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PREMESSA 

Blumatica AggiudiGARE consente la gestione completa delle gare d’appalto di lavori, servizi e forniture ai sensi 

delle vigenti normative. Tutte le procedure sono aggiornate alle disposizioni del nuovo Codice dei Contratti (D.Lgs. 

n. 50 del 18 aprile 2016). 

Oltre alla normativa Nazionale è possibile utilizzare la normativa specifica della Regione Sicilia e/o della Regione 

Sardegna. 

 

 

Blumatica AggiudiGARE si rivolge prevalentemente agli Enti Pubblici (Comuni, Province, Regioni, ecc.) e consente 

di scegliere sia la tipologia di procedura da adottare (procedura aperta, procedura ristretta, trattativa privata, ecc.) 

sia i criteri di aggiudicazione (prezzo più basso, offerta economicamente più vantaggiosa). 

Tutte le procedure di aggiudicazione sono complete, rigorose e del tutto automatizzate. Nella versione attuale 

sono state implementate le cinque diverse modalità di calcolo delle offerte anomale nel caso di aggiudicazione con 

il criterio del prezzo più basso. 

 

Per il caso di aggiudicazione con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa è stata implementata, per 

la valutazione di elementi qualitativi, la procedura di confronto a coppie con calcolo completamente automatico 

dei coefficienti di valutazione. 

Il software contiene, inoltre, le procedure relative ai Sistemi di Qualificazione, che consentono alle 

Amministrazioni pubbliche di formare elenchi di imprese qualificate e di procedere alle diverse aggiudicazioni 

mediante procedure negoziate, con rotazione tra i diversi concorrenti qualificati, come previsto dal Codice dei 

Contratti. 
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ARCHIVIO GARE 

All’avvio del software viene visualizzata l’interfaccia mostrata nella figura seguente che comprende l’elenco delle 
gare già inserite dall’Ente. 

 

 

La griglia centrale riporta l’elenco delle Gare in archivio con i relativi dati caratteristici principali e con l’iter sintetico 
di ognuna di esse. 

Sulla sinistra sono presenti le seguenti funzioni: 

 Elenco Gare 
 Gare in Corso 
 Gare Aggiudicate 
 Nuova Gara 
 Modifica Gara 
 Elimina Gara 
 Copia Gara 

 

ELENCO GARE 

E’ la funzione che viene attivata di default e consente la visualizzazione della figura precedente, contenente 
l’elenco delle gare, indipendentemente dallo status e dalla tipologia, ma con applicati gli eventuali filtri attivi. 

 

Utilizzando alcuni filtri è possibile evidenziare nella griglia solo quelle desiderate, in funzione di: 

 Anno di inserimento 
 Oggetto della Gara (Lavori, Servizi, Forniture, Sistemi di qualificazione) 
 Tipo di Gara (Procedura Aperta [PI], Procedura Ristretta [TP]) 
 Iter (Ricezione Offerte, In Corso, Aggiudicate) 
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GARE IN CORSO 

E’ la funzione che consente di visualizzare solo le gare in corso non ancora aggiudicate. Nell’esempio della figura 
precedente sono riportate due gare di cui una aggiudicata. Pertanto attivando la funzione “Gare in Corso” verrà 
visualizzato il seguente elenco: 

 

Vengono escluse le Gare già aggiudicate (Iter AGG = Aggiudicata) e vengono visualizzate le sole gare in corso (Iter 
RIC = ricezione offerte). 

GARE AGGIUDICATE 

E’ la funzione che consente di visualizzare solo le gare già aggiudicate. Nell’esempio della figura precedente sono 
riportate due gare di cui una aggiudicata. Pertanto attivando la funzione “Gare Aggiudicate” verrà visualizzato il 
seguente elenco: 

 

Vengono visualizzate le Gare già aggiudicate (Iter AGG = Aggiudicata). 
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NUOVA GARA 

E’ la funzione che consente l’inserimento di una Nuova Gara in Archivio. Attivando questa funzione viene 
visualizzato il seguente pannello: 

Come illustrato nella figura a lato, occorrerà 
innanzitutto selezionare il tipo di gara da creare tra i 
quattro possibili (nella figura “Lavori”). 

Per la individuazione delle soglie comunitarie occorre 
anche indicare quanto richiesto nella parte inferiore 
della maschera. 

Nel caso di “Lavori” occorrerà semplicemente 
indicare se eventualmente si tratti di lavori nei Settori 
Speciali (anche se in questo caso le due soglie sono in 
ogni caso pari a 5.225.000 €). 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se, ad esempio, si trattasse di una Fornitura, 
verrebbe visualizzata la situazione riportata qui a 
lato. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dopo avere indicato il tipo di gara, cliccando sul pulsante “Crea” posto nella parte inferiore della maschera, viene 
visualizzata la seguente ulteriore maschera per l’inserimento dei dati caratteristici della gara. 
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Nella maschera di definizione 
della gara andranno inseriti i dati 
richiesti, tra cui 
obbligatoriamente: 

 Importo lavoro in Euro 

 Modalità di esecuzione 

 Oggetto 

 Tipo di Contratto 

 Tipo di Gara 

 Criterio di Aggiudicazione 

 

 

 

 

Nella parte inferiore della 
maschera è possibile attivare 
alcune opzioni in funzione del 
tipo di gara (nell’esempio risulta 
indicata la nuova normativa e la 
volontà di applicazione 
dell’esclusione automatica delle 
offerte anomale (come previsto 
dall’art. 97, comma 8, del Codice 
dei Contratti Pubblici). 

 

Cliccando su OK, la gara verrà inserita nella griglia e sarà pronta per la relativa gestione, come indicato nella 
prossima figura. 

 

 

 

MODIFICA GARA 

E’ la funzione che consente di modificare i dati precedentemente inseriti relativi alla definizione della gara. Non è 
possibile modificare il tipo di gara già indicato (Lavori, Forniture, ecc.). Se fosse necessario ciò occorre cancellare 
la gara ed inserirla nuovamente. 
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ELIMINA GARA 

E’ la funzione che consente di cancellare la gara attualmente selezionata nella griglia centrale. Ciò comporta la 
eliminazione definitiva della gara stessa con tutte le procedure eventualmente già inserite. 

 

COPIA GARA 

E’ la funzione che consente la duplicazione della gara selezionata nella griglia centrale. Ciò comporta la 
eliminazione definitiva della gara stessa con tutte le procedure eventualmente già inserite. 

 

Attivando la funzione viene visualizzato il pannello 
riportato qui a lato e, confermando con il “Si” viene 
creata una nuova gara che è la copia di quella 
selezionata. 
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DATI GENERALI GARA 

DATI GENERALI  

In questa sezione è possibile (ma non obbligatorio) indicare tutti i dati generali della gara selezionata nella griglia 
centrale. Viene visualizzato il seguente pannello: 

 

IL pannello si compone di cinque diverse cartelle, ognuna delle quali contiene specifici dati. Le cartelle sono le 
seguenti: 

 Termini 
 Plichi 
 Informazioni 
 Pubblicazioni 
 Altri Dati 

Nella parte inferiore della maschera è possibile procedere alla eventuale stampa del Bando di Gara e/o del relativo 
estratto (Si consiglia di procedere alla stampa successivamente all’inserimento degli altri dati che verranno illustrati 
nel seguito, tra cui gli importi di gara). 

 

TERMINI 

In questa cartella andranno indicate le diverse date ed ore caratteristiche ed i dati relativi al contratto, tempi di 
esecuzione previsti e durata dell’offerta. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

  

  

M
A

N
U

A
LE

  O
P

ER
A

TI
V

O
  B

LU
M

A
TI

C
A

 A
G

G
IU

D
IG

A
R

E
 

M
A

N
U

A
LE

 

9 

 

PLICHI 

In questa cartella andranno inseriti i dati richiesti per l’inoltro dei plichi. 

 

Cliccando sul pulsante “Carica Dati Default” è possibile richiamare automaticamente i dati caratteristici già 
memorizzati in precedenza dall’ente pubblico mediante il comando “Salva dati di default”.  

 

INFORMAZIONI 

In questa cartella andranno indicati i dati necessari per l’acquisizione di informazioni da parte dei concorrenti e le 
altre modalità previste, come indicato nella seguente figura. 
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PUBBLICAZIONI 

In questa cartella è possibile indicare le pubblicazioni previste per la gara corrente, come indicato nella prossima 
figura. 

 

Le due colonne Es. e BI indicano rispettivamente: ES = Estratto del Bando e BI = Bando Integrale 

 

E’ possibile, cliccando sul pulsante “Genera la Pubblicazione corrente”, generare automaticamente un 
documento word rappresentativo della richiesta di pubblicazione, come illustrato qui di seguito. 
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ALTRI DATI 

In questa cartella vanno inseriti alcuni dati caratteristici, tra cui la eventuale cauzione, le garanzie richieste e gli 
estremi della delibera e della seduta del c.a., come illustrato qui di seguito. 

 

 

Per confermare i Dati generali inseriti occorrerà cliccare sul pulsante “OK”. Se mancano dati significativi 
obbligatori viene visualizzato uno specifico messaggio su quanto mancante, come ad esempio: 
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CATEGORIE DI GARA 

In questa sezione è possibile (ma non obbligatorio) indicare le diverse categorie che costituiscono il lavoro da 
appaltare. Cliccando su questa funzione viene visualizzata la seguente maschera: 

 

Cliccando sul pulsante “Nuovo” posto in alto a sinistra, viene visualizzato l’elenco delle categorie e sarà possibile 
inserirle ripetutamente insieme con i rispettivi importi mediante la maschera che viene successivamente 
visualizzata: 
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IMPORTI DI GARA 

In questa sezione andranno inseriti gli importi di gara, che possono essere ripartiti in diverso modo, come 
illustrato nella successiva figura. 

 

 

Nell’esempio sono stati indicati € 90.000,00 di lavori a corpo ed € 48.000,00 di Oneri non soggetti a ribasso (ad 
esempio: sicurezza + manodopera), per un totale di €. 138.000,00. 

Nota: l’importo complessivo deve coincidere con l’importo indicato nei dati caratteristici della gara in fase di 
creazione della gara. In caso contrario verrà segnalata l’anomalia ed occorrerà correggere quanto indicato 
erroneamente. 

COMMISSIONE DI GARA 

In questa sezione andranno inseriti i membri della commissione di Gara, come indicato nella successiva 
maschera. 
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E’ possibile inserire manualmente un qualsiasi soggetto con il tasto “Nuovo” in alto a sinistra o importarli da una 
specifica lista precedentemente memorizzata dall’ente mediante il terzo pulsante in alto a sinistra. 

E’ possibile anche stampare un modello di verbale di nomina della commissione mediante il pulsante di stampa 
posto nella parte inferiore della maschera. 

Dopo avere inserito i componenti, è possibile stampare automaticamente il verbale di nomina per ogni singolo 
commissario. Allo scopo occorrerà selezionare il rigo corrispondente e cliccare sul pulsante di stampa. 

 

CRITERI PER LA GARA 

In questa sezione andranno inseriti, in caso di gara con offerte economicamente più vantaggiose, i criteri previsti 
per la gara selezionata nella griglia, come illustrato nella seguente figura: 

 

 

Gli elementi di valutazione possono essere inseriti con il tasto “Nuovo” che comporterà la apertura di una lista 
precaricata dall’ente da cui attingere i diversi elementi per la gara corrente. 

Logicamente è possibile, in caso di errori, cancellare un qualsiasi rigo mediante lo specifico pulsante di 
cancellazione posto in alto a sinistra. 

 

DOCUMENTI GENERATI  

Attivando questa utilissima funzione verrà visualizzato l’elenco dei documenti word già generati per la gara 
corrente e sarà quindi possibile visualizzare ogni documento desiderato. 

In effetti il software per ogni gara crea automaticamente, nella sottocartella Documenti all’interno del software, 
una cartella con lo stesso nome del Codice della Gara (prima colonna nella griglia centrale principale). 
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LISTE 

ANAGRAFICA STAZIONE APPALTANTE 

In questa sezione è possibile indicare i dati caratteristici della stazione appaltante. Viene visualizzata la seguente 
maschera: 

 

 

Sono presenti quattro cartelle e precisamente: 

 Dati Generali 
 Legale Rappresentante 
 Dati Bancari 
 Opzioni 

DATI GENERALI 

In questa cartella andranno indicati i dati caratteristici della stazione appaltante, come indicato nella figura 
precedente. 

 

LEGALE RAPPRESENTANTE 

In questa cartella andranno riportati i dati principali del Legale rappresentante, come indicato nella figura. 
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DATI BANCARI 

In questa cartella andranno riportati i dati bancari dell’ente, come indicato nella figura. 

 

 

OPZIONI 

In questa importante cartella, riportata nella figura successiva, andranno inserite alcune opzioni, tra cui la 
Normativa di aggiudicazione, scelta tra le tre disponibili, le cifre decimali da utilizzare nei calcoli di aggiudicazione 
e le soglie comunitarie, già inserite come previste dal nuovo codice del Contratti pubblici. 
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ARCHIVIO IMPRESE 

In questa sezione è possibile visualizzare la lista delle imprese già memorizzate dall’ente ed inserire le nuove 
imprese quando necessario. 

Attivando questa funzione viene visualizzata la seguente maschera: 

 

Risultano memorizzate, in ordine alfabetico, numerosissime imprese nazionali, i cui dati vanno di volta in volta 
comunque controllati dall’ente. 

Con il tasto “Nuovo” è possibile inserire una qualsiasi nuova impresa. Viene visualizzata una specifica maschera 
per l’inserimento dei dati specifici, come illustrato nella prossima figura. 

 

Con il tasto “Modifica” è possibile, con la stessa maschera precedente e dopo avere selezionato il rigo 
corrispondente, modificare uno o più dati della impresa stessa. 

Nota: il pallino verde posto nella prima colonna, indica che tutti i dati obbligatori dell’impresa risultano inseriti, 
soprattutto per la compilazione automatica delle schede per l’osservatorio. 
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ELENCO IMPRESE PRS 

In questa sezione è possibile inserire, importandola dagli archivi visti in precedenza, l’eventuale elenco di imprese 
per le procedure ristrette semplificate (PRS). Viene visualizzata la seguente maschera: 

 

Dopo avere inserito l’anno (nell’esempio 2016) occorrerà importare l’elenco delle imprese partecipanti alle 
procedure ristrette semplificate. 

 

ELENCO CATEGORIE 

In questa sezione è possibile visualizzare le diverse categorie d’impresa, come illustrato nella seguente figura: 
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ELENCO CLASSIFICHE 

In questa sezione è possibile visualizzare le diverse classifiche d’impresa, come illustrato nella seguente figura: 

 

ELENCO CLASSIFICAZIONI 

In questa sezione è possibile visualizzare le diverse classificazioni d’impresa, come illustrato nella seguente figura: 

 

ELENCO PUBBLICAZIONI  

In questa sezione è possibile visualizzare le diverse pubblicazioni, come illustrato nella seguente figura: 

 

Per ogni tipo di pubblicazione è possibile associare uni specifico modello per le stampe. 

Le ultime tre colonne indicano: 

 D = caricata per default quando si farà una nuova gara (vedi maschera Dati generali di gara) 
 E = pubblicazione per Estratto 
 BI = pubblicazione Bando Integrale 
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ELENCO MERCI 

In questa sezione è possibile visualizzare i diversi Gruppi Merci, utilizzabili in alcuni tipi di gara. 

 

 

VARIABILI MODELLI 

In questa sezione è possibile visualizzare le numerose variabili utilizzabili nei modelli di stampa. Le variabili, per 
facilitarne la ricerca, sono suddivise in 8 gruppi, con evidenti significati e come illustrato nella seguente figura. 

 

MODELLI GARE 

In questa sezione è possibile visualizzare i diversi modelli di stampa associati alle diverse procedure di Gara. Anche 
in questo caso i modelli risultano raggruppati in modo logico. 

 

Mediante questa sezione è possibile associare un qualsiasi diverso modello a qualsiasi fase di gara, come illustrato 
in un capitolo specifico riportato in coda al presente manuale. 
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COMPONENTI COMMISSIONE 

In questa sezione è possibile memorizzare i diversi nominativi dei commissari dell’ente che potranno poi di volta 
in volta essere importati nella gara specifica. Viene visualizzata la presente maschera: 

 

LISTE GENERALI  

In questa sezione è possibile memorizzare alcune liste riutilizzabili dall’utente. 

 

CRITERI DI VALUTAZIONE 

In questa sezione è possibile memorizzare i diversi criteri di valutazione che si intende utilizzare in linea generale. 
Per ogni gara che utilizza il sistema dell’offerta economicamente più vantaggiosa, sarà poi possibile attingere dagli 
elementi di valutazione memorizzati in questa specifica lista. 
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SVOLGIMENTO GARA 

IMPRESE PARTECIPANTI  

In questa sezione è possibile indicare le imprese partecipanti alla Gara corrente (Gara selezionata nella griglia 
centrale). Viene visualizzata la seguente maschera: 

 

Cliccando sul pulsante “Nuovo” posto in alto a sinistra, verrà visualizzata la lista delle imprese in archivio, come 
illustrato qui di seguito. 

 

A questo punto occorrerà selezionare le imprese partecipanti e cliccare su importa. E’ possibile effettuare selezioni 
multiple utilizzando i tasti SHIFT e CTRL. Logicamente se non si trova l’impresa desiderata, occorrerà dapprima 
inserirla nella lista delle imprese. Se per una impresa risultano uno o più dati errati occorrerà dapprima modificarli 
prima di importarli nella gara. 
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Una volta effettuata la selezione o importate anche in più tempi le imprese desiderate, si otterrà la lista dei 
partecipanti, come illustrato nella seguente maschera: 

 

Se una impresa partecipa in ATI, occorrerà selezionare il check ATI nella specifica colonna ed in corrispondenza 
dell’impresa in elenco. 

Viene visualizzata la seguente maschera nella quale occorrerà inserire le altre imprese partecipanti in associazione 
con quella selezionata. 

 

Dopo avere completato le operazioni di inserimento delle imprese occorrerà cliccare sul pulsante “Salva 

Operazioni”. 
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ESAME PLICHI  

In questa sezione è possibile, dopo avere effettuato la fase precedente, effettuare l’esame dettagliato dei plichi 
pervenuti. Viene visualizzata la seguente maschera: 

 

Viene visualizzata la lista delle imprese partecipanti ed occorrerà, innanzitutto, inserire il numero di protocollo 
(minimo obbligatorio per generare la numerazione automatica ordinata) ed eventualmente la data e l’ora di 
protocollo. 

Dopo avere fatto ciò, col pulsante “Rinumera” è possibile generare la lista delle imprese con numerazione 
progressiva automatica (a partire dal numero 1) in ordine crescente di protocollo. 

 

A questo punto è possibile procedere all’esame dei plichi per ogni impresa. Il significato delle colonne è il seguente: 

 F.T.M. (offerta pervenuta fuori tempo massimo e quindi esclusa dalla gara) 
 Plico Irr. (Offerta che presenta irregolarità nel plico e che viene quindi esclusa dalla gara) 
 Doc. Irr. (Offerta che presenta irregolarità nella documentazione presentata e che viene quindi esclusa 

dalla gara) 
 Esclusa (questo pallino viene colorato in rosso per le imprese escluse per uno dei motivi illustrati) 

Se si inseriscono date ed ore dei protocolli, è possibile attivare il pulsante “Controlla Fuori Termine”, che consentirà 
l’esclusione automatica delle imprese che hanno presentato l’offerta in ritardo. 

 

E’ possibile, dopo avere selezionato l’impresa corrispondente, 
inserire delle note esplicative, ad esempio dei motivi di 
esclusione, come illustrato qui a lato. 

Per far ciò occorrerà cliccare sul pulsantino indicato qui a 
lato. 
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Una volta completate le operazioni, si otterrà, a titolo d’esempio, la seguente situazione: 

 

 

 

In questo esempio risultano partecipanti n. 14 imprese, ma di queste solo 12 andranno in gara, in quanto risultano 
escluse la numero 4 e la numero 9, la prima per plico irregolare, la seconda per documentazione interna irregolare. 

Per completare le operazioni occorrerà cliccare su “Salva Operazioni” 
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AGGIUDICAZIONE GARA 

In questa fase si procede all’ aggiudicazione della gara che può essere espletata in un’unica seduta (soprattutto 
quando il criterio di aggiudicazione è quello del prezzo più basso) o in più sedute. 

Quando il criterio di aggiudicazione è quello del prezzo più basso, se è stata attivata l’opzione di esclusione 
automatica delle offerte anomale, si avrà l’aggiudicazione normalmente in un’unica seduta, mentre nel caso di non 
esclusione automatica, verranno individuate le offerte anomale con i criteri previsti dalla normativa e si sospenderà 
la seduta rinviando le operazioni ad altra data, in attesa che l’apposita commissione valuti singolarmente le offerte 
anomale. 

CASO 1 -  AGGIUDICAZIONE AL PREZZO PIU’ BASSO + ESCLUSIONE AUTOMATICA OFF. ANOMALE 

Attivando la funzione viene visualizzata la seguente maschera: 

 

 

Viene visualizzato l’elenco dei partecipanti con la numerazione già vista ed occorrerà procedere all’apertura delle 
buste con l’offerta e riportare nella colonna specifica i valori indicati dalle imprese. 

Dopo avere completato la colonna con tutti i ribassi, ed avere indicato i presenti nella specifica cartella, occorrerà 
attivare la cartella “Metodo di calcolo: NON SORTEGGIATO” e procedere, ai sensi dell’art. 97 del Codice, 
all’estrazione del metodo di calcolo delle anomalie. 
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Attivando la cartella verrà visualizzata la seguente maschera: 

 

 

Dopo avere indicato la data e l’ora del sorteggio, occorrerà effettuare il sorteggio di un numero da 1 a 5 (quanti 
sono i metodi indicati nell’art. 97) ed indicarlo nel combo-box allo scopo predisposto. 

Cliccando poi su “Conferma e salva il sorteggio” verrà nuovamente visualizzata la maschera precedente di 
aggiudicazione, che riporterà il metodo estratto (nell’esempio il n°2). 

Nota: in caso di sorteggio del n° 5 occorrerà procedere all’ulteriore sorteggio del coefficiente moltiplicativo 
previsto dall’art. 97 del D.Lgs. 50/2016 e come illustrato nella seguente figura. 

 



 

 

 

 

  

 

M
A

N
U

A
LE

  O
P

ER
A

TI
V

O
  B

LU
M

A
TI

C
A

 A
G

G
IU

D
IG

A
R

E 

28 

A questo punto, rientrando nella maschera di aggiudicazione occorrerà semplicemente cliccare su “Aggiudica” e si 
otterrà la seguente situazione: 

 

Poiché è stata prevista l’esclusione automatica delle offerte anomale, le stesse sono state individuate in funzione 
della soglia d’anomalia calcolata (16,307) con il metodo estratto (metodo n. 2) e scartate automaticamente. 

La gara viene aggiudicata alla impresa con l’offerta n. 3 (CO.GE.FOR.) e con un ribasso del 16,3 %. L’importo di 
contratto comprende l’importo al netto del ribasso + gli importi non soggetti a ribasso. 

Nell’esempio si ha un importo netto lavori pari ad €. 1.674.000,00 (vedi colonna Importo Netto Lav.) che va 
sommato agli oneri non soggetti a ribasso, pari ad € 370.000,00, per un totale a contratto di €. 2.044.000,00. 
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E’ possibile, quindi, procedere alla stesura del verbale di gara cliccando sul pulsante “Verbale di Gara”. Se risulta 
attivata l’opzione “Selezione automatica Modello” nel menù Utility, verrà generato e visualizzato 
automaticamente il documento corrispondente al verbale di gara associato a quella tipologia. In caso contrario 
occorrerà selezionare manualmente il modello desiderato. 

 

 

Il documento viene salvato nella sottocartella identificata dal codice univoco della gara (prima colonna della griglia 
delle gare) posta all’interno della cartella Documenti contenuta nella radice del programma. 

Il verbale è molto dettagliato, a partire dall’analisi dei plichi fino alla individuazione della anomalie ed 
all’aggiudicazione. 
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CASO 2 -  AGGIUDICAZIONE AL PREZZO PIU’ BASSO SENZA ESCLUSIONE AUTOMATICA OFFERTE 

ANOMALE 

In questo caso, partendo dalla stessa situazione precedente e cliccando su “Aggiudica” si otterrebbe la seguente 
situazione: 

 

 

In questo caso, logicamente, non viene effettuata l’aggiudicazione, ma vengono solo individuate le offerte anomale 
(identificate con il pallino violetto). 

A questo punto occorrerà, successivamente e mediante la procedura che si attiva con il pulsante “Off. Anomale” 
che compare nella parte alta centrale della maschera, procedere alla valutazione delle offerte anomale e 
successivamente alla aggiudicazione della gara. 

Anche in questo caso, cliccando su “Verbale Gara” verrà stampato un dettagliato verbale (diverso dal caso 
precedente) che si fermerà alla fase di individuazione delle offerte anomale. 
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VALUTAZIONE OFFERTE ANOMALE 

Cliccando sul pulsante “Off. Anomale” viene visualizzata la seguente maschera: 

 

Nella griglia vengono riportate le imprese con offerte anomale in ordine decrescente di ribasso. E’ possibile sia 
seguire la procedura completa mediante i pannelli predisposti al di sotto della griglia, sia indicare sinteticamente 
l’esito delle analisi effettuate. E’ possibile anche procedere a partire dalla impresa con il ribasso maggiore e 
fermarsi alla prima impresa che giustifica correttamente l’anomalia. 
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Supponendo, ad esempio, di voler indicare sinteticamente che le prime due imprese non hanno giustificato le 
anomalie, mentre la terza e la quarta abbiano prodotto giustificazioni ritenute valide, si procederà nel seguente 
modo: 

1) Selezioniamo la prima impresa con ribasso 27,332 
2) Attiviamo il flag “Richiesta Giustificazione anomalie” 
3) In Esito finale Valutazione Anomalie selezioniamo “Giustificazioni non valide” 
4) Clicchiamo su “Conferma Esito” 

 

Procediamo analogamente per la seconda, mentre per la terza impresa e per la quarta indichiamo “Giustificazioni 
Valide”. Si otterrà la seguente situazione. 
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A questo punto è possibile cliccare su “Aggiudica” (pulsante in basso a destra) e si aprirà la maschera di 
aggiudicazione con la seguente situazione: 

 

 

L’aggiudicazione viene assegnata alla prima impresa che ha giustificato le anomalie. E’ possibile, ora, stampare il 
verbale di aggiudicazione finale sempre cliccando sul pulsante “Verbale di Gara”. 

Nel pannello precedente è possibile stampare il verbale di valutazione delle offerte anomale, riportante tutte le 
fasi effettuale, che vengono, comunque, riportate anche nel verbale di aggiudicazione finale. 
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CASO 3 - OFFERTA ECONOMICAMENTE PIU’ VANTAGGIOSA  

Nello stesso esempio precedente supponiamo che la gara abbia come criterio di aggiudicazione quello dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa. 

Avendo scelto come criterio di aggiudicazione quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa, occorrerà 
innanzitutto definire i criteri per la gara, attivando la funzione già illustrata denominata “Criteri per la Gara” nel 
menù laterale DATI GENERALI GARA. 

 

Dopo avere inserito i parametri di valutazione, come meglio illustrato in seguito, cliccando su “Aggiudica” verranno 
visualizzate le offerte anomale (che presentano sia i punti relativi al prezzo, sia la somma dei punti relativi agli altri 
elementi di valutazione, entrambi pari o superiori ai quattro quinti dei corrispondenti punti massimi previsti dal 
bando di gara). 
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Essendo presenti 3 Offerte anomale (quelle colorate in violetto), pur essendo in questo caso particolare specifico 
non anomala quella con il migliore punteggio, occorrerà comunque procedere prima alla valutazione delle 
anomalie come già visto nel caso precedente e quindi procedere all’aggiudicazione (vedi caso 2). 

Per effettuare la valutazione dei punteggi nelle offerte economicamente più vantaggiose si procede nel seguente 
modo. 

PREZZO 

Cliccando con il mouse sulla colonna “Prezzo” come indicato dalla freccia Azzurra, occorrerà selezionare il rigo 
“Elemento Quantitativo”, come indicato dalla freccia rossa e come illustrato in figura. 

 

Viene visualizzato il pannello qui a lato ed 
occorrerà inserire gli importi offerti dalle 
diverse imprese. 

 

Dopo avere completato l’inserimento 
occorrerà cliccare sul pulsante “Ricalcola” 
per calcolare i punteggi da assegnare ai 
diversi concorrenti. 

 

Cliccando su “Continua” il pannello verrà 
chiuso ed i valori riportati nella maschera 
precedente nella colonna Prezzo. 
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TEMPO DI ESECUZIONE DEI LAVORI 

Analogamente si procederà con il parametro Tempo di esecuzione Lavori, anch’esso elemento quantitativo. 

Cliccando sulla intestazione della colonna e selezionando il rigo “Elemento quantitativo” verrà visualizzato il 

seguente pannello.  

 Occorrerà, innanzitutto, attivare 

l’opzione “Minore valore -> 

Maggiore punteggio”, riportata nella 

parte inferiore della maschera e 

come indicato nella figura a lato. 

Occorrerà, quindi, inserire nella 

colonna valore i tempi di esecuzione 

dei lavori offerti dalle varie imprese 

concorrenti. 

Completato l’inserimento, cliccando 

su “Ricalcola” verranno calcolati i 

coefficienti numerici corrispondenti 

ai punteggi da assegnare. 

Cliccando sul pulsante “Continua”, 

infine, i punteggi verranno riportati 

nella maschera precedente di 

aggiudicazione. 

 

 

 

 

 

VALORE TECNICO ED ESTETICO 

Per le valutazioni qualitative, come quella ora analizzata, occorrerà cliccare sempre sulla colonna corrispondente 

e selezionare il rigo “Elemento Qualitativo”, come indicato nella seguente figura. 
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Viene visualizzata la seguente maschera: 

 

Occorre procedere mediante la metodologia del confronto a coppie, assegnando un punteggio da 1 a 6 (scala 

semantica del confronto a coppie). Il valore 1 indica parità, mentre assegnando un numero maggiore di 1 ad una 

impresa, verrà riportato uno 0 per quella con la quale si sta procedendo al confronto. 

Per esempio, osservando il primo confronto tra la impresa C.I.A.F.R. e la Impresa ACUCELLA, si noterà che il 

valore tecnico ed estetico del progetto della prima è molto superiore rispetto a quello della seconda. 

Ancora, confrontando il progetto sempre di C.I.A.F.R. con quello di ABC, si noterà un pareggio, a significare che i 

due progetti si equivalgono. 

Muovendosi con le barre orizzontale e verticale occorrerà completare tutti i confronti ed alla fine occorrerà cliccare 

sul solito pulsante “Ricalcola”. Se manca qualche dato (non può esistere un confronto del tipo 0,00 – 0,00) viene 

visualizzato un messaggio specifico. 

Dopo avere completato e calcolato i punteggi, cliccando su “Continua” essi verranno riportati nella solita maschera 

di aggiudicazione. 
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E’ possibile, per comodità operativa, stampare una griglia in bianco per scrivere i punteggi e poi riportarli nella 

maschera del software, così come è possibile esportare la griglia con i valori numerici mediante i pulsanti posti 

nella parte inferiore della maschera di valutazione qualitativa. 

 

 

Nota: 

Se si riscontrano irregolarità nelle offerte, sia del 

prezzo, sia di altri fattori di valutazione, è possibile 

escludere il concorrente mediante il pulsante 

indicato nella figura qui a lato, dopo avere 

selezionato il rigo del concorrente da escludere. 

 

 

In questo caso viene visualizzato un messaggio che indica la 

necessità di rientrare in ogni pannello di valutazione e di 

cliccare sui pulsanti “Ricalcola”, come illustrato nella figura 

a lato. 
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SISTEMA DI QUALIFICAZIONE 

Quando si inserisce una Nuova gara, è 
possibile scegliere come tipologia “Gara 
Qualificazione”, come evidenziato nelle 

figura a lato. 

 

 

 

 

 

 

Cliccando su “Crea” viene visualizzata la seguente ulteriore maschera nella quale andranno inseriti i dati richiesti, 

come evidenziato nella figura. 

 

Cliccando su “OK” la gara verrà inserita nella griglia, come per le altre gare, ma con un codice diverso 

(nell’esempio: 5-4011SQ16), come illustrato nella seguente figura. 
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n questo caso non occorre inserire gli importi, in quanto si tratta di creare un elenco di imprese qualificate alle 

quali assegnare successivamente, in genere mediante procedure negoziate, lavori di diversa natura. 

A questo punto occorre, dopo avere inserito i dati generali come già illustrato in precedenza, occorrerà attivare la 

funzione “Imprese Partecipanti” dalla sezione SVOLGIMENTO GARA. 

Viene visualizzata una maschera nella quale, come già visto negli altri casi, occorrerà inserire le imprese 

partecipanti, come visualizzato nella seguente maschera: 

 

Dopo avere inserito tutte le imprese importandole dalla solita lista generale, cliccando su “Salva Operazioni” 

verrà confermata la lista delle imprese partecipanti al sistema di qualificazione. 

A questo punto è possibile attivare la successiva funzione “Esame Plichi” dalla stessa sezione SVOLGIMENTO 

GARA. Viene visualizzato il seguente pannello: 
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Come già illustrato in precedenza, occorrerà inserire innanzitutto i dati di protocollo di ogni concorrente. 

Dopo avere fatto ciò, col pulsante “Rinumera” è possibile generare la lista delle imprese con numerazione 
progressiva automatica (a partire dal numero 1) in ordine crescente di protocollo. 

A questo punto è possibile procedere all’esame dei plichi per ogni impresa. Il significato delle colonne è il seguente: 

 F.T.M. (offerta pervenuta fuori tempo massimo e quindi esclusa dalla gara) 
 Plico Irr. (Offerta che presenta irregolarità nel plico e che viene quindi esclusa dalla gara) 
 Doc. Irr. (Offerta che presenta irregolarità nella documentazione presentata e che viene quindi esclusa 

dalla gara) 
 Esclusa (questo pallino viene colorato in rosso per le imprese escluse per uno dei motivi illustrati) 
 Qualificata (concorrente qualificato) 

 

E’ possibile, dopo avere selezionato l’impresa corrispondente, 
inserire delle note esplicative, ad esempio dei motivi di 
esclusione, come illustrato qui a lato. 

Per far ciò occorrerà cliccare sul pulsantino indicato qui a 
lato. 

 

 

Al termine delle operazioni si otterrà, a titolo d’esempio, la seguente situazione. 

 

 

Risultano qualificate n. 21 imprese su un totale di n. 23 partecipanti. La n. 4 (A43srl) non è stata qualificata per 
irregolarità del plico, mentre la n. 12 (ACR …) non è stata qualificata per documentazione incompleta. Cliccando, 
infine, sul pulsante di Conferma Qualificazione, i dati verranno registrati è verrà visualizzato il pulsante per la 
stampa del verbale. 
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Una volta registrato l’elenco delle imprese qualificate, ogni volta che si vuole effettuare una gara collegata a quel 
sistema di qualificazione, occorrerà selezionarlo dallo specifico combo-box che compare nella maschera di 
definizione della gara, come illustrato qui di seguito: 

 

 

Poi si procederà come per le altre gare, con la differenza che potranno partecipare solo imprese qualificate nel 
relativo sistema di qualificazione. 
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GESTIONE MODULISTICA DI STAMPA 

Per la gestione dei modelli di stampa, come già illustrato, occorre attivare la funzione “Modelli 
Gare” dal menù laterale denominato LISTE, come illustrato qui a lato. 

 

 

 

Attivando questa funzione viene visualizzata la seguente maschera di gestione: 

 

I diversi modelli di stampa sono raggruppati in modo logico ed è possibile, selezionando uno dei gruppi posti sulla 

sinistra, filtrare i soli modelli attualmente associati. 

I modelli di base di Blumatica AggiudiGare sono contenuti nelle seguenti tre cartelle, in funzione della scelta 

effettuata nella maschera “Anagrafica Stazione Appaltante” del menù LISTE, già illustrata in precedenza. 

 

Nella figura, ad esempio, risulta selezionata la Normativa Nazionale. 

Le cartelle di default sono le seguenti 

 Modelli (per la normativa Nazionale) 

 Modelli Sicilia (per la normativa Sicilia) 

 Modelli Sardegna (per la normativa Sardegna) 
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Ogni cartella risulta composta da diverse sottocartelle. Normalmente sono presenti le seguenti sottocartelle 

ognuna delle quali contiene una serie di modelli in formato rtf personalizzabili da parte dell’utente. 

La Cartella MODELLI contiene le seguenti sottocartelle: 

Ad esempio, nella cartella VERBALIGARA troveremo i diversi verbali di gara in 

funzione delle diverse procedure e delle diverse normative possibili, anche 

nell’attuale regime transitorio. 

 

 

 

 

 

 

Uno dei verbali presenti in VERBALIGARA ha, ad esempio, il seguente nome: 

 OEPV_VERBALE AGGIUDICAZIONE_CON ANOMALIE PRIMA SEDUTA.rtf 

Il modello è stato associato in modo da essere selezionato e compilato automaticamente nel seguente caso: 

 Tipo di aggiudicazione: Offerta Economicamente Più Vantaggiosa 

 Presenza di Anomalia 

Analizzando la parte iniziale di questo file, riportata qui di seguito in azzurro, si noterà la presenza di variabili del 

tipo ©ANNO,  ©GIOR, ecc., che vengono compilate automaticamente dal software durante le fasi di stampa. Ad 

esempio la variabile ©ANNO verrà sostituita dall’anno in cui viene redatto il verbale e così via. 

L’anno ©ANNO, Il giorno ©GIOR del mese di ©MESE (©0100), in una sala aperta al pubblico della sede del ©0200,  

in ©0300, alle ore ©1800 , si riunisce la Commissione di gara per l’aggiudicazione della gara in oggetto. 

Blumatica AggiudiGare contiene, come già illustrato, numerosi modelli già associati alle diverse procedure di gara, 

dai bandi fino ai verbali di gara ed ai contratti.  

La maschera di gestione dei modelli contiene una griglia con i nomi dei diversi modelli ed una serie di filtri che 

consentono di visualizzare le associazioni presenti nel database. 
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Se si seleziona il rigo corrispondente ad un 

modello e si clicca sul pulsante evidenziato 

con la freccia rossa, il corrispondente modello 

verrà visualizzato e sarà possibile 

personalizzarlo a proprio piacimento, come 

per un normale testo. 

 

Se si vogliono introdurre variabili diverse occorrerà dapprima consultare quelle disponibili attivando la funzione 

“Variabili Modelli” già illustrata. Se si clicca sul pulsante di modifica (seconda icona in alto a sinistra) viene 

visualizzata una maschera che consente di apportare eventuali modifiche alla associazione corrente, come 

illustrato nella seguente figura. 

 

Nell’esempio, il contratto risulta associato alle gare di SERVIZI (codice 30) nella fase di aggiudicazione di una 

Procedura Negoziata (codice PN), fase nella quale comparirà il bottone di stampa. 

Come illustrato qui a lato, per default è attivata la selezione automatica 

dei modelli (che può essere disabilitata dall’utente in casi particolari). 

Normalmente, quindi, verrà automaticamente stampato il modello 

corrispondente alla procedura corrente. 

Se, nonostante la modalità automatica, il modello corrispondente non 

viene trovato (o se non è stata eseguita la associazione da parte 

dell’utente), viene visualizzato uno specifico messaggio che consente di 

selezionare un qualsiasi modello in base al quale verrà effettuata la 

composizione e visualizzazione del documento. Prima di effettuare la 

composizione viene richiesto se si desidera associare in modo permanente quel modello alla corrente procedura. 
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ESEMPIO DI GARA 

A titolo d’esempio, si supponga di volere effettuare una Gara di Lavori mediante 

PROCEDURA APERTA. Innanzitutto occorrerà attivare, nel pannello di sinistra, la 

sezione ARCHIVIO GARE e selezionare la funzione “Nuova Gara”, come illustrato 

qui a lato. 

Viene visualizzato il 

pannello a lato ed 

occorrerà selezionare la 

opzione “Gara Lavori”. 

Se si trattasse di Lavori 

nei Settori Speciali,           

settori dei contratti 

pubblici relativi a gas, 

energia termica, 

elettricità, acqua, 

trasporti, servizi postali, 

sfruttamento di area geografica, occorrerebbe attivare il check “Settori Speciali” al fine di individuare la soglia 

comunitaria (che, in ogni caso, per il momento è uguale a quella dei lavori ordinari). 

Confermando la scelta di 

“Gara Lavori” con il 

pulsante “Crea”, viene 

visualizzata la maschera di 

definizione della Gara, 

riportata a lato. 

Occorrerà inserire i dati 

necessari, tra cui l’importo 

complessivo dei Lavori, la 

modalità di esecuzione 

(Appalto), l’oggetto (Lavori) 

il settore (Altra edilizia 

pubblica), Tipologia (Nuova 

Costruzione) Tipo di 

contratto (A corpo) Tipo di 

Gara (Procedura aperta) e 

Criterio di Aggiudicazione 

(Ribasso sull’importo a 

base di Gara). 

 

 

 

 

Risulta anche selezionato il check “Applica D.Lgs. 50/2016” ed il check “Applica esclusione automatica offerte 

anomale” (possibilità prevista dall’art. 97, comma 8, del D.Lgs. 50/2016 per gare con criterio di aggiudicazione al 

prezzo più basso e di importo minore della soglia Comunitaria (riportata nella parte inferiore destra della 

maschera). 
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Cliccando su “OK”, la Gara sarà inserita in Archivio e verrà riportata nella griglia centrale contenente le Gare già 

inserite dall’Ente, come visualizzato nella seguente figura. 

 

Oltre al codice univoco della Gara (formato in modo automatico) vengono riportati alcuni dati principali, tra cui: 

 Importo complessivo dei Lavori (nell’esempio €. 280.000,00) 

 Iter (nell’esempio RIC  = Ricezione modulo richiesta affidamento lavori) 

Si riportano qui di seguito i diversi codici relativi all’iter di ogni pratica. 

Codice Descrizione Iter 

RIC Ricezione modulo richiesta di affidamento lavori 

AUT Autorizzazione a procedere nell'affidamento 

IAU Invalidazione in fase di aut. a procedere nell'aff. 

BTE Ricezione benestare tecnico-economico 

RDP Ricezione domande partecipazione 

VDP Verifica domande partecipazione 

IDP Invalidazione in fase di ricezione domande part. 

LIN Preparazione e trasmissione lettere di invito 

ROF Ricezione offerte 

VOF Verifica offerte 

AGG Aggiudicazione 

IAG Invalidazione in fase di aggiudicazione 

APS Approvazione della spesa 

CON Ritorno contratto firmato 

 Impresa Aggiudicataria (nel’ esempio nessuna in quanto la gara non è ancora aggiudicata) 

 Importo di Contratto (nel’ esempio nullo in quanto la gara non è ancora aggiudicata) 

A questo punto occorre attivare, sempre nel menù laterale, la sezione DATI GENERALI 

GARA ed attivare la funzione “Importi Gara”, come illustrato nella figura a lato. 

Si consiglia di effettuare prima questa fase rispetto alla prima in elenco (Dati Generali) in 

quanto sarà poi possibile stampare direttamente il Bando di Gara e/o il relativo Estratto. 
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Attivando la funzione “Importi 

Gara” viene visualizzato il pannello 

illustrato a lato. 

Nell’esempio è stato attivato il 

check “Previsti Oneri non Soggetti 

a ribasso” e, di conseguenza, sono 

stati inseriti €. 80.000,00 di oneri 

non soggetti (ad esempio: sicurezza 

e manodopera). 

I lavori al netto risultano pari a €. 

200.000,00. 

 

Completata la maschera con gli importi, occorrerà cliccare sul Pulsante “Aggiorna Importi”. Se vi sono errori o 

discordanze rispetto all’importo già indicato nella maschera di definizione della Gara, viene visualizzato uno 

specifico messaggio di errore. 

A questo punto occorrerà attivare la funzione “Dati Generali” dalla stessa sezione di prima e verrà visualizzata la 

seguente maschera: 

 

Per la compilazione di questa maschera, che si compone di cinque cartelle, è possibile consultare la specifica 

sezione del manuale. 

Dopo avere completato la maschera ed avere indicato gli importi, come già illustrato, è possibile procedere alla 

stampa sia dell’estratto del Bando, sia del Bando integrale mediante i due pulsanti posti in basso a sinistra. Ad 
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esempio, cliccando su “Estratto”, verrà composto e visualizzato il seguente documento nell’area centrale della 

maschera principale. 

 

Una volta completato l’inserimento dei dati generali ed avere completato le diverse fasi preliminari, è possibile 

procedere alle fasi di gara. 

La prima fase sarà quella delle “Imprese Partecipanti”, funzione attivabile dal menù laterale SVOLGIMENTO 

GARA. (Ricordarsi, se non già fatto, di selezionare la gara nella griglia centrale, che diviene la gara corrente per le 

successive operazioni). 

Verrà visualizzata la maschera relativa al ricevimento delle offerte, già illustrata nello specifico capitolo delle 

IMPRESE PARTECIPANTI. 

 

Nota importante: le imprese partecipanti saranno quelle pervenute nei termini al protocollo dell’ente ed 

andranno inserite, se non già presenti, nell’archivio generale delle imprese (vedere al proposito il capitolo 

specifico). E’ anche possibile inserirle direttamente nella fase corrente, ma si consiglia di procedere come 

illustrato. 
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Per inserire una o più imprese nella gara corrente, occorrerà cliccare sul pulsante “Nuovo” che determina la 

visualizzazione dell’intero archivio delle imprese già memorizzate, come illustrato nella seguente figura. 

 

Le imprese sono riportate in ordine alfabetico ed è possibile effettuare ricerche su diversi campi (riportati nel 

combo-box in alto a destra). 

Per importare una singola impresa, occorrerà semplicemente selezionarla nella griglia e cliccare sul pulsante 

“Importa” posto in basso a destra. 

E’ possibile effettuare selezioni multiple utilizzando i tasti SHIFT e CTRL ed importare contemporaneamente più 

imprese. 

Come già accennato, se non si riesce a trovare l’impresa da inserire, è possibile inserirla direttamente in questa 

stessa fase, semplicemente cliccando sul pulsante “Nuovo” in alto a sinistra, così come è possibile, cliccando sul 

pulsante “Modifica” accanto al precedente, modificare i dati caratteristici della impresa selezionata. 

Una volta completata la importazione di tutte le imprese partecipanti, si otterrà, a titolo d’esempio, la situazione 

riportata nella successiva figura. 
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Nell’esempio risultano pervenute n. 15 offerte di altrettante imprese. Per maggiori dettagli su questa maschera, 

è possibile consultare lo specifico capitolo. Cliccando su “Salva Operazioni” verrà confermato definitivamente 

l’elenco dei concorrenti. Alla data prevista si potrà ora attivare la funzione “Esame Plichi” dello stesso menù 

SVOLGIMENTO GARA. Verrà visualizzata la seguente figura. 
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In questa maschera vengono riportate le 15 imprese e, se inserita nei dati generali, la data e l’ora di scadenza per 

la presentazione delle offerte (nell’esempio: 30/05/2016, ore 10.00). 

La prima cosa da fare è l’inserimento dei dati di protocollo (è buona cosa inserire sia il numero di protocollo, sia la 

data e l’ora, ma è indispensabile inserire almeno il numero di protocollo per determinare l’ordine progressivo e la 

numerazione automatica). Dopo avere inserito i dati di protocollo occorrerà cliccare su “Rinumera”, in modo da 

numerare in modo progressivo (da 1 a 15 nell’ esempio)  le buste dei concorrenti. Si otterrà la situazione riportata 

nella prossima figura e alle imprese concorrenti verrà assegnato un numero progressivo. 

 

A questo punto occorrerà analizzare sia i plichi dei concorrenti, sia la documentazione contenuta negli stessi.  

Controllo plichi 

Supponiamo che siano regolari tutti i plichi ad eccezione di quello del concorrente n. 4 (ABC). Occorrerà selezionare 

il rigo corrispondente e cliccare sulla icona indicata dalla freccetta rossa (plico irregolare). Ciò comporterà la 

spuntatura nella relativa colonna e la esclusione (pallino rosso nella relativa colonna). 
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Cliccando sulla icona indicata dalla freccetta blu sarà possibile riportare eventuali note che verranno poi riportate 

in fase di stampa del verbale. 

Controllo documentazione 

Analogamente, dopo avere analizzato i plichi, si supponga che tutte le imprese abbiano prodotto la 

documentazione prevista dal Bando di Gara, ad eccezione del concorrente n. 8 (IMPRESA COROMANO srl). Si 

procederà analogamente, cliccando dapprima sulla icona indicata con la freccetta rossa (documentazione 

irregolare) e quindi su quella blu per indicare i motivi della esclusione (nell’esempio: Manca documento B). 

 

A questo punto, dopo avere controllato che tutto sia stato eseguito correttamente, cliccando sul pulsante “Salva 

Operazioni” verrà visualizzato il seguente messaggio: 

 

Confermando con il “Sì” le operazioni verranno definitivamente salvate e sarà possibile passare alla fase 

successiva di svolgimento Gara. 

In pratica delle 15 imprese partecipanti solo 13 andranno in gara, come si vedrà nella prossima fase. 
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A questo punto, sempre dallo stesso menù di SVOLGIMENTO GARA selezioneremo la funzione “Aggiudicazione 

Gara”. 

Verrà visualizzata la seguente maschera. 

 

Come si vedrà, risultano mancanti le imprese n. 4 e 8, in quanto escluse nella fase di esame plichi. Occorrerà ora 

aprire nell’ordine le buste con l’offerta economica, partendo dalla prima e nell’ordine indicato nella griglia e 

scrivere i corrispondenti ribassi nella specifica colonna. 

Anche in questa fase potrebbe essere individuata un’offerta irregolare (ad esempio: mancanza del valore numerico 

o altri elementi di esclusione). In questo specifico caso occorrerà cliccare sulla colonna “Esclusa” in corrispondenza 

della eventuale impresa da escludere. 

I ribassi saranno sempre positivi e con un numero di decimali come previsto dal bando e settabile mediante 

l’apposito oggetto predisposto allo scopo (nella figura sono riportati n. 3 decimali). 

Completato l’inserimento dei rimassi, commutando il combo-box su OFFERTE VALIDE, si otterrà la situazione 

riportata nella successiva figura. 
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Si noterà che sono presenti tre distinte tabelle: 

 Partecipanti (maschera visualizzata nella figura) 

 Presenti 

 Metodo di calcolo 

Poiché è stata scelta la nuova normativa (D.Lgs. 

50/2016) e poiché il criterio di aggiudicazione previsto 

è quello del prezzo più basso, occorrerà sorteggiare il 

metodo di calcolo delle anomalie tra i cinque possibili, 

come previsto dall’art. 97 del Codice.  

Attivando la cartella “Metodo di Calcolo” verrà 

visualizzata la maschera indicata a lato e si dovrà 

procedere al sorteggio del metodo (nell’esempio il n. 

2). 

Cliccando su “Conferma e Salva il sorteggio” si 

rientrerà nella maschera precedente. 
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Rientrando e cliccando su “Aggiudica” si otterrà il seguente risultato. 

 

Essendo prevista l’esclusione automatica delle offerte anomale, la gara è stata aggiudicata alla impresa n. 7 (IMPEC 

srl) che risulta la migliore offerta non anomala. 

Quando si clicca su “Aggiudica”, il software ordina le imprese in ordine decrescente di ribasso ed effettua il calcolo 

della soglia di anomalia come previsto dal metodo sorteggiato (metodo n. 2). In questo caso il ribasso medio (16.95 

%) deve essere decrementato del 5 % (essendo il numero 5 la prima cifra decimale che si ottiene sommando tutti 

i ribassi). La soglia d’anomalia risulta pari a 16.069 %, per cui la migliore offerta non anomala (colorata con un 

pallino blu) risulta quella della numero 7 (pari al 14.555 %). 

Il software esegue automaticamente l’aggiudicazione anche del secondo posto che è assegnato all’impresa A.E. srl 

(colorata con un pallino giallo). 

Nella cartella “Presenti” andranno inseriti sia i commissari ed il Presidente, sia i presenti alla seduta di gara, come 

illustrato nel Capitolo specifico già illustrato. 

Il nome dell’impresa aggiudicataria viene riportato nella specifica casella ed è possibile ora stampare sia il verbale 

di aggiudicazione (unica seduta in quanto non vi sono offerte anomale da valutare e trattasi di aggiudicazione al 

prezzo più basso) sia il Contratto. 

Il verbale di gara è molto dettagliato e riporta tutte le fasi di gara, dalle notizie generali di gara, agli esami dettagliati 

dei plichi, al sorteggio del metodo di calcolo delle anomalie, alla individuazione delle offerte anomale ed alla 

aggiudicazione finale. 
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Blumatica AggiudiGare è un prodotto con marchio registrato di Blumatica 


