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1. SCOPO DEL DOCUMENTO

Il presente documento descrive le funzioni del sito web del sistema Fotovoltaico . Il documento
descrive le funzionalita a disposizione degli utenti internet utenti dell’applicazione. All’atto
dell’accesso mediante userid e password, 'utente avra la possibilita di accedere ai dati di propria
pertinenza e alle funzionalita a cui & abilitato.

1.1 Ambito di riferimento

Prerequisiti per la comprensione del testo e per l'utilizzo dell’applicazione sono una minima
conoscenza dell’'uso del PC e dei browser per Internet.

1.2 Organizzazione del documento

Il documento ¢ articolato in cinque capitoli, di cui:

il primo capitolo (quello presente) costituisce un’introduzione al manuale
il secondo capitolo fornisce un riepilogo delle convenzioni usate

o

o il terzo capitolo contiene la descrizione delle funzionalita di accesso al portale

o il quarto capitolo contiene la descrizione delle funzionalita del menu relativo al vecchio
decreto

o il quinto capitolo contiene la descrizione delle funzionalita del menu relativo al nuovo
decreto

1.3 Documenti Applicabili e di Riferimento

ID. NOME RIFERIMENTO

1.4 Abbreviazioni

ABBREVIAZIONE SIGNIFICATO

Riferimento: Versione: 1.6 Creato: 31/052007
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2. CONVENZIONI USATE

2.1 Definizioni

Di seguito viene fornita la definizione dei termini la cui interpretazione pud condurre a
incomprensioni, malintesi o ambiguita.

Campo Singolo elemento di un record in cui viene introdotto e memorizzato il dato.
Normalmente il campo € associato ad una casella di testo.

Finestra Area rettangolare sullo schermo nella quale & possibile richiedere e
visualizzare informazioni inerenti le funzionalita dell'applicazione. Le finestre
possono essere aperte, spostate, ridimensionate, ridotte ad icona

Icona Simbolo a cui € associata un'applicazione, che pud essere attivata
effettuando /Click/, da parte dell'utente, sull'icona medesima

Menu Elenco dei comandi disponibili nell'applicazione. | nomi dei menu vengono
visualizzati nella parte superiore della Finestra. Per aprire un menu occorre
selezionare il nome del menu (attraverso un dispositivo di puntamento, vedi
mouse), quindi scegliere un comando

Mouse Dispositivo di input che, mosso su una superficie piana, sposta il
corrispondente simbolo di puntatore sullo schermo. Un mouse é costituito
tipicamente da due bottoni per mezzo dei quali € possibile inviare segnali che
realizzano determinate funzioni

Record Insieme di dati omogenei composto da uno o piu campi. Possibili sinonimi
della parola record possono essere anche “registrazione” o “riga”

2.2 Notazioni usate
Sono fornite di seguito le definizioni comuni e le convenzioni utilizzate nel presente documento.

Carattere indica un tasto alfanumerico (dalla A alla Z o da 1 a 9) della tastiera del PC

[Nome] indica un "Pulsante di comando" o un “Menu” a cui & associata la dicitura
n n
Nome

<Nome> indica un campo (a seconda dei casi modificabile da utente oppure no)
denominato "Nome"

2.3 Convenzioni grafiche

o le pagine visualizzate che contengono piu record di quanti non sia possibile visualizzare
nella pagina, dispongono di una barra di navigazione verticale che permette di spostarsi sui
record non visibili

Riferimento: Versione: 1.6 Creato: 31/052007
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Tutte le maschere descritte nel seguito del presente manuale hanno una struttura standard.
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Tale struttura prevede una sezione iniziale in cui viene presentata la sezione in cui l'utente si trova
e il nome dell’'utente loggato..

' Home Page

~ Versione 1.0 - Benvenuto UTENTE DEMO

La parte centrale sara occupata di volta in volta dalla maschera vera e propria corrispondente alla
funzionalita selezionata.

In basso sara presente un footer con link di navigazione del sito per tornare alla Home page
oppure alla pagina precedente.

Home

3.1 Autenticazione dell’utente

Per accedere all'applicativo bisogna essere in possesso di una propria utenza identificata dalla
relativa coppia UserlD e PASSWORD.

L’'utenza viene utilizzata per tre motivi:
o Controllo degli accessi, con blocco delle utenze non autorizzate;

o Tracciamento del log delle attivita, 'utenza sara salvata nella tabella di log con la relativa
operazione effettuata;

otovoltaico - Login Versione 2.0

Benvenuto

Se non si p iede UserID e P. d &

necessario effettuare la Registrazione R e

LOGIN

Password

Recupera Password

La maschera presenta gli opportuni campi <UserlD> e <Password> ed il bottone [Invia] per
I'accesso all’applicativo.

E presente inoltre la funzionalita di RECUPERO PASSWORD che permette allutente, una volta
inserito il proprio UserlD, di recuperare la corrispondente password e di ricevere automaticamente
una mail di notifica.

Riferimento: Versione: 1.6 Creato: 31/052007
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Secondo quanto stabilito dal decreto ministeriale D.M. 19/02/2007 la maschera presenta inoltre il
nuovo link Registrazione attraverso il quale I'utente pud eseguire la registrazione al sito, se non gia
in possesso di account valido.

3.2 Registrazione Nuovo Account

Cliccando sul link Registrazione I'utente accede alla pagina di selezione modulo di registrazione.
Le opzioni previste in base alla tipologia del Soggetto Responsabile sono:

- [Modulo per Persona Fisica]
- [Modulo per Persona Giuridica]

Selezione Modulo di Registrazione Versione 2.0

Benvenuto -

Modulo per Persona Fisica
Modulo per Persona Giuridica

3.2.1 Registrazione Utenza Fisica

Selezionando il modulo di registrazione per Persona Fisica si accede alla corrispondente
maschera di inserimento dati anagrafici richiesti in questa fase.

odulo di Registrazione per Persona FISICA Versione 2.0

Benvenut

rDati Anagrafici

Home: Cognome: I

Data Mascita: I ! Sesso: I - l

Codice Fiscale:

Regione Hascita:

Prov. Mascita:

i 7]

Comune Nascita:

Dati Resid

Indirizzo:

Civico: I Cap: I

Regione:
Provincia:

Comune:

il ]

 E-Mail

Indirnzzo E-mail: I

Verifica indirizzo E-mail: I

Salva Modulo

Riferimento: |Versione: 1.6 |Creato: 31/052007
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La maschera & suddivisa in tre sezioni:

Dati Anagrafici Da compilare con i dati anagrafici del Soggetto
Responsabile.

Dati Residenza Da compilare con i dati relativi alla residenza dell’ SR.

E-mail Da compilare con l'indirizzo e-mail dell’'SR.

Nota: | campi di ogni sezione sono sottoposti a controllo di obbligatorieta e formato.

Il pulsante [Salva Modulo] permette di salvare i dati inseriti.
Se le informazioni non sono state inserite correttamente, il salvataggio non sara consentito.

Una volta eseguito correttamente il salvataggio viene inviata, all’indirizzo specificato nella
registrazione, una e-mail contente un link da cliccare per la conferma.

Se tale conferma non viene effettuata entro il periodo consentito la registrazione non verra
convalidata.

3.2.2 Registrazione Utenza Giuridica

Selezionando, invece, il pulsante [Modulo per Persona Giuridica] I'utente accede alla maschera di
“Registrazione Utenza Giuridica” che permette alla persona giuridica di inserire i dati necessari per
effettuare la registrazione.

Riferimento: Versione: 1.6 Creato: 31/052007
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Modulo di Registrazione per Persona GIURIDICA Versione 2.0
Benvenutc
rTipologia Soggetto Giuridico
Tipo Soggetto: IF'ersona Giuridica 'l
~Sede Legale
Ragione Sociale: I Codice Fiscale: I PUVA: I
Indirizzo: I Civico: I Cap: I
Regione: I j
Provincia: E
Comune: E
—Dati del Legale Rappr tant
Cognome e Home: I Data Hascita: I ! Sesso: I VI
Codice Fiscale: I In Qualita di: I j
Regione Mascita: I j
Prov. Mascita: E
Comune Mascita: E
 E-Mail
Indirizzo E-mail: I
Verifica indirizzo E-mail: I
La maschera é suddivisa in tre sezioni:
Tipo Soggetto Giuridico Da selezionare fra: Persona Giuridica, Condominio,
Soggetto Pubblico.
Sede Legale Da compilare con i dati relativi alla sede legale.
Dati del Rappresentante Legale Da compilare con tutti i dati del Rappresentante Legale.
E-mail Da compilare con I'indirizzo e-mail dell’'SR.

Nota: | campi di ogni sezione sono sottoposti a dei controlli di obbligatorieta e formato.

Il pulsante [Salva Modulo] permette di salvare i dati inseriti. Se le informazioni non sono state
inserite correttamente, il salvataggio non sara consentito.

Una volta eseguito correttamente il salvataggio viene inviata, all’indirizzo specificato nella
registrazione, una e-mail contente un link da cliccare per la conferma.

Se tale conferma non viene effettuata entro il periodo consentito, la registrazione non verra
convalidata.

Riferimento: Versione: 1.6 Creato: 31/052007
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o
3.3 Selezione del Decreto

Una volta che l'utente ha effettuato con successo la procedura di registrazione al sito e avra
successivamente inserito la propria UserlD e Password per autenticarsi al portale, verra
presentata la maschera di selezione decreto, attraverso la quale sara possibile selezionare il
meccanismo di incentivazione rispetto al quale gli impianti di competenza sono stati incentivati,
accedendo quindi alle relative funzionalita di gestione.

Attualmente le modalita disponibili sono:
- Decreto Ministeriale 06 Febbraio 2006
- Decreto Ministeriale 19 Febbraio 2007

Selezione decreto Versione 2.0

Benvenuto COSTANZO MASTRANGELC

Decreto Interministeriale 06 Febbraio 2006
Decreto Interministeriale 19 Febbraio 2007

Nota: L’abilitazione dei pulsanti dipende dalla modalita in cui gli impianti di competenza dell’'utente
sono stati incentivati.

4. DESCRIZIONE DELLE FUNZIONALITA DI MENU’ VECCHIO DECRETO

4.1 Menu principale
Una volta che l'utente ha effettuato con successo il login allapplicazione, viene reinviato alla
Homepage che contiene il menu principale dell’applicazione. L’accesso alle funzionalita pud
essere effettuato tramite il cliccaggio dei bottoni relativi. Il menu & soggetto a profilazione in base
alla tipologia dell’'utente.

Home Page

- Versione 1.0 - Benvenuto Camune di Roma

Conclusione Lavori
Entrata Esercizio
Convenzioni

Gestione Misure

Visualizzazione Stato Benestare

[Conclusione Lavori] Apre la pagina per la visualizzazione della lista delle
pratiche per la dichiarazione di fine lavori.
[Entrata Esercizio] Apre la pagina per la visualizzazione della lista delle
pratiche per I'entrata in esercizio.
[Convenzioni] Apre la pagina per la gestione dei contratti.
[Gestione Misure] Apre la pagina con un menu intermedio per la scelta di
Riferimento: Versione: 1.6 Creato: 31/052007
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gestione delle misure via web o via file strutturato.

[Visualizzazione Stato Benestare] Apre la pagina per la visualizzazione dei benestare e del
loro stato

4.2 Conclusione Lavori

Cliccando sul bottone [Conclusione Lavori] si accede alla pagina dove € visualizzato I'elenco delle
pratiche per la conclusione lavori.

Gestione Pratiche

Versione 1.0 - Benvenuto DEMO UTENTE

Lista pratiche per Conclusione Lavori

Numero Pratica Stato Pratica Nome Impianto
Seleziona e IN ESERCIZIO DEMO 3

Selezionando una pratica & possibile entrare nel suo dettaglio accessibile tramite 4 bottoni
funzionalita (piu un quinto per il ritorno all’elenco pratiche).

Conclusione Lavori

Versione 1.0 - Benvenuto DEMO UTENTE

Azioni Correlate alla pratica 1197

Scheda Tecnica Finale Impianto

Elenco dei Moduli Fotovoltaici

Allega Fotografie Impianto

Dichiarazione Conclusione Lavori

Torna alle Pratiche

4.2.1 Scheda Tecnica Finale Impianto

Premendo il pulsante [Scheda Tecnica Finale Impianto] si accede alla Scheda Tecnica di Fine
Lavori.

| campi da compilare sono analoghi, ma con un livello di dettaglio superiore, a quelli presenti nella
scheda tecnica (Allegato A1 delibera 40/06) e che possono essere raggruppati nelle seguenti
tipologie:

e Tipologia del sito

Riferimento: Versione: 1.6 Creato: 31/052007
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e Tipologia di installazione
e Caratteristiche generali dell'impianto
o Caratteristiche della struttura di Fissaggio del Generatore Fotovoltaico

e Caratteristica dei moduli fotovoltaici (Con in aggiunta il numero di matricola dei singoli
pannelli)

e Caratteristiche dei convertitori CC/CA (inverter)

e Condizioni di scambio sul posto (solo per impianti di potenza nominale non superiore a 20
kW

¢ Dati anagrafici del tecnico responsabile

| campi del primo pannello della scheda (con Numero Identificativo, Denominazione dell'Impianto, i
dati sul Soggetto Responsabile) appariranno precompilati.

4.2.1.1 Moduli

CARATTERISTICHE DEI MODULI FOTOWOLTAICT

Omoduton. 1
Silicio monocristalling O Silicio palicristalling & Film sottile O altra O
Modellags | O certificazione CE1 EN 61215
Nurnero di moduli @
Patena del madula ¢ |2
Tensione a wvuoto {Woc) in ingresso al convertitore 2
Superficie totale dei moduli : 5.12
Omodutan. 2
Silicio monocristalling & Silicio palicristalling O Film sottile O altra O
Modello : [FFF O certificazions CE1 EN 61215
Nurnero di moduli @
Fotena del modulo ;2,30
Tensione a wuoto {Woc) in ingresso al convertitore 22
Superficie totale dei moduli @ 22

[ Aggiungi Modulo ][ Elirnina Modula ]

Nel caso si vogliano inserire nella scheda le caratteristiche di uno o piu moduli si dovra procedere
come segue:

- premere il pulsante Aggiungi, situato sotto la porzione di scheda contrassegnata dalla scritta
“Caratteristiche dei Moduli Fotovoltaici”

- si aprira un pop-up in cui sara possibile inserire i dati relativi al singolo modulo

Riferimento: Versione: 1.6 Creato: 31/052007
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" Versione 1.0 - Benvenuto

Tipologia modulo |Si|icio monocristallino v|

Modello :

| [ certificazione CEI EN 61215

Nurmero moduli :

| [ certificazione CEI EN 51646

Potenza modulo: Superficie totale: | |

Tensione a vuoto (Woc) in ingresso al convertitore : | |

Annulla || Saka

- una volta inseriti i dati necessari premere il pulsante Salva

- il pop up verra chiuso e, al caricamento della Scheda Tecnica di Fine Lavori, sara possibile
visualizzare i dati inseriti

- & possibile aggiungere i dati relativi ad altri moduli ripetendo le suddette operazioni

-una volta che i dati relativi al modulo sono stati inseriti, &€ sempre possibile modificarli
direttamente dalla Scheda Tecnica di Fine Lavori.

Nel caso si vogliano eliminare moduli che sono stati inseriti si dovra procedere come segue:
- selezionare il modulo che si desidera eliminare cliccando sulla checkbox in alto a sinistra

- premere il pulsante Elimina, situato sotto la porzione di scheda contrassegnata dalla scritta
“Caratteristiche dei Moduli Fotovoltaici”

- una volta ricaricata la Scheda Tecnica di Fine Lavori il modulo non sara piu presente

4.2.1.2 Convettitori

Nel caso si vogliano inserire nella scheda le caratteristiche di uno o piu convertitori si dovra
procedere come segue:

- premere il pulsante Aggiungi, situato sotto la porzione di scheda contrassegnata dalla scritta
“Caratteristiche dei Convertitori CC/CA”

- si aprira un pop-up in cui sara possibile inserire i dati relativi al singolo convertitore

Riferimento: Versione: 1.6 Creato: 31/052007
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Versione 1.0 - Benvenuto

O certificazions CEI, IEC,

Madella | |
ecc,

e Tensione a vuoto {Moc) in ingresso al
Murnero convertitor ¢ | | |

convertitore :

Annulla || Saka

- una volta inseriti i dati necessari premere il pulsante Salva

- il pop up verra chiuso e, al caricamento della Scheda Tecnica di Fine Lavori, sara possibile
visualizzare i dati inseriti

CARATTERISTICHE DEI CONVERTITORI CC/CA

DConvart\tore ni
Modello : |SSS O certificazione CEI, IEC, ece,
Numero di convertitori
Tensione a vuoto (Voc) in ingresso al convertitore :
DCUnvart\tUre n
Modello : |WYYY DCart\flcazmne CEI, IEC, ece.
Numero di convertitori
Tensione a vuoto (Voc) in ingresso al convertitore :

Aggiungi Convertitore ] [ Elimina Convertitore

- € possibile aggiungere i dati relativi ad altri convertitori ripetendo le suddette operazioni

- una volta che i dati relativi al convertitore sono stati inseriti, & sempre possibile modificarli
direttamente dalla Scheda Tecnica di Fine Lavori.

Nel caso si vogliano eliminare convertitori che sono stati inseriti si dovra procedere come segue:
- selezionare il convertitore che si desidera eliminare ciccando sulla checkbox in alto a sinistra

- premere il pulsante Elimina, situato sotto la porzione di scheda contrassegnata dalla scritta
“Caratteristiche dei Convertitori CC/CA”

- una volta ricaricata la Scheda Tecnica di Fine Lavori il convertitore non sara piu presente
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Nella sezione inferiore della pagina sono presenti i 4 pulsanti seguenti

In particolare

e sara possibile, una volta inseriti e controllati tutti i dati, salvare la scheda in modalita
provvisoria premendo il pulsante [Salva]. | dati potranno essere successivamente ancora
modificati;

e sara possibile eseguire il salvataggio in via definitiva della dichiarazione premendo il
pulsante [Conferma]. | dati NON potranno piu essere modificati;

e sara possibile stampare la configurazione della dichiarazione salvata o confermata
premendo il pulsante [Versione Stampabile], aprendo la finestra seguente:

Scheda tecnica finale di impianto

MNumero [dentificativo Impianta: 1197
Soggetto responsabile: DEMO UTENTE
Codice Fiscale del Soggetto Responsabile: LSSCLDE2MO3CS730

Fersona Fisica [x] Persona giuridica [ ]

Denominazione Impianto; DEMO 3

Ultimazione dei lavori in data; 03/03/2006

Tipologia del sito (sede d'installazicne dellimpianto)

Sito d'installazione: PARTICELLA 1577 FOGLIO 38, SNC
comune SARSINA
CAP 47027 provincia FORLI

Condominio
Manufatto industriale efo commerciale

Abitazione privata

Scuola o universita o istituti di istruzione
Infrastruttura ricettiva o alberghiera Dspedali e altri luoghi di cura
Terreno Uffici e/o attivita del terziario
Edificio pubblico (specificare) ..
Altro (specificare) chiesa

— — — —
—_— e —

| Timalaaia Adi imoaballoa=-iama I
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4.2.2 Elenco dei Moduli Fotovoltaici

Premendo il pulsante [Elenco dei moduli Fotovoltaici] € possibile scaricare e successivamente
ricaricare un documento Excel per la compilazione dell’elenco dei pannelli fotovoltaici.

L’elenco dei passi da seguire € il seguente:
- Premere il pulsante [Scarica Modello]

Moduli Fotovoltaic

Scarica Modello

Carica Modello | Browse... |

Carica Moduli

- Si apre un pop-up per il salvataggio del file ModelloElencoPannelli.xls

name: IM-:udellu:uEIenu:u:uF'anneIIi.:-:Is j Save
/e az lype: IHTML D ocument j Cancel |
F

- Una volta salvato il file in locale, pud essere aperto e riempito con i dati relativi ai pannelli
fotovoltaici (Marca, Modello, Matricola)
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O~ &= Wk —

- Salvato il file con i dati inseriti, si preme il pulsante [Browse] e si seleziona il file
ModelloElencoPannelli.xls dalla cartella locale in cui era stato salvato.

- Si preme il pulsante [Carica Moduli]. Se il caricamento avviene correttamente verra
segnalato con la scritta “File pannelli caricato”.

4.2.3 Allega Fotografie Impianto
Permette di allegare fotografie dell'impianto selezionato

Allega Fotografie

&Allega Foto (.JF‘G}Il Browse...

I

Allega Foto {.JF‘G]Il Browse...

Allega Fotografie alla Pratica

Le foto devono essere allegate sempre in numero di 2.
Le foto devono essere file di formato JPG.

Premendo i pulsanti [Browse] si apre un pop-up con cui € possibile cercare sul computer locale le
foto da inserire.
Una volta selezionate entrambe le foto bisogna premere il pulsante [Allega Fotografie alla Pratica]

4.2.4 Dichiarazione Conclusione Lavori

Premendo il pulsante [Dichiarazione Conclusione Lavori] &€ possibile aprire il documento di
dichiarazione conclusione lavori in modalita stampabile.

Attualmente tale pulsante rimanda al documento
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http://www.gsel.it/biblioteca/documenti/9515_DICHIARAZIONE_CONCLUSIONE_LAVORIL.DOC
che riporta la struttura della dichiarazione, come mostrato di seguito

Screen 1 of 3 Screen Zof 3
DICHIARAZIONE DI CONCLUSIONE LAVORI II/'La sottoscritto/a . quale (specificare: rappresentante legale,
(Persona Fisica) amministratore delegato, ecc.) di (mome societd)
I sottoscritto . in qualiti di Soggetto Responsabile Soggetto Responsabile dell'impianto fotovoltaico identificato con il
dell'impianto fotovoltaico identificato con il codice N° . di codice N° _ di potenza KW, denominato L
potenza kW, denominato . sito in . preso atto

. preso atto che il mancato rispetto dei termini di cui all'art. 8

che il mancato rispetto dei termini di cui all'art. § del Decreto del Decreto Ministeriale 28 luglio 2005 comporta la decadenza dal

Ministeriale 28 luglio 2005 comporta la decadenza dal diritto alla diritto alla tariffa incentivante, dichiara - ai sensi e secondo le

tariffa incentivante, dichiara - ai sensi e secondo le modalitd del modaliti del DP.R. 28 dicembre 2000 n. 445, art. 47 nella

D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, art. 47 nella consapevolezza delle consapevolezza delle conseguenze e delle sanzioni penali previste

conseguenze e delle sanzioni penali previste dagli artt. 75 e 76 per dagli artt. 75 ¢ 76 per le ipotesi di falsith in ati ¢ dichiarazioni

le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci — che i lavori mendaci - che i lavori dellimpianto sopra specificato sono stati

dell'impianto sopra specificato sono stati conclusi in data conclusi in data F F . Dichiara, inolte, che il

{ { - Dichiara, inoltre, che il progetto dell'impianto progetto dell’impianto risponde a quanto previsto dalla normativa

risponde a quanto previsto dalla normativa richiamata all"articolo richiamata all’articolo 3.7 della Delibera dell’Autorita per I'Energia

3.7 della Delibera dell’Autorita per I'Energia Eletrica e il Gas Elettrica e il Gas (AEEG) n. 188/03, successivamente modificata ed

(AEEG) n. 188/05, successivamente modificata ed integrata dalla integrata dalla Delibera AEEG n. 30/06.

Delibera AEEG n. 40/06.

(Persona Fisica / Persona Giuridica)
(Persona Giuridica)

Screen 3 of 3

Alla presente dichiarazione allega i seguenti document!:
[] Documentazione finale di progetto.
[ Scheda tecnica finale d impianto®.

[0 Elence dei moduli fotoveltaici indicante modello, marca e
numero di matricola®

[ Due diverse fotografie dell ‘impianto®.

[] certificato di collaudo (vedi fac-simile).

[] Elaborati grafici di dettaglio completi di idonea documentazione
fotografica, nel caso in cui sia stata accolta la richiesta di
“Integrazione Architettonica™ (richiesta di usufruire del beneficio

aggiuntivo di cui all’articolo 7. comma 1 del Decreto Ministeriale 6
febbraio 2008).

[ Alwo (specificara):

! Perle modalita di comunicazione e peri contenuti della documentazione da
allegare, seguire la "Guida alla redazione delle comunicazioni successive
all'ammissione alle tariffe incentivanti" disponibile sul sito del GSE.

2 Questi documenti dovranne essere obbligatoriamente inseriti dal Soggetto
Responsabile anche sul portale web che sara messo a disposizione dal GSE.
Al e fotocopia leggibile di un doc di identita valide del
Soggetto  Responsabile o sl soggetio dichiarante se il Soggetio
Responsabile & persoma giluridica), se non gid allegata a precedente
dichiarazione del medesimo Soggetto Responsabile o soggetto dichiarante

4.3 Entratain Esercizio

Cliccando sul bottone [Entrata in Esercizio] si accede alla pagina dove €& visualizzato I'’elenco delle
pratiche per la dichiarazione di entrata in esercizio.
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" Gestione Pratiche

" Versione 1.0 - Benvenuto DEMO UTENTE

Lista pratiche per Entrata it esercizio

Numero Pratica Stato Pratica Nome Impianto
Seleziona 1197 IN ESERCIZIO DEMO 3

Selezionando una pratica & possibile entrare nel suo dettaglio dove & presente la scheda di inizio
lavori.

DICHIARAZIONE DI ENTRATA IN ESERCIZIO DELL'IMPIANTO

Il/La sottoscritto/a (Nome) IDEMO {Cognome) IUTENTE in qualitd di Soggetto Responsabile
dell'impianto fotovoltaico indentificato con il codice N°|1196 di potenzaISD,ZD letwy,
denominato IDEMO 2 , sitoin IPARTICELLA 1574 FOGLIO 38 , preso atto che il mancato

rispetto dei termini di cui all'art. & del Decreto Ministeriale 28 luglio 2005 comporta la decadenza dal diritto alla tariffa incentivante, dichiara - ai sensi e secondo le
modalitd del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, art. 47 nella consapevolezza delle conseguenze e delle sanzioni penali previste dagli artt. 75 e 76 per le ipotesi

di falsitd in atti e dichiarazioni mendaci - che I'impianto sopra specificato & entrato in esercizio in data |22,.-"06.-"2EIDS

come comunicato anche al Gestore locale della rete elettrica {Societd elettrica territorialmente competente)

Dichiara inoltre che le modalita' di connessione alla rete sono le seguenti:
Condizioni di scambio sul posto {da compilare solo nel caso degli impianti di potenza non superior ai 20 kW)

& si avvale del servizio di scambio sul posto
@ Non si avvale del servizio di scambio sul posto

Il Gestore locale della rete elettrica (territorialmente competente) ha provveduto ad installare il gruppo di misura dell'energia prodotta dall'impianto {contatore a
valle dell'inverter)?

(] @ o
E' stato attivato il contratto di scambio sul posto {net metering)?

@ i € o

In questa pagina sono presenti quattro bottoni.

Il bottone [Annulla] riporta I'applicativo alla pagina Dichiarazione Entrata in Esercizio.
Il bottone [Salva] permette di salvare i dati inseriti e le modifiche effettuate.

Il bottone [Conferma] permette di confermare le modifiche effettuate. Una volta eseguita questa
operazione la scheda sara congelata e i dati non saranno piu modificabili. | dati possono sempre
essere modificati dall’'utente Intranet.

Il bottone [Versione Stampabile] apre la pratica in formato stampabile.

La scheda & composta da alcuni pannelli che si attivano e disattivano a seconda della tipologia del
Soggetto Responsabile, della potenza dell'impianto e delle scelte compiute dall’'utente stesso.
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Dichiarazione entrata in esercizio

Il sottoscritto UTENTE DEMO in qualita di soggetto responsabile dell'impianto fotovoltaico indentificato con il
codice N° 1196 di potenza 30 20 KW, denominato 1196 | sito in PARTICELLA 1574 FOGLIO 38 SMNC
SARSIMA, preso atto che il mancato rispetto dei termini di cui all'art. 8 del Decreto Ministeriale 28 luglio 2005
comporta la decadenza dal diritto alla tariffa incentivante, dichiara - ai sensi e secondo le modalita del DP R 28
dicembre 2000 n. 445, art. 47 nella consapevolezza delle conseguenze e delle sanzioni penali previste dagl artt. 75
e 76 per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci — che I'impianto sopra specificato & entrato in esercizio in
data 22/06/2005 , come comunicato anche al Gestore locale della rete elettrica (Societa elettrica territorialmente
competents)

Dichiara inoltre che le modalitd di connessione alla rete sono |e seguenti;

Condizioni di scambio sul posto (da compifare solo nel caso degli impianti di potenza non superion ai 20 kW)
Si avvale del servizio di scambio sul posto [x]
MNon si avvale del servizio di scambio sul posto [ ]

Il Gestore locale dellal rete elettrica (territorli_alm_ente competente) ha prowleduto ad installare il SI[X]NO[ ]
gruppo di misura dell'energia prodotta dall'impianto (contatore a valle dellinverter)?

E' stato attivato il contratto di scambio sul posto (net metering)? SI[x]NO[ ]

Condizioni di cessione in rete (da compilare solo nel caso di implanti di potenza superior ai 20 kW)

L'energia elettrica prodotta dallimpianto:

coincidecon quella immessa in rete [ ]
non coincide con quella immessa in rete {autoconsumo) [x]
(Da compiiare s0io nei caso in cui l'energia eletirica prodofia non coincida con quelia immessa in reig)

Per linstallazione & |a lettura del gruppo di misura che contabilizza I'energia prodotta dallimpianto:
si avvale del Gestore locale della rete elettrica (territorialmente competente)
non si avvale del Gestore locale della rete elettrica (territorialmente competente)

— —
—_
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4.4 Convenzioni

Una volta che l'utente ha cliccato sul bottone [Convenzioni], viene presentata la maschera per la
visualizzazione dei contratti con relativo filtro di ricerca.

Gestione Convenzioni

Versione 1.0 - Benvenuta Comune di Roma

I-Ricerca

Codice Impianto I

Codice Convenzione I

Stato Convenzione | Selezionare lo Statoj

Humero pratica I

Home Impianto Mumero Pratica Stato Convenzione Codice Convenzione

EE Dettagli PIAZZA RUGGERD DI SICILIA 1335 ATTIVOD GO4A00000506

E’ possibile ricercare un determinato contratto scrivendo nell’apposito filtro di ricerca i parametri
necessari per identificarlo.

I-Ricerca

Codice Impianto I

Codice Convenzione IGD‘lADDDDDSUE
Stato Convenzione IAT”\""O j

Humero pratica I

Cerca

Home Impianto Humero Pratica Stato Convenzione Codice Convenzione

EE Dettagli PIAZZA RUGGERD DI SICILIA 1335 ATTIVGD GO4A00000508

4.4.1 Download file

E’ possibile scaricare una copia elettronica del contratto sottoscritto, cliccando sull'icona
posizionata nella parte sinistra della riga di dettaglio.

|@ Dettagli CEM O 4 1198 ATTID EQ3B000001 EQZE00000108&
Riferimento: Versione: 1.6 Creato: 31/052007
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Do you want to open or save this file?

Marme: Cantratta DERMO 4. pdf
ki Type: Adobe Acrobat 7.0 Document, 30,0 KB
From:  localhost

Open Save | Cancel I

harm your computer. |f pou do fat ust the source, do not open or

@ YWhile files from the Internet can be useful, zome files can potentially
zave thig file, wWhat's the rizk?

Nel caso in cui non & presente nessun file da scaricare, nella parte sinistra della riga di
dettaglio, verra visualizzata I'icona .

‘@ Dettagli DEMO 2 1196 ATTID FTW0001

Tale icona non permette nessuna operazione di download.

4.4.2 Dettaglio Contratto

Cliccando il link “Dettagli’, se il contratto &€ ancora da EMETTERE si entra nel dettaglio del
contratto.
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Gestione Convenzioni

Versione 1.0 - Benvenuta Comune di Roma

rDati Contraente

Ragione Sociale: ICOMUNE DI ROkA Partita IVA: BLRLCHS4HIOCTESL
Via/Mumero Civico: I\f"IA GOITO, 35
Comune: IROMA

Provincia: W

~Rappr tante Legale

Cognome e Nome: IWalterVeltani

Luogo Mascita: IRDma Data Mascita: IDA‘lfDA‘lﬂ 954

—Dati Impi.

Home Impianto: IPlAEZA RUGGERD Dl SICILIA Potenza (k'W): IQ,EE

Sito: IF'lAZZA RUGGERD DI SICILIA In Esercizio dal: ID1IDEQDDE
Scambio sul

Comune: IROMA it lﬁ

Responsabile Invio Misure:  [Enel Distribuzione 5.p.A, Cessione Totale: IE

Tipologia: I 1<=P=<=20

[icecine ] i | Comati |

Nella pagina sono presenti tre bottoni.
¢ [Integrazione dati anagrafici]
e [Stampa]
e [Convalida]

Se il contratto non € ancora da EMETTERE apparira una pop-up e non si potra entrare nel

dettaglio.
Microsolt Internet Explorer B4
! E Contratto gis inviato
Riferimento: Versione: 1.6 Creato: 31/052007
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4.4.2.1 Integrazione Dati Anagrafici

Cliccando il bottone [Integrazione dati anagrafici] si entra nella pagina dove & possibile
integrare i propri dati anagrafici.

Gestione Convenzioni

Versione 1.0 - Benvenuta Comune di Roma

rDati Contraente

Ragione Sociale: [COMUNE DI ROMA

~Rappr tante Legale

Cognome e Nome: IWaIter YWealtroni In Qualita di: IDirettore del Personale j

Luogo Mascita: IRDma Provincia: W Data Mascita: ID;lfD;lﬂ 054 J

rIndirizzo Sede Legale

ViaMumero Civico: [¥18 GOITO, 35 Partita IVA: |BLRLCMS4H30CTESL

Comune: [ROmA ChP: footss

Provincia: lm

rDati P t

Coordinate Bancarie (ABI-CAB-C/C): |0312? 5 I4984D B IE?DZ:‘lES IBAN Completo: IIT3?'F'DS1 2749840CCO7 57 02465
Indirizzo Comunicazioni (Email):  [marco.agrusa@capgernini Informazione Pagamenti: Web =

Referente Comunicazioni: IMarCD Agrusa Telefono: I 01872838216

Email: |I0remazz@|iher0.it Fax: | 01572835229
Contributo Erogato: Sl

Stampa Scheda Anagrafica m

In questa pagina sono presenti due bottoni. [Salva] che permette appunto di salvare le
modifiche effettuate e [Stampa Scheda Anagrafica] che permette la visualizzazione di
un’opportuna scheda per la stampa dei propri dati.
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Ragione Sociale

COMUME DI ROMA

Rappresentante legale

Ragione Sociale/Cognome Mome

wralter Yeltrani

Luogo di Mascita F.oma |F'r|:nr. |RM
Data di Mascita (dd/mmdwney] 0/04/1954
Fuolo Direttore del Personale

Indirizzo sede legale
Citts ROMA Prov. M C.2.p. 00185

ia & numero civico WIA GOITO, 35

Partita lva BLRLCHMS4H3IOC Y651

Drati per il pagameitto
Coordinate bancarie (ABl - CAB - C/C) N3127-49340-6702465
Coordinate bancarie (codice [B&R) IT37P05312749840CC0O756702465

Dati per fe cofmincazion

A cquizidione informazioni sui pagamenti Wi eb
Indinzzo elettronico inoltro comunicaziont (laremazz@libero,it
Feferente comunicazioni Marco Agrusa
Recapito telefonico 0137258358216
Fax 01572836229
Email rarco.agrusa@capgenmini.com
Il contributo & erogato in reladione ad un'attivita dal cui esercidio derva reddito di impresa? =1

4.4.2.2 Stampa Contratto

Cliccando il bottone [Stampa] verra visualizzato il contratto nel suo dettaglio pronto per essere
stampato. La stampa puo essere fatta premendo il bottone [Stampa Contratto] presente nella

pagina.
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CONVENZIONE TARIFFE FOTOVOLTAICO

CONVENZIONE IN° G04A00000506 PER IL RICONOSCIMENTCO TARTFFE INCENTIVANTI DI IMPIANTO
FOTOVOLTAICO AT SENSI DEI DECEETI MLAF. 28.7.2005, 6.2.2006 E DELIEERE DELILAAFE.G. n.
188/05 E 40/06

Con la presente convenzione

tra
1 Gestore det Serwim Elettner — GEE S.p.a, con sede m Eoma, Viale Maresciallo Pisudska n. 92, capitale sociale di €
26.000.000,00, mteramente versato, scritta al n. 97487/99 del Registro Imprese di Foma, codice fiscale e Partita LV A
05754381001, m seguite denominata per brevita GSE, nella persona del'Tng. Gerardo Montamne nate a Ottaviane (Ma) i
1.6, 1946 nella quakita di Direttore della Direnone Operativa

e

Socteta COMIUINE DI ROMA con sede in VLA GOTTO, 35 comune BEOMA (ELD, CAP 00135 | Codice Fiscale
BELELCHNS4HZ0CTEST rappresentata da Walter Veltrom nato a Roma (B d 04/04/1954 nella quakta di Darettore del
Perzonale di detta societd, in qualita di soggetto responsabile dell’wmpianto fotovoltaico oggetto della presente convenmione, in
seguito denominata per brewita Produtton,

nel loro msieme denominate per brevita “le part’”,

4.4.2.3 Convalida Contratto

Cliccando sul bottone [Convalida], dopo aver confermato l'operazione tramite apposita
maschera, verranno convalidati i dati inseriti € non potranno piu essere modificati da
applicativo web a meno di comunicazione al GSE.

Microsoft Internet Explorer Ed

9y 1 dati del contratto stanno per essere COMYALIDATL. . .
\_'L'r/ ATTEMZIONE! La STAMPA deve essere effettuata PRIMA della comvalidal
: I dati verranno salvati permanentemente!
Per modificare i dati premi [INTEGRAZIONE]
Sei sicuro di voler convalidare il conkratbo?

(0] 4 Cancel
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4.5 Gestione Misure

Una volta che l'utente ha cliccato sul bottone [Gestione Misure], viene presentata la maschera con
un menu intermedio con due bottoni.

e [Misure via Web]
e [Misure via File Strutturato]

Versione 2.0

Berwenuto EMEL Distribuzione

Misure via Web
Misure via File Strutturato

4.5.1 Misure via Web

Cliccando sul bottone [Misure via Web] viene presentata la maschera per la visualizzazione
dell’elenco degli impianti per il distributore, come riportato qui di seguito:

nvio Misure MensilifAnnuali - Lista Impianti Logout Versione 2.0

Benvenuto EMEL Distribuzione

Codice lmpianto: I Tipo Impianto: l Selezionare una classe j
I Potenza Impianto: I
I Codice Contratto: I
Comune Impianto: I Humero Pratica: I
I Codice Presa: I
[ coca ] rutsei |

Sito Impianto:

Home Impianto:

Ragione Sociale SR:

Per la ricerca degli impianti desiderati sono disponibili alcuni filtri opzionali.

Una volta impostate le discriminanti desiderate si puo procedere alla ricerca cliccando sul bottone
[Cercal, oppure eliminare i criteri di ricerca scelti con il bottone [Pulisci].

Utilizzando la funzione di ricerca verra presentata una griglia con tutti i dati corrispondenti ai criteri
scelti:

Humero Ragione Sociale R Tipologia Potenza Comune ~ R Data Scambio sul Codice _
3 Home Impianto 5 F: = Sito Impianto L = Codice Presa
Pratica SR Impianto Impianto Impianto Esercizio Posto Impianto
Mensili| Annuali 137 ASIAAMBIENTE o clamvoLl 1P <= 20 10 48 RIVOLI Vi IVREA 230812006 H LOSADD00Z1  cre
i ITALLA SP A
Hensili Annuali a4 D NOHETT] BONOMETTI 1:=P<=20 1,9680 GUSSAGD MILICENNEDY 1850772006 T 1025000141 264023840
= ERCOLE 354F
e # TOVO DI
Mensili| Annuali 1133 IDROMEG A SRL HC 20 < P == 50 49 37 LOC. MULINI 245072006 H HOBDODO2S TF000149
SANT AGATA
Hensili| Annuali 1199 VAGLIO ANTONID DEMD 5 50 < P <= 1000 30,20 DEMO LOC. DEMD 0140272006 L i E03BO00123  GSEZ0061214
Hensili Annuali 1335 COMUNE DI ROMA | RUGGERD |, ._p .20 9 66 ROMA i RUGGERD | &\ 1012006 T GO4A000005 | GRTHIAZO{ 12006
" Dl SICILLA DI SICILIA
Hensili Annuali T EROGERTHACANTO V11 1:=P<=20 1,87 HORLLANOL Wi FORLANI 0140372006 T E09ADO0012 | cpEnelt
SHC FORLANI ROMAGH A
Riferimento: Versione: 1.6 Creato: 31/052007

pag. 28 di 48



GSE

Gestore
Servizi
Elettrici

Manuale Utente — SITO WEB FOTOVOLTAICO

Come si pud vedere dalla precedente immagine sulla griglia viene presentata una funzionalita
asseconda se 'opzione sull'impianto € di tipo Mensile o Annuale.

4.5.1.1 Gestione Misure Annuali

Cliccando ove & possibile sullopzione [Annuali] si accede ad una pagina dove €& possibile
selezionare I'anno d’interesse:

Ricerca

Anno

=

Una volta premuto il pulsante [Cerca] viene visualizzato il riepilogo delle misure mensili (NON
modificabili) e 'apposita sezione MISURE ANNUALI per l'inserimento della nuova misura annuale
o per la visualizzazione/modifica del valore precedentemente inserito. Tale sezione include anche
I'elenco delle precedenti comunicazioni effettuate nel corso dell’anno selezionato, identificato come
MISURE ANNUALI NON MODIFICABILI.

—Ricerca
Anno I 2006 j

=z

Codice Presa: 204023840  Comune: GUSSAGO  Sito: VIA KENNEDY, 35/F Denominazione: BOMOMETTI  Contratti: 102400014106

Riepilogo Misure Mensili

Mese Misura Comunicata (k'Wh)
7 18 Misure A hi
2 262 Misura da Distributore m
9 261 1842
10 162
11 262 MISURE ANMUALI HON MODIFICABILI
12 162

Totale 1428

4.5.1.2 Gestione Misure Mensili

Se invece le misure dell'impianto vengono calcolate su base mensile sara possibile selezionare
I'opzione [Mensili], e quindi accedere alla schermata per la selezione dell’anno di interesse.

Ricerca

Anno

=

In questa pagina tramite il bottone [Cerca] & possibile ricercare le misure in base ad impianto ed
anno, e quindi accedere in modifica ad una misura inserita precedentemente (la modifica &
possibile solo nel caso in cui la misura non sia stata ancora utilizzata nei calcoli) o crearne una
nuova.
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personalmente di inviare le misure e per utenti aventi profilo GESTORE DI RETE.

4.5.1.2.1 Modifica Misura
Cliccando sul link Modifica sara possibile modificare la misura associata all'impianto.

Ricerca
Anno [ 2008 [

ez

Codice Presa: cre Comune: RIVOLL - Sito: VIA IVREA  Denominazione: SOLASJA RIVOLI  Contratti: LO6A00002 106

Impianto P.lva Codice Presa Mese Anno Rettifica data Ricezione Misura {(lk'Wh)
Contratti SOLASJA RIVOLI06524320011 cre 8 2006 M 2041272006 11
Ahodifica Salva Annalla SOLASIS RIVOLI 06824320011 cre 8 2006 2940552007 22

4.5.1.2.2 Visualizzazione Contratti

Cliccando sul link Contratti possiamo vedere i contratti associati allimpianto con la relativa
ripartizione della misura.

a FT¥3 - Gestione Misu ;IEIEI

Codice Contratto | Misura
E0ZEO0000108 1023

CHIUDI

Riferimento: Versione: 1.6 Creato: 31/052007
pag. 30 di 48



Manuale Utente — SITO WEB FOTOVOLTAICO

4.5.1.2.3 Nuova Misura

Cliccando sul bottone [Nuova] & possibile inserire una nuova misura per I'impianto selezionato.

Mese Misura (KWh)

-- Selezionare un mese J |

Per inserire una nuova misura € necessario selezionare un mese dalla apposita lista ed inserire la
misura in formato numerico.
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4.5.2 Misure via File Strutturato

Una volta che l'utente ha cliccato sul bottone [Misure via File Strutturato] viene presentata la
pagina dove & possibile selezionare il file XML o CSV da utilizzare per importare le misure.

“,

In questa pagina & possibile inserire uno o piu indirizzi e-mail (separati dal carattere “;” ) a cui verra
inviato I'esito dell’elaborazione del file.

Selezionare file da inviare I Browse... |

Indirizzo di posta elettronica per i messaggl di esito Idemn@demo_it

I nomi dei file devono avere il seguente formato:
FTV_EneAnno_1234567890_19032006.xml
FTV_EneMese 1234567890_19032006.xml
FTV_EneMese_1234567890_19032006.csv
FTV_EneAnno_1234567890_19032006.csv
FTV_EneMese_1234567890_19032006.zip

Dove 1234567890 sta per il codice fiscale o la partita iva dell’'utente loggato.

Il file XML deve avere la seguente struttura:
<Misure>
<Utente data="19/03/2006" codUte="1234567890">
<Misura codlmp="IMP_1" mese="01" anno="2006" valore="320"/>
<Misura codlmp="IMP_1" mese="02" anno="2006" valore="300"/>
<Misura codlmp="IMP_2" mese="01" anno="2006" valore="1530"/>
</Utente>
</Misure>

Il file CSV deve avere la seguente struttura:
19/03/2006;1234567890
IMP_1;01;2006;320

IMP_1;02;2006;300

IMP_2;01;2006;1530

Per iniziare I'elaborazione del file &€ necessario cliccare il bottone [Confermal].

Successivamente si verra reindirizzati ad una pagina di log dove verra visualizzato I'elenco delle
operazioni effettuate per l'elaborazione del file, con evidenza di eventuali errori, e l'esito
dell’elaborazione stessa.

Sotto il bottone [Conferma] & presente una tabella riepilogativa dei file inviati con relativo esito.
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Codice da utilizzare nel file: 05779711000

Selezionare file da inviare

|C:\FTV_EneMese_DS??9?11DDD_2111ZDDE.me Browse... |

Indirizzo di posta elettronica per i messaggi di esito Iutente_demo@tin_it
Home File Data Arrive Esito Messaggio

FTW_Enedfese 05779711000_21112006.xml 21,/11,/2006 12.51,55 ACQUISITO CON ERRORI
FTW_Enedfese 05779711000_21112006.xml 21,/11,/2006 12.43,15 ACQUISITO CON ERRORI
FTW_Enefnno_05773711000_30062006.xml 30,/06,/2006 17.37,18 ACQUISITO
FT_Enefnno_05779711000_30062006,:cml 30062006 17,3553 ACQUISITO
FTW_Enefnno_05773711000_30062006.xml 30,/06,/2006 17.35,36 ACQUISITO
FTW_Enefnno_05773711000_30062006.xml 30,/06,/2006 17,33, 54 ACQUISITO
FTW_Enefnno_05773711000_30062006.xml 30,/06,/2006 17.33.26 ACQUISITO
FTW_Enednno_05773711000_30062006.xml 30,/06,/2006 17.33.07 ACQUISITO

=

ra
1
4=

4.6 Visualizzazione Stato Benestare

Una volta che l'utente ha cliccato sul bottone [Visualizzazione Stato Benestare], viene presentata
la maschera con filtri di ricerca per la visualizzazione del benestare.

Cliccando il bottone [Cerca] verra avviata la ricerca.

—Ficerca
Impianto I—- Selezionare un impianto - j
Mese I—- Selezionare un mese - j
Anno | Selezionare un anna - j

Cerca

Le righe in rosso indicano importi sottosoglia

(Anno Mese Hum.Praticalmpianto Ricevuta Data Valuta Energia Tariffalmponibile For mula Humerica Rettifica Conguaglio $torno Stato Hote di Pagamento
2006 12 CEMD 4 6,300 0,44 2,8980 0.46% 3 M 1 Mo IN_PAGAMENTO
2006 M CEMD 4 6,300 0,44 28980 0.46%,3 M 1 Mo IN_PAGAMENTO
2006 10 CEMD 4 6,300 0,44 2,8980 0.46%6,3 M 1 Mo IN_PAGAMENTO
2006 9 CEMO 4 6,300 0,44 2,8980 0,46% 3 M i Mo IN_PAGAMENTO
2006 g CEMD 4 6,300 0,44 2,8980 0.46% 3 M i M IN_PAGAMENTO
2006 7 CEMD 4 6,300 0,44 2,8980 0.46%6,3 M 1 Mo IN_PAGAMENTO
2006 6 CEMD 4 6,300 0,44 28980 0.46%,3 M 1 Mo IN_PAGAMENTO
2006 5 CEMD 4 6,300 0,44 2,8980 0.46%6,3 M 1 Mo IN_PAGAMENTO
12

E’ possibile ricercare un determinato benestare scrivendo nell’apposito filtro di ricerca i parametri
necessari per identificarlo.
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IRicerca
Impianto IDEMO 4 j
Mese |Febbraio j
Anno [ 2008 [

Le righe in rosso indi

importi

Stato
IN_P&GAMENTOD

[Anno Mese Hum Pratica Impianto Ricevuta Data Valuta Energia Tariffa Imponibile Formula Mumerica Rettifica Conguaglio Storno
2006 2 CEMO 4 6,300 0,46 2,8980 0.46%6,3 M M M

Hote di Pagamento

5. DESCRIZIONE DELLE FUNZIONALITA DI MENU’ NUOVO DECRETO

5.1 Menu principale

Una volta che l'utente ha effettuato con successo il login allapplicazione, viene reinviato alla
Homepage che contiene il menu principale dell’applicazione. L’accesso alle funzionalita pud
essere effettuato tramite il cliccaggio dei bottoni relativi. Il menu & soggetto a profilazione in base

alla tipologia dell’'utente.

Versione 2.0

Berwenuto CARLL

Modifica Dati Anagrafici
Inserimento Richiesta Per Un Nuovo Impianto

Stato Impianti

Premio Per Il Risparmio Energetico

Convenzioni

[Modifica Dati
Anagrafici]

[Inserimento Richiesta
Per Un Nuovo Impianto]

[Stato Impianti]

[Premio Per il
Risparmio Energetico]

[Convenzioni]
[Gestione Misure]

[Visualizzazione Stato
Benestare]

Apre la pagina per I'aggiornamento della
configurazione dei propri dati immessi duranti la
fase di registrazione.

Apre la pagina per la definizione delle richieste
d’'incentivazione legate a nuovi impianti.

Apre la pagina di visualizzazione dello stato di
avanzamento delle richieste d’'incentivazione
presentate.

Apre la pagina di gestione delle richieste di
maggiorazione tariffa presentate dall'utente per
impianti fotovoltaici di competenza, aventi diritto
al premio di risparmio energetico.

Apre la pagina per la gestione dei contratti.

Apre la pagina con un menu intermedio per la
scelta di gestione delle misure via web o via file
strutturato.

Apre la pagina per la visualizzazione dei
benestare e del loro stato
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5.2 Modifica Dati Anagrafici

Cliccando sul pulsante [Modifica Dati Anagrafici] I'utente, che si € autenticato al portale, puo
modificare i dati inseriti in fase di registrazione, eccezion fatta per le informazioni relative a:

e Cognome — Nome (o Ragione Sociale)
e Codice Fiscale (o partita IVA)
| campi appena citati saranno, di fatti, disabilitati.

Modifica Dati Anagrafici

—Dati Anagr

Nome [carLuCCIO Coznome [posisio

Codice Fiscale:  [BSSCLCE3E14A249C DataMascita: | | Sesso: [ 7]
Regione Hascita: I j

Prov. Mascita: I VI
Comune Mascita: IVI

Dati Resi

Indirizzo: 14 MANZONI Civico: [ Cap: [22040
Regione: [LomBARDIA =
Provincia: Im
Comune: [ALZATE BRIANZA =l
s

| campi sono sottoposti a controllo di obbligatorieta e formato. Se non vengono inseriti
correttamente, cliccando sul bottone [Salva], non si pud procedere con il salvataggio se, invece, i
dati sono inseriti correttamente il salvataggio viene effettuato.

5.3 Inserimento Richiesta Incentivo Per Un Nuovo Impianto

Premendo il pulsante [Inserimento Richiesta Per Un Nuovo Impianto] I'utente, che si & autenticato

al portale, accede alla pagina che gli permette di inserire una richiesta di incentivazione per un
nuovo impianto.

L’utente deve eseguire cinque diverse operazioni nell’ordine seguente:
e Compilazione di ogni informazione presente nella Scheda Tecnica
o Compilazione dati necessari alla Corrispondenza
¢ Inserimento Allegati Elettronici
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e Stampa degli Allegati Cartacei
e Conferma delle operazioni eseguite

Scheda Allegati Allegati Conferma

Corrispondenza

Tecnica Elettronici Cartacei Operazioni

5.3.1 Scheda Tecnica
| campi da compilare si raggruppano nelle seguenti tipologie:
e Ubicazione impianto
e Caratteristiche Generali
e Caratteristiche della struttura di supporto dei moduli fotovoltaici
e Costo dellimpianto
e Tipologia del sito/impianto
e Caratteristiche connessione alla rete di distribuzione
e Tipologia di installazione (art. 2 comma 1 DM 19.02.07)
e Caratteristiche dei moduli fotovoltaici
e Caratteristiche dei convertitori CC/CA
¢ Modalita di connessione alla rete
¢ Riduzione tariffe incentivanti
e Tecnico responsabile

5.3.1.1 Moduli

CARATTERISTICHE DEI MODULI FOTOVOLTAICI

(da compilae gercigscen Koo of modwlo )

Aggiungi Modulo Elimina Modulo

Nel caso si vogliano inserire nella scheda le caratteristiche di uno o piu moduli si dovra procedere
come segue:

- premere il pulsante [Aggiungi Modulo], situato sotto la porzione di scheda contrassegnata dalla
scritta “Caratteristiche dei Moduli Fotovoltaici”

- si aprira un pop-up in cui sara possibile inserire i dati relativi al singolo modulo
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3 Aggiungi Modulo - Microsoft Internet Explorer

Aggiungi Nuovo Modulo Versione 2.0

Benvenuto CARLUCCIC BOSISIO

Tipologia rmodula : ISiIic:io monacristalline v

Modello : | I Certificazions CEI EN 61215
MNumera moduli : | ™ Certificazions CEI EN 61646
Potenza modulo (W) I Superficie totale (mz): I

Annulla Salva

- una volta inseriti i dati necessari premere il pulsante Salva

- il pop up verra chiuso e, al caricamento della Scheda Tecnica, sara possibile visualizzare i dati
inseriti

- € possibile aggiungere i dati relativi ad altri moduli ripetendo le suddette operazioni

-una volta che i dati relativi al modulo sono stati inseriti, € sempre possibile modificarli
direttamente dalla Scheda Tecnica.

Nel caso si vogliano eliminare moduli che sono stati inseriti si dovra procedere come segue:
- selezionare il modulo che si desidera eliminare cliccando sulla checkbox in alto a sinistra

- premere il pulsante [Elimina Modulo], situato sotto la porzione di scheda contrassegnata dalla
scritta “Caratteristiche dei Moduli Fotovoltaici”

- una volta ricaricata la Scheda Tecnica il modulo non sara piu presente

5.3.1.2 Convertitori

CARATTERISTICHE DEI CONVERTITORI CC/CA (Inverter)

(d& compilame percigseun oo of ineder )

Aggiungi Convertitore Elimina Convertitore

Nel caso si vogliano inserire nella scheda le caratteristiche di uno o piu convertitori si dovra
procedere come segue:

- premere il pulsante [Aggiungi Convertitore], situato sotto la porzione di scheda contrassegnata
dalla scritta “Caratteristiche dei Convertitori CC/CA”

- si aprira un pop-up in cui sara possibile inserire i dati relativi al singolo convertitore
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a Aggiungi Converhitore - Microsoft Internet Explorer : = IEIIﬂ

Aggiungi Nuovo Convertitore Versione 2.0

Berwenuto CARLUCCIO BOSISIO

Modello : I I certificazione CEI, IEC, ecc.
MNumero convertitori I

Tensione a vuoto (Woco) in ingresso al convertitore (W) |

Tensione (Veca) in uscita dal convertitore (W) I

Annulla Salva

- una volta inseriti i dati necessari premere il pulsante Salva

- il pop up verra chiuso e, al caricamento della Scheda Tecnica, sara possibile visualizzare i dati
inseriti

- € possibile aggiungere i dati relativi ad altri convertitori ripetendo le suddette operazioni

- una volta che i dati relativi al convertitore sono stati inseriti, € sempre possibile modificarli
direttamente dalla Scheda Tecnica di Fine Lavori.

Nel caso si vogliano eliminare convertitori che sono stati inseriti si dovra procedere come segue:
- selezionare il convertitore che si desidera eliminare ciccando sulla checkbox in alto a sinistra

- premere il pulsante [Elimina Convertitore], situato sotto la porzione di scheda contrassegnata
dalla scritta “Caratteristiche dei Convertitori CC/CA”

- una volta ricaricata la Scheda Tecnica il convertitore non sara piu presente

Una volta compilata la Scheda Tecnica si procede al salvataggio cliccando sul pulsante [Salva]
posto in fondo alla pagina.

5.3.2 Corrispondenza

Permette di compilare i dati di corrispondenza dell’utente.
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Gestione Richiesta
2. Corrispondenza

Versione 2.0

Benvenuto CA

Scheda oIt enTa o Allegati o Allegati Conferma
Tecnica = ! Elettronici Cartacei Operazioni

rDati Corrispond

I»

Home: |Margherita Cognome: |Ele|ﬁ0re

Regione: I ABRUZZIO j

Provincia: lm

Comune: IALTlNO j

Indirizzo: yia del prato Civico: s Cap: [ees |
Telefono: fritin Altro Telefono: [222722

Cellulare: [333333 E-mail: |rmarg.bel@libero. it

Il Soggetto Responsabile si awwale di un Referente Tecnico? Il Referernte Tecnico coincide con il Tecnico Responsabile del progetto?

—Dati Referente Tecnico

Home Cognome Societa

|aaa |hhh |ccc

Regione Provincia Comune

[FrIUC = [fRESTE =] [SAN DORLIGO DELLA VALLE =]

Indirizzo Civico C.AP.

[asd [i23 W

Recapiti Telefonici Fax Email

[ geen . 9993 (0pionaie) [ s [aaa bbb@tin. it =

| campi sono sottoposti a controlli di obbligatorieta e formato. Una volta inseriti tutti i dati necessari
correttamente, all’'utente si presenta una scelta: se I'utente non si avvale di un Referente Tecnico
si pud procedere al salvataggio cliccando sul pulsante [Salva] posto in fondo alla pagina, altrimenti
se l'utente pone risposta affermativa e quindi si avvale di un Referente Tecnico, verranno abilitate
le risposte per la seconda domanda. Se il Referente Tecnico coincide con il Tecnico Responsabile
del progetto i dati vengono recuperati automaticamente, altrimenti i campi del pannello relativo ai
“Dati Referente Tecnico” vengono abilitati per poter essere riempiti.

Una volta compilato il tutto si pud procedere al salvataggio.

5.3.3 Allegati Elettronici

Permette di allegare fotografie dell’impianto e I'elenco dei moduli fotovoltaici.
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= Gestione Richiesta
3. Allegati Elettronici

Versione 2.0

Benvenuto CAR

Scheda Comsnondenca g Allegati Allegati . Conferma
Tecnica P Elettronici Cartacei Operazioni

Allega Fotografie

(dimensione massima della fotografia allegabile = 800KhD)

Allega Foto M.1 (.jpg)l Browse... |

Allega Foto M.2 (.jpg) | Browse... | Allega Fotografie Impianto

Allega Foto M.3 (.jpg)l Browse.. | Elenco dei Moduli Fotovoltaici
&llega Foto M.4 (-jDQ)I Browse . | Elenco dei Convertitori

Allega Foto M5 (.jpg)l Browse.. |

Allega Fotografie alla Pratica

Le foto da allegare devono sempre essere cinque.
Le foto devono essere file di formato JPG e non superare gli 800 Kb di dimensione.

Premendo i pulsanti [Browse] si apre un pop-up con cui € possibile cercare sul computer locale le
foto da inserire.

Una volta selezionate tutte le foto bisogna premere il pulsante [Allega Fotografie alla Pratica]

Premendo il pulsante [Elenco dei Moduli Fotovoltaici] si accede alla pagina in cui & possibile
scaricare e successivamente ricaricare un documento Excel per la compilazione dell’elenco dei
pannelli fotovoltaici.

m—

Inserimento Richiesta
3. Allegati Elettronici

Versione 2.0

Benwvenuto CARLUCCIO BOSISIO

Scheda Q Allegati Allegati Conferma
Tecnica Elettronici Cartacei Operazioni

Moduli Fotovoltaici

Scarica Modello (Office 2003) Scarica Modello (Office 2000)

Allega Fotografie Impianto
Elenco dei Moduli Fotovoltaici

Carica Modellol Browse... |

Carica Moduli
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L’elenco dei passi da seguire & il seguente:

- Premere il pulsante [Scarica Modello] (Scegliere la tipologia a seconda del pacchetto office
installato sul proprio computer)

- Si apre un pop-up per il salvataggio del file ModelloElencoPannelli.xls

File Download x|
Do you want to open or save this hile?

@ j MHame: ModelloE lencoPanneli 2003, xlz
H Type: Microzoft Excel Wiorkzheet, 623 KB

Fram: localhost

Open Save Cancel

WWhile files from the Intemet can be uzeful, zome files can potentially
harm your computer. | pou do nat kst the zource, do ot open or
zave thiz file. What's the risk?

- Una volta salvato il file in locale, pud essere aperto e riempito con i dati relativi ai pannelli
fotovoltaici (Marca, Modello, Matricola)

A B C
MARCA MODELLO MATRICOLA

O e R =

- Salvato il file con i dati inseriti, si preme il pulsante [Browse] e si seleziona il file
ModelloElencoPannelli.xls dalla cartella locale in cui era stato salvato.

- Si preme il pulsante [Carica Moduli]. Se il caricamento avviene correttamente verra
segnalato con la scritta “File pannelli caricato”.

Premendo il pulsante [Elenco dei Convertitori] si accede alla pagina in cui &€ possibile scaricare e
successivamente ricaricare un documento Excel per la compilazione dell’elenco dei convertitori.
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Gestione Richiesta
3. Allegati Elettronici

Versione 2.0

Berwenuto CARLL

Scheda ’ : Allegati Allegati Confer

Convertitori

Scarica Modello (Office 2003) Scarica Modello (Office 2000)

Allega Fotografie Impianto

Carica Conver‘titorel Browse.. | Elenco dei Moduli Fotovoltaici

Elenco dei Convertitori

Carica Convertitori

L’elenco dei passi da seguire € il seguente:

- Premere il pulsante [Scarica Modello] (Scegliere la tipologia a seconda del pacchetto office
installato sul proprio computer)

- Si apre un pop-up per il salvataggio del file ModelloElencoConvertitori.xls

File Download B x|

Do you want to open or save this file?

@ j Mame: ModelloE lencoConvertiton_ 2003, xlx
[H] Type: Microzaoft Excel Worksheet, 523 KB

From:  localhost

Open Save Cancel

harm pour computer. If you do not trugt the zource, do not open or

@ “While files from the Intermet can be useful, zome files can potentially
zave thiz file. What's the rizgk?

- Una volta salvato il file in locale, pud essere aperto e riempito con i dati relativi ai pannelli
fotovoltaici (Marca, Modello, Matricola)
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A B C
MARCA MODELLO MATRICOLA

O e R =

- Salvato il file con i dati inseriti, si preme il pulsante [Browse] e si seleziona il file
ModelloElencoConveritori.xls dalla cartella locale in cui era stato salvato.

- Si preme il pulsante [Carica Convertitori]. Se il caricamento avviene correttamente verra
segnalato con la scritta “File convertitori caricato”.

Cliccando sul pulsante [Allega Fotografie Impianto] si tornera alla parte che permette di allegare le
fotografie.

5.3.4 Allegati Cartacei

Permette la creazione dei documenti relativi alla “Domanda di ammissione”, alla “Dichiarazione
sostitutiva di notorieta” e la creazione di una versione stampabile della “Scheda Tecnica”.

~ Inserimento Richiesta
4. Allegati Cartacei

Versione 2.0

Berwenuto CARLUCCIO BOSISIO

— <
g Scheda = i g Allegati # %, Conferma
Tecnica — ' Elettronici Cartacei ../ Operazioni

Stampa Allegati

" Domanda di ammissione

7 Dichiarazione sostitutiva di notorieta

7 Scheda Tecnica

Versione stampabile

Selezionando un documento e cliccando su [Versione stampabile] si apre un pop up che permette
di salvare il file o di aprirlo in linea. | file vengono precompilati con i dati precedentemente inseriti e
all'utente, una volta stampato il documento, rimane solamente da scrivere la data e da apporvi la
proprio firma.

Esempio di pop up per la “Domanda di ammissione”:
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File Download - x|

Do you want to open or save this file?

@ j Mame:  Allegato A1 pratica . doc

Type:  Microzoft 'Word Document, 35,6 KB

From:  localhost

Dpen Save Cancel

harm your computer, If pou do fat trust the zource, do fot open or

@ YWhile filez fram the Intermet can be uzeful, zome files can patentially
zave thiz file. Wwhat's the nsk?

5.3.5 Conferma Operazioni

All'utente viene richiesta la conferma delle operazioni effettuate.

Inserimento Richiesta
5. Conferma Inserimento

Versione 2.0

E ' Benvenuto CARLUCCIO BOSISIO
Scheda Allegati p Allegati ﬁ Conferma
Tecnica Elettrol | Cartacei Operazioni

rConferma

Hai salvato la scheda tecnica? 5 F Mo
Hai inserito i dati relativi alla corrispondenza? 8 Mo
Hai allegato le cinque fotografie dell'impianto? 8 * Mo
Hai allegato i moduli? C8i G No
Hai stampato la d da di issione? Csi # o
Hai stampato la dichiarazione sostitutiva di notorieta? 5§ % No
Hai stampato la scheda tecnica? 5 ¥ Ho
Loniering Uperazion Eifztoate

Il pulsante [Conferma Operazioni Effettuate] rimane disabilitato sino a che I'utente non pone la
risposta affermativa ad ogni domanda.

Una volta abilitato, cliccandolo, i dati inseriti vengono definitivamente salvati.
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5.4 Stato Impianti

Permette di accedere alla lista degli impianti e di selezionare la pratica relativa allo stato di
avanzamento delle richieste di incentivazione presentate dall’'utente che si & autenticato al portale.

Gestione Stato Impianto Versione 2.0

Benvenuto saverio franchini

Mumero Progetto Stato Progetto Home Impiante Gierni Mancanti
Selemiona BO022 IMSERITA FOTOSFR
Seleziona RO037 COMSEGMATA SFR 2

Cliccando su Seleziona si accede alla pagina precedentemente compilata relativa alla “Richiesta
Incentivo per un nuovo Impianto”.

5.5 Premio Per Il Risparmio Energetico

Visualizza la lista degli impianti che hanno diritto a richiedere il premio per impianti fotovoltaici
abbinati ad un uso efficiente dell’energia.

Se non si hanno impianti disponibili per la richiesta di maggiorazione tariffa, viene visualizzato il
seguente messaggio:

Elenco Impianti per Richiesta Premio Versione 2.0

Benvenuto saverio franchind

- T hil

Hessun impi attual p per la richiesta del premio di maggiorazione tariffa

Altrimenti:

Elenco Impianti per Richiesta Premio Versione 2.0

Benvenuto Comune di Roma

MHumero Progetto Stato Progetto Home Impiante Gierni Mancanti
Seleziona 1333/IM ESERCIZIO FALCOME E BORSELLIMG -170

Premendo su Seleziona si accede all’elenco delle richieste.
Un messaggio informera 'utente nel caso in cui non siano ancora state fatte richieste.
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~ Elenco Richieste per
FALCONE E BORSELLINO

Versione 2.0

Benvenuto Comune di Roma

Messuna richiesta attualmente presente! Compila la nuova richiesta premendo [Muova Richiesta]

Huova Richiesta

Cliccando sul pulsante [Nuova Richiesta] si accede alla pagina dei prerequisiti necessari per
inoltrare la richiesta.

- * Premessa di Richiesta Premio per
- FALCONE E BORSELLINO

Yersione 2.0

Benvenuto Comune di Roma

Prerequisiti

Ha beneficiato delle tariffe incentivanti ai sensi dei DM 28/07/2005 e DM 06/02/2006? ©5i ®No

Potenziamento? 05 ® o
Scambio sul posto? #5i T o
Alimenta utenze asservite ad unita immobiliari? 5 T No

Modulo [A] per Edifici costruiti Modulo [B] per Edifici in costruzione

| primi tre prerequisiti sono settati di default e non sono modificabili. L’'utente dovra, quindi,
rispondere solo all’'ultima domanda.

5.5.1 Tipologia di Richiesta A

Cliccando sul pulsante [Modulo [A] per Edifici costruiti] si accede al modulo di richiesta premio per
edifici di non nuova costruzione, sui quali si prevedono interventi di miglioramento con finalita di
risparmio energetico.

| campi da compilare si suddividono in tre tipologie:
e Sezione Ante-Operam che certifica lo stato della struttura prima dell’intervento/i realizzatoli.
¢ Interventi realizzati che permette di descrivere gli interventi indicati nella Certificazione.

Premendo il link Aggiungi Intervento indicato nella Certificazione si apre una casella di
testo affiancata da due icone.

r Interventi Realizzati

Interventi migliorativi delle prestazioni energetiche indicati nella certificazione energetica ante operam
(hreve descrizione: max 70 caratteri)

i

Aggiungi Intervento indicato nella Certificazione

Cliccando sulla matita, la riga di testo potra essere riempita.
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r Interventi Realizzati
Interventi mighorativ delle prestazioni energetiche indicati nella certificazione energetica ante operam
(breve descrizione! max 70 caratteri)

iIL' interventa... [ satva | | 9 Annulla Il

Agginngi Intervento indicate nella Certificazione

Premendo il pulsante [Salva] l'intervento verra caricato nella pagina, altrimenti si torna alla
situazione precedente.

Cliccando sul cestino si elimina l'intervento.
e Sezione Post-Operam che certifica lo stato della struttura dopo I'intervento/i realizzatol/i.

Una volta compilati i dati, per salvare la richiesta basta premere il pulsante [Salva Richiesta Tipo
[A]] posto in fondo alla pagina.

Nota: | campi sono sottoposti al controllo di obbligatorieta e formato.

5.5.2 Tipologia di Richiesta B

Cliccando sul pulsante [Modulo [B] per Edifici in costruzione] si accede al modulo di richiesta
premio da utilizzare per edifici di nuova costruzione, organizzato in documentazione unica.

=~ Modulo di Richiesta Premio (Tipologia B) per

Versione 2.0

FALCONE E BORSELLINO

Benvenuto Comune di Roma

rModulo [B] per edifici in costruzione

Zona Climatica I Gradi Giorno I Rapporto di forma 5%
Data certificazione energetica I !

Fabbizogno di energia primaria per la climatizzazione invernale kllll'h.-‘mza

Salva Richiesta Tipo [B]

Una volta compilati i dati, per salvare la richiesta basta premere il pulsante [Salva Richiesta Tipo

[BIl.
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Nota: | campi sono sottoposti al controllo di obbligatorieta e formato.

5.6 Convenzioni
Funzionalita attualmente non disponibile.

5.7 Gestione Misure
Funzionalita attualmente non disponibile.

5.8 Visualizzazione Stato Benestare
Funzionalita attualmente non disponibile.
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