CAPO 111 — Lavori in economia

Art. 170
Cottimo
(art. 144, commi 3 e 4,d.P.R. n. 554/1999)

1. L'atto di cottimo deve indicare:

a) I'elenco dei lavori e delle somministrazioni;

b) i prezzi unitari per i lavori e per le somministrazioni a misura ¢ I'importo di quelle a corpo;

¢) le condizioni di esecuzione;

d) il termine di ultimazione dei lavori;

e) le modalita di pagamento;

f) le penalita in caso di ritardo e il diritto delia stazione appaltante di risolvere in danno il contratto, mediante
semplice denuncia, per inadempimento del cottimista ai sensi dell’articolo 137 del codice.

2. Agli affidamenti tramite cottimo si applicano le disposizioni di cui all’articolo 122, comma 3, del codice.

Art. 171
Autorizzazione della spesa per lavori in economia

(art. 145, d.P.R. n. 554/1999)

1. Nel caso di lavori di cui all'articolo 125, comma 6, del codice, nell'ambito delle somme a disposizione dei
quadri economici degli interventi compresi nel programma l'autorizzazione ¢ direttamente concessa dal
responsabile del procedimento.

2. Nel caso di esigenze impreviste, non dovute ad errori o omissioni progettuali, sopraggiunte nell'ambito di
interventi per i quali non ¢ stato disposto un accantonamento per lavori in economia, questi possono essere
autorizzati dalla stazione appaltante, su proposta del responsabile del procedimento, nei limiti in precedenza
specificati, attingendo dagli accantonamenti per imprevisti o utilizzando le eventuali economie da ribasso
d’asta.

Art. 172
Lavori d'urgenza
(art. 146, d.P.R. n. 554/1999)

1. Nei casi in cui 'esecuzione dei lavori in economia & determinata dalla necessita di provvedere d'urgenza,
questa deve risultare da un verbale, in cui sono indicati i motivi dello stato di urgenza, le cause che lo hanno
provocato ¢ i lavori necessari per rimuoverlo.

2. Ul verbale & compilato da! responsabile del procedimento o dal tecnico competente per territorio o dal tecnico

all'uopo incaricato. [I verbale ¢ trasmesso con una perizia estimativa alla stazione appaltante per la copertura
della spesa e I'autorizzazione dei lavori.
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Art. 173
Provvedimenti in casi di somma urgenza
(art. 147, d.P.R. n. 554/1999)

1. In circostanze di somma urgenza che non consentono alcun indugio, il soggetto fra il responsabile del
procedimento e il tecnico che si reca prima sul luogo, pud disporre, contemporaneamente alla redazione del
verbale di cui all'articolo 172, la immediata esecuzione dei favori entro il limite di 200.000 euro o comunque di
quanto indispensabile per rimuovere lo stato di pregiudizio alla pubblica incolumita.

2. L'esecuzione dei lavori di somma urgenza pud essere affidata in forma diretta ad una o piu imprese
individuate dal responsabile del procedimento o dal tecnico.

3. Il prezzo delle prestazioni ordinate ¢ definito consensualmente con 1’affidatario; in difetto di preventivo
accordo si procede con il metodo previsto all'articolo 161, comma 5.

4, 11 responsabile del procedimento o il tecnico compila entro dieci giorni dall’ordine di esecuzione dei lavori
una perizia giustificativa degli stessi ¢ la trasmette, unitamente al verbale di somma urgenza, alla stazione
appaltante che provvede alla copertura della spesa e alla approvazione dei lavori.

5. Qualora un'opera o un lavoro intrapreso per motivi di somma urgenza non riporti I'approvazione del
competente organo della stazione appaltante, si procede alla liquidazione delle spese relative alla parte
dell’opera o dei lavori realizzati.

Art. 174
Perizia suppletiva per maggiori spese
(art. 148, d.P.R. n. 554/1999)

1. Ove durante 'esecuzione dei lavori in economia, la somma presunta si riveli insufficiente, il responsabile del
procedimento presenta una perizia suppletiva, per chiedere I'autorizzazione sulla eccedenza di spesa.

2. In nessun caso, comunque, la spesa complessiva pud superare quella debitamente autorizzata nei limiti di
200.000 euro.
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TITOLO IX - CONTABILITA’ DEI LAVORI

CAPO I - Scopo ¢ forma della contabilita

Art. 175
Fondi a disposizione delle stazioni appaltanti
(art. 152, d.P.R. n. 554/1999)

1. 1l fondo posto a disposizione delle stazioni appaltanti, risultante dal quadro economico allegato al progetto
approvato, ha le seguenti destinazioni:

a) lavori in economia previsti in progetto ma esclusi dall'appalto, ivi inclusi i rimborsi previa fattura;

b) rilievi, accertamenti e indagini preliminari comprese le eventuali prove di laboratorio per materiali, di cui
all’articolo 13, comma 1, lettera b), punto 11;

¢) allacciamenti ai pubblici servizi;

d) maggiori lavori imprevisti;

¢) adeguamento dei prezzi ai sensi dell’articolo 133, commi 3 e 4, del codice;

f) acquisizione o espropriazione di aree o immobili, indennizzi;

g) spese tecniche di progettazione, direzione lavori, assistenza giornaliera, contabilita, liquidazione e assistenza
ai collaudi, coordinamento della sicurezza in fase di progettazione ed esecuzione, assicurazione dei dipendent,
nonché spese di funzionamento delle amministrazioni aggiudicatrici comunque sostenute in relazione
all’intervento;

h) spese per attivita di consulenza o di supporto;

i) spese per commissioni giudicatrici;

1) spese per le verifiche ordinate dal direttore lavori di cui all'articolo 146, comma 4;

m) spese per collaudi;

n) imposta sul valore aggiunto;

o) spese per pubblicita e, ove previsto, per opere d'arte.

2. Per disporre, durante P'esecuzione dei lavori, delle somme di cui alle lettere a), d) e g), & necessaria
l'autorizzazione delle stazioni appaltanti.

Art. 176
Lavori in economia contemplati nel contratto

{art. 153, d.P.R. n. 554/1999)

1. T lavori in economia a termini di contratto, non danno Juogo ad una valutazione a misura, ma sono inseriti
nelia contabilitd secondo i prezzi di elenco per I'importo delle somministrazioni al netto del ribasso d'asta, per
quanto riguarda i materiali. Per Ia mano d’opera, trasporti e noli, sono liquidati secondo le tariffe locali vigenti
al momento dell’esecuzione dei lavori incrementati di spese generali ed utili e con applicazione del ribasso
d’asta esclusivamente su questi ultimi due addendi



Art. 177
Accertamento e registrazione dei lavori
(art. 155, d.P.R. n. 554/1999)

1. 1l costo dei lavori comprende le spese dei lavori, delle somministrazioni, delle espropriazioni, di assistenza
ed ogni altra inerente all'esecuzione; sia le perizie che le contabilitd devono distinguersi in altrettanti capi quanti
sono i titoli diversi di spesa.

2. Gli atti contabili redatti dal direttore dei lavori sono atti pubblici a tutti gli effetti di legge, e hanno ad oggetto
P’accertamento ¢ la registrazione di tutti i fatti producenti spesa.

3. L'accertamento ¢ la registrazione dei fatti producenti spesa devono avvenire contemporaneamente al loro
accadere, in particolare per le partite la cui verificazione richieda scavi o demolizioni di opere, al fine di
consentire che con la conoscenza dello stato di avanzamento dei lavori e deil'importo dei medesimi, nonché
dell'entita dei relativi fondi, 'ufficio di direzione lavori si trovi sempre in grado:

a) di rilasciare prontamente gli stati d'avanzamento dei lavori ed i certificati per il pagamento degli acconti;

b) di controllare lo sviluppo dei lavori e di impartire tempestivamente le debite disposizioni per la relativa
esecuzione entro 1 limiti delle somme autorizzate;

¢) di promuovere senza titardo gli opportuni provvedimenti in caso di deficienza di fondi.

4. La contabilita dei lavori pud essere effettuata anche attraverso l'utilizzo di programmi informatici in grado di
consentire la tenuta dei documenti amministrativi e contabili nel rispetto di quanto previsto dagli articoli che
Seguono.

Art. 178
Elenco dei documenti amministrativi e contabili
(art. 156, d.P.R. n. 554/1999)

1. I documenti amministrativi contabili per 'accertamento dei lavori ¢ delle somministrazioni in appalto sono:
a) il giornale dei lavori;

b) i libretti di misura delle lavorazioni e delle provviste;

c) le liste settimanali;

d) il registro di contabilita;

¢) il sommario del registro di contabilita;

f) gli stati d'avanzamento dei lavori;

g) i certificati per il pagamento delle rate di acconto;

h) il conto finale ¢ la relativa relazione.

2. 1 libretti delle misure, il registro di contabilita, gli stati d'avanzamento dei lavori, il conto finale e la relazione
sul conto finale sono firmati dal direttore dei lavori.

3. I libretti delle misure e le liste settimanali sono firmati dall’appaltatore o dal tecnico dell’appaltatore suo
rappresentante che ha assistito al rilevamento delle misure. Il registro di contabilitd, il conto finale, e le liste
settimanali nei casi previsti sono firmati dall'appaitatore.

4.1 certificati di pagamento ¢ la relazione di cui all’articolo 198 sono firmati dal responsabile del procedimento.
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Art, 179
Giornale dei lavori
(art. 157, d.P.R. n. 554/1999)

1. 1t giomale dei lavori & tenuto da un assistente del direttore dei lavori, per annotare in ciascun giorno l'ordine,
il modo e l'attivitd con cui progrediscono le lavorazioni, la specie ed il numero di operai, I'attrezzatura tecnica
impiegata dall'appaltatore nonché quant'altro interessi 'andamento tecnico ed economico dei lavori.

2. Inoltre sul giornale sono riportate le circostanze e gli avvenimenti relativi ai lavori che possano influire sui
medesimi, inserendovi, a norma delle ricevute istruzioni, le osservazioni meteorologiche ed idrometriche, le
indicazioni sulla natura dei terreni e quelle particolarita che possano essere utili.

3. Nel giornale sono inoltre annotati gli ordini di servizio, le istruzioni e le prescrizioni del responsabile del
procedimento e del direttore dei lavori, le relazioni indirizzate al responsabile del procedimento, i processi
verbali di accertamento di fatti o di esperimento di prove, le contestazioni, le sospensioni e le riprese dei lavori,
le varianti ritualmente disposte, le modifiche od aggiunte ai prezzi.

4. 11 direttore dei lavori, ogni dieci giorni e comunque in occasione di ciascuna visita, verifica l'esattezza delle
annotazioni sul giornale dei lavori ed aggiunge le osservazioni, le prescrizioni ¢ le avvertenze che ritiene
opportune apponendo con la data la sua firma, di seguito all'ultima annotazione dell'assistente.

Art. 180
Libreuti di misura dei lavori e delle provviste
(art. 158, d.P.R. n. 554/1999)

1. 11 libretto delle misure contiene la misura e la classificazione delle lavorazioni e delle provviste, ed in
particolare:

a) il genere di lavorazione o provvista, classificata secondo la denominazione di contratto;

b) la parte di lavorazione eseguita ed il posto;

¢) le figure quotate delle lavorazioni eseguite, quando ne sia il caso; trattandosi di lavorazioni che modificano lo
stato preesistente delle cose devono allegarsi i profili e i piani quotati raffiguranti lo stato delle cose prima e
dopo delle lavorazioni;

d) le altre memorie esplicative, al fine di dimostrare chiaramente ed esattamente, nelle sue varie parti, la forma
ed il modo di esecuzione.

2. Qualora le quantitd delle lavorazioni o delle provviste debbano desumersi dalla applicazione di medie, sono
specificati nel libretto, oltre ai risultati, i punti ed oggetti sui quali sono stati fatti saggi, scandagli € misure e gli
elementi ed il processo sui quali sono state calcolate le medie seguendo i metodi della geometria.

3. Nel caso di utilizzo di programmi di contabilitd computerizzata, la compilazione dei libretti delle misure
viene effettuata attraverso la registrazione delle misure rilevate direttamente in cantiere dal personale incaricato,
in apposito documento ed in contraddittorio con l'appaltatore. Nei casi in cui & consentita I’utilizzazione di
programmi per la contabilitd computerizzata, la compilazione dei libretti delle misure deve essere effettuata
sulla base dei rilevati nel brogliaccio, anche se non espressamente richiamato.



Art. 181
Annotacione dei lavori a corpo
(art. 159, d.P.R. n. 554/1999)

1. I lavori a corpo sono annotati su apposito libretto delle misure, sul quale, in occasione di ogni stato
d'avanzamento € per ogni categoria costituente un gruppo omogeneo di lavorazione, ai sensi dell’articolo 3,
comma 1, lettera s), in cui il lavoro & stato suddiviso, viene registrata la quota percentuale dell'aliquota relativa
alla stessa categoria, rilevabile dal capitolato speciale d'appalto, che ¢& stata eseguita.

2. In occasione di ogni stato d'avanzamento la quota percentuale eseguita dell'aliquota di ogni categoria
costituente un gruppo omogeneo di lavorazioni che & stata eseguita viene riportata distintamente nel registro di
contabilit.

3. Le progressive quote percentuali delle varie categorie, costituenti ciascuna un gruppo omogeneo di
lavorazioni che sono eseguite, sono desunte da valutazioni autonomamente effettuate dal direttore dei lavori, il
quale pud controllare I'attendibilita attraverso un riscontro nel computo metrico-estimativo dal quale le aliquote
sono state dedotte. Tale computo peraltro non fa parte della documentazione contrattuale.

Art, 182
Modalita della misuracione dei lavori
(art. 160, d.P.R. n. 554/1999)

1. La tenuta dei libretti delle misure & affidata al direttore dei lavori, cui spetta eseguire la misurazione e
determinare la classificazione delle lavorazioni; pud essere, peraltro, da lui attribuita al personale che lo
coadiuva, sempre comunque sotto la sua diretta responsabilitd. 11 direttore dei lavori deve verificare i lavori, e
certificarli sui libretti delle misure con la propria firma, e cura che i libretti o i brogliacci siano aggiornati e
immediatamente firmati dall’appaltatore o del tecnico dell’appaltatore che ha assistito al rilevamento delle
misure.

2. L'appaltatore & invitato ad intervenire alie misure. Egli pud richiedere all'ufficio di procedervi e deve firmare
subito dopo il direttore dei lavori. Se ’appaltatore rifiuta di presenziare alle misure o di firmare i libretti delle
misure o i brogliacci, il direttore dei lavori procede alle misure in presenza di due testimoni, i quali devono
firmare i libretti o brogliacci suddetti. I disegni, quando siano di grandi dimensioni, possono essere compilati in
sede separata. Tali disegni, devono essere firmati dall’appaltatore o dal tecnico dell’appaltatore che ha assistito
al rilevamento delle misure o sono considerati come allegati ai documenti nei quali sono richiamati e portano la
data e il numero della pagina del libretto del quale si intendono parte. Si possono tenere distinti libretti per
categorie diverse lavorazioni lavoro o per opere d'arte di speciale importanza.

Art. 183
Lavori e somministrazioni su fatture
(art. 161, d.P.R. n. 554/1999)

1. Le lavorazioni ¢ le somministrazioni che per la loro natura si giustificano mediante fattura sono sottoposti
alle necessarie verifiche da parte del direttore dei lavori, per accertare la loro corrispondenza ai preventivi
precedentemente accettati e allo stato di fatto. Le fatture cosi verificate e, ove necessario, rettificate, sono
pagate all’appaltatore, ma non iscritte nei conti se prima non siano state interamente soddisfatte ¢ quietanzate.
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Art. 184
Note settimanali delle somministrazioni
(art. 162, d.P.R. n. 554/1999)

1. Le giomate di operai, di noli e di mezzi d'opera, nonché le provviste somministrate dall'appaltatore sono
annotate dall'assistente incaricato su un brogliaccio, per essere poi scritte in apposita lista settimanale.
L'appaltatore firma ie liste settimanali, nelle quali sono specificati le lavorazioni eseguite con operai ¢ mezzi
d'opera da lui forniti. Ciascun assistente preposto alla sorveglianza dei Javori predispone una lista separata. Tali
liste possono essere distinte secondo la speciale natura delle somministrazioni, quando queste abbiano una certa
importanza.

Art. 185
Forma del registro di contabilita
(art. 163, d.P.R. n. 554/1999)

1. Le annotazioni delle lavorazioni e delle somministrazioni sono trascritte dai libretti delle misure in apposito
registro le cui pagine devono essere preventivamente numerate ¢ firmate dal responsabile del procedimento e
dall’appaltatore.

2. L'iscrizione delle partite & fatta in ordine cronologico. Il responsabile del procedimento, su proposta del
direttore dei lavori, puo prescrivere in casi speciali che il registro sia diviso per articoli, o per serie di
lavorazioni, purché le iscrizioni rispettino in ciascun foglio ’ordine cronologico. Il registro & tenuto dal
direttore dei lavori o, sotto la sua responsabilitd, dal personale da lui designato.

3. I lavori di edifici e di altre opere d'arte di grande importanza possono avere uno speciale registro separato.

4. Nel caso di tenuta informatica del registro di contabilit, i fogli stampati e numerati devono essere firmati dal
responsabile del procedimento e dall’appaltatore e devono essere raccolti in un unico registro.

Art. 186
Annotazioni delle partite di lavoracioni nel registro di contabilita
(art. 164, d.P.R. n. 554/1999)

1. Le partite di lavorazioni eseguite e quelle delle somministrazioni fatte dall'appaltatore sono annotate nel
libretto delle misure o nell’apposito documento, a seconda delle modalitd di contabilizzazione, sul luogo det
lavoro, e quindi trascritte nel registro di contabilita, segnando per ciascuna partita il richiamo della pagina del
libretto nella quale fu notato l'articolo di elenco corrispondente ed il prezzo unitario di appalto. Si iscrivono
immediatamente di seguito le domande che I'appaltatore ritiene di fare, le quali debbono essere formulate ¢
giustificate nel modo indicato dall'articolo 187 nonché le motivate deduzioni del direttore dei lavori. Si procede
con le stesse modalitd per ogni successiva annotazione di lavorazioni e di somministrazioni. Nel caso in cui
I'appaltatore si rifiuti di firmare, si provvede a norma dell'articolo 187, comma 5.

Art. 187
Eccezioni e riserve dell'appaltatore sul registro di contabilita

(art. 165, d.P.R. n. 554/1999)

1. Il registro di contabilita ¢ firmato dall'appaitatore, con o senza riserve, nel giorno in cui gli viene presentato.
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2. Nel caso in cui I'appaltatore non firmi il registro, & invitato a farlo entro il termine perentorio di quindici
giomi e, qualora persista nell'astensione o nel rifiuto, se ne fa espressa menzione nel registro.

3. Se l'appaltatore ha firmato con riserva, egli deve a pena di decadenza, nel termine di quindici giomi,
esplicare le sue riserve, scrivendo e firmando nel registro le corrispondenti domande di indennita e indicando
con precisione le cifre di compenso cui crede aver diritto, e le ragioni di ciascuna domanda.

4. 1} direttore dei lavori, nei successivi quindici giorni, espone nel registro le sue motivate deduzioni. Se il
direttore dei lavori omette di motivare in modo esauriente le proprie deduzioni e non consente alla stazione
appaitante la percezione delle ragioni ostative al riconoscimento delle pretese dell’appaltatore, incorre in
responsabilita per le somme che, per tale negligenza, la stazione appaltante dovesse essere tenuta a sborsare.

5. Nel caso in cui l'appaltatore non ha firmato il registro nel termine di cui al comma 2, oppure lo ha fatto con
riserva, ma senza esplicare le sue riserve nel modo e nel termine sopraindicati, i fatti registrati si intendono
definitivamente accertati, e I'appaitatore decade dal diritto di far valere in qualunque termine e modo le riserve
o le domande che ad essi si riferiscono.

6. Ove per qualsiasi legittimo impedimento non sia possibile una precisa e completa contabilizzazione, il
direttore dei lavori pud registrare in partita provvisoria sui libretti, e di conseguenza sugli ulteriori documenti
contabili, quantit dedotte da misurazioni sommarie. In tal caso 'onere dell’immediata riserva diventa operante
guando in sede di contabilizzazione definitiva delle categorie di lavorazioni interessate vengono portate n
detrazione le partite provvisorie.

Art. 188
Forma e contenuto delle riserve
(art. 31, D.M.LL.PP. n. 145/2000)

1. L'appaltatore & sempre tenuto ad uniformarsi alle disposizioni del direttore dei lavori, senza poter sospendere
o ritardare il regolare sviluppo dei lavori, quale che sia la contestazione o la riserva che egli iscriva negli atti
contabili.

2. Le riserve devono essere iscritte a pena di decadenza sul primo atto dell'appalto idoneo a riceverle,
successivo alf'insorgenza o alla cessazione del fatto che ha determinato il pregiudizio dell'appaltatore. In ogni
caso, sempre a pena di decadenza, le riserve devono essere iscritte anche nel registro di contabilita all'atto della
firma immediatamente successiva al verificarsi o al cessare del fatto pregiudizievole. Le riserve non
espressamente confermate sul conto finale si intendono abbandonate.

3. Le riserve devono essere formulate in modo specifico ed indicare con precisione le ragioni sulle quali esse si
fondano. In particolare, le riserve devono contenere a pena di inammissibilitd la precisa quantificazione delle
somme che 1'appaltatore ritiene gli siano dovute; qualora I'esplicazione e la quantificazione non siano possibili
al momento della formulazione della riserva, l'appaltatore ha l'onere di provvedervi, sempre a pena di
decadenza, entro il termine di quindici giorni fissato dall’articolo 187, comma 3.

4. La quantificazione della riserva & effettuata in via definitiva, senza possibilita di successive integrazioni o
incrementi rispetto all'importo iscritto.
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Art. 189
Titoli speciali di spesa
(art. 166, d.P.R. n. 554/1999)

1. Per le giornate di operai e dei mezzi d'opera il riassunto di ciascuna lista settimanale ¢ riportato sul registro.

2. Le fatture ed i titoli di spesa, i cui prezzi originali risultino modificati per applicazione di ribassi di ritenute ¢
simili, sono trascritte in contabilita sotto un capo distinto.
3. La trascrizione delle fatture in contabilita si fa per semplice sunto.

Art. 190
Sommario del registro
(art. 167, d.P.R. n. 554/1999)

1. Ciascuna partita & riportata in apposito sommario e classificata, secondo il rispettivo articolo di elenco e di
perizia.

2. Nel caso di lavori a corpo, viene specificata ogni categoria di lavorazione secondo il capitolato speciale, con
la indicazione della rispettiva aliquota di incidenza rispetto all'importo contrattuale a corpo.

3. I sommario indica, in occasione di ogni stato d'avanzamento, la quantitd di ogni lavorazione eseguita, e i
relativi importi, in modo da consentire una verifica della rispondenza all'ammontare dell'avanzamento risultante
dal registro di contabilita.

Art. 191
Stato di avanzamento lavori

(art. 168, d.P.R. n. 554/1999)

1. Quando, in relazione alle modalitd specificate nel capitolato speciale d'appalto, si deve effettuare il
pagamento di una rata di acconto, il direttore dei lavori redige, nei termini specificati nel capitolato speciale
d'appalto, uno stato d'avanzamento nel quale sono riassunte tutte le lavorazioni e tutte le somministrazioni
eseguite dal principio dell'appalto sino ad allora ed al quale ¢ unita una copia degli eventuali elenchi dei nuovi
prezzi, indicando gli estremi della intervenuta approvazione ai sensi dell’articolo 161.

2. Lo stato di avanzamento & ricavato dal registro di contabilit ma puod essere redatto anche utilizzando
quantitd ed importi progressivi per voce o, nel caso di lavori a corpo, per categoria, riepilogati nel sommario di
cut all'articolo 190.

3. Quando ricorrano le condizioni di cui all'articolo 183, e sempre che i libretti delle misure siano stati
regolarmente firmati dall'appaltatore o dal tecnico dell’appaltatore che ha assistito al rilevamento delle misure,
lo stato d'avanzamento pud essere redatto, sotto ia responsabilitd del direttore dei lavori, in base a misure ed a
computi provvisori. Tale circostanza deve risuitare dallo stato d'avanzamento mediante opportuna annotazione.
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Art. 192
Certificato per pagamento di rate
(art. 169, d.P.R. n. 554/1999)

1. Quando per fammontare delle lavorazioni e delle somministrazioni eseguite ¢ dovuto il pagamento di una
rata di acconto, il responsabile del procedimento rilascia, nel piu breve tempo possibile e comunque non oltre il
termine stabilito dal capitolato speciale d'appalto, apposito certificato compilato sulla base dello stato
d'avanzamento presentato dal direttore dei lavori. Esso € inviato alla stazione appaltante in originale ed in due
copie, per 'emissione del mandato di pagamento.

2. Ogni certificato di pagamento emesso dal responsabile del procedimento ¢ annotato nel registro di
contabilita.

Art. 193
Contabilizzazione separata di lavori
(art. 170, d.P.R. n. 554/1999)

1. Nel caso di appalto comprendente lavori da tenere distinti, come nel caso in cui i lavori fanno capo a fonti
diverse di finanziamento, la contabilitd comprende tutti i lavori ed ¢ effettuata attraverso distinti documenti
contabili, in modo da consentire una gestione separata dei relativi quadri economici. I certificati di pagamento
devono essere analogamente distinti, anche se emessi alla stessa data in forza di uno stesso contratto.

Art. 194
Lavori annuali estesi a piu esercizi
(art. 171, d.P.R. n. 554/1999)

1. I lavori annuali estesi a pit esercizi con lo stesso contratto si liquidano alla fine dei lavori di ciascun
esercizio, chiudendone la contabilita e collaudandoli, come appartenenti a tanti lavori fra loro distinti.

Art. 195
Certificato di ultimazione dei lavori
(art. 172, d.P.R. n. 554/1999)

1. In esito a formale comunicazione dell'appaitatore di intervenuta ultimazione dei lavori, il direttore dei lavori
effettua i necessari accertamenti in contraddittorio con I'appaltatore e rilascia, senza ritardo alcuno, il certificato
attestante I'avvenuta ultimazione in doppio esemplare, seguendo le stesse disposizioni previste per il vetbale di
consegna. In ogni caso alla data di scadenza prevista dal contratto il direttore dei lavori redige in contraddittorio
con |’appaltatore un verbale di constatazione sullo stato dei lavori.

2. I certificato di ultimazione pud prevedere l'assegnazione di un termine perentorio, non superiore a sessanta
giomni, per il completamento di lavorazioni di piccola entita, accertate da parte del direttore dei lavori come del
tutto marginali e non incidenti sull'uso e sulla funzionalitk dei lavori. Il mancato rispetto di questo termine
comporta Iinefficacia del certificato di ultimazione e la necessita di redazione di nuovo certificato che accerti
I'avvenuto completamente delle lavorazioni sopraindicate.
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Art. 196
Conto finale dei lavori
(art. 173, d.P.R. n. 554/1999)

1. 11 direttore dei lavori compila if conto finale entro il termine stabilito nel capitolato speciale e con le stesse
modalitd previste per lo stato di avanzamento dei lavori, e provvede a trasmetterlo al responsabile del
procedimento.

2. 1 direttore dei lavori accompagna il conto finale con una relazione, in cui sono indicate le vicende alle quali
I'esecuzione del lavoro & stata soggetta, allegando Ja relativa documentazione, ¢ segnatamente.

a) i verbali di consegna dei lavori;

b) gli atti di consegna e riconsegna di mezzi d'opera, aree o cave di prestito concessi in uso all'impresa,;

c) le eventuali perizie suppletive ¢ di variante, con gli estremi della intervenuta approvazione;

d) gli eventuali nuovi prezzi ed i relativi verbali di concordamento o atti aggiuntivi, con gli estremi di
approvazione ¢ di registrazione;

¢e) gli ordini di servizio impartiti;

f) la sintesi dell'andamento e dello sviluppo dei lavori con 1'indicazione delle eventuali riserve e la menzione
delle eventuali transazioni e accordi bonari intervenuti, nonché una relazione riservata relativa alle riserve
dell’appaltatore;

g) i verbali di sospensione e ripresa dei lavori, il certificato di ultimazione con la indicazione dei ritardi e delle
relative cause;

h) gli eventuali sinistri o danni a persone animali o cose con indicazione delle presumibile cause e delle relative
conseguenze;

i} i processi verbali di accertamento di fatti o di esperimento di prove;

1) le richieste di proroga e le relative determinazioni delia stazione appaltante;

m) gli atti contabili (libretti delle misure, registro di contabilita, sommario del registro di contabilita);

n) tutto cid che pud interessare la storia cronologica della esecuzione, aggiungendo tutte quelle notizie tecniche
ed economiche che possono agevolare il coliaudo.

Art. 197
Reclami dell'appaltatore sul conto finale
(art. 174, d.P.R. n. 554/1999)

1. Esaminati i documenti acquisiti, il responsabile del procedimento invita I'appaitatore a prendere cognizione
del conto finale ed a sottoscriverlo entro un termine non superiore a trenta giorni.

2. L'appaltatore, ali'atto della firma, non pud iscrivere domande per oggetto o per importo diverse da quelle
formulate nel registro di contabilita durante Jo svolgimento dei lavori, e deve confermare le riserve gia iscritte
sino a quel momento negli atti contabili per le quali non siano intervenuti la transazione di cui all’articolo 239
del codice o I’accordo bonario di cui all’articolo 240 del codice, eventualmente aggiornandone 1’ importo.

3. Se l'appaltatore non firma il conto finale nel termine sopra indicato, o se lo sottoscrive senza confermare le
domande gia formulate nel registro di contabilita, il conto finale si ha come da lui definitivamente accettato.
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Art. 198
Relazione del responsabile del procedimento sul conto finale
(art. 175, d.P.R. n. 554/1999)

1. Firmato dall'appaltatore il conto finale, o scaduto il termine di cui all'articolo 197, il responsabile del
procedimento, entro i successivi sessanta giorni, redige una propria relazione finale riservata con i seguenti
documenti:

a) contratto di appalto, atti addizionali ed elenchi di nuovi prezzi, con le copie dei relativi decreti di
approvazione;

b) registro di contabilita, corredato dal relativo sommario;

c) processi verbali di consegna, sospensioni, riprese, proroghe e ultimazione dei lavori;

d) relazione del direttore coi documenti di cui all'articolo 196, comma 2;

e) domande dell'appaltatore.

2. Nella relazione finale riservata, il responsabile del procedimento esprime parere motivato sulla fondatezza
delle domande dell’appaltatore per le quali non siano intervenuti !a transazione di cui all’articolo 239 del codice
o I’accordo bonario di cui all’articolo 240 del codice.

CAPO II — Contabilita dei lavori in economia

Art. 199
Annotazione dei lavori ad economia
(art. 176, d.P.R. n. 554/1999)

1. L'annotazione dei lavori in economia & effettuata dal diretiore dei lavori o dal soggetto dallo stesso
incaricato:

a) se a cottimo, nel libretto delle misure prescritto per i lavori eseguiti ad appalto;

b) se in amministrazione diretta, nelle apposite liste settimanali distinte per giomnate e provviste. Le firme
dell'affidatario per quietanza possono essere apposte o sulle liste medesime, ovvero in foglio separato.

2. L’annotazione avviene in un registro nel quale sono scritte, separatamente per ciascun cottimo, le risultanze
dei libretti in rigoroso ordine cronologico, osservando le norme prescritte per i contratti. Nel registro vengono
annotate:

a) le partite dei fornitori a credito, man mano che si procede ad accertare le somministrazioni,

b) le riscossioni ed i pagamenti per gualunque titolo, nell'ordine in cui vengono fatti ¢ con la indicazione
numerata deile liste ¢ fatture debitamente quietanzate, per assicurare che in ogni momento si possa riconoscere
lo stato delta gestione del fondo assegnato per i lavori.

Art. 200
Conti dei fornitori
(art. 177, d.P.R. n. 554/1999})

1. In base alle risultanze del registro il direttore dei lavori compila i conti dei fomnitori, i certificati di
avanzamento dei lavori per il pagamento degli acconti ai cottimisti e liquida i crediti di questi ultimi.
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Art. 201
Pagamenti
(art. 178, d.P.R. n. 554/1999)

1. Sulla base delle risultanze dei certificati dei cottimi e delle liste delle somministrazioni, il responsabile del
procedimento dispone il pagamento di rate di acconto o di saldo dei lavori ai rispettivi creditori.

2. Ogni pagamento ¢ effettuato direttamente al creditore o a chi legalmente lo rappresenta, che ne rilascia
quietanza. Nelle occasioni straordinarie che richiedono numero notevole di lavoratori ¢ sufficiente che due
testimoni attestino di aver assistito ai pagamenti. Per le liste settimanali ¢ sufficiente che le vidimazioni siano
poste ai margini di ognuna di esse. Ove il pagamento di una lista sia eseguito a diverse riprese, la vidimazione ¢
fatta ciascuna voita, indicando il numero d'ordine delle partite liquidate.

Art. 202
Giustificazione di minute spese
(art. 179, d.P.R. n. 554/1999)

1. Per le minute spese, il direttore dei lavori presenta la nota debitamente firmata, accompagnata da documenti
giustificativi di spesa.

Art, 203
Rendiconto mensile delle spese
(art. 180, d.P.R. n. 554/1999)

1. 1 rendiconti mensili sono essere corredati dei certificati sull'avanzamento dei lavori a cottimo per i pagamenti
fatti aji cottimisti ovvero delle fatture e liste debitamente quietanzate, e devono corrispondere a quella parte del
registro di contabilita in cui si annotano i pagamenti.

2. Tali rendiconti sono firmati dal direttore dei lavori che li trasmette al responsabile del procedimento entro i
primi due giorni di ciascun mese.

Art. 204
Rendiconto finale delle spese
(art. 181, d.P.R. n. 554/1999)

1. II rendiconto finale, formulato come i mensili, riepiloga le anticipazioni avute e l'importo di tutti i rendiconti
mensili. A questo rendiconto & unita una relazione ¢ a liquidazione finale del direttore dei lavori, che determina
i lavori eseguiti in amministrazione diretta per qualita e quantitd, i materiali acquistati, il loro stato ed in
complesso il risultato ottenuto. i responsabile del procedimento deve espressamente confermare o rettificare i
fatti ed i conti esposti nella relazione.

2. Per i lavori eseguiti a coftimo, sono uniti al rendiconto la liquidazione finale ed il certificato di regolare

esecuzione. Se sono stati acquistati atirezzi, mezzi d'opera o materiali, e ne sono avanzati dopo il compimento
dei lavori, questi sono annotati in appositi elenchi, firmati da chi [i tiene in consegna.
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Art. 205
Riassunto di rendiconti parziali
(art. 182, d.P.R. n. 554/1999)

1. Se un lavoro eseguito in economia ¢ stato diviso in pill sezioni, il responsabile del procedimento compila un
conto generale riassuntivo dei rendiconti finali delle varie sezioni.

Art. 206
Contabilita semplificata

1. Per i lavori in amministrazione diretta di importo inferiore a 20.000 euro e per i lavori effettuati mediante
cottimo fiduciario di importo inferiore a 40.000 euro, la contabilitd pud essere redatta in forma semplificata
mediante apposizione del visto del direttore dei lavori sulle fatture di spesa. Detio visto attesta la
corrispondenza del lavoro svolto con quanto fatturato, secondo valutazioni proprie del direttore dei lavori che
tengono conto dei lavori effettivamente eseguiti.

2. 1l certificato di regolare esecuzione pud essere sostituito con I’apposizione del visto del direttore dei lavori
sulle fatture di spesa.

CAPO II - Norme generali per la tenuta della contabiliti

Art. 207
Numeracione delle pagine di giornali. libretti e registri e relativa bollarura
(art. 183, d.P.R_n. 554/1999)

1. 1 documenti amministrativi e contabili sono tenuti a norma dell’articolo 2219 codice civile.
2. Il giomnale, i libretti delle misure ed i registri di contabilita, tanto dei lavori come delle somministrazioni,
sono a fogli numerati e firmati nel frontespizio dal responsabile del procedimento.

3. E’ consentito I'utilizzo di programmi informatizzati tali da garantire ’autenticita e 'integritd delle scritture
contabili; in tal caso, si applicano le disposizioni di cui aif'articolo 180.

4. 1l registro di contabilitd & numerato ¢ bollato dagli uffici del registro ai sensi delf’articolo 2215 del codice

civile.

Art. 208
Iscrizione di annotazioni di misurazione
(art. 184, d.P.R. n. 554/1999)

1. Le annotazioni delle lavorazioni e delle somministrazioni sui libretti, sugli stati dei lavori e delle misurazioni
sono fatti immediatamente e sul luogo stesso dell'operazione di accertamento.
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Art. 209
Operacioni in contraddittorio dell'appaltatore
(art. 185, d.P.R. n. 554/1999)

1. La misurazione e classificazione delie lavorazioni e delle somministrazioni & fatta in contraddittorio
dell'appaltatore ovvero di chi lo rappresenta.

2. Salvo le speciali prescrizioni del presente regolamento, i risultati di tali operazioni, iscritti a libretto od a
registro, sono sottoscritti, al termine di ogni operazione od alla fine di ogni giorno, quando F'operazione non &
ultimata, da chi ha eseguito la misurazione e la classificazione e dall'appaltatore o dal tecnico dell’appaltatore
che ha assistito al rilevamento delle misure.

3. La firma dell’appaltatore o del tecnico dell’appaltatore che ha assistito al rilevamento delle misure nel
libretto delle misure riguarda il semplice accertamento della classificazione e delie misure prese.

Art. 210
Firma dei soggetti incaricati
(art. 186, d.P.R. n. 554/1999)

1. Ciascun soggetto incaricato, per la parte che gli compete secondo le proprie attribuzioni, sottoscrive i
documenti contabili ed assume la responsabilita dell'esattezza delle cifre e delle operazioni che ha rilevato,
notato o verificato.

2. 11 direttore dei lavori conferma o rettifica, previe le opportune verifiche, le dichiarazioni degli incaricati e
sottoscrive ogni documento contabile.

3. Il responsabile del procedimento, dopo averli riscontrati, appone a sua firma sui documenti che riassumono
|2 contabilita.
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TITOLO X - COLLAUDO DEI LAVORI

CAPO 1 - Disposizioni preliminari

Art. 211
Oggetto del collaudo
(art. 187, d.P.R. n. 554/1999)

1. 11 collaudo ha lo scopo di verificare e certificare che I'opera o il lavoro siano stati eseguiti a regola d'arte,
secondo il progetto approvato e le relative prescrizioni tecniche, nonché le eventuali perizie di variante, in
conformita del contratto e degli eventuali atti di sottomissione o aggiuntivi debitamente approvati. Il collaudo
ha altresi lo scopo di verificare che i dati risultanti dalla contabilitd finale e dai documenti giustificativi
corrispondano fra loro e con le risultanze di fatto, non solo per dimensioni, forma e quantiti, ma anche per
qualitd dei materiali, dei componenti e delle provviste, ¢ che le procedure espropriative poste a carico
dell’appaltatore siano state espletate tempestivamente e diligentemente. 1l collaudo comprende altresi tutte le
verifiche tecniche previste dalle leggi di settore.

2. Gli accertamenti e le verifiche effettuati nelle visite sopralivogo disposte dali’organo di collaudo possono
non comprendere tutti quelli previsti dal comma precedente; tali accertamenti e verifiche, in ogni caso, al
termine delle operazioni, debbono risultare nel certificato di collaudo da inviare alla stazione appaltante.

3. [I collaudo comprende anche l'esame delle riserve dell'appaltatore, sulle quali non sia gia intervenuta una
risoluzione definitiva in via amministrativa, se iscritte nel registro di contabilita e nel conto finale nei termini e
nei modi stabiliti dal presente regolamento.

4. E’ obbligatorio il collaudo in corso d'opera, sempre che non sussistano le condizioni per il rilascio del
certificato di regolare esecuzione:

a) quando la direzione dei lavori sia stata affidata, ai sensi dell'articolo 130, comma 2, lettere b) e ¢) del codice;
b) ne! caso di intervento affidato in concessione;

¢) nel caso di intervento affidato ai sensi dell'articolo 53, comma 2, lettere b) e c) del codice;

d) nel caso di opere e lavori su beni soggetti alla vigente legislazione in materia di beni culturali € ambientali;
e) nel caso di opera o lavoro comprendenti significative e non abituali lavorazioni non pit ispezionabili in sede
di collaudo finale;

f) nei casi di aggiudicazione con ribasso d’asta superiore alla soglia di anomalia determinata ai sensi delle

vigenti disposizioni.

Art. 212
Nomina del collaudatore
(art. 188, d.P.R. n. 554/1999)

1. Le stazioni appaltanti entro trenta giorni dalla data di ultimazione dei lavori, ovvero dalla data di consegna
dei lavori in caso di collaudo in corso d'opera, attribuiscono l'incarico del collaudo ad uno o piu soggetti di
specifica qualificazione professionale commisurata alla tipologia e categoria dell’intervento, alla sua
complessita ed al relativo importo.
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2. Nel caso di lavori che richiedono I’apporto di pid professionalita diverse in ragione delia particolare tipologia
e categoria dell’intervento, il collaudo pud essere affidato ad una commissione composta da due o tre membri.
La stazione appaltante designa il membro della commissione che assume la funzione di presidente.

3. Costituiscono requisito abilitante allo svolgimento dell'incarico di collaudo [’essere laureato, ai sensi,
deii’articolo 3, comma 1, lettera aa) in ingegneria, architettura, e, limitatamente a un solo componente della
commissione, ’essere laureato, ai sensi dell’articolo 3, comma 1, lettera aa), in geologia, scienze agrarie ¢
forestali; &, inoltre, necessaria I’abilitazione all’esercizio della professione nonché, ad esclusione dei dipendenti
delle amministrazioni aggiudicatrici, I’iscrizione da almeno cinque anni nel rispettivo albo professionale.

4. Possono fare parte della commissione di collaudo, limitatamente ad un solo componente, i funzionari
amministrativi delle stazioni appaltanti, laureati, ai sensi dell’articolo 3, comma 1, lettera aa) in scienze
giuridiche ed economiche o equipollenti, che abbiano prestato servizio per almeno cinque anni nella pubblica
ammtinistrazione.

5. L’incarico di collaudo pud essere conferito anche a soggetti muniti di laurea triennale o diploma
universitario, nell’ambito stabilito dalla normativa vigente in ordine alle attivitd attribuite a ciascuna
professione, abilitati all’esercizio della professione e, ad esclusione dei dipendenti delle amministrazioni
aggiudicatrici, iscritti da almeno cinque anni nel rispettivo albo professionale.

6. 11 collaudo di lavori di manutenzione pud essere affidato ad un funzionario delle stazioni appaltanti munito di
diploma tecnico che abbia prestato servizio per almeno cinque anni in uffici pubblici ovvero ad un tecnico
diplomato, geometra o perito, nell’ambito stabilito dalla normativa vigente in ordine alle attivita attribuite a
ciascuna professione iscritto da almeno cinque annt all’ordine o collegio professionale di appartenenza.

7. L’incarico di collaudo, in quanto attivitd propria delle stazioni appaltanti, & conferito dalle stesse all'interno
delle proprie strutture ¢ a dipendenti, anche a riposo, di amministrazioni aggiudicatrici con competenze in
materia di lavori pubblici, sulla base dei criteri che le stesse sono tenute a fissare preventivamente. Nell'ipotesi
di carenza di organico all’interno della stazione appaltante di soggetti in possesso dei necessari requisiti,
accertata e certificata dal responsabile del procedimento sulla base degli atti forniti dal dirigente, ovvero di
difficolta a ricorrere a dipendenti, anche a riposo, di amministrazioni aggiudicatrici con competenze in materia
di lavori pubblici, la stazione appaltante affida l'incarico di collaudatore o di componente della commissione
collaudatrice a soggetti esterni scelti ai sensi del comma 11. Nel caso di interventi finanziati da pil
amministrazioni aggiudicatrici, la stazione appaltante fa ricorso prioritariamente a dipendenti appartenenti a
dette amministrazioni aggiudicatrici sulla base di specifiche intese che disciplinano i rapporti tra le stesse.

8. Non possono essere affidati incarichi di collaudo:

a) ai magistrati ordinari, amministrativi € contabili, e agli avvocati e procuratori dello Stato;

b) a coloro che nel triennio antecedente hanno avuto rapporti di lavoro autonomo o subordinato con
P'appaltatore o con i subappaltatori dei lavori da collaudare;

¢) a coloro che hanno comunque svolto o svoigono attivitd di controllo, progettazione, approvazione,
autorizzazione, vigilanza o direzione dei lavori da collaudare;

d) a soggetti che facciano parte di organismi con funzioni di vigilanza o di controllo nei riguardi dell’intervento
da collaudare.

9. Ai fini del divieto di cui al comma 8, si intende per attivita di controllo e vigilanza quella di cui agli articoli
93, comma 6, ¢ 112 del codice.
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10. Per i lavori comprendenti strutture, al soggetto incaricato del collaudo o ad uno dei componenti della
commissione di collaudo ¢ affidato anche il collaudo statico, purché essi abbiano i requisiti specifici previsti
dalla legge. Per i lavori eseguiti in zone classificate come sismiche, il collaudo & esteso alla verifica
dell’osservanza delle norme sismiche.

11. L'affidamento dell’incarico di collaudo a soggetti esterni, liberi professionisti, ¢ regolato, in quanto
compatibili, daile norme dettate dalla parte 111, titoli iI e IIl. Ai fini dell’affidamento dell’incarico di collaudo a
soggetti esterni, il collaudatore o i collaudatori da incaricare, devono essere in possesso dei requisiti specifici,
richiesti per l'intervento da coltaudare ed avere conseguito il titolo professionale di cui ai commi 3, 4, 5, ¢ 6:

a) da almeno 10 anni per il collaudo di lavori di importo pari o superiore a 5.000.000 di euro;

b) da almeno 5 anni per il collaudo di lavori di importo inferiore a 5.000.000 di euro.

12. 11 soggetto esterno che & stato incaricato di un collaudo in corso d’opera da una stazione appaltante, non pud
essere incaricato dalla medesima di un nuovo collaudo se non sono trascorsi almeno sei mesi dalla chiusura
detle operazioni del precedente collaudo. Per i collaudi non in corso d’opera il divieto ¢ stabilito in un anno.
Nel caso di stazioni appaltanti nazionali la cui struttura organizzativa ¢ articolata su basi locali, il divieto ¢
limitato alla singola articolazione locale. 1 suddetti divieti si riferiscono alla sola ipotesi di collaudatori non
appartenenti all’organico delle stazioni appaltanti.

Art. 213
Documenti da fornirsi al collaudatore
(art. 190, d.P.R. n. 554/1999)

1. 1i responsabile del procedimento trasmette all’organo di collaudo:

a) la copia conforme del progetto approvato, completo di tutti i suoi allegati ed in particolare il capitolato
speciale d’appalto, nonché il relativo provvedimento di approvazione;

b) eventuali perizie di variante e suppletive, con le relative approvazioni intervenute;

¢) copia del programma contrattualmente adottato ai fini del riferimento convenzionale al prezzo chiuso e copia
del programma di esecuzione dei lavori redatto dall'impresa e approvato dal direttore dei lavori;

d) copia del contratto;

¢) copia degli eventuali atti di sottomissione o aggiuntivi eventualmente sopravvenuti;

f) verbale di consegna dei lavori;

g) disposizioni del responsabile del procedimento e ordini di servizio e rapporti periodici emessi dal direttore
dei lavort;

h) eventuali verbali di sospensione e ripresa lavori;

i) certificato di ultimazione lavori;

I) originali di tutti i documenti contabili o giustificativi prescritti dal presente regolamento;

m) verbali di prova sui materiali, nonché Ie relative certificazioni di qualita;

n) stato finale dei lavori;

o) relazione del direttore dei lavori in accompagnamento allo stato finale, relativa documentazione allegata
nonché ’esito dell’avviso ai creditori di cui all’articolo 214;

p) relazione del responsabile del procedimento sul conto finale;

q) relazioni riservate sulle eventuali riserve avanzate dall’Impresa esecutrice dei lavori non definite in corso
d’opera ai sensi degli articoli 239 e 240 del codice.

r) certificati inerenti ai controlli eseguiti conformemente al piano per i controlli da effettuare in cantiere nel
corso delle varie fasi dei lavori, nel caso di interventi complessi di cui all’articolo 3, comma I, lettera ).
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2. E’ facoltd dell’organo di collaudo chiedere al responsabile del procedimento o al direttore dei lavori altra
documentazione ritenuta necessaria o utile per {’espletamento dell’incarico.

3. In caso di incarico di collaudo in corso d’opera, il responsabile del procedimento trasmette sollecitamente
all’organo di collaudo la documentazione di cui ai punti a), c), d) e f) del comma 1, integrandola
successivamente con gli altri atti.

4. Ferma la responsabilita defl’organo di collaudo nel custodire la documentazione in originale ricevuta, i
responsabile del procedimento provvede a duplicarla ed a custodirne copia conforme.

Art. 214
Awviso ai creditori
(art. 189, d.P.R. n. 554/1999)

1. All'atto deila redazione del certificato di ultimazione dei Javori il responsabile del procedimento da avviso al
Sindaco o ai Sindaci del comune nel cui territorio si eseguono i lavori, i quali curano la pubblicazione, nei
comuni in cui I'intervento & stato eseguito, di un avviso contenente I'invito per coloro i quali vantino crediti
verso I'appaltatore per indebite occupazioni, di aree o stabili e danni arrecati nell’esecuzione dei lavori, a
presentare entro un termine non superiore a sessanta giorni le ragioni dei loro crediti ¢ Ja relativa
documentazione.

2. Trascorso questo termine il Sindaco trasmette al responsabile del procedimento i risultati del'anzidetto
avviso con le prove delle avvenute pubblicazioni ed i reclami eventuaimente presentati.

3.1l responsabile del procedimento invita |'impresa a soddisfare i crediti da lui riconosciuti e quindi rimette al
collaudatore i documenti ricevuti dal Sindaco o dai Sindaci interessati, aggiungendo il suo parere in merito a
ciascun titolo di credito ed eventualmente le prove delle avvenute tacitazioni.

Art. 215
Estensione delle verifiche di collaudo
(art. 192, d.P.R. n. 554/1999)

1. 11 collaudo di un intervento deve essere ultimato non oltre sei mesi dall'ultimazione dei lavori, salvo che
intervengano motivi ostativi indipendenti dalla volonta dell’organo di coliaudo.

2. Del prolungarsi delle operazioni rispetto al termine di legge e delle relative cause l'organo di collaudo
trasmette formale comunicazione all'appaltatore e al responsabile del procedimento, con la indicazione dei
provvedimenti da assumere per la ripresa e il completamento delle operazioni di collaudo. Nel caso di ritardi
attribuibili all'organo di collaudo, il responsabile del procedimento, assegna un termine non superiore a trenta
giorni per il completamento delle operazioni, trascorsi inutilmente i quali, propone alla stazione appaltante la
revoca dell'incarico, ferma restando la responsabilita dell'organo suddetto per i danni che dovessero derivare da
tale inadempienza.

3. La verifica della buona esecuzione di un lavoro ¢ effettuata attraverso accertamenti, saggi ¢ riscontri che

l'organo di collaudo giudica necessari. Qualora tra le prestazioni dell’appaltatore rientri 1’acquisizione di
concessioni, autorizzazioni, permessi, comunque denominati, anche ai fini dell’espletamento delle procedure
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espropriative, it collaudatore accerta il tempestivo e diligente operato dell’appaltatore ed evidenzia gli oneri
eventualmente derivanti per la stazione appaltante da ogni ritardo nel loro svolgimento.

4. La stazione appaltante pud richiedere al coilaudatore in corso d’opera parere su eventuali varianti, richieste di
proroga e situazioni particolari determinatesi nel corso dell’appalto.

Art. 216
Commissioni collaudatrici
(art. 206, d.P.R. n. 554/1999)

1. Quando il coflaudo ¢ affidato ad una commissione, le operazioni sono dirette dal presidente.
2. I verbali, I’atto di collaudo e le eventuali relazioni sono firmati da tutti i componenti della commissione.

3. Se vi & dissenso tra i componenti della commissione di collaudo, le conclusioni del collaudo sono assunte a
maggioranza e la circostanza deve risultare dal certificato. Nel caso di commissione composta da due
componenti, prevaigono le conclusioni formulate dal presidente. Il componente dissenziente ha diritto di
esporre le ragioni del dissenso negli atti del collaudo.

CAPO II - Visita e procedimento di collando

Art. 217
Visite in corso d'opera
(art. 194, comma 3, d.P.R. n. 554/1999)

1. Nel caso di collaudo in corso d’opera, I’organo di collaudo, anche statico, effettua visite in corso d’opera con
la cadenza che esso ritiene adeguata per un accertamento progressivo della regolare esecuzione dei lavori in
relazione a quanto verificato. In particolare & opportuno che vengano effettuati sopralluoghi durante
I’esecuzione delle fondazioni e di quelle lavorazioni significative la cui verifica risulti impossibile o
particolarmente complessa successivamente all’esecuzione.

2. E’ necessario un sopralluogo di verifica anche in caso di anomalo andamento dei lavori rispetto al
programma.

3. Di ciascuna visita, alla quale devono essere invitati ’appaltatore ed il direttore dei lavori, deve essere redatto
apposito verbale con le modalita indicate nell’articolo 219.

4. T verbali, da trasmettere al responsabile del procedimento entro trenta giorni successivi alla data delle visite,
riferiscono anche sull'andamento dei lavorn e sul rispetto dei termini contrattuali € contengono le osservazioni
ed i suggerimenti ritenuti necessari, senza che cidé comporti diminuzione delle responsabilitd dell'appaltatore e
dell'ufficio di direzione dei lavori, per le parti di rispettiva competenza.
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Art. 218
Visita definitiva e relativi avvisi
(art. 191, d.P.R. n. 554/1999)

1. Esaminati i documenti acquisiti ed accertatane la completezza, Forgano di collaudo fissa il giomo della visita
di collaudo e ne informa il responsabile del procedimento e il direttore dei lavori; quest’ultimo ne da tempestivo
avviso all'appaltatore, al personale incaricato della sorveglianza e della contabilita dei lavori e, ove necessario,
agli eventuali incaricati dell'assistenza giornaliera dei lavori, affinché intervengano alle visite di collaudo.

2. Eguale avviso & dato a quegli altri funzionari o rappresentanti di amministrazioni od enti pubblici che, per
speciali disposizioni, anche contrattuali, devono intervenire al collaudo.

3. Se ’appaltatore, pur tempestivamente invitato, non interviene alle visite di collaudo, queste vengono esperite
alla presenza di due testimoni estranei alla stazione appaltante ¢ la relativa spesa & posta a carico
dell’appaltatore.

4. Se i funzionari di cui al comma 2 malgrado l'invito ricevuto, non intervengono o non si fanno rappresentare,
Ie operazioni di collaudo hanno luogo egualmente. L'assenza dei suddetti funzionari deve essere riportata nel
processo verbale.

5. 1l direttore dei lavori ha I’obbligo di presenziare alle visite di collaudo.

Art. 219
Processo verbale di visita
(art. 194, commi 1, 2, 4, 5, d.P.R. n. 554/1999)

1. Della visita di collaudo & redatto processo verbale che, oltre ad una sintetica descrizione deil’opera ¢ della
sua ubicazione ed ai principali estremi dell’appalto, deve contenere le seguenti indicazioni:

- gli estremi del provvedimento di nomina dell’organo di collaudo;

- il giorno della visita di collaudo;

- le generalita degli intervenuti alla visita e di coloro che, sebbene invitati, non sono intervenuti.

2. Nel processo verbale sono descritti i rilievi fatti dall'organo di collaudo, le singole operazioni e le verifiche
compiute, il numero e la profondita dei saggi effettuati e i risultati ottenuti. I punti di esecuzione det saggi sono
riportati sui disegni di progetto o chiaramente individuati a verbale.

3. 1 processi verbali, oltre che dall'organo di collaudo e dall'appaltatore, sono firmati dal direttore dei lavori
nonché dal responsabile del procedimento, se intervenuto, e dagli altri obbligati ad intervenire. E’ inoltre
firmato da quegli assistenti la cui testimonianza ¢ invocata negli stessi processi verbali per gli accertamenti di
taluni lavori.

4. Quando per lavori di notevole importanza ¢ fissato nel capitolato speciale un termine per la presentazione del
conto finale maggiore di quello stabilito per il periodo di garanzia, la visita di collaudo ha luogo decorso il
suddetto periodo, fatta salva la regolarizzazione degli atti di collaudo dopo la liquidazione dei lavori. Di tali
circostanze ¢ fatta espressa menzione nel verbale di visita.



Art. 220
Oreri dell'appaltatore nelle operazioni di collaudo
(art. 193, d.P.R. n. 554/1999)

1. L'appaltatore, a propria cura e spesa, mette a disposizione dell’organo di collaudo gli operai e i mezzi d'opera
necessari ad eseguire le operazioni di riscontro, le esplorazioni, gli scandagli, gli esperimenti, compreso quanto
necessario al collaudo statico.

2. Rimane a cura e carico dell'appaltatore quanto occorre per ristabilire le parti del lavoro, che sono state alterate
nell'eseguire tali verifiche.

3. Nel caso in cui I'appaltatore non ottemperi a siffatti obblighi, ’organo di collaudo dispone che sia provveduto
d'ufficio, in danno all’appaltatore inadempiente, deducendo la spesa dal residuo credito dell'appaltatore. Si
applicano le disposizioni previste dall’articolo 125, comma 6, lettera f), del codice e nel limite di importo non
superiore a 200.000 euro previsto dall’articolo 125, comma S, del codice.

Art. 221
Valutazioni dell 'organo di collaudo
(art. 195, d.P.R. n. 554/1999)

1. L'organo di collaudo deve provvedere a raffrontare i dati di fatto risultanti dal processo verbale di visita con i
dati di progetto ¢ delle varianti approvate e dei documenti contabili ¢ formulare le proprie considerazioni sul
modo con cui I'impresa ha osservato le prescrizioni contrattuali e le disposizioni impartite dal direttore dei
lavori. Sulla base di quanto rilevato, l'organo di collaudo, anche sulla scorta dei pareri del responsabile del
procedimento, determina:

a) se il lavoro sia o no collaudabile;

b) a quali condizioni e restrizioni si possa collaudare;

¢) i provvedimenti da prendere qualora non sia collaudabile;

d) le modificazioni da introdursi nel conto finale;

e) il credito liquido dell'appaltatore.

2. Ai fini di quanto prescritto dal codice e dal presente regolamento in materia di qualificazione, I’organo di
collaudo esprime le sue valutazioni sulle modalitd di conduzione dei lavori da parte dell’impresa.

3. Con apposita relazione riservata il collaudatore espone il proprio parere sulle riserve € domande dell'impresa
e sulle eventuali penali sulle quali non sia gia intervenuta una risoluzione definitiva.

Art. 222
Discordanza fra la contabilita e l'esecuzione
{art. 196, d.P.R. n. 554/1999)

I. In caso di discordanza fra la contabilita e lo stato di fatto, le verifiche sono estese al fine di apportare le
opportune rettifiche nel conto finale.

2. In caso di gravi discordanze, l'organo di collaudo sospende le operazioni e ne riferisce al responsabile del

procedimento presentandogli le sue proposte. Il responsabile del procedimento trasmette alla stazione
appaltante la relazione e le proposte dell‘organo di collaudo.
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Art. 223
Difetti e mancanze nell'esecuzione
(art. 137, d.P.R. n. 554/1999)

1. Riscontrandosi nella visita di collaudo difetti 0 mancanze riguardo all'esecuzione dei lavori tali da rendere il
lavoro assolutamente inaccettabile, I’organo di collaudo rifiuta I’emissione del certificato di collaudo e procede
a termini dell’articolo 228.

2. Se i difetti e le mancanze sono di poca entitd e sono riparabili in breve tempo, l'organo di collaudo prescrive
specificatamente le lavorazioni da eseguire, assegnando all’appaltatore un termine; il certificato di collaudo non
¢ rilasciato sino a che da apposita dichiarazione del direttore dei lavori, confermata dal responsabile del
procedimento, risulti che 'appaltatore abbia completamente e regolarmente eseguito le lavorazioni prescrittegli,
ferma restando la facoltd dell’organo di collaudo di procedere direttamente alla relativa verifica. Nel caso di
inottemperanza da parte dell’appaltatore si applicano le disposizioni di cui all’articolo 220, comma 3.

3. Se infine i difetti € le mancanze non pregiudicano la stabilitd dell’opera ¢ la regolarita del servizio cui
I'intervento & strumentale, I'organo di collaudo determina, nell’emissione del certificato, la somma che, in
conseguenza dei riscontrati difetti, deve detrarsi dal credito dell'appaltatore.

Art. 224
Ecceden-a su quanto é stato autoriz=ato ed approvato
(art. 198, d.P.R. n. 554/1999)

1. Ove l'organo di collaudo riscontri lavorazioni meritevoli di collaudo, ma non preventivamente autorizzate, le
ammette nefla contabilitd solo se le ritiene indispensabili per I’esecuzione dell’opera e se I'importo totale
dell’opera, compresi i lavori non autorizzati, non ecceda i limiti delle spese approvate; altrimenti sospende il
rilascio del certificato di collaudo e ne riferisce al responsabile del procedimento proponendo i provvedimenti
che ritiene opportuni. Il responsabile del procedimento trasmette ia relazione con le proposte dell'organo di
collaudo, con proprio parere, alla stazione appaltante.

2. L'eventuale riconoscimento delle lavorazioni non autorizzate, non libera il direttore dei lavori ¢ il personale
incaricato dalla responsabilita che loro incombe per averle ordinate o lasciate eseguire.

Art. 225
Certificato di collaudo
(art. 199, d.P.R. n. 554/1999)

1. Ultimate le operazioni di cui agli articoli precedenti, I’organo di collaudo, qualora ritenga collaudabile il
favoro, emette il certificato di collaudo che deve contenere:

a) una relazione che ripercorra 'intera vicenda dell’appaito dalla progettazione all’esecuzione, indicando
puntualmente:

- il titolo dell’opera o del lavoro;

- la localita e la provincia interessate;

- la data e I'importo del progetto e delle eventuali successive varianti;

- gli estremi del contratto e degli eventuali atti aggiuntivi, nonché quelli dei rispettivi provvedimenti
approvativi;

- il quadro economico recante gli importi autorizzati;

- I'indicazione dell’appaltatore;
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- il nominativo del direttore dei lavori e degli eventuali altri componenti I'ufficio di direzione lavori;
- il tempo prescritto per I'esecuzione dei lavori, con I'indicazione delle eventuali proroghe;

- le date dei processi verbali di consegna, di sospensione, di ripresa e di ultimazione dei lavori;

- la data e gli importi riportati nel conto finale;

- I’indicazione di eventuali danni di forza maggiore e di infortuni verificatisi;

- 1a posizione dell’appaltatore nei riguardi degli adempimenti assicurativi ¢ previdenziali;

- gli estremi del provvedimento di nomina deil’organo di collaudo.

b) il richiamo agli eventuali verbali di visita in corso d’opera (da allegare),

c) il verbale della visita definitiva (ovvero il richiamo ad esso se costituisce un documento a parte);
d) 1a sintesi delle valutazioni dell’organo di collaudo circa la collaudabilita dell’ opera;

e} la certificazione di collaudo.

2. Nella certificazione 1'organo di collaudo:

a) riassume per sommi capi il costo del lavoro indicando partitamente le modificazioni, le aggiunte, le
deduzioni al conto finale;

b) determina la somma da porsi a carico dell'appaltatore per danni da rifondere alla stazione appaltante per
maggiori spese dipendenti dalla esecuzione d’ufficio in danno o per altro titolo; la somma da rimborsare alia
stessa stazione appaltante per le spese sostenute per i propri addetti ai lavori, oltre il termine convenuto per il
compimento degli stessi;

¢} dichiara, fatte salve le rettifiche che pud apportare I'ufficio in sede di revisione, I'importo a saldo da liquidare
all'appaltatore;

d) attesta la collaudabiliti dell'opera o del lavoro con le eventuali prescrizioni.

3. Il certificato di collaudo, redatto secondo le modalita sopra specificate, ha carattere provvisorio ed assume
carattere definitivo decorsi due anni dalla data della relativa emissione. Decorsi i due anni senza che siano
emersi vizi o difetti dell’opera, il collaudo si intende approvato ancorché I’atto formale di approvazione non sia
intervenuto entro due mesi dalla scadenza del suddetto termine. Nell'arco di tale periodo 'appaltatore ¢ tenuto
alla garanzia per le difformita e i vizi dell'opera, indipendentemente dalla intervenuta liquidazione del saldo.

4. Qualora entro il citato biennio dovessero emergere vizi o difetti dell’opera, il responsabile del procedimento
provvedera ad accertare, sentiti il direttore dei lavori e I'organo di collaudo ed in contraddittorio con
’appaltatore, se detti difetti derivino da carenze nella realizzazione dell’opera; in tal caso proporra aila stazione
appaitante di fare eseguire dall’appaltatore, od in suo danno, i necessari interventi.

Art. 226
Verbali di accertamento ai fini della presa in consegna anticipata
(art. 200, d.P.R. n. 554/1999)

1. Qualora la stazione appaltante abbia necessita di occupare od utilizzare I’opera o il lavoro realizzato, ovvero
parte dell’opera o del lavoro, prima che intervenga il collaudo provvisorio, pud procedere alla presa in consegna
anticipata a condizione che:

a) sia stato eseguito con esito favorevole il collaudo statico;

b) sia stato tempestivamente richiesto, a cura del responsabile del procedimento, il certificato di abitabilitd o di
agibilita per i fabbricati e le certificazioni relative agli impianti ed alle opere a rete;

¢) siano stati eseguiti i necessari allacciamenti idrici, elettrici e fognari alle reti dei pubblici servizi;

d) siano state eseguite le prove previste dal capitolato speciale d’appalto;

e} sia stato redatto apposito stato di consistenza dettagliato, da ailegare al verbale di consegna del lavoro.
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2. A richiesta della stazione appaitante interessata, l'organo di collaudo procede a verificare l'esistenza delle
condizioni sopra specificate nonché ad effettuare le necessarie constatazioni per accertare che 'occupazione e
l'uso dell'opera o lavoro sia possibile nei limiti di sicurezza e senza inconvenienti nei riguardi della stazione
appaltante e senza ledere i patti contrattuali; redige pertanto un verbale, sottoscritto anche dal direttore dei
lavori e dal responsabile del procedimento, nel quale riferisce sulle constatazioni fatte e sulle conclusioni cui
perviene.

3. La presa in consegna anticipata non incide sul giudizio definitivo sul lavoro, su tutte le questioni che possano
sorgere al riguardo e sulle eventuali e conseguenti responsabilita dell’appaltatore.

Art. 227
Obblighi per determinati risultati
(art. 201, d P.R. n. 554/1999)

1. 1l collaudo pud avere luogo anche nel caso in cui I'appaltatore abbia assunto I'obbligazione di ottenere
determinati risultati ad esecuzione dei lavori ultimati. [n tali casi il collaudatore, quando non & diversamente
stabilito nei capitolati speciali d'appalto, nel rilasciare il certificato, vi iscrive le clausole alle quali I'appaltatore
rimane vincolato fino all'accertamento dei risultati medesimi, da comprovarsi con apposito certificato del
responsabile del procedimento, e propone le somme da trattenersi o le garanzie da prestare nelle more
dell'accertamento.

Art, 228
Lavori non collaudabili
(art. 202, d.P.R. n. 554/1999)

1. Nel caso in cui l'organo di coliaudo ritenga i lavori non collaudabili, ne informa la stazione appaltante
trasmettendo, tramite il responsabile del procedimento, per le ulteriori sue determinazioni, il processo verbale,
nonché una relazione con le proposte dei provvedimenti di cui all'articolo 221.

Art. 229
Richieste formulate dall'appaltatore sul certificato di collaudo
(art. 203, d.P.R. n. 554/1999)

1. 1l certificato di collaudo viene trasmesso per la sua accettazione all’appaltatore, il quale deve firmarlo nel
termine di venti giorni. Ali'atto della firma egli pud aggiungere le richieste che ritiene opportune, rispetto alle
operazioni di collaudo.

2. Tali richieste devono essere formulate e giustificate nel modo prescritto dal presente regolamento con
riferimento alle riserve e con le conseguenze previste.

3. L'organo di collaudo riferisce al responsabile del procedimento sulle singole richieste fatte dall'appaltatore al

certificato di collaudo, formulando le proprie considerazioni ed indica le eventuali nuove visite che ritiene
opportuno di eseguire.
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Art. 230
Utteriori provvedimenti amministrativi
(artt. 204 € 209, d.P.R. n. 554/1999)

1. Condotte a termine le operazioni connesse allo svolgimento del mandato ricevuto, l'organo di collaudo
trasmette al responsabile del procedimento tutti i documenti amministrativi e contabili ricevuti, unendovi:

a) i verbali di visita;

b) la dichiarazione del direttore dei lavori attestante ’esito delle prescrizioni ordinate dall’organo di collaudo;
¢) il certificato di collaudo;

d) ie eventuali relazioni sulle riserve e sulle richieste formulate dall'appaltatore nel certificato di collaudo.

2. La stazione appaltante - preso in esame J'operato e le deduzioni dell'organo di collaudo e richiesto, quando ne
sia il caso in relazione allammontare o alla specificita dell'intervento, i pareri ritenuti necessari all’esame -
effettua la revisione contabile degli atti e delibera entro sessanta giorni sull'ammissibilitd del certificato di
collaudo, sulle domande deil'appaltatore e sui risultati degli avvisi ai creditori. Le deliberazioni della stazione
appaltante sono notificate all'appaltatore.

3. Finché non ¢ intervenuta ’approvazione degli atti di collaudo, la stazione appaltante ha facolta di procedere
ad un nuovo collaudo,

4. L organo di collaudo infine trasmette al responsabile del procedimento la relazione generale acclarante la
totalit delle spese effettuate in relazione ai lavori oggetto del collaudo, definendo altresi i rapporti tra ente
finanziatore ed ente beneficiario ove necessario.

5. Le relazioni riservate di cui all’articolo 196, comma 2, lettera f), all’articolo 198, comma 2, e all’articolo
230, comma 1, lettera d), sono sottratte all’accesso.

Art. 231
Svincolo della cauzione
(art. 205, d.P.R. n. 554/1999)

1. Alla data di emissione del certificato di collaudo provvisorio o del certificato di regolare esecuzione si
procede, con le cautele prescritte dalle leggi in vigore e sotto le riserve previste dall'articolo 1669 del codice
civile, allo svincolo della cauzione prestata dall'appaltatore a garanzia del mancato o inesatto adempimento
delle obbligazioni dedotte in contratto.

2. Si procede, previa garanzia fideiussoria, al pagamento della rata di saldo non oltre il novantesimo giorno
dall’emissione del certificato di collaudo provvisorio ovvero del certificato di regolare esecuzione.

3. 1l pagamento della rata di saldo non costituisce presunzione di accettazione dell’opera ai sensi dell’articolo
1666, secondo comma, del codice civile.
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