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1 Generalita

1.1 Introduzione

FER ELETTRICHE (di seguito FER-E) e un’applicazione web, raggiungibile all'URL
https://applicazioni.gse.it attraverso la quale € possibile gestire I'invio delle richieste di incentivazione

degli impianti da fonte rinnovabile (ad esclusione del fotovoltaico) al Gestore dei Servizi Energetici (GSE).

1.2 Requisiti minimi per I'utilizzo dell’applicazione Web

I requisiti minimi richiesti per un utilizzo ottimale delle funzionalita offerte dal sistema sono:
e browser supportati: Microsoft Internet Explorer 7.x o superiori, Mozilla Firefox 3.x o superiori,
Google Chrome;

e connessione internet ADSL.

1.3 Finalita del documento e nome generali per I'invio delle richieste

Il presente documento € rivolto agli Operatori elettrici/ai Soggetti Responsabili degli impianti a fonte
rinnovabile e ai tecnici/professionisti incaricati dagli stessi Soggetti Responsabili di gestire le richieste per
loro conto per la corretta gestione delle richieste di incentivo secondo le disposizioni previste dai Decreti

Interministeriali del 6 luglio 2012 e del 23 giugno 2016.

Le richieste di accesso agli incentivi da inviare al GSE devono essere effettuate esclusivamente attraverso il
sistema informatico predisposto dal GSE e descritto nel presente manuale.

Per ulteriori chiarimenti, i Soggetti Responsabili degli impianti possono fare riferimento al documento di
Regole Applicative ed ai Bandi pubblicati sul sito del GSE; ¢ altresi possibile contattare direttamente il GSE
attraverso l'indirizzo e-mail rinnovabili@cc.gse.it, fornendo i dati identificativi del proprio impianto e, se

disponibili, della richiesta.

2 Accesso all’Applicazione FER-E

Per accedere al portale FER-E € necessario essersi precedentemente registrati sul portale informatico GWA
ed avere sottoscritto I'applicazione FER-E. Tale applicazione ¢ la stessa gia disponibile per la presentazione

delle domande ai sensi del DM 6 luglio 2012 e le credenziali di accesso rimangono invariate.

La procedura di registrazione al portale GWA e di sottoscrizione delle applicazioni e dettagliata nel Manuale
d'uso per la registrazione scaricabile dalla pagina di login GWA accessibile all'indirizzo web

https://applicazioni.gse.it.

La procedura di registrazione prevede:
e linserimento dei dati del Soggetto Responsabile attraverso il link Operatore Elettrico;
e linserimento dei dati del/i soggetto/i deputato/i a interfacciarsi con le applicazioni informatiche

del GSE attraverso il link Utente delle applicazioni.



1l corretto inserimento di tutte le informazioni richieste dal portale GWA in fase di primo inserimento, dara
garanzia di una corretta gestione dei dati anagrafici all'interno dell’applicazione FER-E (es. dati

rappresentante legale, indirizzi, ...etc.).

Portato a termine il processo di registrazione, il portale inviera, sulla casella di posta elettronica dell’ Utente

delle applicazioni, le credenziali necessarie (UserID e Password) ad accedere al sistema informatico GSE.

3 Gestione delle Richieste

Le richieste dei incentivo previste ai sensi dei Decreti interministeriali del 06 luglio 2012 e del 23 giugno
2016 (di seguito Decreto o DM) prevedono il caricamento e l'invio di dati e documentazione specifica

attraverso 'applicazione FER-E.

3.1 Home Page Portale Web FER Elettriche

L’home page del Portale web FER Elettriche, riportata in Figura 1, si compone di diverse sezioni.

GSE

Gestore
Servizi
Energetici

FER Elettriche v.1.0

i Benvenuto

Il Portale FER-E & l'applicazione informatica che il Soggetto Responsabile, o I'Utente da gquesti delegato, deve necessariamente utilizzare per linvio delle richieste di
iscrizione ai Registri, di partecipazione alle Procedure d'Asta e di accesso agli incentivi di cui al D.M. & luglio 2012, Si sottolinea che le richieste di iscrizione inviate
avwalendosi di altri canali di comunicazione guali, in via esemplificativa, posta raccomandata, posta certificata, e-mail e fax, non saranno tenute in considerazione.
Adtraverso il portale FER-E & inoltre possibile seguire ['intero ciclo di vita delle richieste di incentivazione fino alla fase di contrattualizzazione e alla successiva fase di
erogazione degli incentivi. Si rammenta, infine, che linvio delle richieste di iscrizione ai Registri, di partecipazione alle Procedure d'Asta e di accesso agli incentivi implica
lintegrale conoscenza e accettazione delle "Frocedure applicative del D.M. B luglio 2012 contenenti | regolamenti operativi per le procedure d'asta e per le procedure di

iscrizione ai registri®, dei Bandi e di ogni altro atto richiamato efo presupposto

[ o g g

&  Dati Anagrafici e Comunicazioni GSE Link Uil
PROWA 2 &5 Nessuna Comunicazione attualmente disponibile hianuale Utente
Codice Fiscale: 00133490870 Portale Web Access
Partita ['vA: 00133490870 Gestare Setvizi Energedici

Figura 1 - Home Page Portale FER Elettriche



¢ Intestazione
Barra di ment contenente i tab relativi alle macrofunzionalita dell’applicazione:
o Tasto home: riporta I'utente alla home page, da qualsiasi pagina ed in qualsiasi momento

del processo

*ﬁ"‘* Gestione Pratiche Fatturazione

o Gestione Pratiche: macro funzione di inserimento delle nuove richieste di incentivazione

FER Elettriche e di completamento e gestione delle richieste esistenti
"'ﬁ"* Gestione Pratiche Fatturazione

Muova Richiesta

-
i Richieste Esistenti

o Fatturazione: macro funzione di visualizzazione delle fatture emesse da GSE verso il

Soggetto Responsabile e relative ai soli costi d’istruttoria

*"ﬁ“ Gestione Pratiche Fatturazione

Visualizza Fatture

e Dati Anagrafici
Permette al SR di avere conferma, in maniera sintetica e puramente visuale, della correttezza e completezza
dei dati anagrafici inseriti su GWA e necessari per l'uso dell’applicazione FER Elettriche. Le informazioni
anagrafiche riportate sono:
= Ragione sociale/Nome e Cognome
= Partiva IVA/Codice Fiscale

¢ Comunicazioni GSE
Contiene tutte le comunicazioni inviate dal GSE direttamente al SR. Cliccando su una qualsiasi
comunicazione, il SR potra visualizzarne il dettaglio. Tale tipologia di comunicazione ¢ unidirezionale: il SR

non ha la possibilita di poter rispondere al GSE mediante il portale web.

e Link Utili:
Riporta alcuni hyperlink a siti internet utili al corretto inserimento e gestione delle richieste d’incentivazione
per le FER Elettriche. I link sono:
o Sito istituzionale del GSE
o Link al portale di accesso alle applicazioni GSE (GWA)



o Link al presente manuale utente

Accedendo all’home page, il sistema rileva 'avvenuta dichiarazione in GWA da parte del SR riguardo
Papplicabilita della Fatturazione Elettronica per le Pubbliche Amministrazioni (FEPA). Se il SR rientra nelle
tipologie di operatori non ammessi al FEPA, il sistema non effettuata nessun controllo. Di contro, nel caso in

cui l'operatore abbia confermato l'appartenenza alle modalita di fatturazione elettronica senza aver

dichiarato un relativo codice IPA, il sistema visualizza un alert come riportato in Figura 2.

B

Attenzione: & necessario accedere al sito

https:/fapplicazioni.gse.it/GYWA UL/ nella sezione "FePa - Codice Univoco
Ufficio" e dichiarare se I'operatore rientra tra le Pubbliche
Armministrazioni interessate dal Decreto 3 aprile 2013 n. 55 che prevede la
FATTURAZIOMNE ELETTROMNICA, (FePa). Una wolta effettuata la
dichiarazione & obbligatorio compilare il Codice IPA (Codice dell'ufficio
dell'amministrazione dello Stato destinatario della fattura) all'interno
della sezione "Dati amministrativi” della singola convenzione. Si informa
che per le convenzioni in cui non & stata effettuata la compilazione del
Codice IPA i corrispettivi spettanti non werranno pubblicati dal GSE,
quindi i pagamenti saranno termporaneamente sospesi.

Pratiche su cui non & stato indicato alcun codice IPA:

-FERDD2049
OK

Figura 2 - Alert mancanza dichiarazione FEPA/IPA

3.2 Lafase di inserimento Nuova Richiesta

La funzionalita in oggetto permette al SR di sottomettere una nuova richiesta di incentivazione per le

FER Elettriche.

Gestione Pratiche Fatturazione

Muowva Richiesta

Accedendo alla funzione

Ministeriale si desidera accedere. Spuntando la scelta mediante radiobutton e cliccando sul pulsante “Avvia

nuova richiesta”, il sistema indirizza 'operatore all’interno delle sezioni di censimento dei dati dettagliate in

seguito.

Richieste Esistenti

di “Nuova Richiesta”, il sistema permette di selezionare a quale Decreto




T
3 SELEZIONE DECRETO FER-ELETTRICHE x

Selezionare il decrete FER-Elettriche con cui si desidera presentare la pratica:
Q Decreto FER Elettriche 06 Luglio 2012
| ® Decreto FER Eletiriche 30 Dicembre 2015

Awvia nuova richiesta

Relativamente ai soli periodi di apertura di nuove procedure, post selezione del DM di riferimento, il sistema

mostra un pop up informativo riguardante le corrette modalitd di reinvio delle pratiche non ammesse,

appartenenti al precedente registro.

0 ATTENZIONE x

Sifa presente che, nel caso siintenda ripresentare |' istanza relativa a un impianto
gid ammesso in posizione non utile al bando precedente (Tabella C), & necessario
procedere mediante l'utilizzo dell'apposita funzionalita di RIPRESENTAZIONE (come
da istruzioni riportate nel manuale utente al Paragrafo 3.13.3).

Desideri continuare con la NUOWA RICHIESTA?

Si MNa

Cliccando sul pulsante “No”, si ritorna nell’attuale maschera di lavorazione mentre, cliccando su “Si”,

Poperatore puo precedere all’inserimento della nuova richiesta.

Le informazioni da inserire a sistema sono:

Dati preliminari, propedeutici all'instradamento della pratica a Registri, Aste o Rifacimenti ed
Accesso Diretto

Dati commerciali (disponibile solo per pratiche ad accesso diretto o per pratiche ammesse in
graduatoria e oggetto di completamento)

Costi d’istruttoria

Riferimenti (nel caso di SR persona fisica, &€ possibile inserire solo le informazioni relative al
referente tecnico)

Scheda tecnica

Dati economici (disponibile solo per pratiche ad accesso diretto o per pratiche ammesse in
graduatoria e oggetto di completamento)

Comunicazioni (disponibile solo per pratiche ad accesso diretto o per pratiche ammesse in
graduatoria e oggetto di completamento)

Cauzioni (attivo solo per Aste)

Allegati

Offerta (attivo solo per Aste)

Conferma

Per ogni funzionalita sopra indicata si rimanda allo specifico paragrafo nel presente documento.



Per l'accesso alle funzionalita di completamento delle richieste di iscrizione a registri ed aste, giudicate
idonee ed ammesse in graduatoria, il SR deve rientrare nella pratica e premere il pulsante “Avvio Richiesta

Incentivo”, visibile in alto a destra di ogni pratica in stato “In Graduatoria - con Incentivo”.

Accesso agli
Numero Pratica: FERO01418  Stato Pratica: IN GRADUATORIA - CON INCENTIVO » i g « Rifacimenti Geotermoelettrico Awvia Richiesta incentivo
incentivi:

Alla pressione di tale pulsante, il sistema visualizza una pop up di conferma con due pulsanti:

e Annulla: riporta il SR alla pratica senza avviare il processo di completamento

e Ok: avvia il processo di completamento della pratica e permette di visualizzare le nuove sezioni

1 ATTENZIOMNE

Attenzione: continuare con l'avvio
della richiesta diincentivo?

K Annulla

Tutte le restanti pratiche con stato diverso da “In Graduatoria — Con Incentivo”, sono comunque accessibili

ma in modalita di sola visualizzazione.

3.2.1 Controllo Codice Censimp-Codice Richiesta

Selezionando “Nuova Richiesta” dal menu dell’intestazione, il SR, come prima azione, puo indicare se la
richiesta che sta per inserire € da considerarsi in sostituzione di una richiesta precedentemente inserita. La
sostituzione di una richiesta esistente si rende necessaria nei casi in cui il SR si accorga (entro il periodo di
apertura del periodo di presentazione delle richieste) di aver inserito delle informazioni errate e debba
inviare una nuova pratica in sostituzione. Tale azione puo essere effettuata cliccando sul pulsante “Seleziona
pratica da sostituire”: in tal caso il sistema propone la lista delle pratiche associate al SR ed in stato “Da

Inviare” e “Inviata”.

FER000365 DA INVIARE

FER000872 DA INVIARE
N - FERD00871 DA INVIARE

A GestionePratiche  Fatturazione

FERD00870 DA INVIARE

Numero Pratica: - FER000869 DA INVIARE

Dati Preliminari

FER000862 DA INVIARE
FERD00861 DA INVIARE
Si sta inserendo una pratica in sostituzione di una g
FERD00846 DA INVIARE
Codice censimp: Codic
FERD00845 DA INVIARE

FER000844. DA INVIARE

5 6 > Dimensione dellapagina: 10 -
Pagina 1di 6, articoli 13 10 di 58,

1001 |REA. df

Figura 3 - Funzione di Sostituzione Pratica



Una volta identificata la pratica da sostituire, il SR deve premere il pulsante “Seleziona” ed il sistema propone

la seguente pop up:

Attenzione: =i desidera continuare con la pratica selezionata?

Ok I Cancel

Per confermare la sostituzione della pratica il SR deve premere il pulsante Ok: in questo caso la pop up di
ricerca scompare ed il sistema visualizza il numero di pratica da sostituire. Di contro la pressione del
pulsante annulla, riporta il SR alla schermata di selezione delle pratiche da sostituire e non effettua alcuna
sostituzione.

Si specifica che, solo dopo al momento dell’invio della richiesta sostituente completa al GSE, la pratica
sostituita assumera lo stato “Non Inviata”. Fino a quel momento, il SR ha la possibilita di completare ed

inviare anche la pratica sostituita.

NB. Il processo di sostituzione pratica appena descritto & valido solamente per le richieste di iscrizione a
registri ed aste. Per gli accessi diretti e per le pratiche oggetto di completamento, tale funzionalita non e

prevista.

Una volta identificata la pratica da sostituire o in caso tale azione non si renda necessaria (in questo caso il
pulsante “Selezione pratica da sostituire” non deve essere premuto), il SR deve inserire la coppia codice
Censimp-Codice Richiesta, contenuti nell’attestazione dell’avvenuta registrazione dell'impianto sul portale

Gaudi di Terna (Figura 4 e Figura 5).

Certificazione Tema Page 1 of 1

Id Richiesta

l‘ ¥ S5 y‘qr\ Attestazi
. C Codice Richiefta: raniz3ss
.A 1ClLH1 I .
Terna attesta I'ad, i degli ighi informativi previsti dall'art.5 della Delibera AEEG ARG /elt 205/08 per la
richiesta di connessione in oggetto.
11 codice SAPR preasceqnam da Terna & valido solo se il punto di immissione & relativo solo all'impianto in oggetto. Se il

punto di i i con altri impianti si invita il produttore a richiedere al Gestore di Rete il codice SAPR
corretto.

Si invita il Gestore di Rete ricevente la richiesta di connessione a verificare la congruenza dei dati dichiarati nella

presente attestazione. -
Censimp

Richiesta effettuata da:

Identificativo Impianto Censifp: im_o123456
Identificativo SAPR preassegnato da Terna:
Nome Impianto: Tipologia Impianto: FOTOVOLTAICO
Codice pratica di connessione (del.99/08):

Ubicazione Impianto: Data di Convalida:

Figura 4 Attestazione avvenuta registrazione impianto Terna

10
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ﬁ Gardone Pratkhe Fatturanons

Accnsso aqll
Numero Pratica: - Stato Pratica: - Incanthvi:

$ 513 Inserendo ena pradica in sOMStUDone ch Wna G esitente)

Coace cerasmg Code nchesta (Temal

Figura 5 Presentazione nuova richiesta — Controllo CENSIMP-CODICE RICHIESTA

Cliccando sul pulsante “Controlla”, il sistema interroga la banca dati di Gaudi e verifica la veridicita delle

informazioni inserite. L’esito del controllo puo essere:

e Negativo: in tal caso il sistema notifica al SR un alert di errore bloccante!. Il SR non puo procedere

alla compilazione della richiesta fino a che non fornisce una coppia di codici valida

Lz combinazione 'Codice Censimp' e 'Codice Richiesta' inserita non €'
corretta. Siprega diricontrollare i dati inzeriti. Per un'eventuale verifica
L‘é\ dei dati La preghiamo di rivelgersi a TERMA,

e Positivo, con alert di duplicazione: il sistema abilita il SR alla compilazione delle sezioni seguenti
(Dati Generali ed Impianto), ma avvisa il SR che vi ¢ almeno un'altra e visualizza un icona di alert

accanto al codice richiesta Terna.

Attenzione: |2 coppia Codice Censimp / Codice Richiesta risulta gia
utilizzata in un'altra pratica. Sard comungue possibile continuare con la
/_IA compilazione della richiesta,

QK

1 alcuni casi il sistema potrebbe essere impostato al fine di rendere I'esito negativo non bloccante. In ogni caso
il SR € opportunamente informato tramite il pop-up.
11



In entrambi i casi, premendo il pulsante “Ok”, il sistema riporta il SR alla schermata di inserimento e

controllo dei codici Censimp e Richiesta Terna.

e Positivo: il sistema abilita il SR alla compilazione delle sezioni seguenti (Dati Generali e di Impianto.)

Codice censimp:  CODICE_CENSIMP Codice richiesta:  CODICE_RICHIESTA ‘r’;

3.2.2 Inserimento dei dati preliminari

A valle della verifica dei dati relativi all’anagrafica dell'impianto in Gaudi, il sistema richiede la compilazione
della maschera dei dati preliminari di impianto.

Si tratta di informazioni e caratteristiche generali dell’impianto per cui si sta richiedendo I’accesso alle tariffe
incentivanti che permettono di classificare la richiesta secondo con quanto previsto dal decreto ministeriale

che ne disciplina il funzionamento.

DATI GENERALL

Categoria di intervento: Seleziona un valore

Codice rintracciabilita: Tensione di connessione alla rete elettrica: 1 [(34]
Gestore di rete: Seleziona un valore v Tipologia FER: i Seleziona un valore

Potenza dell'impianto post operam cosi come definita all'art.2, comma 1, lettera p) del DM 6
Aumento potenza dell'impianto:

luglio 2012 e dal paragrafo 1.3.3 delle Procedura Applicative. Valore di potenza che tileva ai ] i (M

fini del calcolo delle spese di istruttoria e del contingente: 1

Potenza dell'impianto cosi come definita dall'art. 5, comma 2 del DM 6 luglio 2012 e dal
paragrafo 133 delle Procedura Applicative. ‘alore di potenza che rileva ai fini
dell'instradamento e della graduatoria (accesso diretto/registrifaste): (MA)
i

Impianto idroelettrico rispondente ai requisiti di cui all'art. 4, comma 3, lettera b i, i, iii 0 ai

requisiti di cui all'art, 10, comma 3, lettera ] i, ii, iv:

Tipologie impianti idraulici speciali:

L'impianto si configura come potenziamento di impianto geotermico che prevede I'utilizzo di

calore prodotto da biomassa solida come definito nel paragrafo 3.1 dell'Allegato 2:

Impianti realizzati con procedure ad evidenza pubblica da Amministrazioni pubbliche:

La potenza dell'impianto & stata determinata: per gli impianti idroelettrici, indicando la
potenza nominale di concessione, per gli impianti diversi dagli idroelettrici, sommando le
potenze degli impianti, alimentati dalla medesima fonte, a monte di un unico punto di
N Seleziona un valore
connessione alla rete e/fo nella disponibilith del Soggetto Responsabile o di soggetti a
questo riconducibili, a livello societario, localizati sulla medesima particella catastale o su

particelle catastali contigue:

Figura 6 - “Dati preliminari — dati generali”

I dati richiesti sono i seguenti:

e Categoria di intervento (Nuova costruzione, Riattivazione, Integrale ricostruzione, Rifacimento
totale o parziale, Potenziamento) — selezionabile mediante menu a tendina

¢ Codice Rintracciabilita — campo editabile

¢ Tensione di connessione alla rete elettrica — campo editabile
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Gestore di rete — selezionabile mediante menu a tendina
Tipologia FER - selezionabile mediante menu a tendina (per i soli impianti appartenenti alla
tipologia “Biogas” o “Biomassa”, inoltre, il SR dovra specificare la tipologia di alimentazione
mediante una lista di valori a scelta multipla a, b, c, d).
Potenza dell'impianto — campo editabile, suddiviso in:

o Potenza dell'impianto ai fini dell’instradamento e della graduatoria

o Potenza dell'impianto ai fini del calcolo delle spese di istruttoria e del contingente
Aumento potenza dell’impianto (da valorizzare solo se selezionata tipologia d’intervento
“Potenziamento”) — campo editabile
Impianto idroelettrico rispondente ai requisiti... (SI/NO) - selezionabile mediante menu a
tendina
Tipologie impianti idraulici speciali — selezionabile tramite selezione delle tipologie
Potenziamento impianto geotermico - selezionabile mediante menu a tendina
Impianti realizzati con procedure ad evidenza pubblica da Amministrazioni pubbliche
(SI/NO) - selezionabile mediante ment a tendina

Determinazione potenza dell’impianto... (SI/NO) — selezionabile mediante menu a tendina

IMPIANTO
Altro Impianta ibrido: i Seleziona un valore v

Impianta in assetto ibrido: 1 Seleziona un valore

Indirizzo impianto
Via + i Civico:

Regione: Provincia: Comune: Localita:

Seleziona unvalore v Seleziona un valore - Seleziona un valore v

Coordinate geografiche dell'impianto i

© Aggiungi Coordinata Geografica

Attenzione: nessuna coordinata inserita!

Dati catastali dell'impianto 1

© hggiungi Paricella

Aftenzione: nessuna particella inserita!

(CONFERMA DATI PRELIMINART

Figura 7 - “Dati preliminari — dati impianto”

Altro Impianto Ibrido (SI/NO)
Impianto Ibrido (SI/NO) (da valorizzare solo se selezionate tipologie FER che prevedono
tipologie di impianti ibridi) — selezionabile mediante menu a tendina
Indirizzo dell’impianto:
o Via/Viale/Piazza — selezionabile mediante ment a tendina
o Indirizzo — campo editabile
o Civico— campo editabile
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o Regione — selezionabile mediante menu a tendina
o Provincia — selezionabile mediante menu a tendina
o Comune- selezionabile mediante menu a tendina

o Localita — campo editabile

¢ Coordinate geografiche dell'impianto (in WGS84 decimali):

o Componente
o Latitudine N
o Longitudine E

Il SR ha la possibilita di censire piu coordinate geografiche mediante la pressione del pulsante “+” in

corrispondenza del testo “Aggiungi Coordinata Geografica”. Una volta inserite tutte le informazioni di

geolocalizzazione, la pressione del pulsante “Salva”, interno alla sezione “Aggiungi Coordinata Geografica”,

registra i dati inseriti, mentre il pulsante “Annulla”, cancella I'ultimo insieme di dati geografici inseriti. Una

volta censita una coordinata, il SR ha la possibilita di:

@, »

aggiungere nuove coordinate geografiche, mediante la pressione del pulsante “+” in
corrispondenza del testo “Aggiungi Coordinata Geografica”
eliminare uno specifico insieme di coordinate geografiche precedentemente inserite, mediante la

“

pressione del pulsante “x” a sinistra di ogni riga

NB. La precedente modalita di inserimento delle coordinate geografiche prevede il solo inserimento di una

coppia di valori di latitudine e longitudine in appositi campi editabili.

Coordinate geografiche dell'impianto i

© Aggiungi Coordinata Geografica

I [ S [ S

Attenzione: nessuna coordinata inserita!

Nuova Coordinata Geografica
Compenente Seleziona un componente - Latitudine N: Longitutine E:

Nota: | compenenti contrassegnati con asterisco devono essere obbligatoriamente associati ad almeno un altr compenente. E'inoltre sempre necessario inserire le coordinate del Punto di consegnaa RTN.

Salva Annulla

Figura 8 - Coordinate geografiche degli elementi costituenti I'impianto

e Dati catastali dell'impianto (da valorizzare per tipologie FER che li prevedono):

o Regione- selezionabile mediante ment a tendina
o Provincia— selezionabile mediante ment a tendina
o Comune- selezionabile mediante ment a tendina
o Foglio— campo editabile

o Sezione catastale

o Particella— campo editabile

o Subparticella — campo editabile
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II SR ha la possibilita di censire piu particelle catastali mediante la pressione del pulsante “+” in
corrispondenza del testo “Aggiungi Particella”. Una volta inserite tutte le informazioni catastali, la pressione
del pulsante “Salva”, interno alla sezione “Aggiungi Particella”, registra i dati inseriti, mentre il pulsante
“Annulla”, cancella 'ultimo insieme dei dati catastali inseriti. Una volta censita una particella, il SR ha la
possibilita di:

e aggiungere nuove particelle catastali, mediante la pressione del pulsante “+” in corrispondenza

del testo “Aggiungi Particella”
e eliminare uno specifico insieme di dati catastali precedentemente inseriti, mediante la pressione

“

del pulsante “x” a sinistra di ogni riga

Dati catastali dell'impianto i
© 2ggiungi Particella
I S S S S = S "

Regione:  Seleziona un valore - Provincia: = Seleziona un valore - Comune:  Seleziona un valore -

Foglio: Particella: Subparticella:

Salva | Annulla
X TOSCANA LuccA SILLANO 1 2 3
Salva

Figura 9 - Dati catastali d'impianto

Alla pressione del pulsante “Elimina”, il sistema propone la seguente pop up:

Attenzione: confermare l'eliminazions della particella™

Ok I Cancel

Per confermare I'eliminazione del gruppo di dati catastali il SR deve premere il pulsante “Ok”: in questo caso
la pop up di ricerca scompare e la relativa riga non viene pit visualizzata. Di contro la pressione del pulsante
“Annulla”, riporta il SR alla schermata di inserimento dei dati preliminari senza eliminare il gruppo di dati
catastali.

Una volta inserite tutte le informazioni sopra riportate, premendo il pulsante “Conferma Dati Preliminari” in
fondo alla pagina, il sistema propone una pop up informativa nella quale si informa il SR che, proseguendo

nel salvataggio della pratica, non é piu possibile effettuare modifiche ai dati preliminari alla pratica.

Attenzione: continuare con il salvatagoio dei dati preliminari?
Dopo la conferma eventuali modifiche potranno eszere effettuate solo mediante linserimento di una nuova richiesta (vedere le Procedure Applicative
paragrato 1.3.39).

Ok I Cancel |

La pressione del pulsante “Cancel”, riporta il SR alla schermata di inserimento dei dati preliminari senza
salvarli. Di contro, premendo il pulsante “Ok”, il sistema effettua dei controlli di obbligatorieta e congruenza

delle informazioni inserite. Gli esiti di tale controllo possono essere:
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e Negativo: in tal caso il sistema provvede ad indicare puntualmente al SR i campi che hanno
generato errori. Il SR non puod confermare i dati preliminari fino a che non provvede alla

correzione delle informazioni indicate

Impianti realizzati con procedure ad evidenza pubblica da Amministrazioni pubbliche:

a un valore

DICHIARAZIONE che |a potenza dellimpianto & stata determinata: per gli impianti idroelettrici,
indicando la potenza nominale di concessione, per gli impianti diversi dagli idroelettrici, sommando
le potenze degli impianti alimentati dalla medesima fonte, a monte di un unico punto di
connessione alla rete efo nella disponibilita del Soggetto Responsabile o di soggetti a questo
riconducibili, a livello societario, localizzati sulla medesima particella catastale o su particelle

catastali contigue:

Impianto

Nome impianto: Seleziona un valore -

01 ATTEN i
e meiant to 1
ndirizzo impianto - Tipologia Intervento obbligatoria "

Via: - Codice Rintracciabilita obbligatorio eN: |:|

- Tensione di connessione alla rete elettrica obbligatoria

Regione; | Seleziona un valore - Gestore di Rete obbligatorio 1e E |:|

- Tipologia FER obbligatoria

Provincia: | Seleziona un valore - Indirizzo Impianto obbligatorio

- Regione Impianto obbligatorio

Comune; | Seleziona un valore - Provincia Impianto abbligatorio

- Comune Impianto obbligatorio

NE

4r 4

Localita: - Coordinata Geografica delllmpianto (Latitudine) obbligatoria
- Coordinata Geografica delllmpianto (Longitudine) obbligataria
Dati catastali dell'impianto i - Potenza delllmpianto obbligatoria
- DICHIARAZIONE che la potenza dell'impianto & stata determinata
€ Agaiungi Particella obbligatoria

Gestore del Servizi Energeticl - GSE S p.4&. | Sede legale - 00197 Roma - Viale Maresciallo Pilsudski, 92

Reg, Imprese di Roma P. VA & CF. n, 05754381001 | R.E:A. di Roma n. 918334

Figura 10 - Esempio di alert puntuale
e Positivo: il sistema, sulla base delle informazioni inserite dal SR, calcola I'instradamento della
pratica secondo le regole definite nelle Regole Applicative, e propone una maschera di riepilogo

con le informazioni inserite:

GRADUATORLA:

Registro Oceanica

DATI INSERITI:

- Codice Censimp: Codice Censimp

- Codice Richiesta: Codice Richiesta

- Tipologia Intervento: Nuowva Costruzione

- Codice POD: MDD1ES8165128

- Codice RUP/SAPR: UP_12345576

- Codice Rintracciabilita: 1234

- Tensione Connessione Reie Eletirica: 220

- Gestore di Rete: Enel Distribuzione S.p.A

- Tipologia FER: Oceanica

- Potenza Impianto: 4

- Mome Impianto; Oceanical

- Indirizzo Impianto, %ia: Yia del mare, 3

- Indirizzo Impianto, Regione: SICILIA

- Indirizzo Impianto, Provincia: SIRACUSA

- Indirizzo Impianto, Comune: SIRACUSA

- Latitudine: 39

- Longitudine: 18 5222

Dictiaro, in qualitd dif Soggetto Responsabile dellimpianto, di aver letto | dati contenwti nella schemmata di repiiogo e, consapevole delia loro
rlevanza &l find dells Graduatona e delle sanzion! previste dal D PR 4452000 e daliant. 23 del D, igs 26201 i caso of dichiarazioni false o
mendaci o di imio di dati o documenti non vertier,, ne confermo la comeltezza.

Annulla Conferma

Figura 11 - Riepilogo richiesta
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In fondo alla pagina, il sistema propone due pulsanti:

Annulla: la pressione di tale pulsante riporta il SR alla pagina di inserimento dei dati preliminari
senza effettuarne il salvataggio

Conferma: la pressione di tale pulsante salva i dati preliminari inseriti dal SR e genera un

numero identificativo della pratica, visualizzabile nell'intestazione della stessa..

reqistri ed aste, in fase di loro completamento e in caso di presentazione di richieste ad accesso diretto.

3.2.3 Classificazione degli impianti

Secondo quanto stabilito dal DM 23 giugno 2016, le richieste verranno indirizzate secondo le seguenti regole:

Potenza

O
1kwW 50 kw 60 kW 100 kW 200 kW 250 kW

olico on shore

olico off shore

iroelettrico
spondente alle
isistiche di cui all'Art.
3.b punti i, i, iii, iv.

{roelettrico non
spondente alle
isistiche di cui all'Art.
3.b punti i, ii, iii, iv.

Iceanica

eotermoelettrico

iomasse
rt 8.4.a-b

iomasse

'purazione, gas di
scarica e bioliquidi L B e ettt e e -»>
stenibili 1kw 5 MW

iogas L mewere ]
%

e A -
1kw 100 kW 5 MW
[ Accesso diretto ]
e
ermodinamico - "
____________________ eecemcecccccccccccccc e mm——————————————————
1kw 100 kW 5 MW

) Per impianti realizzati con procedure ad evidenza pubblica da Amministrazioni pubbliche, anche tra loro associate, ivi inclusi i Consorzi di Bonifica, ad
:cezione dei potenziamenti, le potenze massime per I'accesso diretto sono raddoppiate.

*) Uintervento di integrale ricostruzione non & contemplato per gli impianti alimentati da bioliquidi, biogas, gas di discarica, gas residuati dei processi di
apurazione e idroelettrici installati negli acquedotti.

**) Per interventi di potenziamento gli intervalli di potenza sono riferiti all'aumento della potenza dell'impianto al termine dell'intervento.

***) Per impianti di cui all’articolo 8, comma 4, lettera d) e gas di depurazione e gas di discarica e bioliquidi sostenibili

***%) Per impianti di cui all’articolo 8, comma 4, lettere c) e d)

Figura 12 — Instradamento richiesta per Registri ed Aste DM 23 giugno 2016
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olico on shore

Potenza (*)

250 kW

olico off shore

iroelettrico
spondente alle

isistiche dicuiall'Art.
3.b punti i, ii, iii, iv. b Gty A >
1 kw 250 kw
0 —
spondente alle
sistiche dicuiallArt, & 77T T T T T T T T T T T s e e e oo sCCoCoosoosooooooooo oo >
3.b punti i, ii, iii, iv. 1kwW
Iceanica I ——— -
1 kw 60 kW

eotermoelettrico e >

1 kw
R l Accesso diretto l
lomasse
it. 8.4.a-b e nd

1 kw 200 kw

[ Accesso diretto ]
iogas o TN MRS -

1kw 100 kW

) Per gli interventi di rifacimento gli intervalli di potenza sono riferiti alla potenza dell'impianto al termine dell'intervento.

Figura 13 — Instradamento richiesta per i rifacimenti DM 23 giugno 2016

Da questo punto il SR potra visualizzare nell'intestazione di ogni pagina del sistema le seguenti informazioni

fondamentali:

Numero Identificativo Pratica

Stato Pratica

Accesso agli incentivi (sintesi di esito dell'instradamento della pratica)

Rumiig Pratica:  FERIOIERS

Daw Prahrnnan

Acceso agll
Incentivl: o S ldcemnco

Figura 14 — Esempio di Instradamento richiesta per aste
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3.3 Dati Commerciali

La funzionalita in oggetto permette al SR di inserire le informazioni di natura commerciale, la data di entrata
in esercizio dell'impianto, la dichiarazione di conformita dello stesso rispetto a quanto dichiarato in fase di
iscrizione a registri ed aste, per le sole richieste oggetto di completamento, e le informazioni relative alle

Unita di Produzione (UP) costituenti.

GSE

Gestore
Servizi

Energetici
GIISEPPE VETER

FER Elettriche v.2.0

Gestione Pratiche Fatturazione

Accesso agli
Numero Pratica: FEROD1887 Stato Pratica: IN COMPLETAMENTO y il «” Registro Eolico On-Shore
incentivi:

Dati Preliminari Dati Commerciali Costi d'struttoria Riferimenti Scheda Tecnica Dati Economici Comunic Allegati Conferma

COMUNICAZIONE DATA ESERCIZIO
Codice censimp: 2954390 Codlice richiesta (Terna): 903459034
Data attivazione connessione validata dal Gestore di Rete in GAUDL 20/02/2013 (5]

La data di attivazione connessione validata dal Gestore di Rete in GAUDI é
. No -
successiva alla data di completamento dei lavori: 1

. 2 v @ Data di entrata in esercizio ai sensi dell'art. 2,
Data di completamento dei lavori: 1 28/02/2013

comma 1, lettera mj:

COMUNICAZIONE DATA ESERCIZIO

Limpianto & stato realizzato in conformitd al Progetto Autorizzato con Titolo Autorizzativo del 22/02/2013 e non ha subito modifiche rispetto a quanto riportato nella
dichiarazione Sostitutiva di Atto Notorio prot. FER_ELE/A/01/03/2013/008306 presentata all'atto della richiesta di iscrizione al registro

DATI COMMERCIALI

= . ey Comunicazione di entrata in esercizio resa
Regolamento di esercizio sottoscritto in data: 15/01/2013 (3] { 20/02/2013 (3]
all'Agenzia delle Dogane in data:

Codice SAPR: 0447407 Impianto programmabile: No

Figura 15 - Sezione "Dati Commerciali"

La prima informazione richiesta al SR ¢é la data di entrata in esercizio dell’impianto secondo quanto validato
nel sistema GAUDTI'. Nel solo caso di impianti di nuova costruzione e non ibridi, il SR puo indicare se la data
inserita € anteriore alla data di completamento dei lavori ed esplicitarla. In generale il sistema riconosce
come data di entrata in esercizio quella inserita nel campo “Data di entrata in esercizio ai sensi dell'art. 2,

comma 1, lettera m”, valorizzata come segue:

e Data di entrata in esercizio in GAUDI’ maggiore della data di fine lavori: il campo
“Data di entrata in esercizio ai sensi dell'art. 2, comma 1, lettera m” viene valorizzato
automaticamente con il valore inserito nel campo “Data di entrata in esercizio validata dal
Gestore di Rete in GAUDI”

e Data di entrata in esercizio in GAUDI inferiore alla data di fine lavori: il campo “Data
di entrata in esercizio ai sensi dell'art. 2, comma 1, lettera m” viene valorizzato automaticamente

con il valore inserito nel campo “Data di completamento dei lavori”
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Nel caso, invece, di tutte le altre tipologie di intervento, il sistema permette di inserire la data di entrata in
esercizio dell'impianto secondo quanto validato nel sistema GAUDTI e la data di entrata in esercizio ai sensi

dell'art. 2, comma 1, lettera m.

Per le sole pratiche oggetto di completamento, il sistema richiede al SR una dichiarazione di conformita

dell’impianto al progetto autorizzato e presentato in fase di richiesta di iscrizione a registri ed aste.

Cornunicazione data esercizio

L'impianto é stato realizzato in conformita al Progetto Autorizzato con Titole Autorizzative del 23/10/2012 e non ha subito modifiche rispetto a quanto riportato nella

O 5 @ Mo
dichiarazione Sostitutiva cli Atto Motorio prot. FER_ELE/#/30/11/2012/019820 presentata all'atto della richiesta dii iscrizione al registro

La dichiarazione avviene mediante selezione di diverse opzioni e, sulla base della risposta fornita, il sistema
attiva le seguenti funzionalita:
e Risposta “SI” (I'impianto € conforme al progetto autorizzato): il sistema abilita la compilazione
delle informazioni commerciali. I dati preliminari e tecnici dichiarati in fase di richiesta di
iscrizione a registri ed aste non possono essere modificati
e Risposta “NO” (I'impianto non e conforme al progetto autorizzato): il sistema abilita la
compilazione delle informazioni commerciali. Alcuni dati preliminari e tecnici dichiarati in fase
di richiesta di iscrizione a registri ed aste possono essere modificati. Le modifiche apportate,
tuttavia, non prevedono un nuovo instradamento della pratica. In particolare, relativamente ai
dati preliminari, possono essere modificati:
o Tensione di connessione alla rete elettrica
o Gestore di rete
o Potenza dell'impianto (modificabile solo con potenze inferiori a quella inserita in fase di
iscrizione a registri ed aste)
o Aumento potenza dell'impianto (modificabile solo per interventi di potenziamento e con
potenze inferiori a quella inserita in fase di iscrizione a registri ed aste)
o Indirizzo impianto
o Coordinate geografiche
o Dati catastali (in questo caso ¢ possibile sia eliminare i dati precedentemente inseriti sia

inserirne di nuovi)

NB. Per il corretto salvataggio dei nuovi dati preliminari, il SR deve premere il pulsante “Conferma Dati

Preliminari”.

Indipendentemente dalla risposta fornita, il sistema visualizza una pop up di alert con la quale si informa il

SR che la conferma della risposta non é pit reversibile.

'e“ Atterzione: |3 scelta, se confermata, non é pid reversibile!
o oK Annulla
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e Il pulsante “Ok”, conferma la risposta selezionata ed avvia le azioni sopra descritte

e Il pulsante “Annulla”, riporta il SR nella schermata di compilazione dei dati commerciali senza

salvare la risposta fornita

Una volta dichiarata la conformita dell’impianto, il SR deve censire i dati relativi alle UP per le quali si sta
richiedendo I'incentivo. L’inserimento delle informazioni di una singola UP ¢ possibile cliccando sul pulsante

“Aggiungi UP”. Questa azione apre la schermata illustrata di seguito.

UNITA PRODUTTIVE PER LE QUALI ST STA RICHIEDENDO L'INCENTIVO
Codice CENSIMP Numero Unita Produttive:
i

© Aggiungi UP

2

# X Up_97898111 20/02/2013

Nuova Unita Produttiva

Codice UP: 1 Potenza UP [MW]: Data Entrata in Esercizio UP:

Codice POD: Codice PVE 1 Codice PVG: 1

Codice PVP: &

Llimpianto usufruisce o ha usufruito dell'incentivo CIP6/92:

Dal: & Ak

Llimpianto usufruisce o ha usufruito dei CV:

Dal: Al

Limpianto usufruisce o ha usufruito dells Tariffa Onnicomprensiva:
Dal: Ak

Limpianto usufruisce o ha usufruito del Ritiro Dedicato:

Dal: & Ak

Liimpianto & qualificato ICO-FER/GO:

Seleziona un valore

Potenza MW:

Seleziona un valore

Seleziona un valore

(7] Numero convenzione:

Seleziona un valore

(7] Numera convenzione:

Seleziona un valare

Dal: oA 5 qualifica ICO-FER/G

Limpianto ha usufruito dello Scambio sul Posto: Seleziona un valore

Dal: @ A (7] N. convenzione SSP:

Sezioni

© ~ggiungi Sezione

Attenzione: nessuna Sezione inserital

Figura 16 - Sezione di inserimento dati UP
All’'interno di ogni UP, il SR deve censire ulteriori dati di dettaglio secondo I’alberatura di seguito riportata:
e Dati di Sezione
e Dati di Gruppo
e Codice PM

e Codice Misura

Sezioni
© ~ggiungi Sezione

Aftenzione: nessuna Sezione inserital

Nuova Sezione
Codice Sezione: 1

Codici Gruppi

© 2ggiungi Gruppe

Attenzione: nessun Gruppo inserito!

Nuovo Codice Gruppo

Data Entrata in Esercizio Gr

Codice Gruppo: uppo:

Potenza Gruppo [MW]:
Codici PM
© 2ggiungi Codice PM

I S

Attenzione: nessun Codice PM inserito!

Nuovo Codice PM
Codice PM:
Codici Misure
© Agaiungi Codice Misura
Codice

Attenzione: nessun Codice Misura inserito!

Salva | Annulla

Figura 17 - Alberatura UP completa
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Una volta inserite tutte le informazioni fino al Codice Misura, il SR deve premere il pulsante “Salva” per ogni
blocco di informazioni, risalendo fino alla UP. La pressione del pulsante “Salva” nel blocco di informazioni
relative all’'UP, conclude il corretto inserimento delle informazioni richieste. La pressione di ogni “Salva”
abilita i controlli formali e di obbligatorieta dei campi e delle informazioni inserite.

Nel caso I'impianto presenti anche delle UP per le quali non si sta richiedendo l'incentivo, afferenti allo stesso
Censimp, il SR deve censirne le relative informazioni. La sezione relativa a tale tipologia di UP viene abilitata
se il SR seleziona “SI” dal menu a tendina associato alla domanda “L’impianto presenta delle UP afferenti allo
stesso Censimp per le quali non si sta richiedendo l'incentivo?”: in tal caso, 'alberatura e le modalita di
inserimento e salvataggio dei dati € uguale a quella descritta precedentemente. In caso contrario, la sezione
non deve essere compilata.

Una volta inserite tutte le informazioni relative all’entrata in esercizio dell'impianto e quelle commerciali, il
SR deve premere il pulsante “Salva”, posto in fondo alla pagina: questa azione abilita il sistema ad un

controllo formale e di obbligatorieta dei campi e delle informazioni fornite dal SR.

3.4 Costi d’Istruttoria

La funzionalita in oggetto permette al SR di inserire le informazioni necessarie al calcolo automatico dei costi
d’istruttoria, il cui pagamento € condizione necessaria ma non sufficiente per ottenere un esito positivo della
fase di istruttoria.

Cliccando sul tab dedicato “Costi d’Istruttoria”, il SR visualizza le proprie informazioni anagrafiche gia
censite in GWA ed ereditate da FER Elettriche. Tali informazioni (Tipologia SR, Codice Fiscale, Ragione
Sociale, Partita IVA) non possono essere modificate sul Portale Web: nel caso il SR necessiti una modifica,

deve necessariamente essere effettuata sul sistema anagrafico GWA.

FER Elettriche v.1.0

Gesbone Fratche Fatturanone

Accasso agli
Numaro Pratica:  FERO01012 Stato Pratica: DA INVIARE incuntivi; ' Asts Lohco On-Shace
D3t Prefemnan Reeriment Schecs Teonca Cénponi Akt Cfferts Conferma

50gGeto Responsabde
Tipologa Sic Cochce Fiscale
Ragene Sooake Partes &

Tipologa Soggetts

Figura 18 - Sezione “Costi d'Istruttoria”

NB. Per tutti gli impianti il cui instradamento sia EOLN_PA2014, nel caso in cui 'impianto oggetto della

richiesta sia risultato "non ammesso" alla precedente Procedura d'Asta (EOLN_PA2013), 'operatore non
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deve sostenere nuovamente il pagamento dei costi di istruttoria. Pertanto, per proseguire nella compilazione

della sezione in oggetto, & sufficiente allegare il pagamento gia trasmesso con la precedente richiesta.

Per abilitare le sezioni “Dati Amministrativi Fiscali” e “Pagamenti”, il SR deve innanzitutto selezionare la
tipologia di soggetto alla quale appartiene, scegliendo tra Nazionale ed Estero. La scelta di uno o l'altro,

abilita i campi della sezione amministrativo-fiscale.

3.4.1 Dati amministrativi Fiscali

¢ Soggetto Nazionale
Nel caso in cui il SR dichiari di appartenere alla tipologia di soggetto nazionale, verranno visualizzate le
seguenti 4 sezioni, con relative informazioni:

o Sede Legale (i dati di sede legale, per i soli soggetti nazionali, vengono ereditati direttamente

da GWA):
» Nazione » Provincia
» Regione » Indirizzo
= Comune = CAP
» Civico

o Sede Amministrativa
Il SR deve dichiarare, mediante flag, se la sede Amministrativa coincide con la sede legale. Le
risposte selezionabili sono:
* Si: in questo caso il sistema ereditera le informazioni della sede legale direttamente da
GWA

* No: in questo caso il SR dovra inserire i dati di indirizzo della sede amministrativa

o Regime Fiscale
Il SR deve selezionare la tipologia di IVA, necessaria al GSE per 'emissione della fattura:

» IVA ordinaria

» Esportatore abituale:
in questo caso il SR deve inserire la dichiarazione di intento cliccando sull’icona pdf
in corrispondenza del testo “Estrazione modulo per la dichiarazione di intento”. Una
volta compilato il SR deve scannerizzare il modulo in PDF e cliccando sul pulsante
“Seleziona”, il SR seleziona la dichiarazione d’intento, mediante la pressione del
pulsante “Carica File” effettua il caricamento del file a sistema

In entrambi i casi il sistema eredita automaticamente da GWA anche le seguenti

informazioni:

» NP°registro Imprese (con esplicitazione del comune di riferimento)

= (Capitale Sociale

= N.REA.

» Tipologia di attivita societaria
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* Flag Y/N relativo a Societa con socio unico (in caso Y, deve essere indicato il nominativo

del socio unico)

o Riferimenti del Soggetto Responsabile per comunicazioni di carattere
amministrativo
» Telefono
»  Cellulare
* Fax

=  Email

o Totale Costi d’Istruttoria
Il sistema riporta automaticamente il codice pratica e I'importo totale del costo d’istruttoria,
comprensivo o esente IVA, a seconda che, rispettivamente, il regime fiscale sia IVA ordinaria o

Esportatore abituale.

o Dichiarazione codice IPA
Nel caso in cui il SR abbia dichiarato l'applicabilita della Fatturazione Elettronica per le
Pubbliche Amministrazioni, € obbligatorio selezionare un codice IPA tra quelli censiti all'interno
di GWA.

Soggetto Estero
Nel caso in cui il SR dichiari di appartenere alla tipologia di soggetto estero, verranno visualizzate le

seguenti 2 sezioni, con relative informazioni:

o Sede Legale:
= Nazione
= (Citta
» Indirizzo
» Identificativo Fiscale
= 1l soggetto di avvale in Italia di (Nessuna Organizzazione, Stabile Organizzazione in
Italia, Rappresentante Fiscale, Identificazione Diretta solo UE)
A seconda della scelta di Stabile Organizzazione in Italia, Rappresentante Fiscale o Identificazione

Diretta solo UE, verranno proposte alcune informazioni aggiuntive da compilare.

o Riferimenti del Soggetto Responsabile per comunicazioni di -carattere

amministrativo
= Telefono = Fax
= Cellulare =  Email
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o Totale Costi d’Istruttoria
Il sistema riporta automaticamente il codice pratica e I'importo totale del costo d’istruttoria,
comprensivo di IVA solo nel caso di Stabile Organizzazione in Italia, o esente IVA in tutti i

restanti casi (Nessuna Organizzazione, Rappresentante Fiscale, Identificazione Diretta solo UE).
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tndiasinn £ ov. 2250 Codive Cinite
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Saciets can sacia unia:
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Figura 19 - Sezione amministrativa costi d'istruttoria

In entrambi i casi (Soggetto Nazionale ed Estero), il SR deve necessariamente spuntare la dicitura “Si
autorizza il GSE ad emettere fattura per il contributo delle spese di istruttoria dovute”, per poter abilitare la
sezione relativa ai pagamenti.

Una volta completato I'inserimento di tutte le informazioni richieste, e spuntata la suddetta dicitura, il SR
deve premere il pulsante “Salva”. A questo punto il sistema effettua dei controlli formali e di obbligatorieta
dei campi e i risultati possono essere:

e Negativo: il sistema indica, mediante un pop up, tutti i campi che hanno generato errori

e Positivo: il sistema mostra una pop up, nella quale si richiede al SR di confermare i dati amministrativi

inseriti e lo si avverte che 'autorizzazione a GSE ad emettere la fattura, rende immodificabili tali dati

Attenzione: continuare con il salvataggio dei dati? (nel cazo si autorizzi il GSE ad emettere la fattura per il contributo delle spese di istruttoriz i dati
inseriti non saranno pii modificakil)

Ok I Cancel |

La pressione del pulsante “Cancel”, riporta il SR nella schermata di inserimento dei dati amministrativi,
senza effettuarne il salvataggio. Di contro, la pressione del pulsante “Ok”, congela i dati amministrativi
inseriti ed abilita la sezione relativa ai pagamenti. Da questo momento i dati amministrativi non possono piu

essere modificati.
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3.4.2 Pagamenti

Le sezioni relative ai pagamenti si attiveranno esclusivamente dopo aver confermato di dati della parte alta
della pagina, e consistono in:
e Dati per effettuare il pagamento: riporta le linee guida necessarie al SR per effettuare il pagamento a
favore del GSE (Beneficiario, IBAN, Causale)

e Attestazione del pagamento: area dove € necessario caricare le informazioni relative ai bonifici.

Pagamenti
DATI PER EFFETTUARE IL PAGAMENTO

Linee guida per effettuare il pagamento

Eseguire il pagamento dei costi di istruttoria indicando quanto segue:

Intesa Sanpaolo
IBAN: IT 10 A 03069 03227 100000005995
Causale: FER001339

ATTESTAZIONE DEL PAGAMENTO (da completare obbligatoriamente prima dell'invio dells richiesta)

Aggiungi nuove pagamento

Mote sui pagamenti

effettuati:

Autocertificazione del Pagamento Dichiaro, in Gualitd di Soggetto Responsabile dell'impianto, di aver letto | dati che attestano i dei Costi d. ia e, della
Joro ritevanza ai fini defi'istrittoria e delfe sanzioni previste dal D.P.R. 445/2000 e daif'art. 23 dei D. Igs. 28/2011 in caso di dichiarazioni false o mendaci o di invio di dati documenti

non vetitieri, ne confermo la correttezza:

O Accetto

Sahea

Figura 20 - Sezione pagamenti costi d'istruttoria
Premendo il pulsante “Aggiungi nuovo pagamento”, il sistema permettera 'inserimento dei seguenti dati:
o Importo Bonifico
o Data Valuta
o Ordinante Bonifico
o Allegato del bonifico effettuato — il SR puo selezionare il file pdf da caricare a sistema

mediante la pressione del pulsante “Seleziona”

Il SR, una volta compilati i campi deve premere il pulsante “Inserisci” per poter effettuare il salvataggio delle
informazioni. In caso voglia annullare 'operazione di caricamento dei bonifici deve premere il pulsante
“Annulla”. Tl sistema permette il caricamento di piu bonifici, tramite “Aggiungi Nuovo Pagamento”.
Il sistema permette I'inserimento di note sui pagamenti effettuati, mediante uno specifico campo note la cui
compilazione é:

e Facoltativa: in caso di importo pagato inferiore o uguale al totale richiesto

e Obbligatorio: in caso di importo pagato superiore o uguale al totale richiesto
Il SR, per concludere correttamente la compilazione delle informazioni relative ai pagamenti, deve
sottoscrivere un’autocertificazione del pagamento dichiarato, spuntando la voce “Accetto” e cliccando sul

pulsante “Salva”: tale azione genera la seguente pop up:

Attenrions: continuare con il salvatagogio dei dati™

L] 2 I Cancel I
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La pressione del pulsante “Cancel”, riporta il SR nella schermata di inserimento dei pagamenti, senza

effettuarne il salvataggio. Di contro, la pressione del pulsante “Ok” abilita il sistema ad un controllo formale e

di obbligatorieta dei campi e delle informazioni fornite dal SR. Gli esiti di tale controllo possono essere:

e Negativo: il sistema provvede ad indicare puntualmente al SR i campi che hanno generato errori. Il

SR non puo salvare i dati dei pagamenti fino a che non provvede alla correzione dei campi indicati

e DPositivo: il sistema salva e congela le informazioni relative ai pagamenti.

Nel caso in cui il SR, debba effettuare delle modifiche ai bonifici dei pagamenti, anche dopo aver

congelato la relativa sezione, & necessario eliminare il flag dalla voce “Accetto” e premere il pulsante

“Salva”. Questa azione riabilita la possibilita di effettuare modifiche. Una volta apportate le

modifiche ai bonifici, il SR deve necessariamente spuntare nuovamente la voce “Accetto” e premere il

pulsante “Salva”

lAutocertificazione del Pagamento Dichiaro, in qualitd di Soggetto Responsabile dell'impianto, di aver letto i dati che attestano il pagamento dei Costi d'lstruttoria e, consapevole della

loro rilevanza ai fini dell'istruttoria e delle sanzioni previste dal D.P.R. 445/2000 e dall'art. 23 del D. Igs. 28/2011 in caso di dichiarazioni false o mendaci o di invio di dati documenti

non veritieri, ne confermo la correttezza:
0 Accetto

3.5 Riferimenti

La funzionalitad in

Figura 21 — Conferma pagamenti

oggetto permette al SR di censire i dati anagrafici relativi al Rappresentate

Legale/Procuratore, al Referente Tecnico e al Direttore Lavori/Tecnico Abilitato. Per i SR di tipologia

“persona fisica” o “ditta individuale”, il sistema permette il solo inserimento delle informazioni anagrafiche

relative al referente tecnico e al Direttore Lavori/Tecnico Abilitato.

FIRMATARIO

DATI DIL PROCURATORE

IHFO RMAZIONE REFERENTE TCNICO

DIRKTTORE LAVORVTEC

Figura 22 — Sezione “Riferimenti”

Accedendo alla sezione “Riferimenti”, il sistema visualizza i dati del Rappresentante Legale presenti in GWA.

Mediante la selezione del radiobutton “Il firmatario della pratica ¢”, il SR puo dichiarare la natura del

firmatario:

e Opzione “Il Rappresentante Legale”: i dati del Rappresentante Legale presenti in GWA vengono

ereditati automaticamente dal sistema
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e Opzione “Un Procuratore”: il SR deve inserire le informazioni relative a:
o Nome o Nazione
o Cognome o Regione
o Data di nascita o Provincia

o Codice Fiscale o Comune

Successivamente il SR deve obbligatoriamente inserire le informazioni anagrafiche relative al Referente
Tecnico, in particolare:

e Nome e Telefono

e Cognome e Cellulare

e Email e Fax
L'ultimo set di informazioni richieste & relativo al Direttore Lavori/Tecnico Abilitato. Nello specifico devono
essere dichiarate le seguenti informazioni:

¢ Nome e Data di nascita

e Cognome e Codice fiscale

e Email e Partita IVA

e Telefono e Dati relativi alla residenza

e Cellulare e Dati relativi al luogo di nascita

e Fax

Una volta inserite tutte le informazioni richieste, il SR deve premere il pulsante “Salva” per effettuarne il

salvataggio.

3.6 Scheda Tecnica

La funzionalita in oggetto permette al SR di dettagliare le informazioni tecniche d’impianto, sulla base di

quanto dichiarato in fase di inserimento dei dati preliminari.

DATI GENERALT
Impianto gi oggetto di una o pil istanze di qualifica .
Seleziona un valore NIaFR: §
IAFR:
Impianto in esercizio: Seleziona un valore
Data entrata in esercizio effettiva: Data prevista entrata in esercizio:
Impianto in esercizio in assetto ibrido:
Data entrata in esercizio in assetto ibrido effettiva: Data prevista di entrata in esercizio in assetto ibrido:

Stima degli assorbimenti delle utenze di impianto e
delle perdite dilinea (detrazione percentuale):
T Soggetto Respansabile ha preso visione e accetta le
condizioni riportate nel Decreto, nelle Procedure

Limpianto non presenta interconnessioni funzionali applicative - D.M. 6 luglio 2012 pubblicate sul sito
Seleziona un valore
con altri impianti: internet del GSE il 13/01/2014 & nel Bando pubblico per
Viserizione all‘4sta pubblicato sul sito intemet del GSE
i1 28/03/2014:

11 Soggetto Responsabile & titolare del preventivo di
Limpianto risponde alla definizione di cui all'art. 2,

connessione redatto dal gestore direte ¢ accettato in  Seleziona unvalore - Seleziona un valore
comma 1, letters a) del DM 06/07/2012:

via definitiva:
Limpianto & realizzato ai fini dell‘assolimento Potenza necessaria al rispetto dell'obbligo di cui al‘art,

Seleziona unvalore - M)
dell'obbligo di cui allart, 11 del D.Lgs. 28/2011: 11 el D.Lgs. 28/2011:

Uimpianto incorre nelle condizioni che comportano Ia
non applicabilts o 1a non compatibilits con i

meccanismi incentivanti di cui 3l Decreto /0 ricade nel  Seleziona un valore
divieto di cumulo degliincentivi di cui allart. 26 del

D.1gs. 28/2011:

TITOLI AUTORIZZATIVE

s
[ e T

Attenzione: nessun Titolo inserito!

NUOVA COSTRUZIONE

Assenza da almeno 5 anni sul sito di realizzazione di altri impianti, anche dismessi, alimentati dalla stessa fonte

Seleziona un valore
rinnovabile:

Figura 23 - Sezione "Scheda Tecnica" per Asta Eolico On Shore
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La scheda tecnica viene costruita, e conseguentemente essere valorizzata, in base a:
¢ Indirizzamento (Registro, Asta, Registro Rifacimenti, Accesso Diretto)
e Tipologia di intervento (Nuova Costruzione, Riattivazione, Integrale Ricostruzione, Rifacimento
Totale o Parziale, Potenziamento)
e Tipologie FER Elettriche (Biomasse, Biogas, Bioliquidi, Geotermico, Idraulico, Eolico, Oceanico,
Ibrido)
Ognuna delle voci sopra riportate sono suddivise in sezioni e vengono dettagliate da una serie di campi
specifici.
Nel caso specifico di impianti ricadenti nelle tipologie biogas,biomasse, gas di discarica e gas residuati dai
processi di depurazione, I’operatore puo dichiarare se intende richiedere un meccanismo di incentivazione
per impianti riconvertiti a biometano. In questo caso l'operatore deve spuntare l'opzione “Modalita di
incentivazione del biometano immesso nella rete del gas naturale” per attivare la relativa sezione. In caso
contrario, 'opzione non va selezionata.
11 SR, a seconda della tipologia FER selezionata, ha la possibilita di censire piti motori, turbine, alternatori
e/o aerogeneratori mediante la pressione del pulsante “+” in corrispondenza del testo “Aggiungi”. Una volta
inserite tutte le informazioni tecniche specifiche, la pressione del pulsante “Salva”, interno alla sezione
“Aggiungi”, registra i dati inseriti, mentre il pulsante “Annulla”, cancella I'ultimo insieme dei dati inseriti.
Una volta censito un set di dati tecnici, il SR ha la possibilita di:
e aggiungere nuovi set, mediante la pressione del pulsante “+” in corrispondenza del testo
“Aggiungi”
¢ modificare uno specifico set precedentemente inserito, mediante la pressione del pulsante
identificato dallicona <. In questo caso il SR ha la possibilita di rientrare nella sezione di
inserimento e modificare i dati precedentemente censiti
e eliminare uno specifico set precedentemente inseriti, mediante la pressione del pulsante “x” a

sinistra di ogni riga

Turhine

@ ~ggiungi Turbina

-- Potenza meccanica di targa di ciascuna turbina {post operam
X

ra 1

Alternatori

oAggiung\ Alternatore

-- Raterza apparente narminsle di ciascun alternatore [post apersmd Fattare di Patenza Morninale Ratenza elettrica di ciascun altermatare
S X 1 0,1 0,1

Figura 24 — Esempio di inserimento set dati specifici di turbine ed alternatori

Alla pressione del pulsante “Elimina”, il sistema propone la seguente pop up (esempio per eliminazione

alternatore):

Aftenzione: confermare l'eliminazione dell'aternatore selezionato?

Ok I Cancel
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Per confermare I'eliminazione del gruppo di dati il SR deve premere il pulsante “Ok”: in questo caso la pop

up di ricerca scompare e la relativa riga non viene piu visualizzata. Di contro la pressione del pulsante

“Cancel”, riporta il SR alla schermata di censimento della scheda tecnica senza eliminare il gruppo di dati.

Relativamente alle pratiche oggetto di completamento, la scheda tecnica € costituita da:

e Le informazioni dichiarate in fase di iscrizione a registri ed aste (si ricorda che alcune di essere

sono modificabili solo in caso di non conformita dell’impianto al progetto autorizzato)

e Informazioni tecniche aggiuntive, specifiche per la fase di completamento, identificate come

“Dati Integrativi”, composti da:

o

o

o

Dati Generali

Titoli Autorizzativi (comprensivo del dato di potenza riportato nel titolo autorizzativo)
Titoli Concessori

Dati Tecnici Relativi ad Altri Impianti Ricadenti nel Campo di Applicazione dell'Art.5
Comma 2 del Decreto (disabilitato se Iimpianto ¢ a fonte idraulica acqua
fluente/bacino/serbatoio/su acquedotto) o se i valori di potenza inseriti nella scheda
"Dati Preliminari” coincidono)

Codici Unita Produttive

Dati Relativi ai Contatori sui Gruppi di Produzione

Dati Relativi ai Contatori su Immessa in Rete

Una volta compilate tutte le informazioni, il SR deve premere il pulsante “Salva”, posto in fondo alla pagina:

questa azione abilita il sistema ad un controllo formale e di obbligatorieta dei campi e delle informazioni

fornite dal SR.

NB. In caso di modifica del dato di potenza dell'impianto nella sezione dei dati preliminari, azione consentita

solo nel caso di non conformita dell'impianto al progetto autorizzato, si specifica che il controllo sulla

potenza complessiva degli alternatori viene effettuata sul nuovo valore di potenza e non su quello inserito in

fase di iscrizione a registri ed aste.
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3.7 Dati Economici

La funzionalita in oggetto permette al SR di inserire informazioni economiche, necessarie al GSE per
indagini di tipo statistico. La sezione si divide in due parti:
e Dati tecnici d’impianto, la cui compilazione & obbligatoria

e Dati occupazionali, la cui compilazione ¢ facoltativa

“ Gestione Pratiche Fatturazione

UNEERTORO

FER Elettriche v.1.0

- 18:56:08

fiocesso agli
Numero Pratica:  FEROD1703 Stato Pratica:  DAINVIARE i o Focesso diretto Geotermoelettrici “Innovativi®
incentivi:

Dati Economici  [REHITerll} Conferma

Dati Commerciali Costi d'Tstruttoria Riferimenti Scheda Tecnica Allegati

Dati Preliminari

per IFart.40com ma 3del D.lgs 28/2011 eall'art. 24 comma 7 del DM 6 luglio 2012.

Dati Tecnicilm panto

© #ogiungiGruppo diGenerazions
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Figura 25 - Sezione "Dati Economici"

Le informazioni richieste nella sezione in oggetto sono tutte contenute in campi editabili, la maggior
parte dei quali richiedono valori percentuali. Su tali campi vige la regola che la somma complessiva,
all'interno della specifica sezione, deve coincidere con il 100%.

Per quanto riguarda la sezione relativa ai gruppi di generazione, il SR, premendo il pulsante “+”, vicino
alla voce “Aggiungi Gruppo di Generazione”, puo censire le informazioni richieste. Una volta inseriti i dati, la
pressione del pulsante “Salva” attiva dei controlli formali e di obbligatorieta dei campi e, in caso di esito
positivo, salva le informazioni inserite. Di contro, la pressione del pulsante “Annulla”, riporta il SR nella
pagina principale di “Dati Economici”, senza effettuare il salvataggio delle informazioni relative al gruppo di
generazione che si stava inserendo.

Una volta compilata la sezione relativa ai dati tecnici d’impianto, il SR, mediante la pressione del
pulsante “Salva”, posto in fondo alla pagina, avvia i controlli formali e di obbligatorieta delle informazioni
inserite e, in caso di esito positivo, ne effettua il salvataggio. In caso di esito negativo, il sistema riporta
puntualmente gli errori riscontrati.

Il salvataggio dei dati tecnici d'impianto € condizione sufficiente per ritenere la sezione “Dati Economici”

correttamente compilata.
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3.8 Comunicazioni

La funzionalita in oggetto permette al SR di indicare le modalita che prevede di adottare per lo scambio

di comunicazioni con il GSE.

GSE

Gestore
Servizi
Energetici

ﬁ Gestione Pratiche Fatturazione

Accesso agli
Numero Pratica: FERO01703 Stato Pratica: DA INVIARE ) i o Accesso diretto Geotermoelettrici "Innovativi®
incentivi:

Dati Preliminari Dati Commerciali Costi dlstruttoria Riferimenti Scheda Tecnica Dati Economici Comunicazioni Allegati Conferma

Modalita di Comunicazione
Modalita di Comunicazione: @ Posta Elettronica Certificata O Raccomandata AR

Indirizzo Email:

Nota: come indirizzo di Raccomandata AR verra utilizzato I'indirizzo della Sede Legale (o di Residenza per i Soggetti Fisici / Ditte individuali) indicato sul portale GWA

Salva

Figura 26 - Sezione "Comunicazioni"
La scelta dell’opzione di comunicazione avviene mediante selezione di diverse opzioni con le seguenti
modalita:
¢ Posta Elettronica Certificata: selezionando tale voce, il sistema permette al SR, mediante un
campo editabile, di inserire I'indirizzo di posta elettronica certificata al quale recapitare le
comunicazioni
¢ Raccomandata AR: selezionando tale voce, il sistema eredita automaticamente da GWA
I'indirizzo al quale recapitare le comunicazioni. Nello specifico, viene ereditato I'indirizzo di sede

legale per i SR giuridici e quello di residenza per i SR fisici o Ditte Individuali

La scelta € modificabile fino all’invio della richiesta di incentivazione. La pressione del pulsante “Salva”,

effettua il salvataggio delle informazioni inserite.

3.9 Cauzioni

La funzionalita in oggetto, disponibile solo per le pratiche instradate ad asta, permette al SR di presentare le
garanzie provvisorie, propedeutiche all’invio della richiesta di incentivazione a GSE.

Dati Preliminari Costi d'Istruttoria Riferimenti Scheda Tecnica Cauzioni Allegati Offerta Conferma

Cauzione Prowvisoria

Per la corretta elaborazione dela protic ssaric la presentazione di una cauzione prowisoria secondo lo schema allegato, in base a quanto previsto nelle regole applicative per

liscrizione ai Registri e per la partecipazi Procedure d'Asta ~ AILS ~ DM 6 luglio 2012
Importo della garanzia
Sulla base delle informazioni inserite la cauzione prowvisoria dovré avere un importe pari ad € 2.700.000,000

Scaricare, compilare ¢ utilizzare questo documento per il pagamento delle cauzioni: L

Cauzioni Inserite

ATTESTAZIONE DEL PAGAMENTO DELLA CAUZIONE (da completare obbligatoriamente prima dellinvio della richiestz)

Aggiungi nuova cauzione

izl Energetici - GSE - 00187 Roma - Viale Maresciallo Pisudski, 52

0.0

Reg. Imprese diRoma P. 381001 | REA. di Roma n. 918934

Figura 27 - Sezione "Cauzioni"
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Accedendo alla sezione “Cauzioni”, il SR visualizzera una finestra informativa nella quale il GSE riporta tutte
le informazioni relative alle tipologie di garanzie accettabili e I'importo da presentare. Il sistema permette di
scaricare il template della cauzione provvisoria mediante la pressione dell'icona posta vicino al testo
“Scaricare, compilare e utilizzare questo documento per il pagamento delle cauzioni”. Mediante la pressione

del pulsante “Aggiungi Nuova Cauzione”, il sistema permettera 'inserimento dei seguenti dati:

o NP° Riferimento Garanzia o Data Emissione Garanzia
o Ragione Sociale Garante o Data Scadenza Garanzia
o Importo o Allegato del bonifico effettuato
Cauzioni Inserite
N Riferimento Garanzia: Ragione Sociale Garante:
Importo: Data Emissione Garanzia:

Allega bonifico in formato PDF: Data Scadenza Garanzia:

Figura 28 - Sezione "Cauzioni"

Il SR puo caricare il template precedentemente scaricato e sottoscritto mediante la pressione del pulsante

“Seleziona”.

Una volta compilati i campi sopra elencati, il SR, deve premere il pulsante “Inserisci” per poter effettuare il
salvataggio delle informazioni. In caso voglia annullare I'operazione di caricamento dei bonifici deve premere
il pulsante “Annulla”. Il sistema permette di caricare una o pill garanzie a copertura parziale o totale
dell'importo richiesto, mediante la pressione del pulsante “Aggiungi Nuova Cauzione”.

In caso di rilevazione di una somma degli importi minore dell'importo richiesto, allinterno del tab
“Conferma”, in corrispondenza della voce “Cauzioni” viene visualizzata una “x” rossa. Di contro, in caso di
importo uguale o maggiore a quello richiesto, il sistema all’interno del tab “Conferma”, in corrispondenza
della voce “Cauzioni” viene visualizzata una “v” verde..

Una volta caricata una garanzia, il SR puo visualizzarla, modificarla e cancellarla fino allinvio della richiesta
a GSE.

Per salvare tutti i dati inseriti nella sezione, il SR deve premere sul pulsante “Salva” posto in fondo alla

pagina.
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3.10 Allegati

La funzionalita in oggetto permette al SR di caricare gli allegati necessari all'invio della richiesta e alla

successiva valutazione da parte degli operatori GSE.

ne Pratiche  Fatturazione
Numera Pratica:  FERDDI703 Stato Pratica: DA INVISRE ::::;::gh o Pocesso diretto Geotermosletrici “Innavativi®
Dati Preliminari  Dati Commerciali  Costi d'lstruttoria Riferimenti
# itenzione: sar3 necessaria caricare evertuali documenti cortenenti pid pagine su di un unic file pet
HOLGIgEDNo T BOONE Ma G P
BED ESEEINET
% = Copl documents Hemit x G.
“1 Copia Progeno Auarizzte x G.
=L Attestazions Terms x G.
“; schema Unifiare delllm pamoe x G
%, Dossier Fotegmfion x G.
“1 Fotografie Matori Primi / Ahermatori x G.
"%, Schedstecniche del motori prim i 2 dealiahermator x G-
%, Dichiaraziane/oom unizzione diinizio Bvori prasentat = lleautoric com ptemi x G.
= 3 com patanti x G_
“; Copia deicertificatidi atue dei contatori; x G
. Denunci diOfficia Flttii o Com unizion di entiata ineseicizio X (i
“1 Elenco delie uterme di im pamo. x G.
. Dichiarmzione Sostituria sl Diretiore Lavori  Tecnics Abiliats x (3
“1 Copis docum et idemtit del Direttore Lswori / Tacnios Abiltats x G.

Allegati

Canferma

FER Elettriche v.1.0

Figura 29 - Sezione "Allegati"

La sezione € composta da una lista di documenti obbligatori, opportunamente contrassegnati da un asterisco

rosso, e specifici per la tipologia di instradamento.

Alcune tipologie di documento, quali la Dichiarazione Sostitutiva del Direttore Lavori o la scheda tecnica

d’impianto, sono dei template preimpostati che il SR deve scaricare, completare, firmare e ricaricare a

sistema. Il download di questi modelli puo essere effettuato all'interno della sezione “Gestione Allegati”,

selezionando la voce “Scarica Template”.

Per ogni documento sara possibile:

e Visualizzare lo stato. Il simbolo “v” indica che I'allegato in oggetto & stato caricato correttamente,

mentre il simbolo “x”, indica che I’allegato non € stato caricato o si sono verificati degli errori

e Caricare I'allegato. I SR, premendo I'apposito pulsante di caricamento & , puo effettuare I'upload di

un solo file pdf ed eventualmente specificare delle note in un campo editabile.

Si specifica che il SR puo caricare un solo file pdf per ogni voce documentale riportata nella lista.

BE
*

- Copia documenta identitd

= Copia Progetto Autorizzato
= pttestazione Tema

s Scherna Unifilare dell Tmpianto

= Dossier Fotografico

EREACEES

x @
x @
x @
x @
x @

Gestione Allegati Chiudi

Dichiarazione Sastitutiva del Dirsttore Lavoritecnica abilitato ?

Q- Stampa Template
Formati ammessi = PDF iMax 9 MB)

Seleziana

Carica File

Figura 30 - Sezione "Allegati — singola riga"
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Premendo il pulsante “Seleziona”, il SR puo ricercare e selezionare I'allegato e, una volta caricato il file sul

portale, premendo il pulsante “Carica File”, ne confermera il caricamento

e Scaricare i file gia presenti sul Portale. Il SR, premendo I'apposito pulsante di visualizzazione L

puo effettuare il download del file precedentemente caricato.

e Eliminare i file caricati sul Portale. Il SR, premendo I'apposito pulsante G‘, puo eliminare il file
precedentemente caricato. Alla pressione del pulsante di eliminazione, il sistema visualizza la

seguente pop up:

Sei micuro di voler cortinuare con 'eliminaziones del file?

Per confermare I’eliminazione del file il SR deve premere il pulsante “Ok”: in questo caso la pop up di ricerca
scompare e il documento precedentemente caricato non viene piu visualizzato. Di contro la pressione del

pulsante “Cancel”, riporta il SR alla schermata di caricamento allegati senza eliminare quello selezionato.

Il tab € accessibile ed editabile dal SR in qualsiasi momento prima della conferma di invio della richiesta a
GSE.

La pagina non contiene un pulsante di salvataggio o conferma generale: la sezione in oggetto & percio da

considerarsi completamente valorizzata solo nel momento in cui lo stato di tutti gli allegati risulta “v”.

NB. per l'allegato “Carta d’Identita” non é previsto I'inserimento di note libere da parte dell’'operatore.

3.11 Offerta

La funzionalita in oggetto, disponibile solo per le pratiche instradate ad asta, permette al SR di inserire

Pofferta di riduzione percentuale per la partecipazione alla procedura d’asta.

Gestore Pravche Fattranone

Accusso agll
Nemero Pratica:  FERDDI012 Stato Pratica:  OA NVARE Incantivi; ' Asta Echito On Dhare

Dads Preferinn Cost dlstruttons Fterments Scheda Teowcs . Corfermas

u Ot a s Otferta

Valore o Radknore (Wx

) sernento Nuova Offerta

Ffermesto: FER ASTA 2012153

2degare J documento di efferta sOttosCNtto:

Vissaiazanors Elenca Offerte

Dt Cancomants Decummmts | Cruce

D3 Fresertasanne Factoeite Yalare & hadugore

Offarte [T

NN 1455 W02 356 L2 FERASTA 2012150 e « x

Figura 31 - Sezione "Offerta"
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Accedendo alla sezione “Offerta”, il SR ha la possibilita di inserire la propria offerta di riduzione inserendola
nel campo “Valore di Riduzione (%)”. Si precisa che, poiché sono escluse dalla procedura d’asta le offerte
recanti ribassi percentuali inferiori al 2% della base d’asta e sono equiparate al 30% percentuali eccedenti il
30%, il Portale consente di inserire soltanto valori inclusi nell’intervallo tra il 2% e il 30% (estremi inclusi).
Una volta inserita l'offerta di riduzione, mediante la pressione del pulsante “Salva Richiesta”, il sistema
genera un codice di riferimento univoco dell’offerta inviata e genera il template dell’offerta di riduzione.
Il SR, per poter correttamente inviare 'offerta, deve seguire i seguenti passi:

e Scaricare il template di offerta, mediante la pressione del pulsante “Scarica Template”

e Allegare il documento di offerta sottoscritto, mediante la pressione del pulsante “Seleziona”

e Premere il pulsante “Carica Documenti”
NB. Si specifica che solo dopo aver premuto il pulsante “Carica Documenti”, 'offerta di riduzione e
considerata valida e correttamente inviata a GSE. Nel caso in cui il SR voglia modificare I'offerta, dovra
inserire il nuovo valore nel campo “Valore di Riduzione (%)” e seguire tutti i passi precedentemente indicati.
In caso non si provvedesse a completare correttamente tutti gli step sopra indicati, il GSE valutera la

precedente offerta sottoscritta dal SR.

Il SR ha la possibilita di consultare in ogni momento, nella sezione “Visualizzazione Elenco Offerte”, lo stato

dell’offerta, la percentuale di riduzione comunicata e scaricare il documento di offerta sottoscritto premendo

sul pulsante @ m particolare, se lo stato offerta risulta contrassegnato con il simbolo “V”, la relativa offerta

corrisponde a quella che il GSE valutera ai fini della generazione della graduatoria.

Nel caso in cui il SR voglia eliminare l'offerta presentata ha la possibilita di cancellare il PDF caricato

premendo sul tasto corrispondente * :

Wisualizzazione Elenca Offerte

Data Presentazione Richiesta (e e D A i Valore di Riduzione Fm!":e ] Offerta Sottoscritta Stato Offerta HTaths
Offerta Riferimento Documento
Q -/ ®

04/10/201211:51 04/10/2012 11:52 15,00% FER_ASTA_2012221

Figura 32 - Visualizza Offerta

Alla pressione del tasto il sistema propone un pop-up di conferma:

Attenzione: continuare con l'eliminazione del documento di offerta precedentemente caricato? Sard necessario caricare nuovamente il modello
sottoscritto, scaricabile nells sezione soprastante.

Ok I Cancel |

Alla pressione del tasto “OK” il sistema eliminera l'offerta caricata ed il SR dovra ripercorrere i passi descritti
nel presente paragrafo. All’eliminazione dell’offerta la pratica non ¢ inviabile fino al nuovo caricamento di
una offerta valida.

In caso di pressione del tasto “Cancel” il sistema non effettuera alcuna modifica, riportando l'utente sul
tab “Offerta”.
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3.12 Conferma

La funzionalita in oggetto permette al SR di avere una vista di sintesi sullo stato di invio della richiesta.

i
A FEROOIIZT Stata Pratisa: 1N COVPLETAMENTO / Regisiv Evlice On-Shors

Costi dlstruttoni Riferimenti

*\\««\««\H

LomiginealRagits

Seariz Dichiarszions Aczetzions

Catia Dichimzion: Amceazions

Figura 33 - Sezione "Conferma"

11 tab riporta tutte le macrofunzionalita precedentemente descritte con lo stato di avanzamento, valutato
secondo il seguente standard:
e simbolo “v”: indica che la sezione in oggetto & stata compilata in maniera completa e corretta
e simbolo “x”: indica che la sezione in oggetto non e stata compilata o non compilata in maniera

corretta
Una volta che tutte le sezioni sono contrassegnate con il simbolo “v”, il SR puo scaricare la dichiarazione di
accettazione mediante la pressione del pulsante “Scarica Template Dichiarazione Accettazione”, all’interno
della sezione “Iscrizione al Registro”, per le richieste di iscrizione a registri ed aste o all’interno della sezione
“Accesso all'incentivo”, nel caso di accesso diretto o completamento. Una volta firmata la dichiarazione, il SR
deve ricaricarla a sistema mediante il pulsante “Seleziona” e confermarne l'upload mediante il pulsante
“Carica Dichiarazione Accettazione”.
Per effettuare l'invio della richiesta al GSE e previsto, solo per determinate tipologie di impianti,
I'inserimento dei dati tecnici d’impianto all'interno dell’applicazione di metering satellitare MIFR. Tale step
risulta obbligatorio ai fini dellinvio della richiesta a GSE. Gli impianti che devono essere censiti nel MIFR
SOno:

e Impianti a fonte eolica (onshore-offshore)

e Impianti a fonte Idraulica acqua fluente

e Impianti a fonte Geotermica

e Impianti a fonte Oceanica

e Impianti a fonte Biogas

e Tra gli impianti sopra elencati, solo quelli che hanno potenza nominale uguale o superiore a 20

kw
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11 SR, se la pratica che sta inserendo € relativa ad un impianto che soddisfa i requisiti sopra indicati, potra
cliccare i seguenti pulsanti:
e Aggiorna: solo se I'impianto € gia censito in MIFR. In questo caso l'applicazione FER eredita i
dati censiti in MIFR
e Carica: se 'impianto non ¢ censito in MIFR. In questo caso il SR verra indirizzato sull’applicativo
MIFR per I'inserimento dei dati di impianto
NB. Per il dettaglio dell’inserimento dei dati in MIFR si rimanda alla documentazione specifica rilasciata dal
GSE.

Per confermare I'invio della richiesta, il SR deve premere il pulsante “Conferma”, nel caso di richieste di
iscrizione a registri ed aste o “Invia Richiesta”, nel caso di accesso diretto o completamento. La pressione di
tale pulsante invia la richiesta completa a GSE, congela i dati inseriti a sistema e modifica lo stato della
pratica a “Inviata”, nel caso di richieste di iscrizione a registri ed aste, o “Inviata Richiesta Incentivo” nel caso
di accesso diretto o completamento pratica.
Il SR, una volta confermato I'invio della richiesta, potra accedere alla pratica in sola visualizzazione.

Una volta inviata la pratica a GSE, il SR ha la possibilita di scaricare una ricevuta di avvenuto invio

pratica a GSE. Il download ¢ effettuabile premendo sul pulsante “Scarica Ricevuta”.

3.13 Richieste Esistenti

La funzionalita in oggetto, accessibile dal menu “Gestione Pratiche”, permette al SR di:
e ricercare le pratiche, per le quali & stato inviato a GSE almeno il set di dati preliminari
propedeutici all'instradamento e dove sia stato creato un codice pratica;
e visionare i dettagli delle pratiche ricercate ed accedere alla funzionalita di completamento;
¢ Rinunciare/annullare le pratiche in stato “Inviata”;
e Ripresentare una richiesta di iscrizione a Registri/Asta (solo per pratiche risultate in posizione

non utile nelle graduatorie del registro/asta precedente).

Gestore
Servizi
Energetici

UMBERTO ROS!

FER Elettriche v.1.0

® Gestione Pratiche

Filtri di Ricerca
Numera Pratica: Stato Pratica: INVIATA

Codice Censimp: Codice Rintracciabilita:

@ cercs | X Annulla
Risul
Anin Numn i ; dice s
Co adice Censimp nserimente
M e
Richiesta
s X FEROI012  Eolica onshore OSTUNI  CODICE_CENSIMP “ EOLN_PA2012 9 Pioa INVIATA 24/08/2012
Costruzione
s X FEROO0S24  Biomasse PORANO IM_VIIMCNL 3 BIOB_RG2012 01 s INVIATA 18/03/2012

Costruzione

Figura 34 - Sezione "Richieste Esistenti"
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Selezionando “Richieste Esistenti”, il SR puo ricercare le pratiche mediante i seguenti filtri di ricerca:

Numero Pratica (anche inserendo solo una parte di esso);
Stato Pratica (tra quelli selezionabili dal ment a tendina);
Codice Censimp

Codice Rintracciabilita

Una volta selezionati i filtri appropriati per la ricerca, premendo il pulsante “Cerca”, verranno mostrate al SR

tutte le pratiche che soddisfano i criteri di ricerca impostati. I risultati vengono proposti in forma tabellare

riportando, per ogni pratica, le seguenti informazioni:

I risultati

Dettagli (per accedere al contenuto della pratica selezionata);

Annulla o Rinuncia (per le funzionalita di Annullamento per entrata in esercizio e di rinuncia);
Reinvia Pratica (per la funzionalita di ripresentazione di pratiche risultate in posizione non utile
nelle graduatorie del registro/asta precedente;

Numero Pratica (codice FER assegnato alla richiesta)

Tipologia Impianto

Comune

Codice Censimp

Codice Rintracciabilita

Codice Identificativo (codice identificativo della modalitd di instradamento della richiesta:
Accesso diretto, Registro, Asta);

Potenza (MW)

Tipo Intervento

Stato Pratica

Data Inserimento Richiesta (Data di avvio della compilazione della richiesta).

della ricerca possono essere ordinati in maniera discendente o ascendente cliccando

sull'intestazione della qualsiasi colonna.

Per impostazione predefinita i risultati della ricerca sono ordinati in ordine decrescente in base al Numero

Pratica.

3.13.1 Visualizzazione Dettagli

Il SR potra accedere alla pratica mediante la pressione del pulsante < :

Fisultati

Tale azione permettera di riprendere la lavorazione della pratica fino alla conferma dell’invio o, in caso sia gia

stata inviata, di riaccedere in sola lettura ai dati gia inseriti.

Tale funzionalita &€ sempre disponibile qualunque sia lo stato della pratica.
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3.13.2 Annulla e Rinuncia

Il SR potra accedere alle funzionalita di rinuncia all’incentivo o di annullamento pratica per entrata in

esercizio mediante la pressione del pulsante *:

Risultati

Annulla
Pratica

La funzione di Annulla/Rinuncia €& disponibile solo per le pratiche nel seguente stato: Inviata, Ammessa,
Sospesa, Non Ammessa.
Alla pressione della pulsante il sistema indirizza il SR su una maschera dedicata dalla quale si puo scegliere

se effettuare 'operazione di rinuncia o 'operazione di annullamento per entrata in esercizio:

X O Rinuncia
Funzionalita:
O Annullamento

Conferma

Figura 35 - Sezione "Annullamento/Rinuncia"

In caso di scelta di rinuncia il sistema propone:

Attenzione: si desidera procedere con la rinuncia alla pratica?

Ok I Cancel |

In caso di scelta “OK” il sistema va avanti aprendo la schermata successiva, altrimenti in caso di scelta

“Cancel” rimanda alla pagina senza effettuare alcuna modifica.

Nel caso di operazione di Rinuncia la maschera da completare €& la seguente, dove compaiono i seguenti

campi:

Conferma AnnullamentoiRinuncia
Scaricare il modulo di rinuncia alla richiesta: Scarica Modulo
Allegare il modulo di rinundia sottoscritto: Seleziona

Conferma Rinuncia Annulla

Figura 36 - Sezione "Rinuncia"

e Scarica Modulo: per effettuare il download del modulo di richiesta di rinuncia all’incentivo,
precompilato.

e Allega modulo: tramite la pressione del tasto “selezione” il SR puo scegliere il file PDF da
caricare. (Il file deve essere il template di rinuncia precedentemente scaricato, debitamente
completato e firmato in ogni sua parte successivamente scannerizzato).

e Conferma Rinuncia: al termine del caricamento del modulo di rinuncia, tramite la pressione

di questo tasto il SR invia e conferma la richiesta di rinuncia
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e Annulla: alla pressione del tasto annulla il sistema non effettua alcuna operazione e reindirizza

il SR alla schermata di scelta Annullamento/Rinuncia.

Alla pressione del tasto Conferma Rinuncia il sistema, per sicurezza, propone una ulteriore pop-up di

conferma.

Attenzione: si desidera procedere con la rinuncia alla pratica?

OK I Cancel ]

In caso di scelta “OK” il sistema conferma la richiesta, altrimenti in caso di scelta “Cancel” rimanda alla
pagina senza effettuare alcuna modifica.

Alla pressione del tasto Annulla il sistema propone una ulteriore pop-up di conferma.

Attenzione: si desidera interrompere la procedura di rinuncia alla pratica?

OK I Cancel I

In caso di scelta “OK” il sistema ritorna nella schermata di scelta annullamento/rinuncia, altrimenti in caso

di scelta “Cancel” rimanda alla pagina senza effettuare alcuna modifica.

In caso di scelta di Annullamento il sistema propone:

Attenzione: si desidera procedere con l'annullamento della pratica?

OK l Cancel I

In caso di scelta “OK” il sistema va avanti aprendo la schermata successiva, altrimenti in caso di scelta
“Cancel” rimanda alla pagina senza effettuare alcuna modifica.
Nel caso di operazione di Annullamento la maschera da completare ¢ la seguente, dove compaiono i seguenti

campi:

Conferma AnnullamentoiRinuncia

Data di entrata in esercizio:
Scaricare il modulo di annullamento della richiesta: Scarica Modulo
Allegare il modulo di annullamento sottoscritto: Seleziona

Conferma &nnullamenta Annulla

Figura 37 - Sezione "Annulla"

e Data di entrata in esercizio: Campo da valorizzare con la data di entrata in esercizio

e Scarica Modulo: per effettuare il download del modulo di annullamento per entrata in

esercizio precompilato.
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e Allega modulo: tramite la pressione del tasto “selezione” il SR puo scegliere il file PDF da
caricare. (Il file deve essere il template di annullamento precedentemente scaricato, debitamente
completato e firmato in ogni sua parte successivamente scannerizzato).

¢ Conferma Annullamento: al termine del caricamento del modulo di annullamento, tramite la
pressione di questo tasto il SR invia e conferma l'annullamento della pratica per entrata in
esercizio dell'impianto.

e Annulla: alla pressione del tasto annulla il sistema non effettua alcuna operazione e reindirizza

il SR alla schermata di scelta Annullamento/Rinuncia.

Alla pressione del tasto Conferma Rinuncia il sistema, per sicurezza, propone una ulteriore pop-up di

conferma.

Attenzione: si desidera procedere con l'annullamento della pratica?

OK I Cancel |

In caso di scelta “OK” il sistema conferma la richiesta, altrimenti in caso di scelta “Cancel” rimanda alla

pagina senza effettuare alcuna modifica.

Alla pressione del tasto Annulla il sistema propone una ulteriore pop-up di conferma.

Aftenzione: si desidera interrompere la procedura di annullamento della pratica?

0K I Cancel I

In caso di scelta “OK” il sistema ritorna nella schermata di scelta annullamento/rinuncia, altrimenti in

caso di scelta “Cancel” rimanda alla pagina senza effettuare alcuna modifica.

Nel caso il SR provi ad effettuare un ulteriore richiesta di annullamento/rinuncia, il sistema blocca
P'operazione con uno specifico alert preavvisando che per la pratica in oggetto € gia presente una richiesta

di annullamento/rinuncia.

Si ricorda che per entrambe le funzionalita sopra descritte, la validazione definitiva dell’operazione verra
b

fatta dall’'operatore GSE a valle dell’analisi della dichiarazione sostitutiva caricata dal SR.
Solo dopo la validazione da parte del GSE, lo stato della pratica FER sulla quale si € operata la richiesta di

annullamento/rinuncia mutera il suo stato rispettivamente in Annullata Per Entrata In

Esercizio/Annullata Per Rinuncia.
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3.13.3 Reinvio Pratica

Il sistema permette ai SR titolari di pratiche iscritte alla precedente procedura di registro/asta ma non
ammesse in graduatoria (Stato pratica: Non Ammessa), di reinviare tali pratiche ai fini dell'iscrizione al
nuovo registro/asta modificando un set minimale di informazioni inserite in fase di invio della prima

richiesta.

Il SR potra accedere alle funzionalita di reinvio pratica mediante la pressione del pulsante :

. Annulla o Reinwvia P
Dettagli 2 2 :
. Rinuncia ratica

La funzione di Reinvio Pratica e disponibile solo per le pratiche nello stato “Non Ammessa” e relative al
bando precedente a quello corrente. Nel caso della Procedura 2014, le pratiche reinviabili sono solamente
quelle in stato “Non Ammessa” ed appartenenti ai registri della Procedura 2013.

Alla pressione del pulsante il sistema visualizza la pop up di conferma di seguito riportata:

51 CONFERMA OPERAZIONE REINVIO!

Si intende procedore alla ripresentazions deolla richiesta di
iscnizione ai Registn FER o della domanda di partecipazione
alle Procedure d'Asta?

Si ricorda che la procedura di ripresentazione & condizione
necessaria per poter beneficiare dell'esenzione dal pagamento
dei costi di istruttoria o, nel solo caso del Registr, per poter
usufruire del criterio di priormd ai sensi dell'art. 10, comma 3,
lottora ) del Decreto

Per confermare I'operazione di reinvio pratica, il SR deve spuntare la voce “Accetto” e premere il pulsante

“OKk”: tale operazione visualizza un alert simile a quello riportato nella monografia seguente.

ATTENZIONE! E' stata creata |la nuova pratica FER002169. Tale pratica &
una copia di quella per la quale si intende presentare richiesta di
ripresentazione,

IMPORTANTE: la procedura non & ancora completa, Per completare il
!\ processo di ripresentazione della richiesta di iscrizione ai
" RegistrifProcedure d'Asta & necessario accedere alla nuova pratica
FER002169 dalla griglia di riepilogo delle richieste esistenti e ultimare la
compilazione fino all'invio della Dichiarazione Sostitutiva di Atto Notorio
e alla successiva generazione della ricevuta di invio della richiesta,

Cliccando sul tasto “ok” il sistema provvede automaticamente a generare una nuova pratica del tutto

identica a quella originale ma con un nuovo codice FER (di cui si consiglia di prendere nota).
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Il numero della nuova FER creata é riportato nella prima e sesta riga nella pop-up di cui all'immagine
precedente (nell’esempio: FER001951).
Per poter continuare con la procedura di ripresentazione € pertanto necessario:
e accedere alla griglia delle richieste esistenti (Menu Gestione Pratiche — Richieste esistenti);
e Individuare la nuova FER generata automaticamente dal sistema (la prima dell’elenco in caso di
pratiche ordinate per numero FER decrescente);.
e Cliccare sull’icona “Visualizza Dettagli” (§ 3.13.1) per accedere alla pratica.
A seconda della tipologia di instradamento, il SR deve necessariamente compilare uno specifico set di tab

e di informazioni. I dettagli sono riportati di seguito.

3.13.3.1 Reinvio Registri

In caso di pratiche instradate a registro, 'operatore, al fine di inviare correttamente la pratica reinviante,
deve seguire i seguenti step di lavorazione:

e All'interno del tab “Dati Preliminari” devono essere compilate le informazioni relative a:

o Codice rintracciabilita

o Tensione di connessione alla rete elettrica

o Gestore direte
Una volta inseriti i suddetti dati, I'operatore deve confermarli mediante la pressione del pulsante
“Conferma Dati Preliminari”

e All'interno del tab “Riferimenti” e¢ data facolta al SR di modificare i dati del Legale
Rappresentate”. Si precisa che anche qualora il Legale Rappresentante sia rimasto invariato e
necessario accedere alla scheda e confermare i dati prepopolati dal sistema.

e All'interno del tab “Allegati” € obbligatorio caricare la carta di identita in corso di validita del
Legale Rappresentante cosi come identificato nel tab “Riferimenti”;

e All'interno del tab “Conferma” € necessario scaricare la nuova dichiarazione sostitutiva di atto
notorio (precompilata dal sistema e disponibile cliccando sul tastino “Scarica Dichiarazione
Accettazione”), firmarla in ogni sua pagina per accettazione e provvedere al caricamento della

stessa nell’apposito slot mediante il tastino “Carica dichiarazione accettazione”.

3.13.3.2 Reinvio Aste

In caso di pratiche instradate ad asta, I'operatore, al fine di inviare correttamente la pratica reinviante, deve

seguire i seguenti step di lavorazione:

e All'interno del tab “Dati Preliminari” devono essere compilate le informazioni relative a:
o Codice rintracciabilita
o Tensione di connessione alla rete elettrica

o Gestore di rete

Una volta inseriti i suddetti dati, I'operatore deve confermarli mediante la pressione del pulsante

“Conferma Dati Preliminari”
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e Allinterno del tab “Riferimenti” ¢ data facolta al SR di modificare i dati del Legale
Rappresentate”. Si precisa che anche qualora il Legale Rappresentante sia rimasto invariato €
necessario accedere alla scheda e confermare i dati prepopolati dal sistema.

e All'interno del tab “Cauzioni”, deve essere caricata nuovamente la cauzione provvisoria. Tale
documento puo coincidere con quello caricato in fase di iscrizione alla precedente Procedura, se
ancora valido.

e All'interno del tab “Allegati” & obbligatorio caricare:

o la carta di identita in corso di validita del Legale Rappresentante cosi come identificato
nel tab “Riferimenti”
o almeno uno tra:
= Dichiarazione di capacita finanziaria
» Dichiarazione su impegno a finanziare l'investimento
» Dichiarazione di capitalizzazione adeguata

e Allinterno del tab “Offerta”, 'operatore ¢ tenuto alla sottomissione di una nuova offerta di
riduzione d’asta con le stesse modalita operative riportate nel paragrafo 3.11 - Offerta.

e All'interno del tab “Conferma” € necessario scaricare la nuova dichiarazione sostitutiva di atto
notorio (precompilata dal sistema e disponibile cliccando sul tastino “Scarica Dichiarazione
Accettazione”), firmarla in ogni sua pagina per accettazione e provvedere al caricamento della

stessa nell’apposito slot mediante il tastino “Carica dichiarazione accettazione”.

Per entrambi gli instradamenti, una volta compilate tutte le suddette sezioni e caricata la nuova
dichiarazione sostitutiva, il SR puo reinviare la pratica mediante il pulsante “Invia richiesta al GSE”.

A conferma dell’operazione verra visualizzata la pop-up seguente:

Messaggic dalla pagina Web [&J

Attenzione: dope aver inviato la richiesta non sara piu possibile
| . A .
' modificare i dati. Continuare?

ok 1 [ Annula

Cliccando sul pulsante “Annulla” sara possibile scaricare nuovamente la Dichiarazione sostitutiva di atto
notorio e procedere alla firma e al caricamento della stesa; cliccando sul pulsante “OK”, invece, la
procedura si intendera terminata.

ATTENZIONE: La procedura di ripresentazione per usufruire del criterio di priorita si
intende terminata solo dopo aver inviato al GSE la dichiarazione sostituiva nelle modalita
sopra descritte.

NB. Le pratiche risultate non idonee e quindi escluse dalla graduatoria (Stato pratica: Esclusa), non
possono accedere alla funzionalita di reinvio. In tal caso il SR deve generare una nuova pratica (Menu

Gestione Pratiche — Nuova Richiesta).
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3.13.4 Interlocutorio

Durante la fase di istruttoria delle richieste di incentivo, GSE ha la facolta di richiedere delle integrazioni
documentali e/o informative al SR. All’atto dell’invio della richiesta di interlocutorio, lo stato della
pratica passa in “In Integrazione”. L'operatore puo accedere alla funzionalita mediante la pressione del
pulsante “Integra”.

.3 Gestione Pratiche  Gestione Contrath  Comuniazoni da GSE  Fatturazone  Gestione Contratio

Humers Pratca s Stata Pratca Selesions un vaicre

Codice Consamg Codice Ristracciatiita

x

P Dt sarer
ik (s e  Tocag Codic Coms | Codice Rots | Codicn bbont | Potensa 4 | T lnteve
e d B = Comune pov = = | e Prics | st Wi Agons

s AN Ocmmica  UDONT oo Grown  OCEARGD b=t e
0 1 noNE

o
r wneme -

Figura 38 - Accesso alla funzione di Interlocutorio
Accedendo alla maschera di gestione dell'interlocutorio, 'operatore puo integrare i documenti e le
informazioni richieste e, contestualmente, visualizzare i dati e gli allegati inseriti in fase di inserimento

della richiesta di incentivo.

All'interno della maschera “Interlocutorio”, 'operatore puo:
e Leggere le istruzioni e richieste di integrazione inviate da GSE, all'interno del campo “Nota GSE”
e Inserire delle note di risposta, all'interno del campo “Risposta”
e Integrare la documentazione richiesta da GSE

e Inserire della documentazione di tipologia “Altro”, se esplicitamente richiesto da GSE

Camunicazioni da GSE  Fatturazione

Sl tiehiede integrazions dosumentals ed informativa

Risposta:

ALLEGATI

= Atro preistruttaria x (3

Figura 39 - Sezione "Interlocutorio”
La pressione del pulsante “Salva” effettua un salvataggio delle informazioni senza inviare formalmente
I'integrazione al GSE. Questo comportamento permette all’operatore di completare l'integrazione in
momenti successivi. La pressione del pulsante “Invia”, di contro, invia l'integrazione al GSE e chiude
formalmente l'interlocutorio.
Una volta chiuso l'interlocutorio 'operatore, accedendo al dettaglio della pratica, puo visualizzare lo

storico degli interlocutori chiusi.

STORICO INTERLOCUTORIO

AMNULLATO 12/11/201412.19.40 12/11/2014 12.21.20 Si richiede I'integrazione ..

Premendo sul pulsante ™ ¢ possibile visualizzare il dettaglio dell'interlocutorio chiuso dall’operatore.
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STORICO INTERLOCUTORIO

DETTAGLIO STORICO
Identificativo: 1161 Stato: ANNULLATO Data Apertura: 12/11/2014 1219.40 Data Chiusura: 12/11/201412.21.20
Nota GSE: Si richiede lintegraziane documentale ed informativa

Risposta:
Documento Richiesto Numere | Data Stato | Carica | Vedi
Protocollo | Protocollazione

%) Copia del progette autorizzato (come definita nel paragrafo

o & 52 delle Procedure Applicativel. Se Ia procedurs sutorizzativa lo x G’
prevede, gli elaborati tecnici dovranna essere timbrati e sottoscritti
per approvazione dall Ente competente

2, Preventivo di connessione comprensivo della relativa

definitiva, della

4  Comprovante lawenuto pagamento del corrispetivo previsto per x G
I'accettazione del preventivo, della documentazione attestante
I'awenuto invie della dichiarazione di accettazione al Gestore di
rete,

Figura 40 - Dettaglio dello storico Interlocutorio

3.13.5 Contestazione Preavviso di Rigetto

A seguito dell’invio del preavviso di rigetto da parte di GSE, lo stato della pratica passa in “In Primo Esito

Istruttoria”. L’operatore puo accedere alla funzionalita di contestazione mediante il pulsante “Contesta”.

“ Gestione Pratiche  Gestione Contratti  Comunicazioni da GSE  Fatturazione  Gestione Contratto

Filts di Ricerca
Numero Pratica: FERO01802 Stato Pratica: Seleziona un valore
Codice Censimp: Codice Rintracciabilita:

i@ Cerca | X Annulle
Risultati

Reinvia
P
s

Rifacimento
FEROO1802  Biomasse MDOMAGG‘ 0210198 REEERW. B[O“Rﬁm 095 Tomeovm ‘NWTEGRA 16/01/2013

Figura 41 - Accesso alla funzione di Contestazione
Accedendo alla maschera di gestione della contestazione, 'operatore pud esclusivamente caricare dei
documenti al fine di contestare il preavviso di rigetto.
All'interno della maschera “Contestazione”, 'operatore puo:
e Caricare la lettera di trasmissione all'interno del primo slot di upload
e Caricare eventuale documentazione di tipologia “Altro”
Quest’ultima tipologia di documentazione puo essere caricata esclusivamente spuntando la casella “Si

desidera caricare ulteriori documenti?”.

Altri documenti (Max 20)

Figura 42 - Sezione "Contestazione"
La pressione del pulsante “Annulla”, permette all’operatore di uscire dalla maschera di contestazione
senza salvare i documenti caricati e senza inviare la contestazione al GSE. La pressione del pulsante
“Invia al GSE”, di contro, salva i documenti caricati ed invia formalmente la contestazione al GSE. Una

volta inviata la contestazione, questa non puo piu essere modificata.
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4 Gestione Contratti

4.1

Elenco Contratti

La funzionalita in oggetto permette di:

Compilare i dati bancari e fiscali propedeutici al completamento del contratto di incentivazione
Richiedere eventuali modifiche anagrafiche prima dell’accettazione definitiva del contratto
Ricercare e visualizzare i dati relativi ai contratti in lavorazione ed attivi

Scaricare il contratto attivato da GSE

ﬁ Gestione Pratiche

Filtri di Ricerca
Numero Pratica:

Codice Censimp:

Risultati

FER001984

£X  reronioss

Gestione Contratti

CONTRATTO DA
EMETTERE

Dateagli || Do Stato Pratica Hpolaoiz Carnune
Pratica Impianto

CONTRATTO DA
EMETTERE

Eolica offshore

Comunicazioni da GSE Fatturazione

Stato Pratica: Seleziona un valore >

Codice Rintracciabilita:

@ Cerca | X Annulla

Codice

Rintracciability

Codi Data
Eadics Rorenza Tipo Intensento Inserimento
Identificativo (M) Lot : Al
Richiesta

Nuova
3 1 Costruzione

VALFABBRICA 32

11/06/2013

Impianti
e RIO DI PUSTERIA -
geoterml.cl MUEHLEACH 25 23 2
avanzati

Nuova

Costruzione 11/06/2013

Figura 43 - Sezione "Gestione Contratti"

Selezionando “Elenco Contratti”, il SR puo ricercare le pratiche mediante i seguenti filtri di ricerca:

e Numero Pratica

e Stato Pratica

e Codice Censimp

e Codice Rintracciabilita

Una volta selezionati i filtri appropriati per la ricerca, premendo il pulsante “Cerca”, verranno mostrate al SR

tutte le pratiche che soddisfano i criteri impostati. I risultati vengono proposti in forma tabellare riportando,

per ogni pratica, le seguenti informazioni:

e Numero Pratica

e Stato Pratica

e Tipologia Impianto
e Comune

e Codice Censimp

e Codice Rintracciabilita
e Codice Identificativo

e Potenza (MW)

e Tipo Intervento

e Data Inserimento Richiesta

I risultati della ricerca possono essere ordinati in maniera discendente o ascendente cliccando

sull’intestazione della colonna.

4.1.1  Dettagli

Il SR potra accedere alla compilazione e alla visualizzazione delle informazioni del contratto mediante la

pressione del pulsante %:

Risultati

Scarica
T ontratto
GSE

Dettagli

=
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Tale azione permettera di accedere alla maschera di lavorazione del contratto.

o imgena:

Figura 44 - Sezione "Inserimento Dati Contratto"
La maschera di inserimento dei dati del contratto permette al SR di inserire i dati propedeutici al
completamento del contratto di incentivazione.
1. Dati Bancari:
o linserimento del codice IBAN determina ’avvio di un controllo sul formato dello stesso.
In caso di IBAN identificato come estero, il SR deve inserire obbligatoriamente anche lo
SWIFT code
2. Dichiarazione codice IPA
o Nel caso in cui il SR abbia dichiarato I’applicabilita della Fatturazione Elettronica per le
Pubbliche Amministrazioni, € facoltativo selezionare un codice IPA tra quelli censiti
all'interno di GWA.
3. Dati Rappresentante Legale
o Le informazioni sono precompilate sulla base di quanto precedentemente inserito dal SR
o Il SR puo modificare o lasciare invariati i dati presenti.
4. Indirizzo Sede Legale:
o Leinformazioni sono precompilate sulla base di quanto precedentemente inserito dal SR
o II SR puo modificare o lasciare invariati della sede legale
5. Dati Regime Fiscale:
o Selezionando “SI” in corrispondenza dell’opzione “Il regime fiscale coincide con quello
indicato in fase di registrazione:”, il SR eredita il regime fiscale indicato in fase di
registrazione. In caso contrario pud modificarlo selezionando I'opzione “NO”
6. Referente Comunicazioni:
o II SR puo modificare i dati del referente comunicazioni precedentemente inserite
Con il pulsante “Conferma”, il sistema effettua delle verifiche sulla coerenza del regime fiscale dichiarato
rispetto a quanto dichiarato in termini di:
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e Potenza impianto
e Partita IVA
e Regime di Cessione

E vengono verificate anche le altre informazioni (quali ad. esempio I'IBAN).

Nel caso in cui il sistema riconosca un SR con impianto > 20 kW in regime di cessione totale e senza Partita
IVA, viene mostrata una pop up di warning, e viene inviata una mail di notifica al SR. In questa situazione il
SR, prima di poter concludere l'iter di attivazione del contratto di incentivazione, deve contattare il GSE
seguendo le indicazioni riportate nella copia della comunicazione salvata nella sezione “Comunicazioni da

GSE” (rif. Paragrafo 5.1 - Elenco Comunicazioni).

Aftenzione, per impianti superiori ai 20k efo in regime di cessione
totale & obbligatorio essere titolari di Partita Iva pertanto, per procedere
alla stipula del contratto & necessario sequire le operazioni riportate nella

P l . comunicazione inviatavi tramite mail e presente anche nella sezione
'Comunicazioni' del portale FER-E.

oK

In caso le verifiche automatiche abbiano esito positivo, il sistema mostra la pop up informativa di seguito

riportata:

0 COMFERMA

La responsabilitd esclusiva in merito alla veridicita, esatterza e
completezza di quanto dichiarato & del soggetto dichiarante, Il
dichiarante & consapevole delle sanzioni penali previste cui pud andare
incontro in caso di dichiarazioni mendaci o di falsita in atti, nonché della
decadenza dai benefici eventualrmente consequenti al proveedimento
emanata sulla base di dichiarazioni non weritiere di cui al DPR 445/2000,

oK Annulla

La pressione del pulsante “Annulla”, riporta il SR nella maschera di inserimento dati senza effettuarne il
salvataggio. Di contro, la pressione del pulsante “OK”, salva e congela i dati inseriti e permette al SR di
procedere alla generazione della preview del contratto, mediante la pressione del pulsante “Visualizza
Anteprima Contratto”.
Una volta completato il caricamento, il SR puo visualizzare la preview del contratto di incentivazione. Per
una migliore lettura del documento, il sistema permette di:

e Ingrandire il testo, mediante la pressione dell'icona lente di ingrandimento posta in alto a destra

della preview

e Sfogliare il documento con le frecce poste a destra e a sinistra dello stesso
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Figura 45 - Esempio di preview del contratto di incentivazione

Il SR, una volta letto integralmente il contratto, puo effettuare le seguenti azioni:
1. Modificare le informazioni inserite nella maschera di inserimento dati contratto (Dati Bancari,
Dati Rappresentante Legale, Indirizzo Sede Legale, Dati Regime Fiscale; Referente
Comunicazioni), mediante la pressione del pulsante “Clicca qui”. La pressione di tale pulsante

visualizza una pop up nella quale si richiede la conferma dell’azione scelta.

O COMFERMA

Sei sicura divaler continuare?

Ok Annulla

1l pulsante “Annulla”, riporta il SR nella maschera di selezione delle azioni post generazione della preview del
contratto, mentre la pressione del pulsante “OK”, riabilita la possibilita di modificare i dati sopra indicati e
confermarli. Solo successivamente alla conferma dei nuovi dati, il SR pud generare la nuova preview del
contratto.
2. Richiedere una modifica anagrafica, esclusivamente riguardante Nome-Cognome/Ragione
Sociale, Codice Fiscale/Partiva IVA o Data Decorrenza Commerciale, mediante la selezione
dell’opzione “Desidero richiedere la modifica dei dati: Nome-Cognome/Ragione Sociale o Codice

Fiscale/Partiva IVA o Data Decorrenza Commerciale” e premendo il pulsante “Avanti”.
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La convenzione & stata generata con le informazioni sopra inserite, Se si vogliono modificare i dati & sufficiente cliccare qui

Qualora non sia possibile modificare le informazioni autonomamente si pud richiedere una modifica al GSE, o, in caso le informazioni risultino corrette, accettare la convenzione,

tramite le scelte sotto.

Dichiaro di aver letto e di accettare integralmente tutti gli articoli che regolano la presente convenzione

Desidero richiedere la modifica dei dati: Nome-Cognome/Ragione Sociale o Codice Fiscale/Partiva A o Data Decorrenza Commerciale

Nel caso in cui il SR richieda una modifica anagrafica, il sistema mette a disposizione del SR, oltre al
collegamento diretto al sistema GWA per le modifiche inerenti le informazioni di sede legale, tre opzioni

mutualmente esclusive.

RICHIESTA MODIFICA DATI

MOTIVIRETTIFICA

i

Per la modifica della sede legale 'aperatore pus accedere di al portale i i ; it/qws ui/ nella sezione “modifica anagrafica operatori”,

ale Saggetto Responsabile

Invia Annulla

Figura 46 - Sezione di "Richiesta Modifiche Anagrafiche"
11 SR deve obbligatoriamente selezionare una delle tre opzioni disponibili, inserire delle note, e premere sul
pulsante “Invia”. Tale azione inviera a GSE la richiesta di modifica anagrafica, previa conferma dell’invio

della richiesta di modifica anagrafica.

B CONFERMA

Attenzione: si desidera inviare la richiesta di rettifica dati?

Ok Annulla

Di contro, la pressione del pulsante “Annulla”, visualizza una pop up nella quale si richiede la conferma
dell’azione scelta.

La pressione del pulsante “Annulla”, riporta il SR nella maschera di selezione delle richieste di modifica
mentre la pressione del pulsante “OK”, riabilita la possibilita di modificare i dati inseriti nella fase pre
generazione della preview del contratto, accettare gli articoli del contratto o richiedere nuovamente la
modifica anagrafica.

In caso il SR confermi I'invio della richiesta di modifica anagrafica, il SR puo consultare lo storico delle
richieste modifica, comprensivo dell’esito di valutazione della stessa, premendo il pulsante posto in alto a

destra nella maschera di dettaglio del contratto.

ﬁ Gestione Pratiche Gestione Contratti Comunicazioni da GSE Fatturazione

Accesso agli
Numero Pratica: FER001984 Stato Pratica: RICHIESTA MODIFICA CONTRATTO . divi 9  Accesso diretto Eolico Off shore Storico Richieste Rettifiche Dati
incentivi:

Data richiesta rettifica: 29/07/2013 12.35.05
Mome/Cognome - Ragione Sociale Soggetto
Motivazione:
Responsahile
Esito: Richiesta Accettata
Note: prova
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L’accettazione della richiesta di modifica, permette al SR di rigenerare la preview del contratto, mentre il
rifiuto mantiene la vecchia preview e riabilita la possibilita di modificare i dati inseriti nella fase pre
generazione della preview del contratto, accettare gli articoli del contratto o richiedere una nuova richiesta di
modifica.

NB. In entrambi i casi in cui GSE accetti o rifiuti la richiesta di modifica anagrafica, verrd inviata una

comunicazione all'indirizzo mail del Referente Tecnico.

3. Dichiarare I’accettazione degli articoli contenuti nella preview del contratto, mediante la
selezione dell’opzione “Dichiaro di aver letto e di accettare integralmente tutti gli articoli che

regolano la presente convenzione” e premendo il pulsante “Avanti”.

Nel caso in cui il SR accetti gli articoli riportati nella preview del contratto, il sistema mette a disposizione del
SR la possibilita di caricare copia della carta d’identita e la dichiarazione di accettazione, con le stesse
modalita descritte nel paragrafo 3.10 - Allegati. La dichiarazione di accettazione deve essere scaricata

direttamente da Portale, firmata e ricaricata nello slot dedicato.

CONVALIDA RICHIESTA CONTRATTO

Attenzione: sari necessario caricare eventuali documenti contenenti pis pagine su di un unico file pdf

% Obbligatorio per 'invio della richiesta di attivazione del contratto
5 : 3 Gestione Allegati Chiudi
e e
Protocolla” | Protocallazione | Invio 2 N 2
Dichiarazione di Accettazione )

 Scarica Dichiarazione Accettarione
%, Copia Formati am messi = PDF (Max 5 MB)
documento
didentits del

%*  Soggetio x (3
Responsabile/
rappresentante
legale

8- Dichiarazione

*
di Accettazione

Nome file Seleziona

Note

Carica File

Conferma Annulla

Una volta caricati entrambi gli allegati, la pressione del pulsante “Conferma”, invia contestualmente i
documenti al GSE e la richiesta di attivazione del contratto di incentivazione, previa conferma dell’invio della

richiesta di modifica anagrafica.

B COMFERMA

Attenzione: si desidera inviare il contratto? La scelta non sard reversibile,

0K Annulla

Di contro la pressione del pulsante “Annulla”, visualizza una pop up nella quale si richiede la conferma
dell’azione scelta.

La pressione del pulsante “Annulla”, riporta il SR nella maschera di inserimento degli allegati, mentre la
pressione del pulsante “OK”, riabilita la possibilita di modificare i dati inseriti pre generazione della preview

del contratto, accettare gli articoli del contratto o richiedere una modifica anagrafica.

Una volta inviata la richiesta di attivazione del contratto, il SR puo visualizzare ed effettuare il download dei

documenti inviati. Tali documenti presentano anche un numero e una data di protocollazione.
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NB. In caso di mancata protocollazione sincrona dei documenti, la richiesta si intende comunque

correttamente inviata dal Soggetto Responsabile.

H S

* g Dichiarazione di Accettazione 3083 29/07/2013 29/07/2013 Q— Q &

£ Iéa_-alfﬂpla docurnento d'identits del Soggetto Responsabilef rappreserntante B J9/07/2013 i C+ Q &

Figura 47 - Griglia di visualizzazione dei documenti associati al contratto
1l rifiuto della richiesta di attivazione da parte del GSE, riabilita la possibilita di inserire gli allegati del
contratto (carta d’identita e dichiarazione di accettazione) mentre I'accettazione della richiesta permette al

SR, nella maschera “Elenco Contratti”, di scaricare il contratto definitivo e attivato.

@ Gestione Pratiche  Gestione Contratti  Comunicazioni da GSE  Fatturazione

Filtri di Ricerca
Numero Pratica: FER001984 Stato Pratica: Seleziona un valore

Codice Censimp: Codice Rintracciabilita:

@ Cerca X Annulla

Comune

Eolica offshore  VALFABBRICA 32 23 0,1

Risultati

Stato Pratica

CONTRATTO
ATTVO

Nuova
Costruzione

FER001984

11/06/2013

Figura 48 - Abilitazione download contratto di incentivazione attivato

NB. Nel caso in cui GSE rifiuti la richiesta di attivazione contratto, verrd inviata una comunicazione

all'indirizzo mail del Referente Tecnico.

5 Comunicazioni da GSE

5.1 Elenco Comunicazioni

La funzionalita in oggetto permette al SR di visualizzare le comunicazioni del GSE relative a:
e Lettera di riconoscimento incentivo in caso di tariffa piena quale esito finale di istruttoria
e Copia delle mail che il sistema invia in caso di controlli con esito negativo sulla scheda di

inserimento dei dati di contrattualizzazione.

/ﬁ\ Gestionie Pratiche Gestione Contratti Comunicazioni da GSE Fatturazione
Filtri di Ricerca
Numero Pratica: Tipo Comunicazione: Seleziona un valore
@ Cerca X Annulla
Risultati
Vis
FER001973 Mail controllo regime fiscale 29/07/2013 E
FER001525 Lettera di awio incentivo 21/05/2013 *

Figura 49 - Sezione "Comunicazioni da GSE"
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Selezionando “Elenco Comunicazioni”, il SR puo ricercare le comunicazioni inviate da GSE mediante i
seguenti filtri di ricerca:
e Numero Pratica
¢ Tipo Comunicazione
Una volta selezionati i filtri appropriati per la ricerca, premendo il pulsante “Cerca”, verranno mostrate al SR
tutte le comunicazioni che soddisfano i criteri impostati. I risultati vengono proposti in forma tabellare
riportando, per ogni pratica, le seguenti informazioni:
e Numero Pratica
e Tipo Comunicazione
e Data Comunicazione
I risultati della ricerca possono essere ordinati in maniera discendente o ascendente cliccando
sull'intestazione della colonna.
I1 SR puo consultare le suddette tipologie di comunicazione cliccando i pulsanti specifici:
e Nel caso voglia visualizzare la lettera di avvio incentivo, deve premere sul pulsante ¥ , contenuto
nella colonna “Vedi”
e Nel caso voglia visualizzare la mail, deve premere sul pulsante £, contenuto nella colonna

“Visualizza e-mail”

6 Fatturazione

6.1 Gestisci Fatture

La funzionalita in oggetto permette al SR di ricercare e visionare tutte le fatture attive (pagamento
dell’incentivo da parte del GSE) e passive (pagamento dei costi d’istruttoria), legate alle pratiche di richiesta
di incentivazione sottomesse al GSE.
Le fatture passive visibili e scaricabili in questa sezione sono solo quelle per le quali il SR ha:
o Correttamente effettuato il pagamento
e Autorizzato il GSE all’emissione della fattura, mediante 'apposito flag nella sezione dei costi
d’istruttoria
e Inviato la richiesta al GSE
Le fatture attive visibili e scaricabili in questa sezione sono solo quelle per le quali il SR ha:
o Effettuato lo spacchettamento del benestare, imputando le aliquote IVA alle quote di imponibile
totale (solo nel caso di meccanismo di incentivazione pari a “Incentivo”. Per dettagli si rimanda
al paragrafo 6.3 - Gestisci Benestare)

e Inserito e salvato il numero e la data fattura
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Gesticne Pratiche Gestione Contratti ‘Comunicazioni da GSE Fatturazione Gestione Post Contrattualizzazione

Mumero Fratica: Mumero Fattura,

‘Stato Fattura: Selerions Ststo Fatturs ~ Tipolegia Fattura: Sedeziona Tipologis
Anno Emissione Fattura da. Selezionz anno ' Anno Emissione Fattura a: Selezionz anno '
Datz Emissions da: @ Datz Emizsions A M

Data Scadenza da: ®m Data Seadenza A ]

O Caw X Al

Risuitati
- o . - - e Importa e .| Fascicolo
e

Seesiste unariga &
dettagho con fitenuta =
51, deve esistere i biocco o
FEROOLT4E 2013 Fattura Produtiore Scartata 501 332 10/06/2015 28/07/2015 000 e 1§ g
DatiGeneraiDocumento/
Datiitenita
FERQOL74E 2012 Fattura Produtiore Da Fatturare Wy
Dby
FERQ0L74E 2012 Fattura Produtiore Da Fatturare a, “’;i’
FERQOL7SL 2012 Fatmura Produriore Da Famurare 25233668 a "2
L

(%) mel caso di FePa la colonna contiens il prefiminare di fattura

Figura 50 - Sezione "Gestisci Fatture"

Accedendo alla sezione “Gestisci Fatture”, il sistema verifica se esistono dei benestare da spacchettare in

carico al SR: in caso positivo, viene mostrato un messaggio di warning, non bloccante, riportato di seguito.

Awviso per gliimpianti > IMW e per impianti che optano peril
meccanismo di incentivazione (differenziale):

Si ricorda che ai fini dell'emissione delle fatture relative al solo
Differenziale (differenza tra Tariffa Onnicomprensiva e prezzo zonale) &
necessario aver definito nella maschera "Gestisci Benestare" |e aliquote
VA, essendo tali importi "integrazioni di prezzo" secondo il regime
individuato dall'sgenzia delle Entrate,

-

L’attivazione del warning non preclude I’accesso da parte del SR alle funzioni di completamento o download

delle fatture relative a benestare non oggetto di spacchettamento o gia spacchettati. Per le restanti fatture, il

SR deve procedere necessariamente alla definizione delle aliquote IVA (Paragrafo 6.3 - Gestisci Benestare).

Il SR puo ricercare le fatture mediante i seguenti filtri di ricerca:

Numero Fattura

Numero Pratica

Stato Fattura

Tipologia Fattura (“Fattura GSE” per fatture passive e “Fattura Produttore” per fatture attive)
Anno Emissione Fattura (da-a)

Data Emissione (da-a)

Data Scadenza (da-a)

Una volta selezionati i filtri appropriati per la ricerca, premendo il pulsante “Cerca”, verranno mostrate al SR

tutte le fatture che soddisfano i criteri impostati. I risultati vengono proposti in forma tabellare riportando,

per ogni fattura, le seguenti informazioni:
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e Numero Pratica e Data Scadenza

e Anno Emissione e Importo Totale (€)

e Tipologia e  Motivo Scarto SDI

e Stato Fattura e Dettagli-Pulsante = di  visualizzazione
e Numero Fattura dettaglio fattura

e Data Emissione e Fattura (*)-Pulsante di completamento

e fattura o download della fattura

e TFascicolo Elettronico
Ognuna delle informazioni sopra elencate sono riportate in apposite colonne. I relativi valori possono essere
ordinati in maniera discendente cliccando una volta sull’intestazione della colonna: per gli ordinamenti
ascendenti, di contro, il SR dovra cliccare nuovamente 'intestazione.
Si precisa che la colonna “Fattura (*)” permette di scaricare il preliminare della fattura in caso di FePa ed il
documento pdf di fattura in tutti gli altri casi.
A pie di pagina é riportata la seguente nota:

“(*) nel caso di fatturazione elettronica, il pdf si riferisce al Preliminare della fattura”

Relativamente alle fatture passive, il SR puo scaricare la fattura solo quando il GSE provvede alla sua
emissione, contestualmente alla conferma dell’invio della richiesta di iscrizione a registro o della richiesta di
incentivazione: in tal caso il pulsante di download diventa attivo. In caso contrario il SR visualizza i dati
relativi alla fattura in procinto di essere emessa evidenziati in rosso e il pulsante di download risulta

disabilitato.

By

Di contro, in caso di fatture attive, il SR visualizza il pulsante di completamento fattura = . Alla pressione di

tale pulsante, il SR puo inserire il numero e la data fattura desiderati.

O3 GEMERA FATTURA FEROD.

Fattura N

Data Fattura

@, visualizza Anteprima

Figura 51 - Pop up di completamento fattura
Una volta inserite le informazioni richieste, premendo il pulsante “Visualizza Anteprima”, il sistema mostra

la preview della fattura.

9 ANTEPRIMA FATTURA N, FEI

FatturaN. FER_1/2013 del: 01/10/2013
Scadenza: 22/10/2013

OGGETTO
TARIFFE INCENTIVANTI DI CUI AL D.M. del 06/07/2012 - FATTURAZIONE CORRISPETTIVI PREVISTI
DALL'ART 4.3 DELLA CONVENZIONE  FER002000
IMPONIBILE € ALIQUOTA IVA% IMPORTO IVA €
3.930.561.94 10 393.056,19
TOTALE € 4323.618,13

Figura 52 - Esempio di preview fattura
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Dopo aver visionato la preview, il SR puo confermare i dati e salvare la fattura mediante la pressione del
pulsante “Salva”, posto in fondo alla pagina. La pressione del pulsante “Annulla”, riporta il SR nella pagina
principale di gestione fatture senza effettuare il salvataggio della preview.

Una volta confermata e salvata la preview, il sistema mette a disposizione il pdf della fattura per il download,
che puo essere effettuato premendo il pulsante == .
Per i casi particolari di autofatturazione, il SR trovera il PDF della fattura disponibile per il download.

Nel caso di SR fisici, al contrario, non viene generata nessuna fattura, ma il pagamento dell’incentivo avviene

direttamente mediante bonifico del GSE all'IBAN indicato in fase di contrattualizzazione.

Per i soggetti responsabili in ambito FePa, al click sull'icona di riga 2 il sistema presenta un pop-up con la

seguente avvertenza:

Figura 53 - Avvertenza di unicita numero e data fattura

Premendo sul tasto “OK” , si prosegue secondo le modalita standard, quindi i soggetti responsabili in ambito
saranno tenuti a

e inserire il Numero Fattura e la Data Fattura e
e premere il pulsante [Visualizza Anteprima] per avviare il processo di fatturazione.

Il formato del numero fattura sara sottoposto a validazione da parte del sistema. L’elenco dei caratteri
ammessi e di seguito riportato:

Tutte le lettere maiuscole.

Tutte le lettere minuscole.

Tutti i numeri.

In aggiunta i caratteri speciali: \ - _ / # *: +.

Nel caso in cui venga inserito un carattere non ammesso, il sistema presentera un pop-up con la seguente

avvertenza:

Figura 54 - Messaggio di errore per caratteri non ammessi
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Per tutti i SR che utilizzeranno il GSE come canale di trasmissione verso SDI dei documenti di fatturazione
elettronica, il sistema presentera, a valle del salvataggio del preliminare di fattura,un opportuno messaggio
informativo(vedere immagine seguente). La conferma della presa visione del messaggio da parte del SR
avverra attraverso il click sul pulsante [Accetta e Salva] posto al termine del testo e consentira di avviare il
salvataggio dei dati sul sistema.

3 CONFERMA x

|1 Soggetto Responsabile:

- conferma la correttezza del numero e dells data fattura inseriti € Is non
modificabilits degli stessi;

- autorzza emissione per Suo conto da parte del GSE dells fattura s=condo il
tracciato e ke modalita di cui al DM n. 55 del 3 aprile 2013;

- conferma che il pagamento da parte del GSE avvarra esclusivamente 3 fronte
della fattura di cui 3l punto precadents & 3 seguito della notifica di consegna 3
GSE da parte di Sdl

Accetts 2 Saiva No

Figura 55 - Popup conferma dati da parte dell’utente
Per i casi di fatturazione elettronica, a salvataggio dei dati avvenuto con successo, il sistema provvede alla
generazione di un documento in formato PDF, recante i dati significativi per la fatturazione, ma privo della
valenza di fattura. Per evidenziare quest'ultimo aspetto, il contenuto del documento riporta la dicitura
“PRELIMINARE non valido ai fini fiscali”

Sede legale: SEDE LEGALE

Sede i 4 SEDE TIVA Spett.le

CF. 0020000000000 Gestore dei Servizi Energetici S.p.A.
P. IVA: 000000900000 V.le Maresciallo Pilsudski, 92

Reg. Imprese: REGISTRC 00197 Roma

REA: 000 P.VA e C.F. n. 05754381001

Cap. Soc.:

Soc. in Liquidazione: NU
Azionista unico: NO

Preliminare Nota credito N. 2332
Scadenza:  28/07/2015

OGGETTO

TARIFFE INCENTIVANTI DI CUI AL D.M. del 06/07/2012 - FA’
DALL'ART 4.3 DELLA CONVENZIONI

IMPONIBILE € ALIQUO! JIMPORTO IVA €
40,00 v r]v
22
ST |
Fo)
'S
Codice IBAN ;%ﬂo n° (L' ¥ 1T0000000000000000000000000000000 |
: : 'E\
Reverse charge - art. 17 co A
N
&)
&
1 Soggetto Responsabile:
- conferma la correttezz ella data fattura inseriti e la non modificabilita deghi stessi;
- autorizza femissione parte del GSE della fattura secondo il tracciato e le modaiita di cui al DM n. 55 del 3
aprile 2013;
conferma che il t parte del GSE awerra esclusivamente a fronte della fattura di cui al punto precedente e a

seguito della nof onsegna a GSE da parte di Sdl

Data accettazione documento: 12/06/2015

Figura 56 - Esempio di fattura preliminare
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Per le fatture che seguono il flusso di fatturazione elettronica e che vengono correttamente acquisite dal

sistema SDI, I'insieme dei documenti rilevanti sara raccolto in un fascicolo che a livello di portale sara

accedibile tramite il pulsante denominato [Fascicolo Elettronico] . Di seguito 'immagine del popup

ITOS754381001_0000M.xml.p7m

1710672015 Q
12:43:28

. 17/06(2015
NOtfes 13438 o,

Fattura

ITOS754381001_0000M_MNE_003 xml

Figura 57 - PopUp Fascicolo elettronico

Tramite il pulsante [download di riga] sara possibile scaricare il file desiderato.

NOTA: qualora il sistema SDI scartasse una fattura (o nota di credito) questa verra visualizzata sul portale

Fer-Elettriche (pagina Fatturazione — Gestisci Fatture) nello stato “Scartata SDI”. Per queste fatture/note di

credito verra inoltre visualizzato il motivo dello scarto nella colonna “Motivo Scarto”.

Contestualmente allo scarto il sistema provvedera alla generazione di un documento equivalente e di pari

importo che il Soggetto Responsabile dovra riemettere e/o scaricare nuovamente.

6.2 Visualizza Stato Pagamenti

La funzionalita in oggetto permette al SR di visualizzare lo stato dei pagamenti di tutti i benestare di

propria competenza, a partire dalla pubblicazione da parte del GSE, fino all’avvenuto pagamento.

Gestione Contratti Comuni

ne Pratiche

Filtri di Ricerca

Murnero Pratica

Codice SAPR / RUP:
Tipologia FER Seleziona -
Meze da Seleziona -
Anno da Seleziona M
Matura Econamica: Seleziona -

Data Pagamento da

@, cerca

Risultati

Codice CENZIMP:

Tipologia Incentiva:

Categoria di Intervento:

Mese a:
Anno a
Stato Benestare:

Data Pagamento a:

X fnnulla

FERNDIGNS  TM_OINGT64 0447407 D 4 IR W3 4 INCEMTRO
anshore Castruzione

(O, FERODISLS MLO3NSTES 0447407 Ealica 4 Mo gy g uceNTIVO
onshore Costruzione

E\ FEROONG1S  IM_0324352 0447407 Biomasse  3,0340 Intearsle 500y ucenTvo
Ricostruzione

Seleziona -
Seleziona -
Seleziona -

Seleziona -

Seleriona -

28/06/2013
0.00.00

28/06/2013
0.00.00

TFO-PZ 0,0000 -277.112,74

TFO-PZ 13335276000  0,4560 546,702,32

TFO-PZ  1.372.687,2192 32 39.438.341,07 Mo

Figura 58 - Sezione "Visualizza Stato Pagamenti"

La pagina si compone di una griglia di riepilogo di tutti i pagamenti, filtrabile per:

e Numero Pratica
e Codice Censimp
e Codice SAPR/RUP

e Tipologia Incentivo

Tipologia FER
Categoria di Intervento
Mese (da-a)

Anno (da-a)




Natura Economica

Stato Benestare

e Data Pagamento (da-a)

Una volta selezionati i filtri appropriati per la ricerca, premendo il pulsante “Cerca”, vengono mostrati al

SR i risultati che soddisfano i criteri impostati. Le informazioni vengono proposte in forma tabellare

riportando:
e Pulsante di dettaglio del benestare
oggetto del pagamento
e Numero Pratica
¢ Codice Censimp
e Codice SAPR/RUP
e Fonte
e Potenza Impianto
e Categoria Intervento
e Anno
e Stato Benestare

In alto a sinistra della griglia dei benestare, &€ presente un pulsante di download

scaricare la griglia visualizzata a video in formato pdf.

e Mese

e Tipologia Incentivo

e Natura Economica

o Energia

e Tariffa

e Imponibile

e Data Valuta/Pagamento

o Flag Rettifica (Y/N)

% , che permette al SR di

Per visualizzare i dettagli del singolo benestare, il SR puo cliccare sul pulsante o questa azione apre una

pagina in cui vengono riportate tutte le informazioni utili alla verifica dei parametri e dei valori costituenti il

benestare,

i

compresi i calcoli a livello orario.

DETTAGLIO FERDOD919

Pratica FERDO0O1Y Ragione Sociale: ESCO SRL

Tiplogia incentiva: IMCENTIVO Matura Economica: TFO-PZ

Tipologia intervento! Integrale Ricostruzione Stato benestare

Coeff. di gradazione D: 0,90 Potenza [MwW]: 3,0340
Fonti Biomasse subtipologia D Potenza d'obbligo [MWy]:
Tipologia Impianto: Biomasse Kobbligo: 1

InM_0224852 0447407 UPL CDT12 12

1820

1820 2427 2427 0,000130  2426,604490 1

Ih ATTESS DEFINITOME ALIQUOTA Tva,

1820 32 I 32

Pivar 01577500760

Codice Fiscale: 01577500760
Soggetto a fatturazione: i

Anno: 2013
Mese: 1
Energia [<K¥h]: 1372687, 219190

Corrispettivo € -39438841,07

Data pagamento:

Figura 59 - Pagina di dettaglio benestare

Per una migliore consultazione e verifica del benestare calcolato, il SR puo inoltre scaricare un file CSV di

dettaglio mediante la pressione del pulsante L&
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6.3 Gestisci Benestare

La funzionalitad in oggetto permette al SR di “spacchettare” i benestare relativi alle richieste di

incentivazione di tipologia “Incentivo”, mediante la definizione delle diverse aliquote IVA da applicare
all'imponibile di uno specifico mese.

/ﬁ\ Gestione Pratiche Gestione Contratti Cormunicazioni da GSE Fatturazione

Filtri di Ricerca

MNumero Pratica Stato Benestare: Seleziona -

Periodo da: mese Seleziona - anno  Seleziona - Periodo a: mese Seleziona - anno  Seleziona -

Eenestare Gestita Seleziona -

@ Cerca X Annulla

Risultati

Definizione aliquota WA MNumero Pratica

Importa (€) [rIN)

FER001979 2/2013 FATTURATO 1.427.234,67 Mo

FER001979 3/2013 IN ATTESA DEFINIZIOMNE ALTQUOTA TVA, 1.584.432,07 Ma

Figura 60 - Sezione "Gestisci Benestare"

La pagina si compone di una griglia di riepilogo di tutti i benestare da spacchettare, filtrabili mediante le
seguenti informazioni:

e Numero Pratica e Benestare Gestito (SI - filtra i
e Stato Benestare benestare gia spacchettati; NO — filtra
e Mese (da-a) i benestare ancora da spacchettare)

e Anno (da-a)

Una volta selezionati i filtri appropriati per la ricerca, premendo il pulsante “Cerca”, vengono mostrate al SR i

risultati che soddisfano i criteri impostati. Le informazioni vengono proposte in forma tabellare riportando:

e Definizione Aliquota IVA e Stato Benestare
e Numero Pratica e Importo
e Periodo e Flag Rettifica (Y/N)

In corrispondenza della colonna “Definizione Aliquota IVA”, il sistema visualizza un pulsante di azione,
diverso a seconda dell’azione che il SR puo compiere sul benestare. Per i benestare non ancora spacchettati,

premendo il pulsante 7, si accede alla sezione di inserimento delle aliquote IVA, che sono:

e Non imponibile art.8 e Aliquota IVA 10%
e Non imponibile art. 8 co.1 lett ¢) e Fuori Campo IVA art.2
e Esportatori abituali e Aliquota IVA 22%

e Non soggetta art.7 bis - Inversione

contabile

Nella maschera di spacchettamento, il SR visualizza I'importo totale del benestare mensile oggetto di
lavorazione e tutte le tipologie IVA imputabili. Mediante la selezione dal menu a tendina, il SR puo

selezionare una sola tipologia di aliquota IVA per I'intero imponibile.
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3 DEFINIZIONE ALIQUOTA IVA X

Imponibile: 3433562 €

Aliquota IVA: |

Non imponibile art8
Non imponibile art. 8 co.1 lett c) Esportatori abituali
Non soggetta art7 bis - Inversione contabile
Aliquota IVA 10%

Fuori Campo IVA art.2

Aliquota IVA 22%

Reverse charge - art. 17 comma 6 DPR 633/72

Conferma | Annulla

Per salvare I'imputazione, il SR deve premere il pulsante “Conferma”. La pressione del pulsante

“Annulla”, di contro, non effettua il salvataggio e riporta il SR alla pagina di spacchettamento.

7 Gestione Post Contrattualizzazione

7.1 Gestione Richieste Contratto

La funzionalita in oggetto permette al SR di richiedere delle modifica anagrafiche relative a contratti post
attivazione. La pagina si compone di una sezione superiore di scelta del contratto per il quale si vuole

richiedere una modifica ed una sezione inferiore di ricerca.

-~ Cstiore Pestsche CumBerw Comm s Comremscnnions e GSE | hs arore Gamiore Pont Coatt s carcne
NUOVA RICHIESTA
wesors
b el | PR
s =%} s~ § v

SRCHMIESTE R TINT

) Samwrbe e Somery P, Viaby By tarle (wma By

AN Sre rews ootz STV

Figura 61 - Sezione "Gestione Richieste Contratto"

Nella sezione di scelta, mediante la pressione del pulsante “Seleziona”, il SR puo identificare il contratto
per il quale intende richiedere una variazione. La lista dei contratti & paginata ed ordinata per numero di

contratto crescente. La scelta del contratto deve essere effettuata cliccando sul numero contratto di interesse.

B SELEZIONA PRATICA

CONTRATTO - ATTNG

a0
20101
M_LICENS
BVGUFISSISETFUV
0123457
058345
Ed

Dimensione defls pagins: 10

CONTRATTO - CHIUSSO
CONTRATTO - CHISSO
CONTRATTO - ATING
CONTRATTO - ATTNG
CONTRATTO - ATINO
CONTRATTO - ATING
CONTRATTO - ATTVMO
CONTRATTO - ATING

CONTRATTO - ATING

1683, articoli1 210

Figura 62 - Elenco dei contratti
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Una volta identificato di interesse, il sistema ne mostra le variazioni ammissibili abilitando i relativi pulsanti

azione come indicato nella Figura 63.

o~ Camtaww M otebe Gt Cim oth Covrmsrn mmars B4 LT (e ve ] ot ol s foiw
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A e X e

e T Lo ——

Figura 63 - Pulsanti di variazione abilitati
Nella sezione inferiore, € possibile ricercare e consultare le modifiche anagrafiche in corso o valutate dal GSE.
La pagina si compone di una griglia di riepilogo di tutte le richieste di variazione, filtrabili mediante le

seguenti informazioni:

e ID Richiesta e Stato Richiesta
e Tipo Richiesta e Data Richiesta (da-a)
e Numero Pratica
RICHIESTE ESESTENTI
Er Rickiita: Tiges Bachappta Tty un i
Mo Pratic Flab Bahaprlac e iy
Data Phepsta dx i Diata Righessta &: [
@ Carca | X Anduls
T T TN T T T
fod ROSONIGE [ndrtts Comtratio FEROIELL BCCETTATA LS
a ROCOES Dzgits Coanivatio Hralnd FFITATA [T TR
ol ROOGIH (Dsdrttn Comiratio FERIG1116 PRESA N CARKO LS
o ROSONISE (ndetts Cpntratio [T ANHLLLATA RIS
fod ROBOOIST (i ettn Contratin FERDET116 ANRULLATA LT T
ﬂ D3OS Dssiettn Comtratts FERDI116 ANHIALATA DAL
fod ROME5H (Desdetea Contratte FERIOL116 ANHULLATA LT
I x 21410 1210 4100

Figura 64 - Lista delle richieste di variazione
Una volta selezionati i filtri appropriati per la ricerca, premendo il pulsante “Cerca”, vengono mostrati al SR i
risultati che soddisfano i criteri impostati. Le informazioni vengono proposte in forma tabellare riportando:
e ID Richiesta e Stato Richiesta
e Tipo Richiesta e Data Richiesta

e Numero Pratica

In corrispondenza della colonna “Dettaglio”, il sistema visualizza un pulsante di azione, mediante il quale

& possibile accedere al dettaglio della richiesta.
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7.2 Variazione IBAN

La funzionalita in oggetto permette di richiedere la variazione delle coordinate bancarie associate a uno o piu

contratti in capo al SR.

i

RICHIESTA VARIAZIONE IBAN

Numero Pratica: FERODLESS

1BAN Compieto:
Swift Code:

Emait

Caiutzrs:

COORDINATE BANCARIE
Intestatario CC

1BAN Compieto:

Swift Code:

FIRMATARIO

I frmatasic dells pratics &

TORNA ALLA LISTA PRATICHE

Si ricorda che solo 1l SR pus 1

ichiedere la modifica delle coordinate bancarie, che il conto comente deve essere intestato al medesimo e che & caricare il

al documents di riconossimento.

Stato Pratica:  CONTRATTO - ATTIVO

Riferimenti per la richiesta di variazione dati bancari:
Ematt prova@restit

Cellutare: EEeEetatey

DATI RAPPRESENTANTE LEGALE CON DELEGA DI FIRMA

Data i Nascia Codice Fiscale:

di richiesta

Figura 65 - Maschera di inserimento dati "Variazione IBAN"

Accedendo alla maschera di lavorazione, il SR visualizza le coordinate bancarie attualmente presenti nel

sistema ed ha la possibilita

e IBAN e E-mail per le comunicazioni
e Swift Code (obbligatorio anche per e Cellulare per le comunicazioni
IBAN nazionali)

di inserire le nuove specificando:

E inoltre possibile dichiarare il firmatario del template di richiesta di variazione delle coordinate bancarie,

identificando tale figura nel rappresentante legale o in un procuratore. Per le modalita di compilazione di

questa sezione si rimanda al paragrafo 3.5 - Riferimenti.

Una volta inseriti tutti i dati 'operatore, cliccando sul pulsante “Salva”, visualizza una pop up: in caso di

scelta “OK” il sistema procede con il salvataggio dei dati dichiarati dal SR, altrimenti in caso di scelta

“Annulla” rimanda alla pagina senza effettuare alcuna modifica. La pressione del pulsante “Indietro”, di

contro, riporta alla pagina principale delle variazioni senza salvare i dati inseriti.

In caso di conferma del salvataggio dei dati, il SR puo procedere al download del template di richiesta

variazione coordinate bancarie mediante la pressione del pulsante “qui” e al caricamento degli allegati. Il

sistema permette di selezionare la possibilita di caricare il template di richiesta e la carta d’identita in due

slot separati o in un'unica soluzione. Per le modalita di caricamento, visualizzazione ed eliminazione degli

allegati si rimanda al paragrafo 3.10 - Allegati.

Figura 66 - Maschera di inserimento allegati "Variazione IBAN"
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La pressione del pulsante “Conferma Richiesta” invia ufficialmente la richiesta di variazione coordinate
bancarie a GSE. Il pulsante “Annulla Richiesta” permette al SR di annullare la richiesta e di non inviarla al
GSE. In tal caso I'operatore deve compilare una nuova richiesta.

Infine il pulsante “Indietro” permette di tornare nella griglia principale delle richieste di variazione,

permettendo di poter caricare i documenti in un momento successivo.

7.3 Variazione Sede Amministrativa

La funzionalita in oggetto permette al SR di dichiarare la variazione della sede amministrativa. A differenza
delle altre richieste di variazione, questa particolare tipologia si svolge in modalita “self service” e non e

previsto un processo di verifica da parte del GSE.

RICHIESTA VARIAZIONE DATI AMMINISTRATIVI
Numaero

FEROO1835 Stato Pratica: COMTRATTO - ATTIVO
Pratica:

DATI ATTUALL
SEDE AMMINISTRATIVA

OVI DATI DI SEDE AMMINISTRATIVA

SEDE AMMINISTRATIVA

Figura 67 - Maschera di "Variazione Sede Amministrativa"
Accedendo alla maschera il SR visualizza i dati di sede amministrativa attualmente presenti sul sistema ed ha
la possibilita di aggiornarli indicando la coincidenza della Sede Amministrativa rispetto a quella attuale. Le
risposte selezionabili sono:
e  Si: il sistema eredita le informazioni della sede legale attuale;

e No: il SR deve inserire i nuovi dati di indirizzo della sede amministrativa dichiarando:

o Nazione o Indirizzo
o Regione o Civico
o Provincia o CAP

o Comune (cittd nel caso di
nazione estera)
Una volta inseriti tutti i dati I'operatore, cliccando sul pulsante “Salva”, visualizza una pop up: in caso di
scelta “OK” il sistema procede con il salvataggio dei dati dichiarati dal SR, altrimenti in caso di scelta
“Annulla” rimanda alla pagina senza effettuare alcuna modifica. La pressione del pulsante “Indietro”, di
contro, riporta alla pagina principale delle variazioni senza salvare i dati inseriti.
In caso di conferma del salvataggio dei dati, il SR puo procedere alla conferma dei dati inseriti mediante la
pressione del pulsante “Invia”. Di contro la pressione del pulsante “Annulla” permette al SR di annullare la

richiesta e di non inviarla al GSE. In tal caso 'operatore deve compilare una nuova richiesta.

Infine il pulsante “Indietro” permette di tornare nella griglia principale delle richieste di variazione,

permettendo di poter modificare i dati inseriti in un momento successivo.
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7.4 Richiesta Disdetta Contratto

La funzionalita in oggetto permette al SR di richiedere la chiusura anticipata del contratto rispetto al

perimetro contrattuale riconosciuto dal GSE.

RICHIESTA DISDETTA CONTRATTO

Numero
ot FER001835 Stato Pratica: CONTRATTO - ATTIVO

NUOVA RICHIESTA DISDETTA

successive alla richiesta di

DATI RAPPRESENTANTE LEGALE
Home e

FIRMATARIO.

it firer

rio della pratica é:

Figura 68 - Maschera di "Richiesta Disdetta Contratto”

Accedendo alla maschera il SR visualizza una breve guida di compilazione della richiesta di disdetta contratto
ed ha la possibilita di dichiarare la motivazione della disdetta e la data di chiusura. Tale data non deve essere
precedente all'ultimo giorno del mese m+1 rispetto a quello di richiesta della disdetta contratto ed inoltre il
giorno della data chiusura deve essere sempre valorizzato all’'ultimo giorno disponibile per il mese di
riferimento.

E inoltre possibile dichiarare il firmatario del template di richiesta disdetta contratto, identificando tale
figura nel rappresentante legale o in un procuratore. Per le modalita di compilazione di questa sezione si
rimanda al paragrafo 3.5 - Riferimenti.

Una volta inseriti tutti i dati 'operatore, cliccando sul pulsante “Salva”, visualizza una pop up: in caso di
scelta “OK” il sistema procede con il salvataggio dei dati dichiarati dal SR, altrimenti in caso di scelta
“Annulla” rimanda alla pagina senza effettuare alcuna modifica. La pressione del pulsante “Indietro”, di

contro, riporta alla pagina “Gestione Post Contrattualizzazione” senza salvare i dati inseriti.

i & scelto di sakeare la richiesta! Si
| wuole continuare ¥

Ok Annulla

In caso di conferma del salvataggio dei dati, il SR puo procedere al download del template di richiesta
disdetta contratto, mediante la pressione del pulsante “qui”, e al caricamento degli allegati. Per le modalita di

caricamento, visualizzazione ed eliminazione degli allegati si rimanda al paragrafo 3.10 - Allegati.

FIRMATARIO
Iifirmatario della pratica & @ Il Rappresentante Legale

ALLEGATI
i
Perla conferma della richiesta sono necessari i seguenti documenti:

o Richiesta firmata scaricabile da qui

« Documento di identita

Attenzione: sara necessario caricare eventuali documenti contenenti pids pagine su di un unico file pdf

% Attenzione: & necessario caricare tutti i file/documenti obbligatori

Documento Numero | Data. Data. i

* % Richiesta x

firmata

Figura 69 - Maschera di inserimento allegati " Richiesta Disdetta Contratto "
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La pressione del pulsante “Invia” permette I'invio ufficiale della richiesta di disdetta contratto al GSE. Il
pulsante “Annulla” permette al SR di annullare la richiesta e di non inviarla al GSE. Nel caso in cui volesse
richiedere una disdetta dovrebbe inserire una nuova richiesta come riportato nella procedura sopra descritta.
Infine il pulsante “Indietro” permette di tornare nella griglia principale delle richieste di variazione,

permettendo il caricamento dei documenti in un momento successivo.

NB. Nel caso in cui I'invio della richiesta avvenga in un periodo temporale che non soddisfa il requisito di
imputazione della data di disdetta contratto (ultimo giorno del mese successivo a quello di richiesta),
loperatore deve cliccare necessariamente il pulsante “Annulla e Ripresenta”. La pressione del pulsante
riporta il SR nella maschera di gestione delle richieste contratto per 'eventuale apertura di una nuova

richiesta di disdetta contratto.

7.5 Variazione Codice IPA

La funzionalita in oggetto permette al SR di modificare il codice IPA associato ad una specifica pratica. Al
pari di quanto riportato per la funzionalita di “Variazione Sede Amministrativa”, anche questa particolare
tipologia di variazione si svolge in modalita “self service” e non € previsto un processo di verifica da parte del
GSE.

RICHIESTA VARIAZIONE CODICE IPA

Numero Stato
FER001981 CONTRATTO - ATTIVO
Pratica: Pratica:

CODICE IPA ATTUALE

Codice IPA: 1234ABC

NUOVYO CODICE IPA

L’Operatore rientra tra le i A ini: ioni i dal Decreto 3 aprile 2013 n. 55 che prevede la FATTURAZIONE ELETTRONICA (FePa)?
SI

Se il Codice IPA da inserire non é presente nell‘elenco proposto tornare al menii FePa - Codice IPA del portale GWA e cliccare il tasto Aggiungi.

Codice IPA Codici IPA& -

Indietro Salva Invia Annulla

Figura 70 - Maschera di "Variazione Codice IPA"

Accedendo alla maschera il SR visualizza il codice IPA attualmente associato alla pratica selezionata. La
modifica del valore pud essere effettuata selezionando uno dei valori contenuti nella lista denominata
“Codice IPA”.

Una volta dichiarato il nuovo valore, cliccando sul pulsante “Salva”, visualizza una pop up: in caso di scelta
“OK” il sistema procede con il salvataggio dei dati dichiarati dal SR, altrimenti in caso di scelta “Annulla”
rimanda alla pagina senza effettuare alcuna modifica. La pressione del pulsante “Indietro”, di contro, riporta
alla pagina principale delle variazioni senza salvare i dati inseriti.

In caso di conferma del salvataggio dei dati, il SR puo procedere alla conferma dei dati inseriti mediante la
pressione del pulsante “Invia”. Di contro la pressione del pulsante “Annulla” permette al SR di annullare la
richiesta e di non inviarla al GSE. In tal caso I'operatore deve compilare una nuova richiesta.

Infine il pulsante “Indietro” permette di tornare nella griglia principale delle richieste di variazione,
permettendo di poter modificare i dati inseriti in un momento successivo.
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8 Appendice

8.1

Legenda stati pratica

DA INVIARE: stato della pratica per la quale sono stati salvati i dati preliminari.

INVIATA: stato della pratica all’atto della conferma di invio della richiesta di incentivo da parte del
SR. Tutti i dati lato portale sono bloccati e non pit modificabili dal SR.

IN COMPLETAMENTO: stato della pratica oggetto di completamento prima della conferma
dell'invio della richiesta di incentivazione.

NON INVIATA: ¢ lo stato impostato dal sistema su tutte le pratiche che, al momento della chiusura
del registro, risultino ancora in stato “Da Inviare”.

SOSPESA (per richieste di accesso alle graduatorie): ¢ uno stato di sospensione della pratica
impostato dal GSE per I’esecuzione di controlli aggiuntivi o pit approfonditi sulla pratica o sul SR.
ANNULLATA: ¢ lo stato che assume la pratica in seguito ad un annullamento effettuato lato
intranet.

ANNULLATA PER ENTRATA IN ESERCIZIO: ¢ lo stato che assume la pratica in seguito ad un
annullamento effettuato dal portale per entrata in esercizio.

ANNULLATA PER RINUNCIA: ¢ lo stato che assume la pratica in seguito alla rinuncia effettuata
dal portale.

ANNULLATA PER SOSTITUZIONE: ¢ lo stato che assume la pratica in seguito alla sostituzione
della stessa effettuata dal portale.

AMMESSA: stato della pratica per la quale ¢ stata richiesta l'iscrizione a registri o aste ed € risultata
idonea e all'interno della graduatoria.

NON AMMESSA: stato della pratica per la quale é stata richiesta I'iscrizione a registri o aste ed &
risultata idonea ma fuori della graduatoria.

ESCLUSA: stato della pratica per la quale ¢ stata richiesta l'iscrizione a registri o aste ma non &
risultata idonea per I'inserimento in graduatoria.

DA REINVIARE: stato della pratica per la quale & stato avviato un processo di reinvio a seguito di
non ammissione alla graduatoria (stato “Non Ammessa”).

IN VALUTAZIONE: stato della pratica che identifica lo svolgimento delle attivita di istruttoria
tecnico-amministrativa da parte del GSE.

DA INTEGRARE: stato della pratica che identifica la richiesta del GSE di integrazione
documentale necessaria alla corretta valutazione della richiesta di incentivi. In tale stato I'utente puo
interloquire ed inviare la documentazione richiesta al GSE.

PRIMO ESITO ISTRUTTORIA: stato della pratica che identifica I'invio da parte del GSE di un
provvedimento di preavviso di rigetto. In tale stato I'utente puo procedere all’invio delle proprie
osservazioni necessarie alla formulazione dell’esito definitivo.

SOSPESA (per richieste di accesso agli incentivi): tale stato identifica 'invio di una lettera di
sospensione del procedimento amministrativo e del processo di valutazione. Al termine della

sospensione la richiesta torna allo stato precedente.
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8.2

CONTRATTO DA EMETTERE: stato della pratica per la quale € stato riconosciuto un esito di
istruttoria finale di accoglimento o un esito finale di diniego che prevede il remunero dell’energia
ritirata nel periodo intercorrente tra 'invio della richiesta di incentivo e la comunicazione dell’esito
finale di diniego.

ESITO FINALE - RESPINTA: stato della pratica per la quale ¢ stato riconosciuto un esito di
istruttoria finale di diniego che non prevede il remunero dell’energia ritirata nel periodo
intercorrente tra 'invio della richiesta di incentivo e la comunicazione dell’esito finale di diniego.
RICHIESTA MODIFICA CONTRATTO: stato della pratica per la quale il SR ha richiesto una
modifica anagrafica tra Nome-Cognome/Ragione Sociale o Codice Fiscale/Partiva IVA o Data
Decorrenza Commerciale.

CONTRATTO IN STIPULA: stato della pratica per la quale il SR ha accettato gli articoli della
preview del contratto e ha inviato la richiesta di attivazione del contratto a GSE.

CONTRATTO ATTIVO: stato della pratica per la quale il GSE ha effettuato l'attivazione del
contratto.

CONTRATTO SOSPESQO: stato della pratica per la quale il GSE ha effettuato la sospensione del
contratto.

CONTRATTO CHIUSO: stato della pratica per la quale il GSE ha effettuato la disdetta del
contratto o accettato la richiesta di disdetta inoltrata dal SR.

CONTRATTO ESCLUSO: stato della pratica per la quale il GSE ha effettuato I’esclusione del

contratto.

Legenda stati fatturazione

IN ATTESA DEFINIZIONE ALIQUOTA IVA: stato del benestare di tipologia “Incentivo”,
pubblicato dal GSE.

DA FATTURARE: stato del benestare pubblicato dal GSE o a seguito dell’avvenuto
spacchettamento da parte del SR, per il quale si richiede il completamento della proposta di fattura a
Portale.

FATTURATO: stato del benestare per il quale il SR emette la fattura tramite Portale.

IN PAGAMENTO: stato del benestare associato ad una fattura in pagamento.

PAGATO: stato del benestare associato ad una fattura pagata.

8.3 Legenda stati variazioni post contrattualizzazione

VARIAZIONE COORDINATE BANCARIE
o DA COMPLETARE: stato della richiesta per la quale l'operatore ha correttamente

compilato e salvato i dati relativi alla variazione.

o INSERITA: stato della richiesta per la quale 'operatore ha caricato i documenti e
correttamente inviato la richiesta a GSE.

o IN LAVORAZIONE: stato della richiesta in lavorazione dal GSE.

o DA INTEGRARE: stato della richiesta per la quale GSE richiede un integrazione

documentale.
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o ANNULLATA: stato della richiesta per la quale il SR ha richiesto un annullamento.

o ACCETTATA: stato della richiesta valutata positivamente da GSE.

o RIFIUTATA: stato della richiesta valutata negativamente da GSE.

o PARZIALMENTE ACCETTATA: stato della richiesta valutata parzialmente positiva da
GSE.

o PARZIALMENTE RIFIUTATA: stato della richiesta valutata parzialmente negativa da
GSE.

e DISDETTA CONTRATTO
o DA COMPLETARE: stato della richiesta per la quale 'operatore ha correttamente

compilato e salvato i dati relativi alla variazione.
o INVIATA: stato della richiesta per la quale 'operatore ha caricato i documenti e
correttamente inviato la richiesta a GSE.
o PRESA IN CARICO: stato della richiesta in lavorazione dal GSE.
o ANNULLATA: stato della richiesta per la quale il SR ha richiesto un annullamento.
o ACCETTATA: stato della richiesta valutata positivamente da GSE.
0 RIFIUTATA: stato della richiesta valutata negativamente da GSE.

8.4 Legenda messaggi

Il sistema FER Elettriche, a seconda della correttezza o meno delle azioni effettuate dal SR, visualizza dei
messaggi di conferma, informativi o di errore. Di seguito una breve descrizione:

e Conferma (verde)

Operazione effettuata con successo,

QK

Figura 71 - Esempio di messaggio di conferma
Il messaggio in oggetto indica la corretta esecuzione di una specifica azione effettuata dal SR. Tali azioni

possono riguardare il corretto salvataggio dei dati inseriti ed il corretto caricamento dei file e degli allegati.

¢ Informativo (giallo)

Attenzione: 'importo indicato & inferiore al contributo spese istruttaria
dovvuto per la pratica in oggetto, Inserire 'importo o gli import corretti
l relativi alla pratica,

QK

Figura 72 - Esempio di messaggio informativo bloccante

Atterzione: il valore di producibilita attesa efo la stirma degli assorhimenti
delle utenze di irmpianto e delle perdite di linea risultano inferiori aiwalori

l 3 medi standard per la tipologia impianto considerata, La scheda tecnica
impianto & stata comungue salvata correttarmente,

QK

Figura 73 - Esempio di messaggio informativo non bloccante
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Il messaggio in oggetto indica al SR la necessita di revisionare alcuni dati inseriti a sistema che, pur non
essendo errati, non rispondono alle logiche di processo definite. I messaggi informativi sono suddivisi in due

tipologie:

e Messaggio informativo bloccante: i dati inseriti, seppur formalmente corretti, non permettono di
procedere con la compilazione della pratica. Un esempio € riportato in Figura 72
e Messaggio informativo non bloccante: i dati inseriti, seppur al di fuori dei range stabiliti, permettono al

SR di completare la compilazione della pratica. Un esempio € riportato in Figura 73..

e Errore (rosso)

- Mome e cognome del rappresentante legale: obbligatorio
- Data di nascita rappresentante legale: obbligatorio

- Codice Fiscale del rappresentante legale: obbligatorio

- Mazione del rappresentante legale: obbligatorio

Figura 74 - Esempio di messaggio di errore

Il messaggio in oggetto evidenzia al SR che i dati inseriti nel sistema sono errati. Gli errori possono essere
riferiti al formato del dato inserito o al contenuto dello stesso, secondo logiche predefinite. Il messaggio di
errore vincola il SR a modificare i dati segnalati puntualmente: solo in questo caso, il SR puo procedere nella

compilazione della pratica.
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