Guida alla redazione dei documenti per la trasparenza e tracciabilita della fase esecutiva
dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture

ALLEGATO 4
COMPILAZIONE DELLA SCHEDA T&T

La scheda ¢ compilata e trasmessa all’Amministrazione aggiudicatrice dall'operatore
economico Affidante il subcontratto ed ¢ firmata anche dall'operatore economico Affidatario
del subcontratto.

La scheda ¢ da compilare solo nelle parti con fondo bianco. La prima parte, infatti, che riporta
nome e dati dell'amministrazione aggiudicatrice, il contratto ed i1 dati identificativi dello
stesso, 1'aggiudicatario e I'importo del contratto aggiudicato, sono tutti dati fissi e prestampati
sulla scheda.

I campi relativi all'Affidante e all'Affidatario del subcontratto, nei quali sono riportati i nomi
degli stessi, sono seguiti da campi sotto il titolo Codice. 11 Codice dell'Affidante ¢ quello che
gli ¢ stato attribuito quando ha avuto in affidamento il subcontratto dall'Aggiudicatario o da
altro operatore subcontraente.

Il codice dell'dffidatario ¢ attribuito dall'Affidante all'atto della compilazione della scheda in
modo univoco, rispettando delle semplici regole. Prendiamo ad esempio il caso dell'operatore
economico Bianchi & Verdi s.rl., che ha avuto in affidamento un subcontratto
dall'Aggiudicatario Impresa di costruzioni s.p.a., il quale ha provveduto ad inviare la relativa
scheda all'Amministrazione aggiudicatrice attribuendo il codice seguente al subcontraente.

Affidante il subcontratto Codice

Nome: Impresa di Costruzioni s.p.a.

Affidatario del subcontratto Codice

Nome: Bianchi & Verdi s.r.1. \003‘ ‘ \ \ ‘ ‘ ‘ ‘

All'affidatario ¢ stato associato il numero 003 nella prima casella (che rappresenta il primo
livello della subcontrattazione), che sta ad indicare che quello ¢ esattamente il terzo
subcontratto affidato dall'Aggiudicatario ad un altro operatore economico. Quando Bianchi &
Verdi s.rl. affidera dei subcontratti ad altri operatori economici sara tenuta ad inviare la
scheda compilata attribuendo il codice al subcontraente Affidatario, come da esempio
seguente:

Affidante il subcontratto ‘ Codice

Nome: Bianchi & Verdi s.r.1. o3
Affidatario del subcontratto Codice

Nome: Azienda Marrone s.a.s. ‘ 003 ‘ 002 ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

L'Azienda Marrone s.a.s. Affidataria, con il numero 002 nella seconda casella, cio¢ al livello
2, ¢ quella alla quale I'Affidante sta affidando il secondo subcontratto.
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Nel caso che 1'Azienda Marrone s.a.s. avesse l'esigenza di affidare un subcontratto per
l'approvvigionamento di forniture necessarie per realizzare la prestazione ad essa affidata da
Bianchi & Verdi s.r.l., sara tenuta ad inviare la scheda compilata attribuendo il codice al suo
subcontraente, aggiungendo agli stessi codici dell'Affidante, riportati nel livello 1 e nel livello
2, 1l codice 001 nel livello 3 come di seguito indicato.

Affidante il subcontratto ‘ Codice

Nome: Azienda Marrone s.a.s. ‘ 003 ‘ 002 ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
Affidatario del subcontratto Codice

Nome: Vernici & smalti s.p.a. ‘003 ‘ 002 ‘ 001 ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Le poche informazioni che 1'Affidatario ¢ tenuto ad inviare sono contenute nei due campi
della scheda sotto i titoli Subcontratto ¢ Subcontraente e sono esattamente quelle richiamate
dalle norme riportate CLAUSOLA DI CONTRATTO T&T PER LA TRASPARENZA E
TRACCIABILITA dell'allegato 2.
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