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Premessa 

Il presente documento disciplina la partecipazione alla gara comunitaria a procedura aperta, ai sensi 
dell’art. 60 del D.Lgs. n. 50/2016, indetta dall’Azienda Regionale Centrale Acquisti S.p.A. (di seguito 
anche solo “ARCA” o “Azienda”) che opera, per la presente procedura, in qualità di Centrale di 
Committenza della Regione Lombardia (di seguito anche solo “Regione” o “Amministrazione”), ai 
sensi della dell’art. 1, comma 3, della L.R. n. 33 del 28 dicembre 2007 - per l’affidamento del servizio 

di verifiche ispettive sulle forniture di beni e servizi alle Pubbliche Amministrazioni relative alle 
Convenzioni stipulate da ARCA, di cui al Bando di gara inviato per la pubblicazione sulla Gazzetta 

Ufficiale dell’Unione Europea, pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana, sui siti 
internet www.arca.regione.lombardia.it (profilo del committente), nonché per estratto sui due 
quotidiani nazionali e due quotidiani regionali.   

La presente procedura si svolgerà, prevalentemente, attraverso l’utilizzazione di un sistema 
telematico di proprietà di ARCA, denominato “Sintel” (di seguito per brevità anche solo “Sistema” e/o 
“Sintel”), il cui accesso è consentito dall’apposito link presente sul profilo del committente, mediante 
il quale verranno gestite le fasi di pubblicazione della procedura, di presentazione, analisi, valutazione 
ed aggiudicazione dell’offerta, oltre che le comunicazioni e gli scambi di informazioni. Le modalità 

tecniche per l’utilizzo di Sintel sono contenute nel documento Modalità Tecniche utilizzo Piattaforma 
Sintel,  facenti parte integrante e sostanziale del presente Disciplinare di gara, ove sono descritte in 
particolare le informazioni riguardanti la Piattaforma di Intermediazione telematica, la dotazione 
informatica necessaria per la partecipazione alla presente procedura, la registrazione alla Piattaforma 
e la forma delle comunicazioni da utilizzare per la presente procedura. 

La documentazione ufficiale di gara è in formato elettronico, firmata digitalmente, è pubblicata sul 
profilo del committente (www.arca.regione.lombardia.it), nonché in formato cartaceo, ritirabile 
all'indirizzo di cui al punto I.1 del Bando di gara. 

In caso di discordanza tra la versione ufficiale della documentazione di gara e la versione non 
ufficiale, prevarrà e, quindi, avrà validità quanto contenuto nella versione ufficiale in formato 
elettronico firmata digitalmente. 

Per la lettura della documentazione firmata digitalmente è necessario dotarsi dell'apposito software 
per la verifica della firma digitale, rilasciato da certificatori iscritti all'Elenco di cui all’art. 29 del D.Lgs. 
82/2005, disponibile sul sito http://www.agid.gov.it. 

Anche ai sensi di quanto disposto dall’art. 2, comma 2 della Legge n. 241/1990, il termine del 
procedimento è fissato in 180 (centottanta) giorni naturali e consecutivi dalla data di scadenza del 
termine di presentazione delle offerte. 

http://www.centraleacquisti.regione.lombardia.it/
http://www.centraleacquisti.regione.lombardia.it/
http://www.agid.gov.it/
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1. OGGETTO 

1.1. OGGETTO DELLA PROCEDURA 

Oggetto del presente Disciplinare è l’affidamento del servizio di verifiche ispettive sulle forniture di 
beni e servizi alle Pubbliche Amministrazioni relative alle Convenzioni stipulate da ARCA, secondo 
quanto più dettagliatamente descritto e stabilito nel Capitolato Tecnico e nell’ulteriore 

documentazione allegata al presente Disciplinare. 

Le condizioni, i requisiti e le modalità alle quali dovrà rispondere il servizio oggetto di gara sono 
stabiliti, oltre che nel presente Disciplinare, nel Capitolato Tecnico e nello Schema di Contratto. 

Si precisa che i servizi oggetto di gara dovranno rispettare i requisiti obbligatori, considerati quali 
elementi essenziali dell’offerta, richiesti a pena di esclusione dalla gara, nel Capitolato Tecnico. 

Contratto  

Con l’aggiudicatario della presente procedura (di seguito anche solo “Fornitore”), ARCA stipulerà un 
contratto, conforme allo “Schema di Contratto” cui all’Allegato 2 del presente Disciplinare. 

La procedura consta di un unico lotto, come indicato nella tabella seguente: 

Lotto Descrizione  

Valore complessivo del 

lotto (IVA ed altri 

oneri di legge esclusi) 

 

Unico 

ARCA_2017_0002 - Gara per l’affidamento del Servizio di verifiche 

ispettive sulle forniture di beni e servizi alle Pubbliche amministrazioni 

relative alle Convenzioni stipulate da ARCA 

€ 105.000 euro 

 

Il valore sopra esposto considera un impegno preventivato di servizi alla tariffa di cui alla tabella 

seguente: 
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Tipologia di visita ispettiva 

Tariffa per visita al netto di IVA ed altri oneri di 

legge - base d’asta unitaria non superabile pena 

esclusione 

Visita Ispettiva A: un minimo di 1 (uno) ordinativo di 

fornitura/richiesta di consegna presso le sedi di PA 
€ 175,00 

Visita Ispettiva B: un minimo di 10 (dieci) ordinativi di 

fornitura/richieste di consegna presso le sedi del fornitore 
€ 350,00 

Visita Ispettiva C:  un minimo di 30 “blind test” € 350,00 

 

Il contratto stabilisce l’“Importo massimo contrattuale”, che è in relazione a quanto indicato nel 
bando di gara. 

Per la definizione del massimale contrattuale è ipotizzabile un quantitativo di termini di visite 
ispettive come meglio precisato nella tabella seguente: 

Tipologia di visita ispettiva Numero di visite massime previste 

Visita Ispettiva A:  200 

Visita Ispettiva B:  100 

Visita Ispettiva C:  100 

 

Nel caso in cui, prima del decorso del termine di durata del Contratto di cui oltre, anche prorogato, 
sia esaurito l’importo Massimo Contrattuale, ARCA si riserva di richiederne al Fornitore, 
l’incremento, alle stesse condizioni, fino a concorrenza di un quinto del predetto Importo massimo 

contrattuale, ai sensi dell’art. 106, comma 12, del D.Lgs. 50/2016.  

L’importo massimo contrattuale  

L’importo massimo contrattuale non è garantito al Fornitore in quanto, trattandosi di contratto a 

consumo”, non è da considerarsi vincolante per ARCA, la quale, pertanto, non risponderà nei 
confronti del Fornitore nel caso in cui le giornate richieste risultino complessivamente inferiori al 
predetto Importo massimo contrattuale.  

Più in generale, il Contratto non è fonte di alcuna obbligazione per ARCA nei confronti del Fornitore, 
salvo quelle espressamente allo stesso riferite. 

1.2. DURATA DEL CONTRATTO  

Il Contratto ha durata di n. 18 mesi come indicato nel bando di gara,  decorrente dalla data di 
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attivazione del Contratto medesimo e potrà essere prorogata fino ad ulteriori 6 mesi qualora alla 
scadenza del termine originario non sia stato esaurito il compenso massimo stimato. 

Resta inteso che il Contratto si concluderà qualora, prima del termine ultimo di durata del Contratto, 
anche eventualmente prorogato, sia esaurito l’importo massimo contrattuale, anche eventualmente 
incrementato.  

È escluso ogni tacito rinnovo del Contratto. 

1.3. LUOGO DI ESECUZIONE DEI CONTRATTI 

Il luogo di esecuzione delle prestazioni contrattuali è presso le sedi concordate con ARCA.  

1.4. CORRISPETTIVO CONTRATTUALE 

Il corrispettivo per le prestazioni contrattuali è calcolato sulla base dello sconto offerto sulla tariffa 
per tipologia di servizio; lo sconto dovrà essere unico per tutte le tipologie di servizio; la tariffa si 
intende quale base d’asta unitaria non superabile a pena di esclusione. Tale corrispettivo è e deve 
intendersi comprensivo di ogni altra attività necessaria per l’esatto e completo adempimento delle 

condizioni contrattuali secondo quanto specificato nell’Allegato “Capitolato Tecnico” e nell’Allegato “ 
Schema di Contratto”, allegati al presente Disciplinare. 

1.5. SUBAPPALTO 

Il subappalto è ammesso in conformità all’art. 105 del D.Lgs. n. 50/2016. 

Il subappalto non comporta alcuna modificazione agli obblighi e agli oneri dell’aggiudicatario che 
rimane unico e solo responsabile nei confronti degli Enti e di ARCA delle prestazioni subappaltate. 

Si precisa peraltro che l’aggiudicatario deve praticare, per le prestazioni affidate in subappalto, gli 
stessi prezzi unitari risultanti dall'aggiudicazione, con ribasso non superiore al 20% (venti per cento), 
e che l'esecuzione delle prestazioni affidate in subappalto non può formare oggetto di ulteriore 

subappalto. 

L’affidamento in subappalto è sottoposto, ai sensi del richiamato art. 105 del D.Lgs. n. 50/2016, alle 
seguenti condizioni: 

a) il concorrente all’atto dell’offerta deve obbligatoriamente indicare ai sensi dell’art. 105, comma 6 
del D.Lgs. 50/2016 la terna dei subappaltatori; 
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b) il concorrente all’atto dell’offerta deve indicare le forniture e/o i servizi (o parti degli stessi) che 
intende subappaltare; il concorrente dimostri l’assenza in capo ai subappaltatori dei motivi di 
esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016; 

c) l’aggiudicatario (appaltatore) deve depositare presso ARCA copia autentica del contratto di 
subappalto almeno 20 (venti) giorni prima dell’inizio dell’esecuzione delle attività subappaltate; 

d) l’appaltatore deve allegare al contratto di subappalto di cui sopra, ai sensi dell’art. 105, del D.Lgs. 
n. 50/2016, la dichiarazione relativa alla sussistenza o meno di eventuali forme di controllo o 

collegamento a norma dell’art. 2359 cod.civ. con l’Impresa subappaltatrice; 

e) con il deposito del contratto di subappalto l’affidatario deve trasmettere, altresì, la certificazione 
attestante il possesso da parte del subappaltatore dei requisiti di qualificazione prescritti dal 
D.Lgs. 50/2016 in relazione alla prestazione subappaltata e la dichiarazione del subappaltatore 
attestante l’assenza in capo ai subappaltatori dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 
n. 50/2016. 

Nella contrattazione e nella stipula del contratto di subappalto, il Fornitore prenderà attentamente in 
considerazione e pondererà in maniera adeguata le condizioni ed i termini di pagamento stabiliti 
nell’allegato “Schema di Contratto”. 

Si applicano, in quanto compatibili, le altre disposizioni di cui all’art. 105 del D.Lgs. n. 50/2016. 

1.6. COSTI DELLA SICUREZZA  

Ai sensi dell'art. 26, comma 3, del D.Lgs. n. 81/2008, ed in considerazione di quanto indicato con 
determina dall'Autorità di Vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture del 5 marzo 2008 
“Sicurezza nell’esecuzione degli appalti relativi a servizi e forniture”, si ritiene che i costi della 
sicurezza derivanti da "interferenze" siano pari a zero. 

Resta fermo che il concorrente dovrà indicare, nella Dichiarazione di Offerta Economica i costi 
aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di 

lavoro. Non saranno considerate accettabili dichiarazioni di costi aziendali concernenti 
l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro pari a zero.  

1.7.  PATTO DI INTEGRITA’ DEI CONTRATTI PUBBLICI REGIONALI 

ARCA, oltre al proprio Codice Etico pubblicato sul sito www.arca.regione.lombardia.it, ha adottato il 
Patto di integrità in materia di contratti pubblici regionali che stabilisce la reciproca e formale 
obbligazione tra la stessa, i concorrenti e gli aggiudicatari, di improntare i propri comportamenti ai 
principi di lealtà, trasparenza e correttezza, nonché l’espresso impegno anticorruzione di non offrire, 

http://www.centraleacquisti.regione.lombardia.it/
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accettare o richiedere somme di denaro o qualsiasi altra ricompensa, vantaggio o beneficio, nel corso 
dell’espletamento ed in occasione della presente procedura, della stipula ed esecuzione del 
Contratto.  

Il Patto di integrità in materia di contratti pubblici regionali costituirà parte integrante e sostanziale 
del Contratto. 

Il concorrente che presenta offerta: 

a) esprime l’impegno a non porre in essere comportamenti in violazione a quanto disposto dal 

Patto di integrità in materia di contratti pubblici regionali, assumendosi le relative responsabilità; 

b) prende, altresì, atto che la violazione del Patto di integrità in materia di contratti pubblici 
regionali comporta l’applicazione delle sanzioni e segnatamente:  

- l’esclusione dalla procedura di affidamento e l’incameramento della cauzione provvisoria 
ovvero, qualora la violazione sia riscontrata in un momento successivo all’aggiudicazione, 
l’applicazione di una penale dall’1% al 5% del valore del contratto; 

- la revoca dell’aggiudicazione, la risoluzione di diritto del Contratto eventualmente sottoscritto 
ai sensi e per gli effetti dell’art.1456 del codice civile e l’incameramento della cauzione 

definitiva. L’Amministrazione aggiudicatrice può non avvalersi della risoluzione del Contratto 
qualora lo ritenga pregiudizievole agli interessi pubblici, quali indicati dall’art.121, comma 2, 
D.Lgs.104/2010. È fatto salvo in ogni caso l’eventuale diritto al risarcimento del danno; 

- l’Amministrazione aggiudicatrice, per il tramite degli uffici della Giunta regionale, segnala agli 
altri soggetti di cui all’All. A1 L.R. n. 30/2006 l’operatore economico che abbia violato uno 
degli impegni previsti dall’articolo 2. La Giunta e i soggetti del Sistema Regionale di cui all’ All. 
A1 L.R. n. 30/2006 tengono conto della segnalazione ricevuta ai fini delle valutazioni relative 
all’esclusione degli operatori economici dalle procedure di affidamento previste dall’articolo 
80 comma 5 lett. c) del D.Lgs. n. 50/2016. 

1.8. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Per la presente procedura è designato quale Responsabile del Procedimento, ai sensi e per gli effetti 
dell’art. 31 del D.Lgs. n. 50/2016, la Dott.ssa Cristiana Taioli. 

ARCA si riserva di nominare un Direttore dell'esecuzione, il quale, in coordinamento con il 
Responsabile del Procedimento, assume specificamente in ordine al Contratto i compiti di cura, 
controllo e vigilanza nella fase di esecuzione contrattuale, nonché nella fase di verifica della 
conformità delle prestazioni. 
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2. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

2.1. SOGGETTI AMMESSI 

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura i soggetti individuati all’art. 45 del  D.Lgs. n. 
50/2016. 

È fatto divieto ad una medesima impresa di partecipare ad un lotto della presente procedura in 
forma individuale e contemporaneamente in forma associata (quale componente di un R.T.I. o di un 

Consorzio), così come è fatto divieto ad una medesima impresa di partecipare ad un lotto della 
presente procedura in diversi R.T.I. o in diversi Consorzi, pena, in ogni caso, l’esclusione dell’impresa 
e del/i concorrente/i in forma associata (R.T.I. o Consorzio) al quale l’impresa stessa partecipa.  

2.2. R.T.I. E CONSORZI 

È ammessa la partecipazione di imprese temporaneamente raggruppate o raggruppande con 
l’osservanza della disciplina di cui all’art. 48 del D.Lgs. n. 50/2016, ovvero di imprese stabilite in altri 
Stati membri dell’UE, nelle forme previste nei Paesi di stabilimento. 

È ammessa la partecipazione di Consorzi di imprese con l’osservanza della disciplina di cui agli articoli 
45, 47, 48 del D. Lgs. n. 50/2016, ivi comprese le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di 
rete ai sensi dell'articolo 3, comma 4-ter, del decreto-legge 10 febbraio 2009, n. 5, convertito, con 
modificazioni, dalla legge 9 aprile 2009, n. 33. Alle aggregazioni di imprese di cui all’art. 45, comma 2, 
lettera f) del D.Lgs. n. 50/2016 si applica quanto disposto dall’art. 48, comma 14, del D.Lgs. n. 
50/2016. 

I Consorzi di cui all’art. 45 comma 2, lettera b) e c), del D.Lgs. n. 50/2016, sono tenuti ad indicare (con 
la dichiarazione conforme al modello di cui all’Allegato 1 al presente Disciplinare), per quali 
consorziati il Consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare alla procedura in 
qualsiasi altra forma (individuale o associata) pena l’esclusione sia del Consorzio sia dei consorziati. 

È consentita la partecipazione da parte di R.T.I. e Consorzi ordinari di concorrenti, anche se non 
ancora costituiti (quindi, raggruppandi e costituendi); in tal caso l'offerta deve essere sottoscritta da 
tutte le imprese che costituiranno il R.T.I. o il Consorzio ordinario, come precisato al successivo 
paragrafo 4.2, e contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese 
conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad una di esse, da indicare in sede di 
offerta e qualificata come mandataria, la quale stipulerà il Contratto in nome e per conto proprio e 
delle mandanti, come precisato al successivo paragrafo  

Per la partecipazione dei Consorzi stabili vale quanto stabilito all’art. 48 del D.Lgs. n. 50/2016. 

http://www.bosettiegatti.com/info/norme/statali/2009_0033.htm#03
http://www.bosettiegatti.com/info/norme/statali/2009_0033.htm#03
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2.3. AVVALIMENTO 

Ai sensi e secondo le modalità e le condizioni di cui all’art. 89 del D.Lgs n. 50/2016, il concorrente - 
singolo o consorziato o raggruppato ai sensi dell’art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016 - può soddisfare la 
richiesta relativa al possesso dei requisiti tecnico-professionali, avvalendosi dei requisiti di un altro 
soggetto. 

In conformità a quanto stabilito all’art. 89, del D.Lgs. n. 50/2016, il concorrente che intenda far 
ricorso all’avvalimento dovrà produrre nella “Documentazione Amministrativa” gli specifici 

documenti richiesti al successivo paragrafo 4.2.1, lettera g). 

Ai sensi di quanto previsto dal comma 3 dell’art. 89 verrà richiesto di sostituire i soggetti che non 
soddisfano i criteri di selezione o per i quali sussistono motivi obbligatori di esclusione. 

2.4. REQUISITI NECESSARI PER LA PARTECIPAZIONE  

Ferme restando le modalità di presentazione dell’offerta di cui oltre, ai fini dell’ammissione alla 
procedura, il concorrente dovrà possedere i requisiti prescritti nel Bando di Gara, e segnatamente: 

- I requisiti relativi all’idoneità personale richiesti al punto III.1.1 del Bando di gara; 

- I requisiti relativi alla capacità professionale e tecnica richiesti al punto III.1.3 del Bando di 
gara. 

 

- i requisiti relativi alla situazione personale: 

pena l’esclusione dalla procedura in quanto elementi essenziali dell’offerta, il concorrente deve 
soddisfare le seguenti condizioni:  

a) Iscrizione, per attività inerenti l’oggetto della procedura, nel Registro delle Imprese o in uno dei 
registri professionali o commerciali o presso i competenti ordini professionali dello Stato di 
residenza se si tratta di uno Stato U.E., in conformità con quanto previsto dall’art. 83, D.Lgs. 

50/2016. 

b) possesso dei requisiti di idoneità professionale di cui all’art. 83 del D. Lgs 50/2016 e, 
specificatamente, certificazioni previste dal capitolato tecnico; 

c) non sussistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80, D.Lgs. n. 50/2016. 

- il requisito relativo alla capacità professionale e tecnica: 

pena l’esclusione dalla procedura in quanto elemento essenziale dell’offerta, il concorrente deve 
aver eseguito, negli ultimi tre anni, contratti per la fornitura di servizi di verifiche ispettive sulle 
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forniture di beni e servizi alle Pubbliche Amministrazioni, per i quali devono essere indicati gli 
importi, le date ed i committenti - pubblici o privati - per un importo complessivo, IVA ed 
eventuali contributi previdenziali ai sensi di legge esclusi, almeno pari al 100% del valore massimo 
contrattuale.  

In tale caso il riferimento temporale è relativo agli ultimi tre anni solari dalla data di pubblicazione 
del Bando di gara. 

Inoltre, si precisa che l’oggetto dei contratti necessari a soddisfare il requisito di capacità tecnica 

richiesto è relativo ai servizi di verifiche ispettive sulle forniture di beni e servizi alle Pubbliche 
Amministrazioni. 

Si precisa che ARCA si è determinata a richiedere il requisito di cui sopra per motivazioni legate 
anche, e soprattutto, alla peculiarità del settore dell’affidamento in esame. 

Per tali ragioni, assume fondamentale importanza la possibilità di selezionare, attraverso la 
presente procedura, operatori economici dotati di capacità idonee a garantire un adeguato ed 
elevato livello di fornitura, in considerazione anche della rilevanza e delicatezza dell’ambito cui si 
riferisce l’oggetto di gara. Quanto oggetto della presente gara dovrà essere prestato anche in 
presenza di condizioni e modalità di esecuzione  di notevole complessità, tenuto conto anche 

dell’obbligo di garantire la corretta e regolare esecuzione contrattuale.  

In caso di partecipazione in R.T.I. o Consorzio: 

 i requisiti relativi alla situazione personale devono essere posseduti: 

o in caso di R.T.I. (sia costituendo sia costituito), da ciascuna impresa costituente il 
raggruppamento; 

o in caso di Consorzio ordinario di concorrenti, di cui all’art. 45, comma 2 lett. e) D.Lgs. n. 
50/2016, costituendo, da ciascuna delle imprese che ne prendono parte; 

o in caso di Consorzio ordinario già costituito, di cui all’art. 45 comma 2 lett. e)  del D.Lgs. 
50/2016, da ciascuna delle imprese consorziate; 

o in caso di Consorzio di cui al comma 2, lettere b) e c) dell’art.45 del D.Lgs. n. 50/2016, dal 
Consorzio medesimo e dalle imprese che per esso partecipano alla presente procedura. 

 il requisito di capacità professionale e tecnica deve essere posseduto: 

o in caso di partecipazione in R.T.I. (costituito o costituendo) o Consorzio ordinario di 
concorrenti di cui all’art. 45, comma 2 lett. e), del D. Lgs. n. 50/2016, dal R.T.I. o dal Consorzio 
nel suo complesso, fermo restando che la mandataria possegga il requisito in misura 
maggioritaria; inoltre resta inteso che: 
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 ciascuna impresa componente il RTI o Consorzio ordinario dovrà fornire la 
dichiarazione attestante il possesso del predetto requisito relativamente alle proprie 
capacità; 

 le imprese mandanti dell’RTI che effettuano la fornitura devono aver eseguito almeno 
un contratto di fornitura di servizi verifiche ispettive sulle forniture di beni e servizi alle 
Pubbliche Amministrazioni, fermo restando il possesso del requisito del RTI nel suo 

complesso; 

o nel caso dei Consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del D.Lgs. 50/2016, dal Consorzio 
stesso o dalle imprese indicate quali esecutrici. 

La mandataria dovrà eseguire le prestazioni contrattuali in misura maggioritaria. 

Il possesso dei predetti requisiti deve essere attestato con la presentazione della documentazione 
amministrativa di cui al successivo paragrafo 4 del presente Disciplinare, a pena d’esclusione, come 
meglio precisato in seguito. 

Il possesso dei predetti requisiti dovrà, altresì, essere dimostrato e comprovato in sede di offerta, 
secondo quanto stabilito al successivo paragrafo 5.3 del presente Disciplinare.    

Si precisa che la verifica del possesso dei requisiti di carattere generale e dei requisiti economico-
finanziari e/o tecnici, laddove richiesti, avviene attraverso l’utilizzo del sistema AVCPASS, reso 
disponibile dall’Autorità, fatti salvi eventuali impedimenti tecnici sull’utilizzo del sistema AVCPASS. 
In tali casi la verifica dei requisiti verrà eseguita tramite richieste della stazione appaltante come 
descritto al successivo paragrafo 5.3. In particolare si rimanda alle disposizioni nel merito previste 
dall’art. 216, comma 13, del D.Lgs. 50/2016.                        

Tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono obbligatoriamente registrarsi al 
sistema accedendo all’apposito link sul Portale ANAC 
(http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/Servizi/ServiziOnline/AVCpass Operatore 
economico)) secondo le istruzioni ivi contenute. Il concorrente dovrà pertanto registrarsi e dotarsi, 

per ciascuno dei lotti di partecipazione, di apposita PASSOE ovvero del  documento – rilasciato dal 
Sistema telematico dell’ANAC che attesta che il concorrente (operatore economico) può essere 
verificato tramite AVCPASS. 

3. SINTEL 

Le informazioni riguardanti la Piattaforma di Intermediazione telematica tra cui la dotazione 
informatica necessaria per la partecipazione alla presente procedura, la registrazione alla Piattaforma 
e la forma delle comunicazioni da utilizzare per la presente procedura sono contenute nell’allegato 

http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/Servizi/ServiziOnline/AVCpass
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Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sintel, facente parte integrante e sostanziale del 
presente Disciplinare, e nel successivo paragrafo 3.1 nonché nel presente Disciplinare. 

3.1. RICHIESTA DI INFORMAZIONI E CHIARIMENTI  

Per eventuali richieste di informazioni complementari e/o chiarimenti sul contenuto del presente 
Disciplinare, dello Schema di Contratto, del Capitolato Tecnico e degli altri documenti di gara, i 

concorrenti possono trasmettere tali comunicazioni di richiesta, in lingua italiana, ad ARCA per mezzo 
della funzione “Comunicazioni della procedura” presente sulla piattaforma Sintel, entro il perentorio 

termine indicato nel bando di gara.  

Si precisa che verranno considerati validi, per cui verrà data risposta, unicamente ai chiarimenti 
ricevuti tramite il canale presente su Sintel “Comunicazioni della procedura”; in caso di mancato 
rispetto delle predette condizioni, ovvero in caso di non corretto invio delle richieste di chiarimento, 
ARCA non sarà ritenuta responsabile della mancata risposta agli stessi.  

Nei casi di comprovato malfunzionamento e/o indisponibilità prolungata del Sistema, la Stazione 
Appaltante si riserva di ricevere le richieste di informazioni e chiarimenti anche solo a mezzo email. 

Le risposte ai chiarimenti saranno pubblicate in formato elettronico, firmato digitalmente, sul sito 
internet di cui al punto I.3 del Bando di gara e su Sintel. 

Eventuali rettifiche al Bando di gara verranno pubblicate secondo le modalità di legge.  

4. OFFERTA 

4.1. PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

L’offerta, redatta in lingua italiana, dovrà pervenire ad ARCA, nelle modalità di seguito descritte, 
entro e non oltre il termine perentorio indicato nel bando di gara pena l’irricevibilità dell’offerta e, 
comunque, la non ammissione alla procedura.  

L’offerta, come meglio stabilito nei successivi paragrafi, è costituita da: 

a) documentazione in formato elettronico di cui al successivo paragrafo 4.2, da presentarsi 
mediante l’utilizzo del (e la sottomissione al) Sistema, con le modalità ivi stabilite; 

b) eventuale documentazione in formato cartaceo di cui al successivo paragrafo 4.3, da inviarsi 
mediante plico ad ARCA, Palazzo Pirelli 27^ Piano, Via Fabio Filzi 22, 20124 - Milano, 

tutto entro il termine perentorio sopra stabilito. 
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La presentazione dell’offerta mediante l’utilizzo del Sistema dovrà avvenire, collegandosi al sito 
internet www.arca.regione.lombardia.it, accedendo alla piattaforma “Sintel” ed individuando la 
procedura in oggetto.  

In particolare, il concorrente dovrà inviare: 

a) la Documentazione amministrativa, come meglio precisato al successivo paragrafo 4.2.1; 

b) la Documentazione tecnica, (attraverso la funzionalità “Invia Offerta”), come meglio precisato al 
successivo paragrafo 4.2.2; 

c) l’Offerta economica, (attraverso la funzionalità “Invia Offerta”), come meglio precisato al 
successivo paragrafo 4.2.3. 

4.1.1. Regole di Utilizzo Piattaforma Sintel  nella Sottomissione dell’offerta 

Fermo restando le norme e le prescrizioni tecniche indicate all’allegato Modalità tecniche per 
l’utilizzo della piattaforma Sintel di seguito sono elencate alcune prescrizioni riguardanti la 
sottomissione dell’offerta. 

Si precisa che, prima dell’invio, tutti i file che compongono l’offerta e che non siano già 

originariamente in formato pdf, devono essere convertiti in formato pdf.  

La Piattaforma garantisce la massima segretezza e riservatezza dell’offerta e dei documenti che la 
compongono e, altresì, la provenienza, l’identificazione e l’inalterabilità dell’offerta medesima. La 
procedura di invio dell’offerta può essere eseguita in momenti temporali differenti, attraverso il 
salvataggio dei dati e dell’attività già eseguite, fermo restando che il rinvio dell’offerta deve 
necessariamente avvenire entro la scadenza del predetto termine perentorio di presentazione 
dell’offerta. 

Sintel consente al concorrente la predisposizione dell’offerta in momenti temporali differenti (step 2 
e step 3 del percorso guidato “Invia offerta”), attraverso il salvataggio dei dati e l’upload dei file 
richiesti in apposite aree della Piattaforma dedicate al singolo concorrente.  

La predisposizione e il salvataggio dell’offerta da parte del concorrente nella propria area dedicata 
non implica l’effettivo invio dell’offerta ai fini della partecipazione; si specifica infatti che l’invio della 
medesima ai fini della procedura di gara avviene solamente al quinto ed ultimo step “Riepilogo ed 
invio dell’offerta” del percorso guidato “Invia offerta” cliccando sulla funzione “INVIA OFFERTA” a 
conclusione del percorso di sottomissione. Solamente con tale ultimo step l’offerta è inviata e, 
conseguentemente, validamente presentata; diversamente i documenti caricati permangono nello 
spazio dedicato del concorrente e non concretizzano offerta.  

http://www.arca.regione.lombardia.it/
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Il tutto, fermo restando che detto invio dell’offerta deve necessariamente avvenire entro la scadenza 
del predetto termine perentorio di presentazione dell’offerta. 

Tutti gli step del percorso “Invia offerta” devono essere completati nella sequenza stabilita dalla 
Piattaforma. Sintel consente di modificare i dati inseriti ed i file allegati solo negli step 2 e 3 del 
percorso: allo step 4 “Firma digitale dell’offerta” prevede che il concorrente proceda con la 
sottoscrizione del “Documento d’offerta” generato da Sintel in automatico, in formato pdf. È 

responsabilità dei concorrenti, in ogni caso, l’invio tempestivo e completo di quanto richiesto nel 
termine sopraindicato, anche atteso che la Piattaforma non accetta offerte – con ciò intendendo i 

documenti inviati tramite lo step “INVIA OFFERTA” sopra richiamato – presentate dopo la data e 
l’orario stabiliti come termine ultimo di presentazione delle offerte. 

Si specifica che si concretizza invio dell’offerta solamente ad esito delle operazioni descritte e 
previste dal percorso “Invia offerta”.  

Il Sistema darà comunicazione del corretto invio dell’offerta all’indirizzo e-mail indicato 
dall’operatore economico in fase di registrazione. 

Il concorrente, tramite i percorsi sopra descritti, compie le seguenti operazioni:  

i) caricamento sulla Piattaforma dei documenti richiesti dalla lex specialis; 

ii) invio dei medesimi unitamente a quelli generati da Sintel (pdf di offerta descritto di seguito).  

La fase i) da sola non concretizza invio dell’offerta in quanto i documenti caricati sono inseriti in uno 
spazio dedicato al concorrente per la scelta dei documenti da allegare e che possono essere 
modificati da pare del concorrente medesimo. La fase ii) concretizza, se completata, l’offerta in 
quanto i documenti sono stati composti nell’area dedicata al concorrente e confermati tramite anche 
firma degli hash riguardanti i singoli file.   

Con riferimento alla procedura di invio telematica di offerta si specifica che: 

 è obbligo del concorrente e buona norma di diligenza professionale del concorrente connettersi a 
Sintel con un congruo anticipo prima della scadenza del termine di presentazione delle offerte in 

maniera tale da inserire i dati, sottomettere ed inviare i documenti correttamente e risolvere 
eventuali problematiche di comprensione del funzionamento della Piattaforma per tempo; 

 è obbligo del concorrente e buona norma di diligenza professionale del concorrente controllare il 
contenuto dei documenti di gara caricati sulla piattaforma verificandone l’integrità 
successivamente al loro caricamento sulla Piattaforma, allo step 5 “Riepilogo ed invio dell’offerta” 
del percorso guidato “Invia offerta”, ma prima dell’ effettivo invio dell’offerta. È altresì possibile 
controllare (e, altresì, consigliato) detti documenti successivamente l’invio dell’offerta, attraverso 



 

AZIENDA REGIONALE CENTRALE ACQUISTI  

ARCA S.p.A. 

 

ARCA_2017_0002 - Gara per l’affidamento del Servizio di 

verifiche ispettive sulle forniture di beni e servizi alle 

Pubbliche amministrazioni relative alle Convenzioni stipulate 

da ARCA 

 

Disciplinare di gara 
Pagina 17 di 64 

 
 

la funzionalità “Storia offerte”, fermo restando la loro non sostituibilità dopo il decorso di tale 
termine e la perentorietà del termine d’offerta; 

 il documento denominato “Documento d’offerta”, descritto al successivo paragrafo 4.2.4, è 
essenziale ai fini della completezza dell’offerta e contiene i prezzi offerti firmati nonché la 
sottoscrizione dei codici hash che identificano i singoli documenti caricati dal concorrente (l’hash è 
un codice che identifica inequivocabilmente l’identità di tali documenti). Con la sottoscrizione di 

tali codici hash il concorrente assume l’identità e paternità dei documenti inviati per l’offerta (di 
cui ha controllato l’integrità e leggibilità); 

 il “Documento d’offerta” descritto al successivo paragrafo può essere firmato unicamente, nelle 
ipotesi di firme multiple, secondo la modalità di firma multipla parallela e non nidificata come 
espresso dettagliatamente all’allegato Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sintel 
relativamente all’utilizzo della piattaforma Sintel. 

La presentazione dell’offerta mediante Sintel, infatti, è a totale ed esclusivo rischio del procedente, il 
quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima, dovuta, 
a titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti/incompatibilità degli strumenti 
telematici utilizzati con la piattaforma Sintel, a difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei 

collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilità di ARCA ove per 
ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, l’offerta non pervenga entro il 
previsto termine perentorio di scadenza.  

Pertanto, si raccomanda ai concorrenti di connettersi a Sintel entro un termine adeguato rispetto 
all’articolazione delle fasi descritte ed al numero dei lotti cui il concorrente intende partecipare. 

In ogni caso, fatti salvi i limiti inderogabili di legge, il concorrente esonera ARCA da qualsiasi 
responsabilità per malfunzionamenti di qualsiasi natura, mancato funzionamento o interruzioni di 
funzionamento della Piattaforma. ARCA si riserva, comunque, di adottare i provvedimenti che riterrà 
necessari nel caso di malfunzionamento del Sistema. 

Al concorrente è richiesto di allegare, quale parte integrante dell’offerta, i documenti specificati nei 

successivi paragrafi. Si raccomanda la massima attenzione nell’inserire detti allegati nella sezione 
pertinente e, in particolare: 

- di allegare i documenti richiesti; 

-  di non indicare o, comunque, di non fornire i dati dell’Offerta economica in sezioni diverse da 
quella relativa alla stessa, pena l’esclusione dalla procedura. 

Il concorrente esonera ARCA da qualsiasi responsabilità derivante dalla mancata osservazioni delle 
prescrizioni sopra descritte. 
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4.1.2. Modalità di presentazione dell’offerta in caso di R.T.I. o consorzio  

In caso di partecipazione alla procedura in forma associata, R.T.I. costituito o costituendo e 
Consorzio, sarà l’impresa mandataria o designata tale ad utilizzare ed operare in Piattaforma come 
unico soggetto abilitato ad operare attraverso la medesima e, quindi, a presentare l’offerta. In merito 
alle diverse modalità di forma di aggregazione ed alle modalità di registrazione a Sintel per la 
partecipazione in forma aggregata, si rimanda a quanto indicato all’allegato Modalità tecniche per 

l’utilizzo della piattaforma Sintel del presente disciplinare.  

Per le modalità di sottoscrizione dei documenti che compongono l’offerta, si veda quanto stabilito nel 
presente Disciplinare. 

Anche a tale fine, le imprese mandanti partecipanti al R.T.I. costituito o costituendo ed al Consorzio, 
dovranno sottoscrivere, un’apposita dichiarazione – da inserire nella Documentazione amministrativa 
all’interno del Modello di Dichiarazione di cui all’Allegato 1 – con la quale autorizzano l’impresa 
mandataria a presentare un’unica offerta e, pertanto, abilitano la medesima a compiere in nome e 
per conto anche delle imprese mandanti ogni attività, anche attraverso la Piattaforma (quali, a titolo 
esemplificativo e non esaustivo, presentazione documentazione sottoscritta dalle raggruppande, 
invio e ricezione delle comunicazioni da e per la stazione appaltante), necessaria ai fini della 

partecipazione alla procedura. 

Con la medesima dichiarazione, inoltre, le imprese mandanti partecipanti al R.T.I. costituito o 
costituendo ed al Consorzio, ai fini dell’invio e della ricezione delle comunicazioni inerenti la 
procedura che transitano attraverso la Piattaforma, eleggono domicilio presso l’indirizzo di Posta 
Elettronica Certificata eletto dall’impresa mandataria al momento della registrazione sulla 
piattaforma.  

4.2. DOCUMENTAZIONE IN FORMATO ELETTRONICO (PRESENTAZIONE MEDIANTE 
SOTTOPOSIZIONE A SISTEMA) 

Con riferimento ai passi della procedura necessari per la presentazione dell’offerta mediante il 

Sistema e, comunque, con riferimento alle attestazioni e/o dichiarazioni che devono essere fornite in 
sede di presentazione dell’offerta, anche in ragione delle informazioni e dei dati da inserire a Sistema 
nelle schermate relative alla procedura di presentazione dell’offerta, ferme le indicazioni stabilite 
nell’Allegato Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sintel,  si consideri quanto riportato nei 
successivi paragrafi. 

Si segnala, inoltre, che ARCA potrà procedere in qualsiasi momento a controlli e verifiche della 
veridicità e della completezza del contenuto delle dichiarazioni della documentazione presentate dai 
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concorrenti, richiedendo l’esibizione di documenti originali e dei certificati attestanti quanto 
dichiarato dai concorrenti. 

Si rammenta che, ai sensi degli artt. 75 e 76 del DPR 445/2000, la falsa dichiarazione: 

a) comporta sanzioni penali; 

b) costituisce causa d’esclusione dalla partecipazione della procedura. 

4.2.1. Documentazione Amministrativa – step 1 

Al primo step del percorso guidato “Invia offerta”, con riferimento alla Documentazione 
amministrativa è necessario predisporre i documenti di seguito elencati e con gli ulteriori requisiti 
esposti precedentemente e specificati nell’allegato al presente Disciplinare “Modalità tecniche per 
l’utilizzo della Piattaforma Sintel”, e segnatamente: 

a) dichiarazioni in ordine ai requisiti di partecipazione, conformi al modello denominato “Modello di 
dichiarazione” di cui all’allegato 1; l’operatore economico può presentare oltre al “Modello di 
dichiarazione” di cui all’allegato 1, firmato digitalmente, che dovrà comunque essere presentato, 
il modello DGUE (firmato digitalmente) reperibile al sotto indicato link: 

 http://eur-lex.europa.eu/legal-content/IT/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0007&from=IT  

 

b) cauzione provvisoria rilasciata in modalità elettronica firmata digitalmente (documento originale 
informatico) (in caso di riduzione dell’importo, nei casi ove di pertinenza, la stessa dovrà essere 
corredata dalle relative certificazioni o da idonee dichiarazioni; 

c) impegno del fideiussore, in formato elettronico firmato digitalmente (documento in originale 
informatico), a rilasciare la cauzione definitiva in caso di aggiudicazione; 

d)  Patto di integrità in materia di contratti pubblici regionali firmato digitalmente; 

e) (eventuale) procura; 

f) Documento PASSOE firmato digitalmente; 

g) (eventuale) documentazione relativa all’avvalimento firmata digitalmente; 

h) (eventuale) atti relativi al R.T.I. o Consorzio firmati digitalmente; 

i) (eventuale) IBAN svincolo cauzione provvisoria; 

j) accettazioni a sistema; 

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/IT/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0007&from=IT
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tutto come meglio descritto nei successivi paragrafi. 

Tali documenti dovranno essere allegati in Sintel utilizzando gli appositi campi disponibili, attraverso 
la funzionalità “Invia offerta”. Si precisa che i singoli campi in cui inserire i documenti sono nominati 
con la medesima terminologia presente nei successivi punti. Si precisa, altresì, che, qualora 
l’operatore necessiti di allegare più di un documento per campo Sintel, essi dovranno essere 
aggregati in un unico file compresso (non firmato digitalmente) in formato elettronico .zip ovvero .rar 

ovvero .7z ovvero equivalenti software di compressione dati, come meglio precisato nell’allegato 
“Modalità tecniche per l’utilizzo della Piattaforma Sintel”, del presente Disciplinare. 

A) Dichiarazione in ordine ai requisiti di partecipazione 

Il concorrente dovrà presentare, a pena di esclusione dalla procedura, una dichiarazione denominata 
“Modello di Dichiarazione”, firmata digitalmente, conforme al modello denominato “Modello di 
dichiarazione” di cui all’allegato 1 nell’omonimo campo di Sintel, resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del 
D.P.R. n. 445/2000. 

Con le predette dichiarazioni il concorrente dovrà dichiarare i requisiti di carattere generale, e/o 
tecnici, laddove richiesti, nonché ulteriori attestazioni e dichiarazione di impegno richieste. 

Si precisa che nel caso di società di capitali con due soli soci i quali siano in possesso, ciascuno, del 
cinquanta per cento (50%) della partecipazione azionaria, le dichiarazioni previste ai sensi dell’art. 80 
commi 1 e  2, del D.Lgs. n. 50/2016, devono essere rese da entrambi i suddetti soci. 

Il sottoscrittore della dichiarazione è legittimato a dichiarare l’inesistenza delle cause di esclusione di 
cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 con riferimento  ai soggetti cessati dalla carica, «per quanto a 
propria conoscenza».  

Il predetto modello di documento, fornito con la documentazione di gara, deve essere scaricato dal 
profilo del committente (salvandolo sul proprio personal computer) e, previa compilazione, deve 
essere convertito in formato pdf.  

Il “Modello di dichiarazione” di cui all’allegato 1 dovrà essere, a pena di esclusione dalla procedura, 

sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante del concorrente (o persona munita da 
comprovati poteri di firma, la cui procura dovrà essere prodotta nella medesima Documentazione 
amministrativa, come meglio indicato nel seguito) con le modalità di cui all’allegato  del Disciplinare 
“Modalità tecniche per l’utilizzo della Piattaforma Sintel” ed, infine, dovrà essere inserita/allegata 
nell’apposito ed omonimo campo in sede di invio dell’offerta amministrativa. 

Qualora oltre al “Modello di dichiarazione”, che dovrà comunque essere presentato, l’operatore 
economico volesse presentare il modello DGUE reperibile al seguente link: http://eur-
lex.europa.eu/legal-content/IT/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0007&from=IT , dovrà allegare 

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/IT/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0007&from=IT
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/IT/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0007&from=IT
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entrambi i documenti, firmati digitalmente, tramite un’unica cartella compressa. 

Le imprese che intendano presentare offerta in R.T.I. o con l’impegno di costituire un R.T.I., ovvero in 
Consorzio, dovranno, inoltre, osservare le condizioni che seguono, pena l’esclusione dalla gara. 

Ciascuna singola impresa in R.T.I., sia costituito sia costituendo, dovrà formulare autonoma  
dichiarazione denominata “Modello di dichiarazione” di cui all’allegato 1  del presente Disciplinare, 

che dovrà, a pena di esclusione dalla procedura del R.T.I., essere sottoscritta con firma digitale – e le 
ulteriori modalità di cui all’allegato del Disciplinare “Modalità tecniche per l’utilizzo della Piattaforma 

Sintel” dal legale rappresentante (o persona munita da comprovati poteri di firma la cui procura 
dovrà essere prodotta nella Documentazione amministrativa, come nel seguito meglio indicato) di 
ciascuna singola impresa in raggruppamento. 

Conseguentemente, come riportato al precedente paragrafo 4.1.2, tutte le dichiarazioni saranno 
presentate in offerta – attraverso il Sistema – dall’impresa mandataria. 

In caso di Consorzio, la dichiarazione dovrà essere presentata, a pena di esclusione: 

a) in caso di Consorzio ordinario di concorrenti, di cui all’art. 45, comma 2 lett. e), del D.Lgs. n. 
50/2016, costituendo, da ciascuna delle imprese che ne prendono parte con sottoscrizione 

mediante firma digitale – e le ulteriori modalità di cui all’allegato “Modalità tecniche per l’utilizzo 
della Piattaforma Sintel” del Disciplinare – dal rispettivo legale rappresentante (o persona munita 
da comprovati poteri di firma la cui procura dovrà essere prodotta nella Documentazione 
amministrativa, come nel seguito indicato); 

b) in caso di Consorzio ordinario già costituito, di cui all’art. 45, comma 2 lett. e), del D.Lgs. n. 
50/2016, da ciascuna delle imprese consorziate con sottoscrizione mediante firma digitale – e le 
ulteriori modalità di cui all’allegato “Modalità tecniche per l’utilizzo della Piattaforma Sintel”del 
Disciplinare – dal rispettivo legale rappresentante (o persona munita da comprovati poteri di firma 
la cui procura dovrà essere prodotta nella Documentazione amministrativa, come nel seguito 
indicato); 

c) in caso di Consorzio di cui al comma 2, lettere b) e c) dell’art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016, dal 
Consorzio medesimo  e dalle imprese che per esso partecipano alla presente procedura con 
sottoscrizione mediante firma digitale – e le ulteriori modalità di cui all’allegato  del Disciplinare – 
dal rispettivo legale rappresentante (o persona munita da comprovati poteri di firma la cui procura 
dovrà essere prodotta nella Documentazione amministrativa, come nel seguito indicato). 

In caso di Consorzi di cui al comma 2  lettera b) e c) dell’art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016, la dichiarazione  
denominata “Modello di dichiarazione” di cui all’Allegato 1 al Disciplinare, resa dal legale 
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rappresentante o da persona dotata di poteri di firma, dovrà indicare quali sono le imprese 
consorziate per le quali il Consorzio concorre, ai sensi dell’art. 48 del D.Lgs. n. 50/2016. 

Nella compilazione della dichiarazione denominata “Modello di dichiarazione” di cui all’Allegato 1 al 
Disciplinare dovranno essere indicati inoltre, i requisiti relativi alla situazione personale e alla capacità 
professionale e tecnica richiesti ai fini della partecipazione alla gara, dovranno essere così dichiarati: 

1) le attestazioni attinenti ai requisiti soggettivi di cui al paragrafo 2.4 del presente Disciplinare 
dovranno essere rese: 

(i) da ciascuna impresa partecipante al R.T.I. o al Consorzio ordinario di concorrenti di cui 
all’art. 45, comma 2 lett. e), del D.Lgs. n. 50/2016 (costituito ovvero costituendo);  

(ii) nel caso di Consorzio di cui al comma 2, lettere b) e c) dell’art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016,  dal 
Consorzio e dalle consorziate che parteciperanno allo svolgimento delle attività; 

2) la dichiarazione attinente ai requisiti capacità professionale e tecnica cui al paragrafo 2.4 del 
presente Disciplinare fatto salvo il possesso (per l’intero) del requisito da parte del R.T.I. o dal 
Consorzio nel loro complesso, dovrà essere resa: 

(i)  da ciascuna impresa componente il R.T.I. e il Consorzio ordinario di concorrenti di cui all’art. 

45, comma 2 lett. e), del D. Lgs. n. 50/2016 (costituito ovvero costituendo) fermo restando che i) 
il requisito deve essere posseduto dalla mandataria in misura maggioritaria; ii) le mandanti che 
eseguono il contratto devono aver eseguito almeno un contratto di fornitura di servizi di 
supporto legale stragiudiziale negli ultimi tre anni;  

(ii) dal consorzio stesso o dalle consorziate indicate come esecutrici, nel caso di consorzio di cui 
all’art. 45, comma 2, lettere b) e c) del D. Lgs. n. 50/2016. 

In caso di R.T.I. costituendo, ovvero di Consorzio non ancora costituito, la dichiarazione denominata 
“Modello di dichiarazione” di cui all’Allegato 1 al presente Disciplinare, resa dal legale rappresentante 
o da persona dotata di poteri di firma di ogni impresa raggruppanda/consorzianda, dovrà:  

a) indicare a quale impresa raggruppanda, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale 

con rappresentanza (solo per i R.T.I.); 

b) contenere l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina prevista dall’art. 48 
del D.Lgs. n. 50/2016 

B) Cauzione provvisoria rilasciata in modalità elettronica 

A titolo di cauzione provvisoria, il concorrente, per ciascun lotto per il quale intende presentare 
offerta, a pena di esclusione della procedura, dovrà inserire/allegare a Sistema nell’apposito campo 
denominato “Cauzione provvisoria rilasciata in modalità elettronica“, la fideiussione originale, 
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firmata digitalmente, rilasciata in formato elettronico (documento informatico) da un istituto 
bancario o compagnia assicurativa o intermediario finanziario iscritto nell’elenco speciale di cui 
all’art. 106 del D.Lgs. n. 385/1993 che svolga in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di 
garanzie e che è sottoposto a revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell'albo 
previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58  e che abbia i requisiti minimi 
di solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa. 

I requisiti che seguono sono richiesti a pena di esclusione in quanto devono intendersi elementi 
essenziali del documento che compone l’offerta. 

In particolare, la fideiussione dovrà essere sottoscritta, a pena di esclusione dalla procedura, con 
firma digitale da parte di un soggetto in possesso dei necessari poteri per impegnare il garante.  

La fideiussione, pertanto, dovrà essere presentata unitamente a, in via alternativa,: 

1) copia (scannerizzata) del documento (procura, ecc.) che attesti i poteri del sottoscrittore del 
garante; 

2) autentica notarile - firmata digitalmente dal notaio - che attesti, tra l’altro, l’avvenuta 
sottoscrizione in sua presenza nonché le generalità ed i poteri del sottoscrittore del garante. 

ARCA, e per essa il Responsabile Unico del Procedimento, si riserva di richiedere l'originale del 
documento che attesti i poteri del sottoscrittore del garante della fideiussione ovvero di chiedere la 
regolarizzazione qualora non sia stato presentato uno dei documenti di cui ai precedenti punti 1) e 2). 
La cauzione provvisoria dovrà, indipendentemente dalla modalità con la quale è costituita: 

a) essere di importo pari al 2% (due per cento) della base d’asta complessiva del/i lotto/i di 
partecipazione; 

b) avere validità per un periodo di almeno 180 (centottanta) giorni decorrenti dal termine ultimo per 
il ricevimento delle offerte; 

c) essere prestata a favore di ARCA – Azienda Regionale Centrale Acquisti S.p.A. 

In caso di cauzione provvisoria costituita mediante  fideiussione, la stessa dovrà, a pena di esclusione, 
prevedere espressamente: 

I) la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale; 

II) la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, cod. civ.; 

III) la piena operatività entro quindici giorni su semplice richiesta scritta di  ARCA S.p.A.. 

La cauzione provvisoria costituita mediante fideiussione dovrà essere prodotta: 
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 in caso di R.T.I. costituito, dalla Impresa mandataria con indicazione, a pena di esclusione, che il 
soggetto garantito è il raggruppamento; 

 in caso di R.T.I. costituendo, da una delle imprese raggruppande con indicazione, a pena di 
esclusione, che i soggetti garantiti sono tutte le imprese raggruppande, che devono essere tutte 
singolarmente citate; 

 in caso di Consorzio di cui agli artt. 45 comma 2 lett. b) e c) del D.Lgs. n. 50/2016, a pena di 
esclusione, dal Consorzio medesimo; 

 in caso di Consorzio ordinario costituito, da Consorzio con indicazione che i soggetti garantiti sono 
tutte le imprese costituite in Consorzio; 

 in caso di Consorzio costituendo, da una delle imprese consorziande con indicazione, a pena di 
esclusione, che i soggetti garantiti sono tutte le imprese che intendono costituirsi in Consorzio. 

Anche qualora l’Istituto o la Società garante emetta la cauzione provvisoria sulla base del D.M. 12 
marzo 2004, n. 123, peraltro emanato in materia di lavori pubblici, il testo della garanzia 
(condizioni generali o condizioni particolari) dovrà necessariamente contenere le prescrizioni sopra 
stabilite. 

La cauzione provvisoria potrà essere costituita, a scelta del concorrente e in alternativa alla 
fideiussione bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari (di cui al primo capoverso del 
presente paragrafo), in contanti o in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno 
del deposito, presso una sezione di tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di 
pegno a favore dell’Azienda Regionale Centrale Acquisti S.p.A. (ARCA). 

In caso di cauzione provvisoria costituita in contanti il relativo versamento dovrà essere effettuato sul 
conto IBAN n. IT84Q0569601798000053505X69, intestato all’Azienda Regionale Centrale Acquisti 
(ARCA), presso Banca Popolare di Sondrio, Agenzia n. 4 Piazza Città di Lombardia 1, 20124 - MILANO 
con causale del versamento “Gara per l’affidamento di servizi di assistenza stragiudiziale legale” (in 
tal caso, il concorrente dovrà, altresì, indicare nell’apposito campo di cui alla lettera i) del paragrafo 

4.2.1 del presente Disciplinare di gara, ai fini dello svincolo delle predette somme, il codice IBAN 
relativo al proprio conto corrente). Pertanto, nell’omonimo campo di Sintel “Cauzione provvisoria 
rilasciata in modalità elettronica” dovrà essere presentata/allegata copia (scannerizzata) del 
documento attestante il versamento corredata da dichiarazione di autenticità, ai sensi dell’art. 19, 
D.P.R. n. 445/2000, sottoscritta con firma digitale - con le modalità di cui all’Allegato “Modalità 
tecniche per l’utilizzo della Piattaforma Sintel” del Disciplinare - del legale rappresentante o persona 
munita da comprovati poteri di firma la cui procura dovrà essere prodotta nella “Documentazione 
amministrativa”.  
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In caso di partecipazione in R.T.I. costituito, Consorzio (art. 45, c. 2, lett. b), c), D.Lgs. 50/2016) o 
Consorzio ordinario di imprese costituito (art. 45, c. 2, lett. e) del D.Lgs. 50/2016) il versamento deve 
essere effettuato dall’impresa mandataria oppure dal consorzio medesimo. Nella causale del 
versamento deve essere esplicitato che il soggetto garantito è il raggruppamento/consorzio. La 
dichiarazione di autenticità deve essere sottoscritta con firma digitale da parte del legale 
rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma) dell’impresa mandataria oppure del 

consorzio medesimo. 

In caso di partecipazione in R.T.I. costituendo o Consorzio ordinario di imprese costituendo (art. 45, c. 

2, lett. e), D.Lgs. 50/2016) il versamento può essere effettuato da una delle imprese 
raggruppande/consorziande. Nella causale del versamento deve essere esplicitato che i soggetti 
garantiti sono tutte le imprese raggruppande/consorziande, che devono essere singolarmente citate. 
La dichiarazione di autenticità deve essere sottoscritta con firma digitale da parte del legale 
rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma) di ciascuna impresa. 

In caso di cauzione provvisoria costituita in titoli del debito pubblico, nell’omonimo campo di Sintel 
“Cauzione provvisoria rilasciata in modalità elettronica” dovrà essere presentata/allegata copia del 
titolo corredata da dichiarazione di autenticità, ai sensi dell’art. 19, D.P.R. n. 445/2000, sottoscritta 

con firma digitale - con le modalità di cui all’allegato del Disciplinare “Modalità tecniche per l’utilizzo 
della Piattaforma Sintel” - del legale rappresentante (o persona munita da comprovati poteri di firma 
la cui procura dovrà essere prodotta nella “Documentazione amministrativa”. 

In caso di partecipazione in R.T.I. costituito, Consorzio (art. 45, c. 2, lett. b), c), D.Lgs. 50/2016) o 
Consorzio ordinario di operatori economici costituito (art. 45, comma 2 lett. e), del D.Lgs. 50/2016) la 
dichiarazione di autenticità deve essere sottoscritta con firma digitale da parte del legale 
rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma) dell’impresa mandataria oppure del 
consorzio medesimo. 

In caso di partecipazione R.T.I. costituendo, Consorzio ordinario di operatori economici costituendo 
(art. 45, comma 2 lett. e), del  D.Lgs. 50/2016) la dichiarazione di autenticità deve essere sottoscritta 
con firma digitale da parte del legale rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma) 

di ciascuna impresa. 

La cauzione provvisoria copre e potrà essere escussa nei seguenti casi: 

a) mancata sottoscrizione del Contratto per fatto del concorrente; 

b) falsa dichiarazione nella documentazione presentata in sede di offerta, ovvero qualora non 
venga fornita la prova del possesso dei requisiti di idoneità professionale, economico-finanziaria 
e tecnico-professionale richiesti; 
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c) mancata produzione della documentazione richiesta per la stipula del Contratto, nel termine 
stabilito o in quello eventualmente prorogato; 

d) mancato adempimento di ogni altro obbligo derivante dalla partecipazione alla presente 
procedura. 

La cauzione provvisoria fornita dall’aggiudicatario sarà svincolata automaticamente al momento della 

sottoscrizione del Contratto. 

L’importo della cauzione provvisoria è ridotto, così come previsto dall’art. 93, comma 7, del D.Lgs. n. 

50/2016, nei casi ove previsti: 

- del 50% (cinquanta per cento) per i concorrenti ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, 
ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, 
la certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie EN ISO 9000; 

- del 30%, anche cumulabile con la riduzione di cui al primo periodo, per i concorrenti in possesso di 
registrazione al sistema comunitario di ecogestione e audit (EMAS), ai sensi del regolamento (CE) 
n. 1221/2009 del Parlamento Europeo e del Consiglio, del 25 novembre 2009, o del 20% per i 
concorrenti in possesso di certificazione ambientale ai sensi della norma UNI EN ISO 14001; 

- del 20%, anche cumulabile con la riduzione di cui al primo e secondo periodo, per i concorrenti in 
possesso, in relazione ai beni o servizi che costituiscano almeno il 50% del valore dei beni e dei 
servizi oggetto del contratto stesso, del marchio di qualità ecologica dell’Unione Europea (Ecolabel 
UE) ai sensi del regolamento (CE) n. 66/2010 del Parlamento Europeo e del Consiglio, del 25 
novembre 2009; 

- del 15% per i concorrenti che sviluppano un inventario di gas ad effetto serra ai sensi della noma 
UNI EN ISO 14064-1 o un’impronta climatica (carbon footprint) di prodotto ai sensi della norma 
UNI ISO/TS 14067.  

Le riduzioni di cui sopra sono cumulabili e la percentuale totale di riduzione è data dalla sommatoria 
delle singole percentuali indicate per ciascuna possibilità prevista di riduzione (es. il  possesso di 

certificazione di sistema di qualità serie EN ISO 9000 e di certificazione ambientale serie UNI EN ISO 
14001 comporta una riduzione complessiva dell’importo dovuto per la cauzione provvisoria dell’ 
80%)  

- del 30%, non cumulabile con le riduzioni di cui ai punti precedenti, ai sensi del comma 7 dell’art. 
93 del D.lgs 50/2016, per gli operatori economici in possesso del rating di legalità o della 
attestazione di modello organizzativo ai sensi del D.lgs 231/2001 o di certificazione social 
accountability 8000 o di sistema di certificazione del sistema di gestione a tutela della sicurezza e 
della salute dei lavoratori o di certificazione OHSAS 18001 o di certificazione UNI CEI EN ISO 50001 
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riguardante il sistema di gestione dell’energia o di UNI CEI 11352 riguardante la certificazione 
dell’operatività di qualità di ESC per l’offerta qualitativa dei servizi energetici e per gli operatori 
economici in possesso della certificazione ISO 27001 riguardante il sistema di gestione della 
sicurezza delle informazioni. 

Per fruire di tali benefici, il concorrente dovrà inserire/allegare a Sistema nel medesimo campo Sintel 
dedicato alla cauzione elettronica, le copie scannerizzate delle certificazioni di qualità conformi alle 

suddette norme corredate dalle dichiarazioni di autenticità ai sensi dell’art. 19 D.P.R. n. 445/2000, 
sottoscritte con firma digitale dal legale rappresentante del concorrente (o persona munita da 

comprovati poteri di firma, la cui procura dovrà essere prodotta nella medesima Documentazione 
amministrativa) con le modalità di cui alle Modalità tecniche di utilizzo della Piattaforma Sintel. 

In alternativa, il possesso del suddetto requisito potrà essere attestato con idonea dichiarazione resa 
dal concorrente ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. n. 445/2000 attestante il possesso della detta 
certificazione, come previsto nel Modello di Dichiarazione. 

Si precisa, inoltre, che in caso di partecipazione in R.T.I. e/o Consorzio ordinario il concorrente può 
godere del beneficio della riduzione della garanzia solo nel caso in cui tutte le imprese che lo 
costituiscono siano in possesso delle predette certificazioni, attestata da ciascuna impresa secondo le 

modalità sopra previste. 

In caso di presentazione della copia scannerizzata della certificazione di qualità,  ARCA, e per essa la 
Commissione all’uopo nominata, si riserva di richiedere l'originale del documento. In caso di 
discordanza non dovuta ad errore materiale tra l’originale e la copia scannerizzata presentata a 
Sistema, il concorrente verrà escluso dalla gara. 

La cauzione provvisoria dovrà essere prodotta: 

- in caso di R.T.I. costituito, dalla Impresa mandataria nella sua qualità di capogruppo del R.T.I. con 
indicazione, a pena di esclusione, che il soggetto garantito è il raggruppamento; 

- in caso di R.T.I. costituendo, da una delle imprese raggruppande con indicazione, a pena di 

esclusione, che i soggetti garantiti sono tutte le imprese raggruppande, che devono essere tutte 
singolarmente citate; 

- in caso di Consorzio di cui alle lettere b), c) comma 2 dell’art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016, a pena di 
esclusione, dal Consorzio medesimo; 

- in caso di Consorzio ordinario costituito, a pena di esclusione, dal Consorzio con indicazione che i 
soggetti garantiti sono tutte le imprese costituite in Consorzio; 



 

AZIENDA REGIONALE CENTRALE ACQUISTI  

ARCA S.p.A. 

 

ARCA_2017_0002 - Gara per l’affidamento del Servizio di 

verifiche ispettive sulle forniture di beni e servizi alle 

Pubbliche amministrazioni relative alle Convenzioni stipulate 

da ARCA 

 

Disciplinare di gara 
Pagina 28 di 64 

 
 

- in caso di Consorzio costituendo, da una delle imprese consorziande con indicazione, a pena di 
esclusione, che i soggetti garantiti sono tutte le imprese che intendono costituirsi in Consorzio. 

Il concorrente ha la facoltà, in alternativa a quanto stabilito nel presente paragrafo, di presentare la 
cauzione provvisoria in formato cartaceo, secondo le modalità stabilite nel seguito. In tale caso, 
tuttavia, il concorrente dovrà necessariamente inserire/allegare a Sistema nel medesimo campo 
Sintel dedicato alla cauzione elettronica una copia scannerizzata della fideiussione (cartacea) 

originale. 

C) Impegno del fideiussore, in formato elettronico, a rilasciare la cauzione definitiva in caso di 
aggiudicazione 

Il concorrente, per ciascun lotto per il quale intende presentare offerta, a pena di esclusione della 
procedura, dovrà inserire/allegare a Sistema nel campo Sintel denominato “Impegno del fideiussore a 
rilasciare la cauzione definitiva in caso di aggiudicazione”, un documento informatico originale, 
firmato digitalmente, contenente una dichiarazione di impegno di un fideiussore  a rilasciare, in caso 
di aggiudicazione, la garanzia fideiussoria per l’esecuzione di quanto oggetto della presente 
procedura, richiesta ai sensi dell’art. 93 del D.Lgs. n. 50/2016. 

In particolare, la predetta dichiarazione dovrà essere sottoscritta con firma digitale da parte del 

soggetto garante. Peraltro, detta dichiarazione potrà essere contenuta nel testo della fideiussione di 
cui al precedente paragrafo, ovvero essere contenuta in un documento autonomo e in tale ultimo 
caso deve essere specificata la denominazione della gara. 

I requisiti richiesti a pena di esclusione che seguono devono intendersi elementi essenziali del 
documento che compone l’offerta. 

L’impegno del fideiussore a rilasciare la cauzione definitiva dovrà essere prodotto: 

- in caso di R.T.I. costituito, dalla Impresa mandataria con indicazione, a pena di esclusione, che il 
soggetto garantito è il raggruppamento; 

- in caso di R.T.I. costituendo, da una delle imprese raggruppande con indicazione, a pena di 

esclusione, che i soggetti garantiti sono tutte le imprese raggruppande, che devono essere 
singolarmente citate; 

- in caso di Consorzio di cui alle lettere b), c) del comma 2 dell’art. 45 del D. Lgs. n. 50/2016, a pena 
di esclusione, dal Consorzio medesimo; 

- in caso di Consorzio ordinario costituito, a pena di esclusione, dal Consorzio con indicazione che i 
soggetti garantiti sono tutte le imprese costituite in Consorzio; 
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- in caso di Consorzio costituendo, da una delle imprese consorziande con indicazione, a pena di 
esclusione, che i soggetti garantiti sono tutte le imprese che intendono costituirsi in Consorzio. 

Il concorrente ha la facoltà, in alternativa a quanto stabilito nel presente paragrafo, di presentare la 
dichiarazione di impegno del garante a rilasciare la cauzione definitiva in formato cartaceo, secondo 
le modalità stabilite nel successivo paragrafo 4.3.3. In tale caso, tuttavia, il concorrente dovrà 
necessariamente inserire/allegare a Sistema nel campo di Sintel dedicato all’impegno del fidejussore 

una copia scannerizzata della predetta dichiarazione (cartacea) originale. 

D) Patto di integrità in materia di contratti pubblici regionali 

Il concorrente dovrà inserire/allegare a Sistema nel campo Sintel denominato “Patto di integrità in 
materia di contratti pubblici regionali”, il Patto di integrità in materia di contratti pubblici regionali di 
cui all’Allegato 5 del presente Disciplinare di gara sottoscritto con firma digitale dal legale 
rappresentante del concorrente (o persona munita da comprovati poteri di firma, la cui procura 
dovrà essere prodotta nella medesima Documentazione amministrativa, come meglio precisato in 
seguito) con le modalità di cui all’Allegato “Modalità tecniche per l’utilizzo della Piattaforma Sintel” 
del Disciplinare ed, infine, dovrà essere inserita/allegata nel predetto campo in sede di invio 
dell’offerta amministrativa. La sottoscrizione del Patto di Integrità in materia di contratti pubblici ha 

valore di piena ed incondizionata accettazione delle disposizioni contenute nel medesimo Patto. 

In caso di partecipazione in R.T.I. (sia costituito che costituendo) o Consorzio, il predetto documento 
deve essere sottoscritto dal legale rappresentante (o persona munita da comprovati poteri di firma, 
la cui procura dovrà essere prodotta nella medesima Documentazione amministrativa) di tutte le 
Imprese raggruppande, raggruppate, o consorziate (ciò può avvenire con più firme in un unico 
documento o più documenti identici ciascuno sottoscritto dalla relativa impresa raggruppata, 
raggruppanda, o consorziata). 

E) (eventuale) Procura 

Qualora la dichiarazione di cui all’Allegato 1 del presente Disciplinare, e/o ciascuna dichiarazione di 
offerta economica e/o altra dichiarazione e/o altro documento che compone ed è contenuta 

nell’offerta, sia sottoscritta da un procuratore (generale o speciale), il concorrente dovrà produrre 
copia scannerizzata della procura notarile (generale o speciale) che attesti i poteri del sottoscrittore. 

Detta copia della procura dovrà essere inserita/allegata a Sistema nell’apposito campo di Sintel 
denominato “Procura”.  

ARCA si riserva di richiedere la presentazione dell’originale o copia autentica della procura notarile 
inserita/allegata a Sistema. 

F) Documento PASSOE 
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Il concorrente dovrà inserire/allegare, nell’omonimo campo di Sintel, il documento rilasciato dal 
sistema telematico dell’ANAC che attesta che il concorrente stesso può essere verificato tramite 
AVCPASS.  

Il documento citato dovrà essere sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante del 

concorrente (o persona munita da comprovati poteri di firma, la cui procura dovrà essere prodotta 

nella medesima Documentazione amministrativa) con le modalità di cui alle Modalità tecniche di 

utilizzo della Piattaforma Sintel. 

In caso di partecipazione in R.T.I. (sia costituito che costituendo) o in Consorzio ordinario di operatori 

economici costituendo (art. 45, comma 2 lett. e), D.Lgs. 50/2016) il documento rilasciato dal Sistema 

telematico dell’ANAC dovrà essere sottoscritto con firma digitale del legale rappresentante, (o 

persona munita di comprovati poteri di firma la cui procura dovrà essere prodotta nella medesima 

Documentazione amministrativa) con le modalità di cui alle Modalità tecniche di utilizzo della 

Piattaforma Sintel, di ciascuna impresa che compone il raggruppamento/il consorzio. 

In caso di partecipazione in Consorzio ordinario di operatori economici costituito (art. 45, comma 2 

lett. e), del D.Lgs. 50/2016) il documento rilasciato dal Sistema telematico dell’ANAC dovrà essere 

sottoscritto con firma digitale del legale rappresentante, (o persona munita di comprovati poteri di 

firma la cui procura dovrà essere prodotta nella medesima Documentazione amministrativa) con le 

modalità di cui alle Modalità tecniche di utilizzo della Piattaforma Sintel, del consorzio medesimo. 

In caso di partecipazione in Consorzio (art. 45, c. 2, lett. b) e c), D.Lgs. 50/2016) il documento 

rilasciato dal Sistema telematico dell’ANAC dovrà essere sottoscritto con firma digitale del legale 

rappresentante, (o persona munita di comprovati poteri di firma la cui procura dovrà essere prodotta 

nella medesima Documentazione amministrativa) con le modalità di cui alle Modalità tecniche di 

utilizzo della Piattaforma Sintel, di ciascuna impresa che per il consorzio partecipa alla procedura e, 

nel solo caso in cui il consorzio medesimo partecipi all’esecuzione dell’appalto, anche del consorzio 

medesimo. 

Si precisa infine che, in caso di avvalimento, il documento rilasciato dal Sistema telematico dell’ANAC 
dovrà essere sottoscritto con firma digitale anche dal legale rappresentante, (o persona munita di 
comprovati poteri di firma la cui procura dovrà essere prodotta nella medesima Documentazione 
amministrativa) con le modalità di cui con le modalità di cui alle Modalità tecniche di utilizzo della 
Piattaforma Sintel, dell’impresa ausiliaria. 
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G) (eventuale) Documentazione relativa all’avvalimento 

In caso di ricorso all’avvalimento, di cui al precedente paragrafo 2.3 del presente Disciplinare, in 
conformità all’art. 89 del D.Lgs. n. 50/2016, il concorrente dovrà, a pena di esclusione dalla 
procedura, allegare/inserire nel campo Sintel denominato “Documentazione relativa all’avvalimento” 
la documentazione, sottoscritta con firma digitale, di cui all’articolo citato. 

ARCA si riserva la facoltà di richiedere ogni ulteriore documentazione qualora quella presentata non 
fosse ritenuta idonea e/o sufficiente. 

Si precisa che, nel caso di dichiarazioni mendaci, ferma restando l’applicazione dell’art. 80 del D.Lgs. 
n. 50/2016, si procederà all’esclusione del concorrente e all’escussione della cauzione provvisoria. 

H) (eventuale) Atti relativi a R.T.I. o Consorzio 

In caso di partecipazione in R.T.I. o Consorzio costituiti già dal momento della presentazione 
dell’offerta, il concorrente deve, a pena di esclusione dalla procedura, allegare/inserire nell’apposito 
campo di Sintel denominato “Atti relativi a R.T.I. o Consorzio”, copia scannerizzata dell’atto notarile di 
mandato speciale irrevocabile con rappresentanza all’impresa capogruppo, ovvero dell’atto 
costitutivo del Consorzio, corredata da dichiarazione di autenticità ai sensi dell’art. 19 D.P.R. n. 

445/2000, sottoscritta – con firma digitale e le ulteriori modalità di cui all’allegato “Modalità tecniche 
per l’utilizzo della Piattaforma Sintel” del presente disciplinare – dal legale rappresentante o dal 
procuratore del concorrente. 

E’ facoltà di  ARCA richiedere, nel corso della procedura, ogni ulteriore documentazione qualora 
quella presentata non sia ritenuta idonea e/o sufficiente. 

ARCA si riserva di richiedere la presentazione dell’originale delle copie scannerizzate inserite/allegate 
a Sistema. 

I) (eventuale) IBAN svincolo cauzione provvisoria 

In caso di presentazione della cauzione provvisoria in modalità cartacea tramite versamento, così 
come precisato al successivo paragrafo 4.3.2, il concorrente dovrà allegare/inserire nel campo Sintel 

denominato “IBAN svincolo cauzione provvisoria”, ai fini dello svincolo della cauzione provvisoria, 
dichiarazione attestante il codice IBAN relativo al proprio conto corrente. 

J) Accettazioni a Sistema 

Per concludere l’invio dell’Offerta Amministrativa, il concorrente dovrà, pena l’impossibilità di 
partecipare alla procedura, accettare direttamente su Sintel le seguenti dichiarazioni: 

- di aver preso piena conoscenza del Bando di gara, del Disciplinare di gara, del Capitolato Tecnico,  
dello Schema di Contratto e degli altri documenti ad essi allegati, ovvero richiamati e citati, ove 
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sono stabiliti i requisiti minimi che devono rispettare i servizi offerti, nonché di aver preso piena 
conoscenza e di accettare gli eventuali chiarimenti resi da ARCA nella fase antecedente la 
presentazione delle offerte; 

- di prendere atto e di accettare le norme che regolano la procedura di gara in parte gestita con il 
sistema telematico posto a disposizione di ARCA e denominato Sintel e, quindi, di aggiudicazione e 
di esecuzione delle relative Convenzioni nonché di obbligarsi, in caso di aggiudicazione, ad 

osservarli in ogni loro parte; 

- di essere consapevole che l’uso della piattaforma Sintel è disciplinato dalla documentazione di 
gara ivi inclusi l’allegato “Modalità tecniche per l’utilizzo della Piattaforma Sintel” del presente 
disciplinare nonché i manuali tecnici consultabili dal sito www.arca.regione.lombardia.it, che si 
dichiara di aver visionato e di accettare incondizionatamente; 

- di essere consapevole che si riserva il diritto di sospendere, annullare, revocare, reindire o non 
aggiudicare la gara motivatamente, nonché di non stipulare motivatamente il Contratto anche 
qualora sia intervenuta in precedenza l’aggiudicazione, dichiarando, altresì, di non avanzare alcuna 
pretesa nei confronti di ARCA ove ricorra una di tali circostanze; 

- di aver preso visione del  Patto di Integrità  adottato da ARCA di cui all’Allegato 5 del Disciplinare di 

gara, accettandolo integralmente ed incondizionatamente, nonché di uniformarsi ai principi ivi 
contenuti. 

In caso di partecipazione in R.T.I. o Consorzio i singoli documenti sopra citati, pena l’esclusione, per 
difetto di sottoscrizione, del concorrente dalla gara, deve essere sottoscritto: 

- in caso di R.T.I o di Consorzi costituiti al momento di presentazione dell’offerta: per ciascuno degli 
operatori economici facenti parte del RTI/Consorzio citato, dal legale rappresentate o persona 
munita da comprovati poteri di firma con le modalità di cui all’allegato “Modalità tecniche per 
l’utilizzo della Piattaforma Sintel” del presente disciplinare; 

- in caso di R.T.I. e Consorzi non costituiti al momento della presentazione dell’offerta, dal legale 

rappresentante o persona munita da comprovati poteri di firma (la cui procura dovrà essere 
allegata al campo “Procura” di cui al precedente punto E) di tutte le Imprese raggruppande (ciò 
può avvenire con più firme in un unico documento o più documenti identici ciascuno sottoscritto 
dall’impresa raggruppanda). 

4.2.2. Offerta del servizio e documentazione tecnica - step 2 

Allo Step 2 “Offerta Tecnica” del percorso guidato “Invia offerta”, il concorrente, pena l’esclusione 
dalla gara, dovrà inserire/allegare nell’apposito campo presente in Piattaforma, al secondo step del 
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percorso guidato “Invia offerta”, denominato “Offerta tecnica”, il Progetto Tecnico. Il progetto dovrà 
essere svolto sulla base degli elementi contenuti nelle tabelle di cui al paragrafo 5.1 del presente 
Disciplinare. Il Progetto Tecnico dovrà essere sottoscritto con firma digitale del legale rappresentante 
del concorrente o persona munita da comprovati poteri di firma (la cui procura dovrà essere allegata 
nella Documentazione Amministrativa). 

In caso di partecipazione in R.T.I. o Consorzio i singoli documenti sopra citati, pena l’esclusione, per 

difetto di sottoscrizione, del concorrente dal/i Lotto/i a cui partecipa, devono essere sottoscritti con 
firma digitale: 

- in caso di R.T.I o di Consorzi costituiti al momento di presentazione dell’offerta: dal legale 
rappresentante dell’impresa mandataria in caso di R.T.I. o del Consorzio stesso o persona munita 
da comprovati poteri di firma con le modalità di cui all’allegato del presente Disciplinare di gara; 

- in caso di R.T.I. e Consorzi non costituiti al momento della presentazione dell’offerta, dal legale 
rappresentante o persona munita da comprovati poteri di firma (la cui procura dovrà essere 
allegata al campo “Procura” di cui al precedente paragrafo 4.2.1) di tutte le Imprese raggruppande 
o consorziande (ciò può avvenire con più firme in un unico documento o più documenti identici 
ciascuno sottoscritto dall’impresa raggruppanda). 

4.2.3. Offerta Economica – step 3 

Allo step 3 “Offerta economica” del percorso guidato “Invia offerta”, il concorrente, pena l’esclusione 
dalla gara, dovrà operare a Sistema formulando e presentando una Offerta economica, così 
composta: 

a. indicare a Sistema, nell’ apposito campo “Offerta economica”, la percentuale di sconto offerta, 
da applicare sulla tariffa per visita ispettiva. Lo sconto dovrà essere unico per tutte le tipologie di 
visite previste nella tabella di cui al paragrafo 1.1; 

b. indicare a Sistema, nell’apposito campo “Valore complessivo dei costi non soggetti a ribasso 
offerto (Oneri della sicurezza e Costo del personale)”, il valore dei costi della sicurezza derivanti 

da "interferenze" (individuati dalla Stazione Appaltante) pari a zero. Si precisa che tali costi sono 
diversi dai costi afferenti l’attività di impresa che devono essere indicati nella Dichiarazione di 
Offerta Economica; 

c. sottoscrivere digitalmente la percentuale di sconto sulle tariffe dei servizi offerti indicata a 
Sistema tramite la sottoscrizione del Documento d’offerta (step 4 del percorso “Invia offerta”). 

La percentuale di sconto offerto dovrà essere espressa con un numero massimo di cifre decimali 
dopo la virgola pari a 2 (due); nel caso in cui tale valore dovesse essere espresso con un numero di 
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cifre decimali dopo la virgola superiore a 2 (due), saranno considerate esclusivamente le prime 2 
(due) cifre decimali dopo la virgola, senza procedere ad alcun arrotondamento. 

4.2.4. Firma digitale dei prezzi offerti e invio dell’offerta – step 4 e 5 

Ai fini della firma dei dati caricati nello spazio dedicato al concorrente e descritti ai precedenti 
paragrafi ma non ancora sottoscritti e ai fini, quindi dell’invio e della presentazione dell’offerta, pena 

l’esclusione dalla gara, il concorrente dovrà, allo step 4 del percorso “Invia offerta”: 

1. scaricare dalla schermata a Sistema denominata “Firma digitale dell’offerta”, il documento 
d’offerta in formato pdf riportante le informazioni immesse a Sistema – ma non ancora 
sottoscritte – quali  lo sconto offerto in percentuale (cfr.: precedente paragrafo 4.2.3., lettera a) 
oltre ad altre informazioni e dati immessi dal concorrente stesso (tra cui i codici hash descritti al 
precedente paragrafo 4.1.1., la cui sottoscrizione assicura la paternità dei file e del loro 
contenuto al concorrente);  

2. sottoscrivere il predetto documento d’offerta, scaricato in formato pdf di cui al precedente 
punto 1 e riepilogativo dell’offerta; la sottoscrizione dovrà essere effettuata tramite firma 
digitale - secondo le modalità di cui all’allegato Modalità tecniche di utilizzo della Piattaforma 

Sintel del Disciplinare - dal legale rappresentante del concorrente (o persona munita da 
comprovati poteri di firma la cui procura dovrà essere allegata nella Documentazione 
Amministrativa). Si rammenta che eventuali firme multiple su detto file pdf dovranno essere 
apposte unicamente in modalità parallela come meglio esplicato nel richiamato allegato 
Modalità tecniche di utilizzo della Piattaforma Sintel); 

Si rammenta che il pdf d’offerta di cui al presente punto costituisce offerta e contiene elementi 
essenziali della medesima. Il file scaricato non può pertanto essere modificato sotto pena 
d’esclusione in quanto, le eventuali modifiche costituiscono variazione di elementi essenziali. 

3. allegare a Sistema il documento d’offerta in formato pdf sottoscritto di cui al precedente punto 
2, quale elemento essenziale dell’offerta. 

Le eventuali modifiche degli hash saranno segnalate dal Sistema e oggetto di valutazione da parte 
della commissione e, se ritenute essenziali, saranno oggetto di esclusione. 

In caso di partecipazione in R.T.I. o Consorzio, il predetto documento dovrà, pena l’esclusione, per 
difetto di sottoscrizione, del concorrente dal lotto cui si riferisce l’offerta, essere sottoscritto: 

 in caso di R.T.I o di Consorzi costituiti al momento di presentazione dell’offerta: dal legale 
rappresentate o persona munita da comprovati poteri di firma con le modalità di cui all’allegato 
Modalità tecniche di utilizzo della Piattaforma Sintel del Disciplinare; 
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 in caso di R.T.I. e Consorzi non costituiti al momento della presentazione dell’offerta, dal legale 
rappresentante o persona munita da comprovati poteri di firma (la cui procura dovrà essere 
allegata al campo “Procura” di cui al precedente paragrafo 4.2.1) di tutte le Imprese 
raggruppande o consorziande (ciò può avvenire con più firme in un unico documento o più 
documenti identici ciascuno sottoscritto dall’impresa raggruppanda/consorzianda). 

Solo a seguito dell’upload di tale documento d’offerta in formato pdf sottoscritto come richiesto, il 

concorrente può passare allo step 5 “Riepilogo ed invio dell’offerta” del percorso “Invia offerta” per 
completare la presentazione effettiva dell’offerta mediante la funzionalità “INVIA OFFERTA” che, si 

rammenta, dovrà avvenire entro e non oltre il termine perentorio di presentazione delle offerte 
riportato al paragrafo 4.1. 

Gli step precedenti del percorso “Invia offerta” per quanto correttamente completati e corredati dal 
salvataggio della documentazione non consentono e non costituiscono l’effettivo l’invio dell’offerta. 
La documentazione caricata e salvata permane infatti nello spazio telematico del concorrente e non è 
inviata al Sistema.  

4.3. EVENTUALE DOCUMENTAZIONE IN FORMATO CARTACEO (PRESENTAZIONE MEDIANTE 

PLICO POSTALE) 

Nel caso in cui il concorrente si trovi nella condizione eventuale di dover presentare la cauzione 
provvisoria originale in formato cartaceo e/o l’originale della dichiarazione di impegno del fideiussore 
a rilasciare la cauzione definitiva in formato cartaceo, la/le stessa/e dovrà/dovranno essere 
presentata/e secondo le disposizioni che seguono.  

In tale caso il concorrente dovrà presentare i documenti citati, in formato cartaceo, da inserire in 
busta chiusa, con le modalità meglio specificate nel seguito, che dovrà pervenire, entro e non oltre il 
termine perentorio di presentazione delle offerte indicato nel bando di gara, al seguente indirizzo:  
ARCA – Azienda Centrale Regionale Acquisti - Via Fabio Filzi n. 22 , 20124 Milano, pena l’irricevibilità 
dell’offerta e, comunque, la non ammissione alla procedura, e segnatamente: 

1. cauzione provvisoria, di cui al successivo paragrafo 4.3.2., qualora non sia stata presentata la 
fideiussione originale in formato elettronico di cui al precedente paragrafo 4.2.1., lettera B); 

2. impegno del fideiussore, di cui al successivo paragrafo 4.3.3, qualora non sia stata presentata in 
formato elettronico la dichiarazione di impegno di un fideiussiore a rilasciare la cauzione 
definitiva in caso di aggiudicazione di cui al precedente paragrafo 4.2.1, lettera C). 

4.3.1. Modalità di invio della documentazione in formato cartaceo 
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Tutta la eventuale documentazione cartacea dovrà essere contenuta in un unico plico chiuso che sia, 
a pena di esclusione dalla gara, sigillato, sui lembi di chiusura, con ceralacca o con striscia di carta 
incollata o nastro adesivo o con equivalenti strumenti idonei a garantire la sicurezza contro eventuali 
manomissioni. 

Al fine dell’identificazione della provenienza del plico, a pena di esclusione, quest’ultimo dovrà recare 
il timbro dell’offerente o altro diverso elemento di identificazione. Il plico dovrà riportare le 

indicazioni del mittente (cioè la denominazione o ragione sociale), nonché la seguente dicitura: “Gara  
per l’affidamento di servizi di assistenza stragiudiziale legale ”. 

In caso di R.T.I. e di Consorzi, al fine dell’identificazione della provenienza del plico, a pena di 
esclusione, quest’ultimo: 

a)  dovrà recare il timbro o altro diverso elemento di identificazione: 

3. dell’impresa mandataria o di una delle imprese mandanti in caso di R.T.I. costituito o costituendo, 

4. di una delle imprese che partecipano congiuntamente in caso di Consorzi costituendi; 

5. del Consorzio, in caso di Consorzio costituito; 

b) dovrà, altresì, riportare le indicazioni (cioè, la denominazione o ragione sociale) di tutte le imprese 
raggruppate/raggruppande/consorziate/consorziande. 

Il plico potrà essere inviato mediante servizio postale, a mezzo di raccomandata con avviso di 
ricevimento o mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati, ovvero 
consegnato a mano da un incaricato dell’impresa - soltanto in tale ultimo caso verrà rilasciata 
apposita ricevuta da parte dell’Ufficio Protocollo di  ARCA (sito al 27° piano del Palazzo Pirelli via 
Fabio Filzi 22, 20124 Milano) con l’indicazione dell’ora e della data di consegna - nelle giornate non 
festive dal lunedì al venerdì, durante gli orari di servizio (dalle ore 9:30 alle ore 12:30 e dalle ore 
14:30 alle ore 16:30).  

Atteso che per accedere a Palazzo Pirelli occorre accreditarsi presso la reception sita al piano terra, si 
raccomanda di evitare di giungere in prossimità dei predetti orari di servizio. 

Si precisa che in caso di invio tramite corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati, la 
dicitura “Gara  per l’affidamento di servizi di assistenza stragiudiziale legale - Documentazione”, 
nonché la denominazione dell'Impresa/R.T.I./Consorzio concorrente dovranno essere presenti anche 
sull’involucro all'interno del quale lo spedizioniere dovesse eventualmente porre il plico contenente 
la predetta documentazione. 

L’invio del plico contenente la documentazione, come successivamente descritta, è a totale ed 
esclusivo rischio del mittente, restando esclusa qualsivoglia responsabilità di  ARCA ove per disguidi 
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postali o di altra natura, ovvero, per qualsiasi motivo, il plico non pervenga entro il previsto termine 
perentorio di scadenza all’Ufficio Protocollo di  ARCA. 

Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto termine 
perentorio di scadenza, anche indipendentemente dalla volontà del concorrente ed anche se spediti 
prima del termine medesimo; ciò vale anche per i plichi inviati a mezzo raccomandata con avviso di 
ricevimento, a nulla valendo la data di spedizione risultante dal timbro postale dell’agenzia 

accettante. Tali plichi non verranno aperti e verranno considerati come non consegnati. 

4.3.2. Cauzione provvisoria rilasciata in modalità cartacea 

Il concorrente, per ciascun lotto per il quale intende presentare offerta, qualora non presenti la 
fideiussione originale in formato elettronico di cui al precedente paragrafo 4.2.1, lettera B), dovrà 
presentare all’interno della busta cartacea “Gara  per l’affidamento del Servizio di verifiche ispettive 
sulle forniture di beni e servizi alle Pubbliche Amministrazioni relative alle Convenzioni stipulate da 
ARCA - Documentazione”, a pena di esclusione dalla procedura, una fideiussione originale rilasciata 
da un istituto bancario o compagnia assicurativa o intermediario finanziario iscritto nell’elenco 
speciale di cui all’art. 106 del D.Lgs. n. 385/1993 che svolga in via esclusiva o prevalente attività di 

rilascio di garanzie e che è sottoposto a revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta 
nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58  e che abbia i 
requisiti minimi di solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa. 

In particolare, la fideiussione dovrà essere sottoscritta, a pena di esclusione dalla procedura, da parte 
di un soggetto in possesso dei necessari poteri per impegnare il  garante. 

La fideiussione deve essere presentata unitamente a, in via alternativa: 

1. copia del documento (procura, ecc.) che attesti i poteri del sottoscrittore della fideiussione; 

2. autentica notarile che attesti, tra l’altro, la qualifica ed i poteri del/i sottoscrittore/i. 

ARCA si riserva di richiedere l'originale del documento che attesti i poteri del sottoscrittore della 

fideiussione ovvero di richiedere la regolarizzazione qualora non sia presentato uno dei documenti di 
cui ai precedenti punti 1) e 2).  

In caso di discordanza non dovuta ad errore materiale tra l’originale e la copia presentata, il 
concorrente verrà escluso dalla procedura. 

La cauzione provvisoria deve avere: 

- importo pari al 2% (due per cento) della base d’asta complessiva, del/i lotto/i di partecipazione; 

- validità per un periodo di almeno 180 (centottanta) giorni decorrenti dal termine ultimo per il 
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ricevimento delle offerte.  

In caso di cauzione provvisoria costituita mediante fideiussione, la stessa dovrà, inoltre a pena di 
esclusione, espressamente prevedere:  

a) la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale;  

b) la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, cod. civ.;  

c) la piena operatività entro quindici giorni su semplice richiesta scritta di  ARCA S.p.A.; 

Per le modalità di presentazione in caso di più Lotti e/o in caso di R.T.I. o di Consorzio, la facoltà di 
riduzione dell’importo, i casi di escussione, le modalità di svincolo, vale quanto stabilito nel 
precedente paragrafo 4.2.1, lettera B). 

Si rammenta che in caso di presentazione della cauzione provvisoria in formato cartaceo, il 
concorrente dovrà necessariamente inserire/allegare a Sistema, nel campo di Sintel di cui al 
paragrafo 4.2.1, lettera B) denominato “Cauzione provvisoria rilasciata in modalità elettronica“, una 
copia scannerizzata della fideiussione (cartacea) originale. 

4.3.3. Impegno del fideiussore 

Il concorrente, per ciascun lotto per il quale intende presentare offerta, qualora non presenti la 
dichiarazione originale in formato elettronico di impegno del fideiussore a rilasciare – in caso di 
aggiudicazione – la cauzione definitiva, di cui al precedente paragrafo 4.2.1, lettera C), dovrà inserire 
all’interno della busta cartacea “Gara  per l’affidamento del Servizio di verifiche ispettive sulle 
forniture di beni e servizi alle Pubbliche amministrazioni relative alle Convenzioni stipulate da ARCA 
- Documentazione”, a pena di esclusione dalla gara, un documento informatico originale contenente 
una dichiarazione di impegno di un fideiussore  a rilasciare, in caso di aggiudicazione, la garanzia 
fideiussoria per l’esecuzione di quanto oggetto della presente procedura, richiesta ai sensi dell’art. 93 
del D.Lgs. n. 50/2016. 

In particolare, la predetta dichiarazione di cui al precedente capoverso dovrà essere sottoscritta da 

parte del soggetto garante. 

Peraltro, detta dichiarazione potrà essere contenuta nel testo della fideiussione bancaria o 
assicurativa o rilasciata da intermediari finanziari, di cui al precedente paragrafo, ovvero essere 
contenuta in un documento autonomo e in tale ultimo caso deve essere specificate la denominazione 
della gara sia il riferimento dei singoli Lotti oggetto dell’offerta. 

I requisiti richiesti a pena di esclusione che seguono devono intendersi elementi essenziali del 
documento che compone l’offerta. 
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L’impegno del fideiussore a rilasciare la cauzione definitiva dovrà essere: 

- in caso di R.T.I. costituito, dalla Impresa mandataria con indicazione, a pena di esclusione, che il 
soggetto garantito è il raggruppamento; 

- in caso di R.T.I. costituendo, da una delle imprese raggruppande con indicazione, a pena di 
esclusione, che i soggetti garantiti sono tutte le imprese raggruppande che devono essere 

singolarmente citate; 

- in caso di Consorzio costituito, a pena di esclusione, che il soggetto garantito è il Consorzio 

medesimo; 

- in caso di Consorzio costituendo, da una delle imprese consorziande con indicazione, a pena di 
esclusione, che i soggetti garantiti sono tutte le imprese che intendono costituirsi in Consorzio. 

Si rammenta che in caso di presentazione della dichiarazione di impegno del fideiussore in formato 
cartaceo, il concorrente dovrà necessariamente inserire/allegare a Sistema, nel campo di cui al 
precedente paragrafo 4.2.1, lettera C), denominato “Impegno del fideiussore a rilasciare la cauzione 
definitiva in caso di aggiudicazione”, una copia scannerizzata della predetta dichiarazione (cartacea) 
originale. 

 

5. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE E AGGIUDICAZIONE 

5.1. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  

La presente procedura è aggiudicata a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi 
del  comma 2 dell’art. 95 del D.Lgs. n. 50/2016.  

La relativa graduatoria di merito verrà formata in ragione dei criteri di valutazione di seguito stabiliti: 

 

Criteri di valutazione 
Punteggio 
massimo 

Offerta tecnica (PT) 60 

Offerta economica (PE) 40 

Totale (PTOT) 100 
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Il Punteggio Totale (PTOT) per ciascuna offerta sarà così determinato: 

PEPTPTOT   

dove: 

a) PT = somma dei punti attribuiti all’Offerta tecnica; 

b) PE = somma dei punti attribuiti all’Offerta economica. 

 

Punteggio Tecnico (PT) 

Ciascuna Voce del Progetto Tecnico del Concorrente sarà valutata dalla Commissione giudicatrice 
secondo quanto di seguito riportato: 

A) ESPERIENZE PREGRESSE ANALOGHE A QUELLE OGGETTO DELL’APPALTO (per verifiche ispettive)  

Saranno valutate le esperienze professionali maturate su commesse analoghe a quelle oggetto 
dell’appalto, intese come servizi di verifica ispettiva (documentale, di prodotto, di processo) erogati 
in favore di Pubbliche Amministrazioni e soggetti equiparabili. In particolare, sarà valutata 
l’esperienza professionale del concorrente, nonché l’esperienza del Responsabile Tecnico e del 
Ispettore Responsabile che verranno impiegati nell’esecuzione del contratto, al fine dell’ottenimento 
dei punteggi come di seguito definiti: 

 

TABELLA A1 

CRITERIO  Punteggio 
Massimo 

J1  Comprovata esperienza del Concorrente su commesse analoghe a quelle 
oggetto dell’appalto, che dovrà essere dimostrata mediante l’esibizione di 
certificazioni/attestazioni di pubbliche amministrazioni e soggetti 
equiparabili, a esclusione di ARCA, negli ultimi 3 anni. 
L’esperienza sarà valutata secondo quanto indicato di seguito, ovvero 
tenendo in considerazione il numero di commesse gestite, il loro valore 
economico e relativa durata, le merceologie e le attività oggetto delle 
commesse analoghe, nonché le modalità (es. di tipo documentale, sui 
prodotti/servizi, sui processi, mediante blind test/mistery client, etc.) con le 
quali sono state svolte le attività di verifica, il tutto rispetto a quanto 
oggetto del presente appalto. 

14 punti  



 

AZIENDA REGIONALE CENTRALE ACQUISTI  

ARCA S.p.A. 

 

ARCA_2017_0002 - Gara per l’affidamento del Servizio di 

verifiche ispettive sulle forniture di beni e servizi alle 

Pubbliche amministrazioni relative alle Convenzioni stipulate 

da ARCA 

 

Disciplinare di gara 
Pagina 41 di 64 

 
 

 Tali elementi saranno valutati attraverso la presentazione di almeno 
3 schede progetto, che, se valutate positivamente, daranno un 
massimo di 6 punti (Schede gruppo A). 

 Per ogni ulteriore progetto presentato e valutato positivamente 
verrà assegnato un punto per ogni progetto, fino ad un massimo di 
ulteriori 8 punti (Schede gruppo B). 

L’operatore economico dovrà pertanto specificare se le schede progetto 
inviate appartengono al gruppo A o al gruppo B. 

J2 Comprovata esperienza professionale del Responsabile Tecnico su 
commesse analoghe a quelle oggetto dell’appalto, dimostrata mediante 
presentazione del Curriculum Vitae secondo quanto indicato di seguito. 
Detta esperienza sarà valutata tenendo in considerazione il ruolo ricoperto 
dal Responsabile Tecnico, il numero di commesse, il loro valore economico 
e la relativa durata, le merceologie oggetto di ispezione e le attività 
correlate alle commesse, nonché le modalità (es. di tipo documentale, sui 
prodotti/servizi, sui processi, mediante blind test/mistery client, etc.) con le 
quali sono state svolte le attività di verifica, il tutto rispetto a quanto 
oggetto del presente appalto. 

4 punti  

J3 Comprovata esperienza professionale dell’Ispettore Responsabile su 
commesse analoghe a quelle oggetto dell’appalto, dimostrata mediante 
presentazione del Curriculum vitae secondo quanto indicato di seguito. 
Detta esperienza sarà valutata tenendo in considerazione il ruolo ricoperto 
dal Coordinatore operativo, il numero di commesse, il loro valore 
economico e la relativa durata, le merceologie e le attività oggetto delle 
commesse, nonché le modalità con le quali sono state svolte le attività di 
coordinamento operativo di back office per l’organizzazione del servizio, la 
pianificazione, la rendicontazione e il controllo delle verifiche, il tutto 
rispetto a quanto oggetto del presente appalto. 

10 punti  

 

B) PROGETTO ORGANIZZATIVO E GESTIONALE DEL SERVIZIO  

Costituiranno oggetto di valutazione le modalità operative e le procedure attraverso le quali 

l’Offerente intende erogare il Servizio. In particolare, saranno valutati gli aspetti e di conseguenza 

distribuiti i punteggi, come di seguito definito: 

TABELLA A2 
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CRITERIO  Punteggio 
Massimo 

J4  Struttura organizzativa  
Dimensionamento e impostazione della struttura organizzativa, con 
particolare riferimento alla numerosità ed alla tipologia delle risorse chiave 
necessarie per l'erogazione del Servizio. In particolare saranno valutati i 
seguenti aspetti:  
- descrizione dello schema di organigramma e delle funzioni previste (max 4 
punti);  
- numero di risorse umane dipendenti che saranno impiegate nelle attività 
di gestione ed erogazione del Servizio e descrizione della qualifica 
professionale e dei requisiti necessari per ricoprire efficacemente la 
funzione prevista (esclusi Responsabile Tecnico e Ispettori) (max 5 punti);  
- modalità di gestione di extra effort operativi (max 3 punti).  

12 punti  

J5  Procedure di controllo e coordinamento tra le diverse unità/funzioni della 
struttura organizzativa.  
Sarà valutata la capacità dell’Offerente di definire sistemi e procedure di 
controllo interno, in grado di assicurare la valutazione, il monitoraggio, la 
misurazione e la gestione dei rischi connessi alle attività, sia per il rispetto 
dei tempi previsti dal contratto, sia per il rispetto della qualità dei servizi 
erogati, nonché le procedure di coordinamento delle risorse utilizzate per 
l’erogazione del Servizio. 

6 punti  

J6 Piano e modalità di comunicazione  
Saranno valutate le modalità e il piano di comunicazione che l’Offerente 
intende proporre per interfacciarsi con i soggetti coinvolti (ARCA, PP.AA. e 
Fornitori interessati) per l’organizzazione del complesso delle attività di 
verifica ispettiva, e le soluzioni proposte per monitorare il grado di efficacia 
delle azioni intraprese. In particolare, costituiranno oggetto di valutazione i 
seguenti aspetti:  
- modalità e tempi di comunicazione verso le PA/Fornitori;  
- modalità e tempi di comunicazione verso gli ispettori coordinati sul 
territorio;  
- modalità e tempi di comunicazione verso i referenti ARCA. 

9 punti  

J7 Piano di formazione  
Sarà valutato il Piano di formazione, finalizzato all’erogazione del Servizio, 
che l’Offerente intende applicare nei confronti del personale interno e degli 
ispettori impiegati in sede di esecuzione del contratto. 

5 punti 
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I criteri identificati con le lettere J1, J2, J3, J4, J5, J6, J7 sono valutati da ciascun membro della 

commissione di gara, che attribuisce un giudizio in base ai Driver di valutazione identificati nella 

successiva tabella. 

 

TABELLA B 

 

DRIVER DI 
VALUTAZIONE DEFINIZIONE 

J1 J2 J3 J4 J5  J6  J7 

 
Coerenza      

 

Tra le attività svolte dall’operatore 

economico e le attività richieste da ARCA. 

 



 

 





 

 



 



 

 
Esaustività         e 
completezza 

 

Valutazione  sul  grado  di  completezza  e  

profondità  di  descrizione  delle  attività 

rispetto al contesto, agli obiettivi e ai 

risultati.  

 



 
 

 
 

 



 
 



 



 

 
 
Adeguatezza 

 

Delle modalità organizzative che 

l’operatore economico intende adottare, 

in relazione al servizio da erogare. 

 

 
- 

 

 
- 

 
 
 
- 

 

 
 

 


















Flessibilità          

 

Adeguarsi ai bisogni specifici richiesti da 

ARCA in relazione al servizio richiesto. 

 

- 
 

- 
 
- 

 

 

 



 
Affidabilità 

 

Valutazione relativa alla garanzia di un 

efficace svolgimento delle attività 

assicurata 

da un’adeguata struttura organizzativa. 

 

-
 

- 

 

 

 

 

 

 
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Competenza     e 
professionalità 

Valutazione della qualità del CV in termini 

di competenza, esperienza, 

specializzazione, anzianità professionale e 

rispondenza alle esigenze tecniche. 

 

-   -
 

- 

 

 

- 

 

 

- 

 

Per ogni Criterio  (J1, J2, J3, J4, J5, J6, J7),  ogni membro della Commissione di gara attribuirà un 

giudizio  riferito al  driver di valutazione preso in considerazione. Ad ogni giudizio corrisponde un 

coefficiente decimale, e la tabella di conversione è riportata nella seguente tabella. 

TABELLA C 

GIUDIZIO 

(attribuito ad ogni aspetto qualitativo, per ciascun driver 
applicabile) 

 

Coefficiente 

Insufficiente: assolutamente non rispondente alle attese 0 

Scarso: non completamente rispondente alle attese 0,25 

Sufficiente: rispondente alle attese senza elementi migliorativi 0,50 

Buono: rispondente alle attese con elementi migliorativi 0,75 

Ottimo: ampiamente superiore alle attese 1,00 

 

Quindi, la Commissione di gara calcolerà la media dei coefficienti assegnati (con al massimo due 

cifre decimali ottenute per troncatura della media matematica) dai singoli membri della 

commissione per ogni driver e la media dei valori assegnati ai driver per ogni criterio. 

Il Punteggio Tecnico attribuito a ciascun concorrente per ciascun criterio sarà ottenuto 

moltiplicando la media dei coefficienti per il corrispondente Punteggio Tecnico Massimo (PTmax) 

riportato nelle precedenti Tabelle A1 e A2. 

Al termine dell’attribuzione del punteggio tecnico la Commissione valutatrice incaricata della 
valutazione delle offerte procederà nei seguenti termini:  

1.  alla riparametrazione del punteggio per ciascun criterio qualora nessuno dei concorrenti avesse 
conseguito il punteggio massimo previsto per il criterio stesso; in tale caso la commissione 
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attribuirà al concorrente con il punteggio più elevato, il punteggio massimo previsto per il criterio 
e ai restanti concorrenti il punteggio in forma proporzionale;  

2. alla somma dei punteggi ottenuti per ciascuno dei criteri relativi alla singola offerta; 

3. alla riparametrazione del punteggio totale previsto di 60 punti qualora nessuno dei concorrenti 
abbia conseguito 60 punti; in tale caso al concorrente che risulti aver conseguito il punteggio più 

elevato saranno attribuiti 60 punti mentre ai restanti concorrenti saranno attribuiti i punteggi in 
forma proporzionale;   

4. infine, alla stesura dei punteggi totali PT risultanti per ciascun concorrente ammesso.   

Con riferimento al punteggio tecnico PT questo sarà assegnato considerando le prime due cifre dopo 
la virgola senza procedere ad alcun arrotondamento (es.  PT: 30,2367 punteggio attribuito PT: 30,23). 

 

Punteggio Economico (PE) 

Con riferimento al Criterio di valutazione dell’Offerta economica, il Punteggio Economico (PE) è 
determinato applicando le formule e le modalità seguenti:  

 

PE = 40,00  
        

    
 

 

Dove:  

- 40,00 = numero massimo di punti economici assegnabili; 

- %Offerta = Percentuale di sconto offerta dal concorrente i (il valore che sarà preso a riferimento è 
lo sconto complessivo offerto indicato sulla Piattaforma, cfr. paragrafo 4.2.3 punto a) del presente 
documento) 

- %Max = Massima percentuale di sconto complessivo offerto tra i concorrenti ammessi; il valore 
che sarà preso a riferimento è lo sconto più alto.   

 Con riferimento al punteggio economico PE questo sarà assegnato considerando le prime due cifre 
dopo la virgola senza procedere ad alcun arrotondamento (es.  PE: 20,2367 punteggio attribuito PE: 
20,23). 

5.2. ULTERIORI REGOLE E VINCOLI 
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Sono considerati elementi essenziali e, pertanto, saranno, altresì, esclusi dalla procedura i 
concorrenti che presentino: 

- offerte nelle quali siano sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni di 
fornitura e  di prestazione dei servizi specificate nello Schema di Contratto e/o nel Capitolato 
Tecnico; 

- offerte che siano sottoposte a condizione; 

- offerte che sostituiscano, modifichino e/o integrino le predette condizioni di fornitura; 

- offerte incomplete e/o parziali; 

- offerte che non possiedano i requisiti stabiliti nel Capitolato Tecnico, e /o nello Schema di 
Contratto; offerte con prezzi unitari offerti pari a zero; 

- offerte con prezzi unitari offerti per una o più voci del lotto superiori alla/e base/i d’asta 
unitaria/e; 

- offerte con prezzo complessivo offerto superiore alla base d’asta complessiva. 

In caso di parità in graduatoria,  si procederà con le modalità indicate al paragrafo 6.1 del presente 

Disciplinare.  

Le offerte anormalmente basse saranno individuate e  valutate in base ai criteri di cui all’art. 97 del 
D.Lgs. n. 50/2016. 

Saranno, altresì, esclusi dalla procedura: 

- i concorrenti coinvolti in situazioni oggettive lesive della par condicio tra concorrenti e/o lesive 
della segretezza delle offerte; 

- i concorrenti che abbiano omesso di fornire i documenti richiesti, che non si siano attenuti alle 
modalità ed alle formalità previste, ovvero che abbiano reso false dichiarazioni. 

Si rammenta, a tal proposito, che la falsità in atti e le dichiarazioni mendaci, da un lato, comportano 

sanzioni penali ai sensi dell’art. 76 D.P.R. n. 445/2000, dall’altro lato, costituiscono causa d’esclusione 
dalla partecipazione alla presente procedura. 

In ordine alla veridicità delle dichiarazioni, ARCA si riserva di procedere, anche a campione, a verifiche 
d’ufficio. 

 ARCA si riserva il diritto: 

- di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 
all’oggetto contrattuale.  
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- di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida; 

- di sospendere, annullare, revocare, reindire o non aggiudicare la procedura motivatamente; 

- di non stipulare, motivatamente, il Contratto anche qualora sia intervenuta in precedenza 
l’aggiudicazione; 

ARCA si riserva di richiedere ai concorrenti, presso anche uno solo dei domicili eletti dal concorrente, 

anche solo a mezzo fax, ai concorrenti di completare o di fornire chiarimenti in ordine al contenuto 
della documentazione e delle dichiarazioni presentate, con facoltà di assegnare a tal fine un termine 

perentorio entro cui i concorrenti devono far pervenire i detti completamenti e/o chiarimenti, pena 
l’esclusione dalla gara. 

ARCA si riserva, altresì, di valutare l’eventuale realizzazione nella presente procedura di pratiche e/o 
intese restrittive della concorrenza e del mercato vietate ai sensi della normativa applicabile, con 
particolare riguardo anche agli art. 81 e ss. del Trattato CE e gli art. 2 e ss. della Legge n. 287/1990, ai 
fini della motivata esclusione a successive procedure di gara indette da  ARCA; con riserva – in ogni 
caso – di segnalare alle competenti Autorità l’eventuale realizzazione (o tentativo) di dette pratiche 
e/o intese restrittive della concorrenza e del mercato anche al fine della verifica della sussistenza di 
eventuali fattispecie penalmente rilevanti, provvedendo a mettere a disposizione delle dette Autorità 

qualsiasi documentazione utile in suo possesso. 

ARCA provvederà a comunicare al Casellario Informatico le informazioni di cui alla Determinazione 
dell’Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici n. 1 del 10/01/2008, salvo i fatti riguardanti la fase 
di esecuzione dei singoli contratti di fornitura, da annotare al Casellario, il cui onere di comunicazione 
rimane in capo ai singoli Enti. 

5.3. CONTROLLO DEL POSSESSO DEI REQUISITI  

ARCA procederà a richiedere ad un numero di offerenti non inferiore al 10% delle offerte presentate 
– scelti con dispositivo elettronico mediante un meccanismo casuale automatico ai sensi dell’art. 58, 
comma 3, del D.Lgs. n. 50/2016, di comprovare il possesso del requisito afferente la capacità tecnica 

– professionale richiesto dal Bando di gara.  

Il controllo, come espresso anche al precedente paragrafo 2.4, attraverso l’utilizzo del sistema 
AVCPASS, reso disponibile dall’Autorità stessa. In particolare si rimanda alle disposizioni nel merito 
previste dall’art. 216, comma 13, del D.Lgs. 50/2016. 

I concorrenti, pertanto, dovranno obbligatoriamente registrarsi al sistema accedendo all’apposito link 

sul Portale ANAC (http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/Servizi/Servizi Accesso 

Riservato/OperatoreEconomico) secondo le istruzioni ivi contenute. Ciascun concorrente dovrà 
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pertanto registrarsi e dotarsi di apposita PASSOE ovvero del documento – rilasciato dal Sistema 

telematico dell’ANAC – che attesta che il concorrente (operatore economico) può essere verificato 

tramite il sistema AVCPASS. Qualora la documentazione presente nel sistema AVCPASS non sia 

esaustiva o completa o qualora, a causa di impedimenti tecnici, sia risultato impossibile l’utilizzo del 

sistema AVCPASS, ARCA procederà a richiedere al concorrente la presentazione, entro il termine di 

10 (dieci) giorni dalla relativa richiesta la seguente documentazione afferente il requisito di capacità 

economico – finanziaria e tecnica richiesti dal Bando di gara (tale documentazione è la medesima che 

dovrà essere inserita da ciascun concorrente nel sistema AVCPASS):  

 

Con riferimento alla comprova del possesso del requisito di cui al punto III.1.3 del Bando di gara 

dichiarato in sede di partecipazione:  

- copia dei certificati rilasciati e vistati dalle amministrazioni e/o dichiarazioni dei privati che 

attestino, per un importo complessivo, IVA ed eventuali contributi previdenziali ai sensi di legge 

esclusi, negli ultimi 3 anni almeno pari al 100% del massimale contrattuale, il buon esito delle 

prestazioni a proprio favore di servizi di assistenza stragiudiziale legale per le quali devono anche 

essere indicati gli importi, le date ed i committenti. Tale documentazione dovrà essere corredata 

da dichiarazione di autenticità ai sensi dell’art. 19 del D.P.R. n. 445/2000, sottoscritta, con firma 

digitale, dal legale rappresentante del concorrente o da persona munita di comprovati poteri di 

firma. (Nel caso in cui le amministrazioni dovessero rilasciare tali certificati riportanti, al loro 

interno, la dicitura “Il presente certificato non può essere prodotto agli organi della pubblica 

amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi”, si conferma che tali attestazioni potranno 

essere presentate ai fini della comprova dei requisiti e saranno, a tale fine, ritenute ammissibili ai 

fini della procedura in oggetto);  

ovvero in alternativa  

- copia dei contratti stipulati con le amministrazioni e/o con i privati, completi di copia della fatture 

e del documento bancario attestante il pagamento delle stesse, che attestino, per un importo 

complessivo, IVA ed eventuali contributi previdenziali ai sensi di legge esclusi, negli ultimi 3 anni 

almeno pari al 50% del massimale contrattuale, il buon esito delle prestazioni a proprio favore di 

forniture di servizi di assistenza stragiudiziale legale. Tale documentazione dovrà essere corredata 

da dichiarazione di autenticità ai sensi dell’art. 19 del D.P.R. n. 445/2000, sottoscritta, con firma 

digitale, dal legale rappresentante del concorrente o da persona munita di comprovati poteri di 

firma.  
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Si precisa che l’elenco dei documenti a comprova sopra esposto è da considerarsi esplicativo e non 
esaustivo. Si rimanda a quanto indicato dagli artt. 83 e 86 del D.Lgs. 50/2016 e relativo allegato XVII. 

All’esito della verifica, qualora il possesso dei requisiti non risulti confermato dalla documentazione 
prodotta a comprova, si procederà all’esclusione dalla procedura del concorrente. 

6. MODALITÀ E PROCEDIMENTO DI AGGIUDICAZIONE 

6.1. PROCEDURA DI GARA 

Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte, le stesse sono acquisite 
definitivamente dal Sistema e, oltre ad essere non più modificabili o sostituibili, sono conservate dal 
Sistema medesimo in modo segreto, riservato e sicuro. 

Sintel, al momento della ricezione dell’offerta, ottempera alla prescrizione di cui al comma 5 dell’art. 
58 del D.Lgs 50/2016 inviando al concorrente  una PEC di notifica del corretto recepimento 
dell’offerta presentata.    

La procedura di aggiudicazione sarà dichiarata aperta il giorno ed orario indicato nel bando di gara 
presso gli uffici di ARCA in Via Fabio Filzi n. 22, 20124 Milano – o presso altra sede tempestivamente 
comunicata ai concorrenti -  procederà, in seduta pubblica, operando attraverso il Sistema, allo 
svolgimento delle seguenti attività:   

a) verifica della ricezione delle offerte tempestivamente presentate; 

b) apertura delle offerte ed apertura della Documentazione amministrativa;  

c) verifica della presenza dei documenti richiesti e contenuti nella Documentazione amministrativa; 

d) sorteggio di un numero di concorrenti non inferiore al 10% (dieci percento), arrotondato all’unità 
superiore, delle offerte presentate, da sottoporre al controllo sul possesso dei requisiti; il predetto 
sorteggio sarà effettuato attraverso un apposito strumento informatico presente nel Sistema. 

Le Offerte tecniche e le Offerte Economiche, ivi incluso il Documento d’Offerta, resteranno chiuse a 
Sistema e, quindi, il relativo contenuto non sarà visibile né dalla Commissione di gara, né da ARCA né 
dagli altri concorrenti, né da terzi. 

Inoltre, nella predetta seduta, ARCA procederà, altresì, alla constatazione della tempestività della 
presentazione delle eventuali buste contenenti la documentazione cartacea di cui al precedente 
paragrafo 4.3 ed alla verifica della presenza dei documenti in esse contenuti.  
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ARCA, quindi, concluse le operazioni sopra descritte procederà, in seduta riservata, eventualmente 
nella stessa giornata della precedente seduta, all’analisi della documentazione presente nella 
Documentazione amministrativa (presentata in formato elettronico) e nelle eventuali buste 
contenenti le cauzioni provvisorie e le dichiarazioni di impegno del fideiussore; in caso di irregolarità 
formali, non compromettenti la par condicio fra i concorrenti e nell’interesse di ARCA, il concorrente, 
verrà invitato, a mezzo di opportuna comunicazione, a completare o a fornire i chiarimenti in ordine 

ai documenti presentati. 

Si precisa che, ai sensi dell’articolo 83 comma 9 del D.Lgs n. 50/2016 e smi, in caso di mancanza, 
incompletezza e irregolarità essenziali della documentazione amministrativa, con esclusione di quelle 
afferenti l’offerta tecnica ed economica, il concorrente verrà invitato a completare o a fornire quanto 
richiesto entro un termine perentorio non superiore a dieci giorni, applicandosi altresì la sanzione 
pecuniaria come quantificata e secondo le modalità previste nel bando di gara. 

Si precisa che il concorrente dovrà produrre, unitamente alla documentazione necessaria per la 
regolarizzazione della documentazione amministrativa, altresì la documentazione attestante 
l’avvenuto pagamento.  

Nel caso in cui il concorrente non produca quanto richiesto nel termine assegnato si procederà 
all’esclusione del concorrente alle successive fasi di gara, senza applicare alcuna sanzione.  

ARCA al termine della verifica dei requisiti soggettivi, e tecnico professionali procederà alla 
pubblicazione di cui all’art. 29, comma 1, del D.Lgs. 50/2016, nonché, alla comunicazione ex art. 76, 
comma 3, del D.Lgs. 50/2016. 

Al termine della verifica dei documenti contenuti nella Documentazione amministrativa sia in 
formato elettronico sia nell’eventuale formato cartaceo, la Commissione di gara procederà in seduta 

pubblica, eventualmente nella stessa giornata delle precedenti sedute, alla apertura (sblocco) e 
visione delle Offerte Tecniche dei concorrenti ammessi a tale fase.  

La Commissione di gara, quindi, procederà, in apposite sedute riservate, all’analisi delle Offerte 
Tecniche ed alla valutazione delle offerte sulla base dei criteri riportati nella lex specialis, nonché 

all’effettuazione delle eventuali prove tecniche e all’attribuzione dei punteggi tecnici in ragione di 
quanto stabilito in merito dal Bando di gara e nel presente Disciplinare. 

Su richiesta della commissione di gara il concorrente verrà invitato, a mezzo di opportuna 
comunicazione, a fornire i chiarimenti in ordine ai documenti presentati  entro il termine perentorio 
di 10 (dieci) giorni lavorativi dalla ricezione della predetta comunicazione. 
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Qualora non siano comprovati i requisiti tecnici minimi offerti, la Commissione procederà alla 
dichiarazione di non ammissibilità del  concorrente anche per uno solo dei requisiti tecnici minimi 
previsti la verifica abbia avuto esito negativo.  

Al termine di tale fase, la Commissione procederà, in seduta pubblica, a rendere noto, il punteggio 
tecnico attribuito a ciascun concorrente ammesso, nonché quindi alla apertura (sblocco) e visione 
delle Offerte Economiche dei concorrenti ammessi a tale fase. 

Conseguentemente, la Commissione procederà, in seduta riservata, all’esame ed alla verifica dei 

prezzi offerti. 

Si procederà, inoltre, alla verifica di cui all’art. 80, comma 5, lett m) del  D.Lgs. n. 50/2016, 
escludendo i concorrenti per i quali sia accertato che le relative offerte sono imputabili ad un unico 
centro decisionale, sulla base di univoci elementi. Sul punto si richiama quanto ammonito al 
precedente paragrafo 5.2 circa l’obbligo di segnalazione da parte di ARCA di eventuali pratiche e/o 
intese restrittive della concorrenza e del mercato. 

Attraverso il Sistema inoltre è data evidenza della soglia di anomalia per l’individuazione di eventuali 
offerte anormalmente basse, ai sensi dell’art. 97 del D.Lgs. n. 50/2016.  

Con riferimento a ciascun lotto, all’esito delle predette operazioni, il Sistema consentirà la 
visualizzazione della classificazione delle offerte ammesse secondo la graduatoria decrescente delle 
offerte in ragione del punteggio attribuito a ciascun concorrente, fatti salvi i casi in cui si renderà 
necessario procedure all’aggiudicazione offline: in questi casi sarà la Commissione a stilare, in 
modalità offline, la graduatoria provvisoria, nel rispetto dell’ordine decrescente delle offerte 
ammesse. 

In caso di parità di graduatoria si procederà, nella medesima seduta pubblica, come segue: 

- verrà richiesto, in forma scritta, il miglioramento dell’offerta economica. Le offerte di 
miglioramento devono essere presentate in forma scritta e con le medesime modalità previste per 
l’offerta originaria ovvero con le modalità stabilite dalla Commissione giudicatrice;  

- in caso di una nuova parità di tali offerte migliorative sarà effettuato il sorteggio alla presenza dei 
concorrenti che hanno presentato le offerte migliorative in situazione di parità.  

A tal fine è opportuno che alla suddetta seduta di apertura delle offerte economiche, partecipi un 
rappresentante del concorrente che abbia idonei poteri di rappresentare l’impresa e di modificare 
l’offerta economica. 

Alle sedute aperte al pubblico potrà assistere un incaricato di ciascun concorrente il cui nominativo, 
in considerazione delle procedure riguardanti l’accesso di terzi presso la sede di ARCA, dovrà essere 
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comunicato in piattaforma Sintel in “Comunicazioni della procedura” entro il giorno precedente la 
data della seduta, con allegata fotocopia di un documento di identificazione con fotografia, nonché 
con l’indicazione dei relativi poteri o copia della procura speciale. Tale invio anticipato è richiesto al 
fine di consentire la verifica dei poteri del soggetto che parteciperà alla/e seduta/e. 

L’accesso e la permanenza dei rappresentanti del concorrente nei locali ove si procederà alle 
operazioni di gara sono subordinati all’assoluto rispetto delle procedure di accesso e di sicurezza in 

vigore presso ARCA ed all’esibizione dell’originale del documento di identificazione. Al fine di 
consentire al personale di ARCA di procedere alla sua identificazione, l’incaricato del concorrente 

dovrà presentarsi all’ingresso visitatori almeno 15 (quindici) minuti prima degli orari fissati per 
ciascuna delle sedute aperte al pubblico.  

 

6.2. COMUNICAZIONI 

Tutte le comunicazioni nell’ambito della procedura di gara avvengono attraverso Posta Elettronica 
Certificata all’indirizzo dichiarato nella fase di Registrazione al Sistema. 

Tali predette comunicazioni, peraltro, sono replicate - al solo fine ricognitivo - mediante il Sistema e 
attraverso l’apposita area “Comunicazioni della procedura” riservata a ciascun singolo concorrente; 
nei casi di comprovato malfunzionamento e/o indisponibilità prolungata del Sistema, la Stazione 
Appaltante si riserva di inviare le comunicazioni ai concorrenti anche solo a mezzo PEC. 

6.3. AGGIUDICAZIONE 

Il Responsabile del procedimento, concluse le operazioni di gara di cui sopra, al fine della verifica 
della sussistenza e persistenza dei requisiti dichiarati all’atto della presentazione dell’offerta, nonché 
al fine della verifica tecnica, provvederà alle seguenti attività: 

- ad acquisire d’ufficio tutta la documentazione (certificazioni, attestazioni, ecc.) che le pubbliche 

amministrazioni sono tenute a rilasciare, idonea e sufficiente a dimostrare tutti i fatti, gli stati, le 
qualità e i requisiti indicati nelle dichiarazioni sostitutive rese dal concorrente aggiudicatario di 
ciascun lotto; in tale contesto, si procederà ad acquisire d’ufficio il Certificato di inscrizione al 
Registro delle Imprese ed il documento unico di regolarità contributiva (D.U.R.C.), ai sensi dell’art. 
16-bis, comma 10, del D.L n. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009. Il tutto 
anche per il tramite del sistema AVCPASS descritto al precedente paragrafo 5.3. 
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- richiedere all’aggiudicatario provvisorio la dichiarazione ex art. 47 DPR 445/2000 attestante la 
persistenza dei requisiti di ordine generale, di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016, alla data della 
dichiarazione medesima. 

Si procederà inoltre in capo all’aggiudicatario di ciascun lotto e all’impresa che segue in graduatoria, - 
qualora non sia stata già svolta in sede di gara - al controllo del possesso dei requisiti secondo le 
modalità descritte al precedente paragrafo 5.3. Nel caso in cui, come disposto anche dal paragrafo 

5.3 citato, ARCA dovesse procedere nei confronti dei concorrenti sopra individuati, la 
documentazione dovrà essere presentata entro il termine perentorio di 10 (dieci) giorni dalla 

richiesta stessa pena l’esclusione dalla procedura. 

Qualora il possesso dei requisiti non risulti confermato dalla documentazione prodotta a comprova, si 
procederà all’esclusione dalla procedura del concorrente. 

ARCA richiederà all’operatore economico primo in graduatoria provvisoria e all’impresa che segue in 
graduatoria, qualora non l’abbia già presentata in precedenza, la documentazione entro il termine 
perentorio di 10 (dieci) giorni dalla relativa richiesta pena l’esclusione dalla procedura. In caso di esito 
negativo delle predette verifiche, sia sul possesso dei requisiti soggettivi sia su quelli tecnici, il 
concorrente sarà escluso dalla procedura. In tale caso, ARCA riservandosi il diritto di escutere la 

cauzione provvisoria, potrà scorrere la graduatoria provvisoria, procedendo alle attività di verifica ed 
agli ulteriori adempimenti nei confronti del concorrente che segue nella graduatoria. 

L’esito positivo delle predette verifiche è condizione necessaria ai fini dell’aggiudicazione. 

La proposta di aggiudicazione è soggetta all’approvazione da parte dell’organo decisionale di ARCA. In 
seguito all’approvazione del citato organo decisionale, l’aggiudicazione sarà comunicata a mezzo 
Posta Elettronica Certificata (Comunicazione di aggiudicazione) all’indirizzo dichiarato nella fase di 
Registrazione a Sintel (in caso di indisponibilità oggettiva di Sintel si utilizzerà la PEC dichiarata nella 
Documentazione amministrativa ed acquisterà efficacia dopo la positiva conclusione della verifica 
della sussistenza dei requisiti dichiarati all’atto della presentazione dell’offerta. 

Resta inteso che la stipula del Contratto è subordinata alla verifica positiva dei documenti di cui al 

successivo paragrafo 7.1. 

Divenuta efficace l’aggiudicazione, all’esito positivo dei controlli di cui al successivo paragrafo 7.1 si 
procederà alla stipula del Contratto con l’aggiudicatario, dandone comunicazione ai concorrenti, 
anche solo attraverso il Sistema o PEC. Si precisa che, in conformità al disposto dell’articolo 216, 
comma 11 del D.Lgs. 50/2016, le spese per la pubblicazione – tenuto conto dell’aggregazione della 
procedura – sono rimborsate alla stazione appaltante dall'aggiudicatario entro il termine di sessanta 
giorni dall'aggiudicazione. La Stazione appaltante, pertanto, provvederà a richiedere dette spese 
tramite apposita comunicazione.  
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6.4. ACCESSO AGLI ATTI 

L’accesso agli atti, il diniego/esclusione e il differimento dell’accesso è disciplinato dall’art. 53 del 
D.Lgs. 50/2016 e dalla legge n. 241/1990.  

Qualora il concorrente ritenga che: 

a) la propria Offerta; 

b) in caso di offerta anormalmente bassa, le giustificazioni dell’Offerta, ovvero le giustificazioni 
relative alle voci di prezzo o costi che concorrono a formare l’importo complessivo posto a base di 

gara nonché relative agli altri elementi di valutazione dell’offerta se presenti; 

contengano informazioni che costituiscono segreto tecnico o commerciale, lo stesso dovrà produrre, 
per ciascuna delle due casistiche di cui ai punti a) e b) sopra dettagliati, idonea dichiarazione resa ai 
sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 e sottoscritta, con firma digitale e le ulteriori modalità di 
cui alle Modalità tecniche per l’utilizzo della Piattaforma Sintel, dal legale rappresentante (o persona 
munita da comprovati poteri di firma), nella quale dovranno essere tassativamente indicati: 

- circostanziata partizione, specificamente e singolarmente argomentata con congrua motivazione, 
dei punti (es. frasi, periodi, capoversi, paragrafi, pagine ecc.) della documentazione tecnica (nel 

caso di cui al precedente punto a)) e delle giustificazioni dell’Offerta (nel caso di cui al precedente 
punto b)) costituenti segreto tecnico o commerciale coperto da diritto di privativa; 

- per ciascuna partizione evidenziata, l’istituto giuridico posto a tutela della parte menzionata (es. 
indicazione di numero e durata del marchio, brevetto, diritto d’autore o altro diritto di proprietà 
intellettuale ecc.). 

La dichiarazione di cui alla casistica del sopra esposto punto a), eventualmente prodotta, dovrà 
essere caricata in Sintel in ottemperanza a quanto in merito specificamente disposto dalla lex 
specialis di gara. 

La dichiarazione di cui alla casistica del sopra esposto punto b), eventualmente prodotta: 

- dovrà essere caricata in Sintel in ottemperanza a quanto in merito specificamente disposto dalla 
lex specialis di gara nell’ipotesi in cui il concorrente si sia avvalso della facoltà di produrre le 
proprie giustificazioni all’offerta in sede di gara; 

- nel caso in cui le giustificazioni dell’Offerta fossero richieste dalla Stazione Appaltante ex 97 del 
D.Lgs 50/2016, dovrà essere fornita in occasione della trasmissione di detta documentazione. 

Gli elementi contenuti nelle dichiarazioni di secretazione saranno utilizzati dalla Stazione Appaltante 
al fine di valutare le richieste di accesso agli atti. 
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In assenza di dette indicazioni o in presenza di indicazioni prive delle specifiche sopra richieste ai fini 
della loro formulazione, la Stazione Appaltante consentirà gli eventuali accessi richiesti senza nulla 
richiedere ulteriormente. 

Con riferimento alla dichiarazione ex D.P.R. 445/2000 richiesta corre l’obbligo segnalare che la stessa 
viene resa dal dichiarante nella consapevolezza di quanto disposto dagli artt. 71 e 76 del D.P.R. 
445/2000. Con specifico riferimento all’art. 76 citato si ricorda che “Chiunque rilascia dichiarazioni 

mendaci, forma atti falsi o ne fa uso nei casi previsti dal presente testo unico è punito ai sensi del 
codice penale e delle leggi speciali in materia. L'esibizione di un atto contenente dati non più 

rispondenti a verità equivale ad uso di atto falso. Le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli articoli 
46 e 47 e le dichiarazioni rese per conto delle persone indicate nell'articolo 4, comma 2, sono 
considerate come fatte a pubblico ufficiale. Se i reati indicati nei commi 1, 2 e 3 sono commessi per 
ottenere la nomina ad un pubblico ufficio o l'autorizzazione all'esercizio di una professione o arte, il 
giudice, nei casi più gravi, può applicare l'interdizione temporanea dai pubblici uffici o dalla 
professione e arte.” 

Premesso quanto sopra esposto, in caso di partecipazione in R.T.I. o Consorzio, la/le dichiarazione/i di 
secretazione ai fini dell’accesso agli atti, dovrà/dovranno essere sottoscritta/e con firma digitale - 

secondo le modalità di cui alle Modalità tecniche di utilizzo della Piattaforma Sintel (ciò può avvenire 
con più firme in un unico documento o più documenti identici ciascuno sottoscritto dalla rispettiva 
impresa raggruppanda): 

- in caso di R.T.I. costituendo, dal legale rappresentante (o persona munita da comprovati poteri di 
firma la cui procura dovrà essere prodotta nella Documentazione amministrativa) di ciascuna 
singola impresa in raggruppamento; 

- in caso di R.T.I. costituito dal legale rappresentante (o persona munita da comprovati poteri di 
firma la cui procura dovrà essere prodotta nella Documentazione amministrativa) dell’impresa 
mandataria; 

- in caso di Consorzio ordinario di concorrenti di cui all’art. 45, comma 2 lett. e), D.Lgs. n. 50/2016, 

costituendo, dal legale rappresentante (o persona munita da comprovati poteri di firma la cui 
procura dovrà essere prodotta nella Documentazione amministrativa) di ciascuna delle imprese 
che ne prendono parte; 

- in caso di Consorzio ordinario già costituito, di cui al comma 2, lettera e) dei cui all’art 45  del 
D.Lgs. n. 50/2016, dal legale rappresentante (o persona munita da comprovati poteri di firma la 
cui procura dovrà essere prodotta nella Documentazione amministrativa) del Consorzio 
medesimo; 
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- in caso di Consorzio di cui al comma 2, lettere b) e c) dell’art. 45 D.Lgs. n. 50/2016, dal legale 
rappresentante (o persona munita da comprovati poteri di firma la cui procura dovrà essere 
prodotta nella Documentazione amministrativa) del Consorzio medesimo. 

Saranno inoltre sottratti all’accesso tutti i dati sensibili, ivi inclusi quelli giudiziari, eventualmente 
rinvenuti nella documentazione presentata dai concorrenti. 

Si precisa che l’eventuale richiesta di accesso agli atti dovrà pervenire ad ARCA per mezzo della 
funzione “Comunicazioni della procedura” presente sulla piattaforma Sintel. 

7. DOCUMENTAZIONE E VERIFICHE PER LA STIPULA DEL CONTRATTO 

7.1. DOCUMENTI PER LA STIPULA 

Nel termine di 10 (dieci) giorni dalla comunicazione di aggiudicazione definitiva, l’aggiudicatario di 
ciascun Lotto dovrà far pervenire ad ARCA, ai fini della stipula del Contratto e pena l’annullamento 
dell’aggiudicazione stessa, la seguente documentazione: 

1. idoneo documento comprovante la prestazione di una cauzione definitiva in favore di  ARCA e 

degli Enti contraenti, a garanzia degli impegni contrattuali, secondo le modalità, l’importo e le 
condizioni indicate nel successivo paragrafo 8.1 del presente Disciplinare. La fideiussione dovrà 
essere presentata in originale e rilasciata in formato elettronico (documento informatico). In 
caso di R.T.I., la cauzione definitiva dovrà essere prodotta dall’impresa mandataria con 
l'indicazione esplicita degli altri operatori economici facenti parte del raggruppamento e della 
copertura anche per tutti loro; in caso di Consorzio, dovrà essere prodotta dal Consorzio 
medesimo;  

2. copia scannerizzata, corredata da dichiarazione di autenticità ai sensi dell’art. 19 D.P.R. n. 
445/2000, sottoscritta con firma digitale e le ulteriori modalità di cui all’allegato “Modalità 
tecniche di utilizzo della piattaforma Sintel” del Disciplinare dal legale rappresentante o persona 
munita di comprovati poteri di firma, di idonea copertura assicurativa conforme a quanto 

richiesto nel paragrafo 8.2 del presente Disciplinare; 

3. per le imprese non residenti o senza stabile organizzazione in Italia, la nomina firmata 
digitalmente dal legale rappresentante o persona munita di comprovati poteri di firma, nelle 
forme di legge, del rappresentante fiscale ai sensi degli art. 17, comma 2 del D.P.R. n. 633/72; 

4. (in caso di R.T.I. o Consorzio costituendo) copia autentica con firma digitale del mandato speciale 
irrevocabile con rappresentanza alla impresa capogruppo, ovvero dell’atto costitutivo del 
Consorzio; 
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5. dichiarazione, firmata digitalmente dal legale rappresentante o da persona munita di comprovati 
poteri di firma, dell’impresa mandataria ovvero del Consorzio, che attesti le prestazioni che 
saranno fornite dalle singole Imprese raggruppate o consorziate, secondo le dichiarazioni rese 
all’atto della presentazione dell’offerta; 

6. dichiarazione firmata digitalmente dal legale rappresentante o da persona munita di comprovati 
poteri di firma relativa dichiarazioni relative agli estremi delle coordinate bancarie e delle 

persone delegate ad operare sul c/c bancario o postale, ai fini del pagamento dei corrispettivi 
contrattuali; 

7. copia del documento attestante i poteri del sottoscrittore del Contratto, corredata da 
dichiarazione di autenticità ai sensi dell’art. 19 del D.P.R. n. 445/2000, sottoscritta, con firma 
digitale, dal legale rappresentante del concorrente o da persona munita di comprovati poteri di 
firma (se non già presente nella Documentazione amministrativa presentata); 

8. copia, corredata da dichiarazione di autenticità ai sensi dell’art. 19, D.P.R. 445/2000 sottoscritta 
con firma digitale del legale rappresentante dell’operatore economico o da persona munita di 
comprovati poteri di firma, del documento attestante il pagamento, ai sensi del D.P.R. 642/1972 
e mediante utilizzo del modello F23, delle marche da bollo inerenti il Contratto. 

ARCA si riserva di procedere alla richiesta di chiarimenti e/o completamenti della documentazione 
prodotta. 

Ove l’aggiudicatario di ciascun Lotto non produca la documentazione richiesta, come 
precedentemente indicata, entro i termini assegnati, ARCA dichiarerà decaduto il concorrente 
dall’aggiudicazione, dandone comunicazione al concorrente medesimo.  ARCA si riserva di valutare di 
procedere all’aggiudicazione al concorrente che segue nella graduatoria che, in tal caso, sarà tenuto a 
presentare entro 10 (dieci) giorni dal ricevimento della relativa richiesta, la documentazione 
precedentemente indicata. Nei confronti dell’aggiudicatario dichiarato decaduto, ARCA potrà rivalersi 
in ogni caso sulla cauzione prestata a garanzia dell’offerta, che sarà perciò incamerata. 

Gli atti di gara saranno resi accessibili,  ai sensi dell’art. 22 e ss della Legge n. 241/1990 e s.m.i., nei 

limiti consentiti dalla legge stessa, nonché dal D.Lgs. 50/2016, ai concorrenti che facciano richiesta di 
accesso nei modi e nei termini disciplinati al precedente paragrafo 6.4. 

7.2. STIPULA DEL CONTRATTO 

Con ciascun aggiudicatario sarà stipulata, nel rispetto del termine dilatorio di 35 gg e comunque 
entro il termine di 60 (sessanta) giorni decorrenti dalla data di invio dell’ultima delle comunicazioni 
del provvedimento di aggiudicazione o altro termine nel caso di convenzioni precedenti ancora attive 
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e non giunte a completa erosione o di differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario e 
fatto salvo quanto disposto dal D.Lgs 50/2016, un Contratto conforme allo Schema di Contratto 
allegato al presente Disciplinare. 

Ciascun aggiudicatario, all’atto della stipula del Contratto, dovrà comprovare i poteri del 
rappresentante che sottoscriverà il Contratto medesimo, mediante produzione di idoneo documento 
autenticato nelle forme di legge (se non acquisito già nel corso della procedura). 

Si rammenta che con il concorrente aggiudicatario di entrambi i Lotti verranno stipulati due contratti. 

 il Contratto verrà sottoscritto dalle parti con firma digitale rilasciata da ente certificatore autorizzato 
presente nell’elenco dei certificatori stabiliti negli Stati membri U.E.. 

8.  GARANZIE 

8.1 CAUZIONE DEFINITIVA 

Ai fini della stipula del Contratto, l’aggiudicatario dovrà prestare, ai sensi dell’art. 103 del D.Lgs. n. 
50/2016, una garanzia fideiussoria pari al 10% dell’importo contrattuale del Contratto, ottenuto 

moltiplicando il quantitativo riferito per il prezzo unitario offerto. 

La predetta garanzia potrà essere prestata mediante cauzione o fideiussione secondo le modalità di 
cui all’art. 93, commi 2 e 3, del D.Lgs. 50/2016. 

La fideiussione originale in formato elettronico (documento informatico) dovrà possedere i seguenti 
elementi essenziali, pena l’annullamento e/o revoca dell’aggiudicazione: 

- essere prestata in favore di  ARCA che, pertanto, dovrà espressamente risultare quale beneficiario 
della stessa; 

- essere sottoscritta con firma digitale da parte di un soggetto in possesso dei necessari poteri per 
impegnare il garante. La fideiussione, pertanto, dovrà essere presentata unitamente a, in via 
alternativa: - copia (scannerizzata) del documento (procura, ecc.) che attesti i poteri del 

sottoscrittore del garante; - autentica notarile, ovvero firmata digitalmente dal notaio, attestante, 
inoltre, l’avvenuta sottoscrizione in sua presenza nonché le generalità ed i poteri del 
sottoscrittore; 

- essere incondizionata e irrevocabile; 

- prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore 
principale; 

- prevedere espressamente la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile; 



 

AZIENDA REGIONALE CENTRALE ACQUISTI  

ARCA S.p.A. 

 

ARCA_2017_0002 - Gara per l’affidamento del Servizio di 

verifiche ispettive sulle forniture di beni e servizi alle 

Pubbliche amministrazioni relative alle Convenzioni stipulate 

da ARCA 

 

Disciplinare di gara 
Pagina 59 di 64 

 
 

- prevedere espressamente la sua operatività entro quindici giorni su semplice richiesta scritta di  
ARCA; 

- prevedere espressamente la copertura degli oneri per il mancato o inesatto adempimento del 
Contratto; 

- avere una durata almeno pari a tutta la durata del Contratto  

Anche qualora l’Istituto o Società garante emetta la cauzione definitiva sulla base del D.M. 12 marzo 
2004, n. 123, peraltro emanato in materia di lavori pubblici, il testo della garanzia (condizioni generali 

o condizioni particolari) dovrà necessariamente contenere le prescrizioni sopra stabilite. 

L’importo della cauzione definitiva – come sopra determinato – è ridotto nei casi ove previsti: 

- del 50% (cinquanta per cento) per i concorrenti ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, 
ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, 
la certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie EN ISO 9000; 

- del 30%, anche cumulabile con la riduzione di cui al primo periodo, per i concorrenti in possesso 
di registrazione al sistema comunitario di ecogestione e audit (EMAS), ai sensi del regolamento 
(CE) n. 1221/2009 del Parlamento Europeo e del Consiglio, del 25 novembre 2009, o del 20% per i 

concorrenti in possesso di certificazione ambientale ai sensi della norma UNI EN ISO 14001; 

- del 20%, anche cumulabile con la riduzione di cui al primo e secondo periodo, per i concorrenti in 
possesso, in relazione ai beni o servizi che costituiscano almeno il 50% del valore dei beni e dei 
servizi oggetto del contratto stesso, del marchio di qualità ecologica dell’Unione Europea 
(Ecolabel UE) ai sensi del regolamento (CE) n. 66/2010 del Parlamento Europeo e del Consiglio, 
del 25 novembre 2009; 

- del 15% per i concorrenti che sviluppano un inventario di gas ad effetto serra ai sensi della noma 
UNI EN ISO 14064-1 o un’impronta climatica (carbon footprint) di prodotto ai sensi della norma 
UNI ISO/TS 14067 , così come previsto dall’art. 93 del D.Lgs. n. 50/2016. 

Le riduzioni di cui sopra sono cumulabili e la percentuale totale di riduzione è data dalla sommatoria 

delle singole percentuali indicate per ciascuna possibilità prevista di riduzione (es. il  possesso di 
certificazione di sistema di qualità serie EN ISO 9000 e di certificazione ambientale serie UNI EN ISO 
14001 comporta una riduzione complessiva dell’importo dovuto per la cauzione definitiva dell’ 80%) 

- del 30%, non cumulabile con le riduzioni di cui ai punti precedenti, ai sensi del comma 7 dell’art. 
93 del D.lgs 50/2016, per gli operatori economici in possesso del rating di legalità o della 
attestazione di modello organizzativo ai sensi del D.lgs 231/2001 o di certificazione social 
accountability 8000 o di sistema di certificazione del sistema di gestione a tutela della sicurezza e 
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della salute dei lavoratori o di certificazione OHSAS 18001 o di certificazione UNI CEI EN ISO 
50001 riguardante il sistema di gestione dell’energia o di UNI CEI 11352 riguardante la 
certificazione dell’operatività di qualità di ESC per l’offerta qualitativa dei servizi energetici e per 
gli operatori economici in possesso della certificazione ISO 27001 riguardante il sistema di 
gestione della sicurezza delle informazioni;   

Per fruire di tali benefici, il concorrente dovrà produrre le certificazioni di qualità conforme alle 

suddette norme in originale formato elettronico ovvero in copia (scannerizzata) corredata dalla 
dichiarazione di autenticità ai sensi dell’art. 19 DPR n. 445/2000 sottoscritta con firma digitale dal 

legale rappresentante o da persona munita di comprovati poteri di firma. In alternativa, il possesso 
del suddetto requisito potrà essere attestato con idonea dichiarazione, firmata digitalmente dal 
legale rappresentante o da persona munita di comprovati poteri di firma, resa ai sensi dell’art. 47 del 
D.P.R. n. 445/2000 attestante il possesso della detta certificazione. 

Si precisa inoltre che, in caso di R.T.I. e/o Consorzio ordinario, l’aggiudicatario può godere del 
beneficio della riduzione della garanzia solo nel caso in cui tutte le imprese che lo costituiscono siano 
in possesso della predetta certificazione, attestata da ciascuna impresa secondo le modalità sopra 
previste. 

La mancata costituzione della suddetta garanzia determina l’annullamento dell’aggiudicazione, la 
decadenza dell’affidamento e l’acquisizione della cauzione provvisoria. 

La cauzione copre gli oneri per il mancato od inesatto adempimento del Contratto e dei contratti di 
fornitura e cessa di avere effetto a completa ed esatta esecuzione delle obbligazioni nascenti dai 
contratti stessi e dal Contratto. Qualora l’ammontare della garanzia dovesse ridursi per effetto 
dell’applicazione di penali, o per qualsiasi altra causa, l’aggiudicatario dovrà provvedere al reintegro 
secondo quanto espressamente previsto nello Schema di Contratto. 

La garanzia è progressivamente svincolata in ragione ed in misura dell'avanzamento dell'esecuzione, 
nel limite massimo del 80% (ottanta per cento) dell'iniziale importo garantito secondo quanto 
stabilito dal comma 5 dell’art. 103 del D.lgs. 50/2016, secondo le modalità indicate nel Contratto. 

Nel caso in cui l’aggiudicatario sia impossibilitato a fornire la cauzione definitiva, di cui al presente 
paragrafo, in formato elettronico, lo stesso potrà presentare cauzione originale in formato cartaceo. 
In tale caso la cauzione definitiva dovrà comunque contenere tutte le prescrizioni  e le clausole sopra 
descritte. 

8.2 RESPONSABILITÀ E COPERTURA ASSICURATIVA 



 

AZIENDA REGIONALE CENTRALE ACQUISTI  

ARCA S.p.A. 

 

ARCA_2017_0002 - Gara per l’affidamento del Servizio di 

verifiche ispettive sulle forniture di beni e servizi alle 

Pubbliche amministrazioni relative alle Convenzioni stipulate 

da ARCA 

 

Disciplinare di gara 
Pagina 61 di 64 

 
 

Con la stipula del Contratto e per tutta la durata dello stesso, l’aggiudicatario di ciascun lotto assume 
in proprio ogni responsabilità per infortunio o danni eventualmente subiti da parte di persone o di 
beni cagionati dall’esecuzione delle prestazioni contrattuali riferibili al Fornitore stesso, anche se 
eseguite da parte di terzi. 

Anche a tal fine, per la stipula del Contratto è richiesto in capo all’aggiudicatario il possesso di una 
adeguata copertura assicurativa, a garanzia della responsabilità civile per danni a terzi nell’esecuzione 

delle prestazioni contrattuali. 

La predetta copertura assicurativa dovrà essere garantita o da una o più polizze pluriennali o polizze 
annuali che dovranno essere rinnovate con continuità sino alla scadenza del Contratto, pena la 
risoluzione del Contratto stessa. 

Resta ferma l’intera responsabilità del Fornitore aggiudicatario anche per danni eventualmente non 
coperti dalla predetta copertura assicurativa ovvero per danni eccedenti i massimali assicurati. 

9. PROCEDURE DI RIAFFIDAMENTO DELL’APPALTO 

Con riferimento a ciascun Contratto ARCA si riserva la facoltà di procedere ai sensi dell’art. 110 del 

D.Lgs. n. 50/2016. 

10. TRATTAMENTO DEI DATI E ACCESSO AGLI ATTI 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196 del 30 Giugno 2003 “Codice in materia di 
protezione dei dati personali”, riguardante la tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al 
trattamento dei dati personali, si informa che i dati personali forniti nell’ambito della presente 
procedura sono raccolti e trattati da ARCA per lo svolgimento della procedura medesima, nonché 
delle attività ad essa correlate e conseguenti, ed in particolare ai fini della: 

- verifica della sussistenza dei requisiti necessari per la partecipazione alla procedura stessa, 
nonché per l’aggiudicazione della medesima; 

- stipula, limitatamente al concorrente aggiudicatario, del Contratto; 

- gestione degli adempimenti contrattuali e contabili, ivi incluso il pagamento dei corrispettivi 
contrattuali, sulla base di quanto stabilito nel Contratto disciplinante il servizio; 

- conduzione di analisi e studi statistici (in forma anonima). 

Nel rispetto delle disposizione previste dal D.Lgs. n. 196 del 30 Giugno 2003, il trattamento dei dati 
personali acquisiti sarà improntato ai principi di correttezza, liceità e trasparenza e di tutela della 
riservatezza e dei diritti ivi previsti. Tale trattamento avverrà tramite il supporto di mezzi cartacei, 
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informatici o telematici, atti a memorizzare, gestire e trasmettere i dati stessi nel rispetto delle regole 
di sicurezza previste dal D.Lgs. n. 196 del 30 Giugno 2003 e/o dalla normativa interna. 

Il conferimento dei dati ha natura facoltativa, tuttavia, il rifiuto di fornire i dati richiesti a ARCA 
potrebbe determinare, a seconda dei casi, l’impossibilità di ammettere il concorrente alla 
partecipazione alla procedura o la sua esclusione da questa o la decadenza dell’aggiudicazione. 

In riferimento alle predette finalità, si precisa che potranno essere acquisiti e trattati anche dati di 
natura “giudiziaria”, come definiti dall’art. 4, comma 1, lettera e) del D.Lgs. n. 196/2003. Il 

trattamento di tali dati è effettuato esclusivamente per valutare il possesso dei requisiti e delle 
qualità previste dalla legislazione vigente. 

All’interessato al trattamento dei dati personali sono garantiti i diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. del 30 
Giugno 2003, n.196, che per completezza vengono nel seguito riportati: 

1. L’interessato ha il diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che lo 
riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile. 

2. L’interessato ha il diritto di ottenere l'indicazione: 

a) dell’origine dei dati personali; 

b) delle finalità e modalità di trattamento; 

c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici; 

d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi 
dell’art. 5, comma 2; 

e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o 
che possono venirne a conoscenza in qualità di rappresentante designato nel territorio dello 
Stato, di responsabili o incaricati. 

3. 3. L’interessato ha il diritto di ottenere: 

a) l'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei dati; 

b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione 
di legge, compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i 
quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati; 

c) l'attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, 
anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o 
diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego 
di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato. 
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Titolare del trattamento dei dati personali è ARCA, con sede in Milano, Via Fabio Filzi n. 22, Cap 
20124, al quale ci si potrà rivolgere per l’esercizio dei diritti sopradescritti. 

Le richieste potranno essere avanzate anche al seguente indirizzo di posta elettronica: 
privacy@arcalombardia.it. 

I dati personali potranno essere comunicati a Enti terzi che collaborano con ARCA per la 

gestione/cura del procedimento di gara; tali organismi  saranno nominati Responsabili e 
successivamente procederanno alla nomina/incarico dei soggetti che effettueranno il trattamento dei 

dati. 

In particolare, si tratta di: 

- consulenti esterni, collaboratori autonomi di  ARCA o di altre società e/o Amministrazioni e/o 
Enti, per attività connesse alla definizione del procedimento di gara o per studi di settore o fini 
statistici. In particolare, i consulenti esterni, collaboratori autonomi di ARCA o di altre società, 
oltre ad essere autorizzati al trattamento dei dati personali, sono obbligati contrattualmente al 
vincolo di riservatezza; 

- soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, facenti parte delle 

Commissioni di gara e di collaudo che verranno di volta in volta costituite; 

- Autorità e Istituzioni cui i dati potranno essere comunicati in base alla normativa vigente, nonché 
altri Enti ed Amministrazioni cui i dati potranno essere comunicati per adempimenti 
procedimentali; 

- altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara, secondo le modalità e nei 
limiti di quanto previsto dalla vigente normativa in materia; 

- legali incaricati per la tutela della stazione appaltante in sede giudiziaria. 

Inoltre, con riferimento al concorrente aggiudicatario, alcuni dati potranno essere pubblicati sui siti 
internet www.arca.regione.lombardia.it. 

 

ALLEGATI 

Fanno parte integrante e sostanziale del presente documento i seguenti Allegati: 

Allegato 1 – Modello di Dichiarazione in ordine ai requisiti di partecipazione; 

Allegato 2 – Schema di Contratto; 

Allegato 3 – Capitolato Tecnico e relativi allegati; 

http://arcalombardia.it/
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Allegato 4 – Patto di integrità in materia di contratti pubblici regionali; 

Allegato 5 - Modalità tecniche utilizzo piattaforma Sintel; 

Allegato 6 – Modello DGUE. 
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