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Spett.le [Operatore Economico 1]

Spett.le [Operatore Economico 2]

sottoscrittori dell’Accordo Quadro in oggetto

OGGETTO: Lettera di invito per l’affidamento dell’Appalto Specifico avente ad oggetto servizi tecnici di supporto alla progettazione di cui all’Accordo Quadro concluso in data _____________________ (CIG: ______________________ CUP: ______________________). 

Attivazione dell’Appalto specifico (CIG: _______________CUP: __________________).

La scrivente Agenzia nazionale per l’attrazione degli investimenti e lo sviluppo d’impresa S.p.A. (in seguito, “Invitalia” o, anche, “Stazione appaltante”) Vi informa che, conformemente all’Accordo Quadro di cui all’oggetto, intende, con la presente lettera di invito, espletare la fase di rilancio del confronto competitivo fra le parti, precisando, come previsto dal comma 4, lett. b), dell’art. 54 del D.Lgs n. 50/2016 e dal suddetto Accordo Quadro, alcune condizioni afferenti l’Appalto Specifico per il quale Vi si richiede di presentare entro le ore ___ del giorno _____la Vostra offerta (di seguito, “Offerta”):

	 STAZIONE APPALTANTE
	Agenzia Nazionale per l’Attrazione degli investimenti e lo sviluppo d’impresa S.p.A.

	R.U.P.
	__________________

	AMBITO DI ATTIVAZIONE
	[descrizione dell'attività progettuale nell'ambito della quale si richiede l'attivazione del fornitore e il rilancio competitivo]

	TIPOLOGIA DI ELABORATI DI PREVISTA REDAZIONE
	[schemi funzionali, sezioni stratigrafiche, abachi, planimetrie, piante, prospetti e sezioni]

	NUMERO COMPLESSIVO DI ELABORATI DI PREVISTA REDAZIONE
	[xx elaborati complessivi]

	DESCRIZIONE E NUMERO DI EVENTUALI ELABORATI SPECIALISTICI
	[elaborazioni e simulazioni con strumenti software, rendering, simulazioni fotorealistiche, specifiche di dettaglio di elementi costruttivi, computi metrici-estimativi e stime e relativo numero]

	TEMPO STIMATO 
	[Tempo stimato per l'esecuzione delle attività dall'attivazione dell’Appalto Specifico all'approvazione degli elaborati da parte del Committente (giorni naturali al netto delle fasi di valutazione e approvazione degli elaborati da parte dei progettisti di INVITALIA e delle proroghe e rimodulazioni disposte dal RUP dell'affidamento in ragione dell'andamento delle attività progettuali)]




	DETERMINAZIONE DELLA BASE D’ASTA PER IL RILANCIO COMPETITIVO


	PROFILI DI SENIORITY IMPEGNATI
	COSTO GIORNALIERO

€
	N° GIORNATE COMPLESSIVE
	COSTO COMPLESSIVO

€

	
	Tecnico Senior Professional
	[prezzo unitario risultante dall’applicazione del ribasso medio offerto dal primo aggiudicatario del AQ] 
	XX
	YY

	
	Tecnico Junior Professional
	[prezzo unitario risultante dall’applicazione del ribasso medio offerto dal primo aggiudicatario del AQ] 
	XX
	YY

	
	Tecnico operatore
	prezzo unitario risultante dall’applicazione del ribasso medio offerto dal primo aggiudicatario del AQ] 
	XX
	YY

	
	Giornate Totali Stimate
	XXX
	YYY

	
	Costo Totale Stimato
	

	COSTO COMPLESSIVO STIMATO
	Euro YYY, oltre IVA e oneri assistenziali e previdenziali di legge se dovuti. 

	REQUISITI MINIMI INDEROGABILI GRUPPO DI LAVORO
	QUALIFICA PROFESSIONALE
	LIVELLO DI SENIORITY
	NUMERO MINIMO DI RISORSE IMPEGNATE

	
	[Es. Ingegnere strutturista]
	Tecnico Senior Professional
	[Es. 1]

	
	[Es. Tecnico CAD]
	Tecnico Junior Professional
	[Es. 2]

	
	[Es. Tecnico CAD]
	Tecnico operatore
	[Es. 2]

	MODALITA’ DI ESECUZIONE

	Secondo quanto previsto nel Capitolato d’Oneri 

	LIVELLI MINIMI DI SERVZIO E PENALI
	Secondo quanto previsto nel Capitolato d’Oneri

	OBBLIGHI PER LA LEGALITÀ
	Protocollo di Legalità sottoscritto il 6.4.2016 tra INVITALIA e la Prefettura- U.T.G. di Napoli


La Vostra Offerta dovrà essere presentata tramite la Piattaforma Telematica, accessibile attraverso il portale all’indirizzo https://gareappalti.invitalia.it, seguendo le indicazioni sotto riportate:
i. accedere alla gara telematica;

ii. cliccare su “Presenta offerta”, posto in alto a destra della pagina web, e seguire i “PASSI” descritti in Piattaforma:

· PASSO 1 - DEFINISCI FORMA DI PARTECIPAZIONE;

· PASSO 2 - CARICA DOCUMENTAZIONE;

· PASSO 3 - PRESENTA OFFERTA

Per caricare sulla Piattaforma Telematica l’offerta, dovrete:
· accedere  al Portale mediante l’inserimento delle Vostre credenziali;

· all’interno del “PASSO 1 - DEFINISCI FORMA DI PARTECIPAZIONE” definire la forma di partecipazione;

· una volta definita e/o modificata la forma di partecipazione, cliccare su “SALVA E PROCEDI” per accedere al “PASSO 2 -  CARICA DOCUMENTAZIONE”;

· all’interno del “PASSO 2 - CARICA DOCUMENTAZIONE”:
· inserire i documenti richiesti firmati digitalmente e compilare tutti i campi presenti a video come obbligatori;

· cliccare su “TORNA ALLA GESTIONE DELLA DOCUMENTAZIONE”, in alto a sinistra, per salvare quanto inserito e tornare alla propria pagina riepilogativa dell’offerta e procedere con l’invio della propria offerta.

Più in particolare, accedendo alla Busta Economica, dovrete compilare direttamente a video la Vostra offerta e, precisamente, dovrete: 

i. direttamente a video, inserire nel campo “IMPORTO OFFERTO” il RIBASSO PERCENTUALE OFFERTO, RISPETTO AL COSTO TOTALE STIMATO, indicato nella tabella che precede; si precisa che il ribasso percentuale dovrà essere indicato a video in cifre impiegando soltanto tre decimali; si precisa altresì che l’indicazione del ribasso dovrà avvenire utilizzando come separatore delle cifre decimali la virgola e NON il punto; il sistema visualizzerà il corrispondente prezzo offerto.  
Una volta indicato il ribasso percentuale, dovrete cliccare su “SALVA E GENERA PDF”: il sistema genererà il file “OFFERTA ECONOMICA” che dovrà essere scaricato (cliccando su “SCARICA”), firmato digitalmente dai soggetti indicati nel prosieguo e ricaricato (cliccando su “CARICA DOCUMENTO”).

ii. CLICCARE SU “ACCEDI QUESTIONARIO” e compilare i seguenti campi obbligatori:
· inserire la “RIDUZIONE TEMPORALE da applicarsi al “TEMPO STIMATO” indicato nella tabella che precede: l’operatore economico dovrà indicare nell’apposito campo i giorni di riduzione, comunque non superiori a xx giorni;
· indicare, ai sensi dell’articolo 95, co. 10, del Codice dei Contratti, l’importo dei “COSTI DELLA SICUREZZA AZIENDALI”; l’indicazione del predetto importo, comunque superiore a 0%, dovrà avvenire impiegando soltanto tre decimali ed utilizzando come separatore delle cifre decimali la virgola e NON il punto;
· rendere le DICHIARAZIONI A CORREDO DELL’OFFERTA; in particolare, dovrà: 
· CONFERMARE quanto già dichiarato, mediante la presentazione del DGUE, in merito al possesso dei requisiti e l’assunzione degli obblighi, ivi compresi quelli afferenti il Protocollo di Legalità, prescritti per la partecipazione alla procedura, all’esito della quale è stato stipulato l’Accordo Quadro; 
· DICHIARARE di aver preso visione, delle Specifiche Tecniche, allegate alla presente, afferenti all’appalto specifico, le quali risultano pienamente esaustive ai fini della conoscenza dell’oggetto del medesimo appalto dei luoghi e delle modalità di esecuzione dello stesso; 

· DICHIARARE di obbligarsi a dare esecuzione alle attività oggetto dell'Appalto specifico, nel rispetto delle Specifiche tecniche, dei requisiti minimi indicati nella tabella che precede, e della propria tecnica, mediante il gruppo di lavoro composto come indicato nel “Dettaglio offerta”;

· ACCETTARE che in caso di aggiudicazione dell’Appalto specifico i pagamenti del corrispettivo offerto, avverranno, entro 30 (trenta) giorni dalla data della fattura che potrà essere emessa solo all’esito positivo della verifica da parte della Stazione Appaltante della completa e puntuale esecuzione dell’Appalto specifico;

· DICHIARARE di aver preso conoscenza e accettato tutte le circostanze generali e speciali che possono interessare l’esecuzione dell’appalto specifico e che di tali circostanze ha tenuto conto nella determinazione del prezzo offerto, ritenuto remunerativo;

· DICHIARARE che la propria offerta non vincolerà in alcun modo la Stazione appaltante;
· DICHIARARE che la propria offerta sarà irrevocabile giorno successivo alla data di scadenza del termine stabilito per la presentazione delle offerte;

Una volta compilati tutti i campi obbligatori cliccare su SALVA E GENERA PDF: il sistema genererà il file “QUESTIONARIO” che dovrà essere scaricato (cliccando su scarica), firmato digitalmente dai soggetti indicati nel prosieguo e ricaricato (cliccando su “CARICA DOCUMENTO”);

iii. ALLEGARE UN FILE DENOMINATO “DETTAGLIO OFFERTA” CONTENENTE IL DETTAGLIO DELLA OFFERTA PRESENTATA, LA SPECIFICA ORGANIZZAZIONE DEL GRUPPO DI LAVORO CHE SARÀ IMPIEGATO PER L’ESECUZIONE DELL’APPALTO, NONCHÉ I NOMINATIVI DEI COMPONENTI DELLO STESSO; il file dovrà essere firmato digitalmente come nel prosieguo.
I file generati dal sistema in automatico (sia l’offerta Economica che il Questionario) nonché il file “Dettaglio offerta” dovranno essere prodotti con firma digitale come meglio specificato qui di seguito:

1. in caso di operatore economico singolo, dal legale rappresentante dell’operatore economico medesimo;

2. in caso di R.T.I. e consorzi ordinari costituiti, dal legale rappresentante dell'impresa mandataria;

in caso di R.T.I. e di consorzi ordinari costituendi, dal legale rappresentante della mandataria e dal legale rappresentante di ciascuna mandante.Al termine delle operazioni di caricamento dei documenti richiesti e di compilazione dei campi, per trasmettere la propria offerta telematica, l’operatore economico dovrà, all’interno del “PASSO 2 – CARICA DOCUMENTAZIONE”, una volta che lo stato del caricamento sarà “completo” cliccare sul tab “PROCEDI” per accedere al “PASSO 3 – PRESENTA OFFERTA”

All’interno della PASSO 3 è possibile visualizzare e verificare il riepilogo della documentazione inserita e cliccare su “INVIO OFFERTA”. Il portale conferma l’avvenuto invio visualizzando un apposito messaggio di conferma e mediante un pop-up, riportando la Ragione sociale, data e ora di presentazione offerta.

Come ulteriore conferma, l’operatore economico riceverà una mail all’indirizzo inserito in fase di registrazione.

UNA VOLTA TRASMESSA L'OFFERTA SI CONSIGLIA DI RIAPRIRE I FILE CARICATI AL FINE DI VERIFICARE LA FUNZIONALITA' DEGLI STESSI.

Le offerte non trasmesse o ritirate non saranno visibili alla Stazione Appaltante e pertanto si intenderanno come non presentate.

L’operatore economico potrà modificare, cancellare e ritrasmettere la propria offerta entro e non oltre la data e l’ora di scadenza del termine fissato per la presentazione dell’offerta (“Fine ricezione offerte”) accedendo dalla Gara a “vedi Offerta” e cliccando “ANNULLA INVIO OFFERTA”. L’operatore verrà reindirizzato direttamente al “PASSO 2 - CARICA DOCUMENTAZIONE”. 

Si ricorda nuovamente che le operazioni di inserimento a sistema di tutta la documentazione richiesta, nonché di trasmissione e conferma, rimangono ad esclusivo rischio dell’operatore economico. 

La Vostra Offerta, così pervenuta, sarà valutata conformemente a quanto previsto nell’Accordo Quadro, in considerazione della corrispondenza della stessa alle esigenze di INVITALIA, espresse e contenute nella presente Richiesta di Offerta e nei relativi allegati, nonché in considerazione di caratteristiche migliorative da Voi eventualmente proposte e della convenienza del prezzo in rapporto alla qualità della prestazione offerta.
Si raccomanda vivamente, infine, di verificare la funzionalità di ciascun file al quale sia stata apposta la propria firma digitale, prima di procedere al relativo caricamento.

Qualora l’Offerta da Voi trasmessa entro il predetto termine risultasse la migliore, l’accettazione da parte di Codesta Agenzia sarà in ogni caso subordinata all’esito delle verifiche relative al possesso da parte Vostra dei requisiti richiesti ex lege, compresi tra questi i requisiti di qualificazione da Voi dichiarati ai fini della Vostra iscrizione all’Elenco dei professionisti. 
Con la presente Richiesta di Offerta non è indetta alcuna procedura di gara, né tanto meno è prevista la formazione di alcuna graduatoria o l’attribuzione di punteggi. 
Si ricorda, infine, che per informazioni o supporto nelle operazioni di inserimento e trasmissione della documentazione e dell’offerta, gli operatori economici potranno contattare il Sales & Customer Support (tel. +39 02 8683 8415), disponibile dal Lunedì al Venerdì dalle ore 8,30alle ore 18,30 o o consultare “Manuale per la Partecipazione” disponibile all’interno della Piattaforma Telematica, nella sezione Operatori economici ---> Documentazione e istruzioni.
Vogliate gradire i nostri migliori saluti.
Allegati: 

ALLEGATO 1 – Specifiche tecniche.
Il Responsabile Unico del Procedimento

Il presente documento è firmato digitalmente da ______, ai sensi del D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 e del D.P.C.M.  22 febbraio 2013 e ss.mm.ii..



