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1 Definizioni, acronimi e riferimenti

1.1 Dati del documento

Codice del e . : ..
Prosetto/Servizio Spectficare il codice del Progetto/Servizio
Versione documento 1.0 Versione template | 1.1
Data creazione Data ultimo ,

20 ottobre 2017 2 10 gennaio 2018
documento aggiornamento

Data
emissione
1.0 M. Calo M. Pizziconi | M. Pizziconi | 10/01/2018

Descrizione delle modifiche

Ver.  Elabora Verifica Approva

1.2 Definizioni e acronimi

La presenza nel documento dell'abbreviazione [tbd] (to be defined) indica una parte per la quale
non si hanno elementi sufficienti per procedere ad una completa definizione; come tale sara

subordinata ad un'ulteriore definizione in una successiva versione del documento.

La presenza nel documento dell'abbreviazione [tbc] (to be confirmed) indica una parte per la quale
sono stati assunti elementi che debbono essere confermati; come tale sara subordinata ad una

conferma in fase successiva.

La presenza nel documento dell'abbreviazione [na] (non applicabile) indica che un argomento
previsto nello standard di struttura di questo documento, risulta privo di significato nel contesto
di questo sistema.

Autorita per la Vigilanza Contratti Pubblici

Organo collegiale che vigila sul rispetto delle regole che
AVCP disciplinano la materia dei contratti pubblici, dotata di
indipendenza funzionale, di giudizio, di valutazione e di

autonomia organizzativa.
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ANAC Autorita Nazionale Anticorruzione

Autorita Si riferisce allANAC

UAFI Ufficio Analisi Flussi Informativi

UPSI Utticio Progettazione e sviluppo, Servizi Informatici e Gestione
del Portale del’ANAC.

UESI Ufficio Esercizio Sistemi
Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici

BDNCP

Anagrafe unica dei contratti pubblici. E la banca dati di
riferimento di ANAC per utenze e soggetti rappresentati.

Portale Internet
Portale Internet
Punto di erogazione dei servizi web per gli utenti esterni ANAC

Servizi ANAC

Servizi ANAC Nucleo centralizzato di servizi che contengono la logica di

Business dell’ Autorita.

Tabella 1 - Definizioni e acronimi

1.3 Convenzioni di carattere generale

Di seguito sono elencate le convenzioni per I'identificazione degli elementi presenti all’interno
del documento e dove:

® nnn € un progressivo numerico.

e {short desc} ¢ una descrizione breve

Identificativo Descrizione

Identificativo univoco di un riferimento dove {short desc} é una
RIF. {short desc}.nnn { _desc}

descrizione breve e nnn € un progressivo numerico
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Identificativo univoco di un requisito dove {short desc} ¢ una
REQ.{short desc}.nnn 1 { _desc}

descrizione breve e nnn € un progressivo numerico

Tabella 2 - Convenzioni di carattere generale

1.4 Convenzioni di progettazione

Identificativo Descrizione

Ciascun caso d’uso (UC) ¢ individuato da un identificativo univoco

UC.nnn. {short desc} .
- ed una breve descrizione

SD.nnn. {short desc} Ciascun sequence diagram (SD) ¢ individuato da un identificativo

univoco ed una breve descrizione

AD.nnn. {short desc} Ciascun activity diagram (AD) e individuato da un identificativo

univoco ed una breve descrizione

1.5 Contesto normativo

Codice Riferimento Descrizione

riferimento normativo

RIF.NORM.01

Tabella 3 - Contesto normativo

1.6 Riferimenti interni

Codice riferimento Descrizione del | Version Codice del documento
documento e
RIF.DOCINT.001
Tabella 4 - Riferimenti interni
Codice documento Versione documento | Stato Classificazione Pagina
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1.7 Riferimenti esterni

Codice Codice Descrizione

riferimento

RIF.EXT.001

Tabella 5 - Riferimenti esterni

2 Obiettivo del documento

1 presente documento illustra il procedimento di compilazione della domanda per iscrizione nell’Elenco delle
amministrazioni aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori che operano mediante affidamenti diretti nei
confronti di proprie “societa” in house

3 Descrizione del servizio

La domanda di iscrizione ¢ suddivisa in tre sezioni. L’applicazione consente la compilazione guidata della
domanda

° Dati Generali
o [Q1] - Dati del RASA dell' AA/EA

o [Q2] - Dati dell' AA/EA di appartenenza

0 [Q3] - Dati Organismo in house verso cui effettuare affidamenti diretti
o [QA4] - tipo di iscrizione all'Elenco
J Creazione/selezione dei legami;
o [Q5] - Legami di controllo (definizione elenco)
J Compilazione requisiti (per ogni legame di controllo)
o [Q1] - Atto costituzione / acquisto partecipazioni organismo in house

o [Q2] -Oggetto sociale

o [Q3] - Controllo analogo
o [QA4] - Partecipazione diretta capitali privati
o [Q5] - 80% attivita

o [Q6] - Note
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3.1 Registrazione ai servizi Anac

L’accesso al sistema € consentito agli utenti che abbiano gia ottenuto il profilo di RASA

3.2 Accesso al servizio/sistema

L’accesso al sistema avviene tramite inserimento delle proprie credenziali: Codice fiscale e password

3.2.1 Percorso di accesso attraverso il portale anac

L’applicazione ¢ raggiungibile attraverso la pagina di indice dei servizi ANAC

‘ Attivita delfAutorita Comunicazions

Figura n - Menu di navigazione del portale AVCP

3.2.2 Percorso di accesso diretto

E possibile accedere all’applicazione collegandosi al seguente url:

https://servizi.anticorruzione.it/qad

Per accedere al servizio ¢ sufficiente disporre di un browser e digitare I'indirizzo
4 Metafora d’interazione

4.1Fase di autenticazione

4.1.1 Login

La compilazione ¢ effettuata dal RASA dell’amministrazione appaltatrice o dell’ente appaltante.

Nella prima schermata 'utente inserisce le credenziali di accesso al sistema, costituite dal proprio codice
fiscale e da una password.

Per consentire I’accesso il sistema verifica la correttezza delle credenziali e se 'utente che richiede ’accesso
abbia un profilo RASA associato all’amministrazione/ente per cui compilare la domanda
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Autorita Nazionale Anticorruzione

Username

Password

LOGIN

Figura 1 - Login

4.1.2 Home page
Quando I’utente ha avuto accesso al sistema verra presentata una schermata di riepilogo delle
azioni disponibili:
° Visualizza le istanze;

. Nuova istanza.

Autos & Anticorruzio

Logout

fash  ANAC

Albo societh In-Hose

Visualizza le istanze Nuova istanza

Titolo della sezione

Una breve descrizione del servizio Voluptate ut voluptatem ut earum
ipsam sint. Aut unde explicabo eos dolor rerum eum et Maxime aliquam
deserunt. Non officiis eos fugit in per ferendis.

QUESto Servinio serve per

= fare qualcosa

« verificare lo stato della propria pratica

A chi é rivolto

Consequatur i quis nemo quidem. In laborum eum repellendus aut. Non
similique wre magni iesto numquan nam delectus sum. Enim possimus
dolorum similique architecto sed ste. Nobis cligendl Labore st Malores
architecto ut culpa Blanditis voluptatem Facers qui cumgue Sucimis
Vitae qui consequUNtur totam ut. Aut delectus sint vitae nems
explicabo rerum molestiae id tempora. Quod dolor voluptatem quia
aspernatur. Soluta vel et Tempore est earum laborum neque totam sd
afficiis perferendis onim, Aliquid nrcessitatibus soluta aut harum est
sed. Voluptates tits eos est. Asperiores doloremque beatae modi

Figura 2 - Home page
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4.1.3 Gestione pratiche
Nella sezione “Visualizza le istanze” I'utente potra visualizzare I’elenco delle domande gia effettuate al
sistema e il relativo stato delle pratiche, ¢ possibile inoltre visualizzare e scaricare il file PDF relativo alla

domanda.
Home Visualizza le istanze Nuova istanza
Amministrazione/Ente Organismo inHouse Protocolle Data protocolle Stato Esito Dita esito Download
97163520584 00518460019 " COMPILED . - SCARICA PDF
97163520584 00518460019 - - COMPILED - - SCARICA PDF

Figura 3 - Schermata di gestione pratiche

4.1.4 Questionario

Scelta dell'amministrazione/ente rappresentato
Selezionando “Nuova istanza” viene avviata la compilazione del questionario con una schermata di scelta
dell’amministrazione/ente che si vuole rappresentare. La tendina mostra ’elenco di tutte le

amministrazioni per le quali I'utente ricopre il profilo di RASA

. \ . .o .
S1 puo selezmnare una ammuinistrazione e procedere

Scegliere l'amministrazione/ente rappresentato » v

Sceglere [ ammanes trancne/enle rappresentato

AUTORITA VIGILANZA CONTRAT T1 PUBBLICI - OSSEIVATORIO
AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - OSSEIVATORIO
AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - OSSEIVATORIO
AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - OSSEIVATORIO
AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - OSSEIVATORIO
AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - OSSEIVATORIO
AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - OSSEIVATORIO
AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - AVCPTEST
AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - OSSEIVATORIO
AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - OSSEIVATORIO
AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - OSSEIVATORIO
AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - OSSEIVATORIO
IMPREGILOS P A

CONSIP SPA A SOCIO UNICO

CONSIP SPA A SOCIO UNICO

FUFFATEST

ISTITUTO COMPRENSIVO °C 50 MATTEOTTI

COMUNE DI GESUALDO

COMUNE DI ALBANO LAZIALE

Figura 4 - Scelta dell'amministrazione/ente

Sezione dati generali
Il sistema rimanda alla sezione “Dati generali” che prevede I'inserimento dei dati anagrafici dei soggetti

contenuti nella domanda. Le parti relative all’utente connesso ed al proprio amministrazione/ente

Codice documento Versione documento | Stato Classificazione Pagina
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. . : - P R L o
rappresentato ed ogni altra informazione gia disponibile sui sistemi dell’ Autorita risulteranno compilati a

meno di mancanze nei dati recuperati dal sistema.

- DATI GENERALI -

[G1] - Dati del RASA dellAAJEA

Codice fiscale * MNome® Cognome *
AARAAADDADLHS01Z ELENA MASINELLI

PEC* Emait * Tetefono *
AVVISL NG REFLY_TEST@PEC ANTICORRUZIONEIT A PICCININIDAVCR IT 081332244

Titelo (che specifica i potere di esprimere lavolontd all'esterna dell’ente)®

L'anagrafica nan sisulta completa, accedere al portale indicato di sequite, comp | propri dati e premere sl pulsante “Ricarica™
Portale Anagrafica

Figura 5 - Sezione 'Rappresentante Legale' correttamente compilata

Nel quesito Q1 i dati vengono recuperati dalla banca dati anagrafica dell’Autorita e non sono modificabili.

Se necessario le informazioni possono essere modificate o aggiunte esclusivamente attraverso il portale

anagrafica accessibile dal link in basso a sinistra.

Completato ’aggiornamento |’utente viene invitato a premere sul pulsante “Ricarica” per poter

aggiornare 1 dati della scheda.

[@1] - Campi dati di rappresentante legale o delegato AAJEA
Codice fiscale * Nome * Cognome *
RPPRRT71A10HS01H m ROBERTO RUPPILLO
PEC*
Email * Telefono *

katia infante{@postacertificata.gov it I I I

Portale Anagrafica

Campo obbligatorio. Campo cbbligatorio.
Farmato non corretto.
L'anagrafica non risulta completa, accedere al portale indicato di sequito, comp @i progri dati e successi premere sul pulsante "Ricarica”

Figura 6 - Sezione 'Rappresentante Legale' non correttamente compilata

Inserimento dell’Organismo in House

Il sistema consente il recupero automatico delle informazioni relative all’organismo in house

semplicemente indicando il codice fiscale. Il recupero automatico avverra solo dopo aver rimosso il focus

dal campo ‘Codice fiscale’ (premendo il tasto TAB o cliccando su un punto qualsiasi dello schermo)

Codice documento Versione documento | Stato
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[@3] - Dati Organismo in house verso cui effettuare affidamenti diretti

Codice fiscale *

00518460019

Indirizzo sede Legale *
€ DUCA DEGLI ABRUZZ) 24

Stato dell'organismo *

Attivo

Settor attivitd *

011110

Dencminazione [ Ragione Sociale *

POUTECNICO DI TORING
Forma giuridica ®

ENTI PUBBLICI NON ECONOMICI

Coltivazione di cereall (escluso il riso)

Per magegport informa zioni sul codice ATECO 8 possibde consuitare d sito ISTAT. Val ol sito ISTAT

Figura 7 - Inserimento dell'organismo in house

Selezione/creazione/aggiornamento di nuovi legami
Una volta indicato il tipo di relazione che si vuole creare nel quesito 4, il sistema mostra, tramite una

tabella, eventuali legami gia esistenti nel sistema che possono essere selezionati se utili alla

documentazione della richiesta, oppure da 'opportunita di crearne dei nuovi.

Premendo il pulsante ‘Aggiungi’ oppure ‘Rimuovi’ si incrementera o decrementera il numero di legami da

creare.

Tramite il pulsante ‘Compilazione requisiti’ si accede alla sezione successiva, incaricata di raccogliere i dati

dei nuovi requisiti.

[@5] - Legami di controllo

Selezionare quali legami di controllo gia presenti in elenco sano necessari a dimostrare la legittimita delaffidamento all'organismo in house
(Per tali legami & necessario visualizzare la scheda requisiti e confermare/modificare | dati).
Indicare incltre con il tasto "Aggiungi” il numero degli ulteriori legami di controllo necessari a completare la dimostrazione circa la legittimita della propria richiesta di iscrizione all'elenco

Controllante Controllato Legami Requisiti Aggiorna Seleziona
Figura 8 - Tabella di creazione/visualizzazione dei legami di controllo
Codice documento Versione documento | Stato Classificazione Pagina
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[Q5] - Legami di controllo

Selezionare quali legami di controllo g presenti in elenco sono necessari a dimostrare la legittimita del’affidamento all'organismo in house
(Per tali legami & necessario visualizzare la scheda requisiti ¢ confermare/modificare i dati).
Indicare inoltre con il tasto "Aggiungi” il numero degli ulteriori legami di controllo necessari a completare la dimostr azione circa la legittimita della propria richiesta di isarizione all'slenco.

Controllante Controllato Legami Requisiti Aggiorna
97163520584 00518460019 Controllo analogo diretto
AGGIUNGI

Figura 9 -Tabella dei legami prepopolata quando possibile

Se sono presenti legami nel sistema che aiutino a completare la catena di collegamenti tra il controllante e
il controllato il sistema dara la possibilita di selezionarli al fine di inglobarli nella domanda in fase di
compilazione.

AP 0 VN AL S0 VESAUEL € 1 LERELA | EUUSS LT I T B )
Inchcare inoltre con i tasto "Aggiungi” il numero degli ulteriori legami di contrallo necessar a completare La dimostrazione crca La legit timitd deila propria richiesta di iscrizione all'elenco

Controllante Cantrollata Legami Requisiti Aggiorna Seleziona

971631520584 (AUTORITA VIGILANZA CONTRATT PUBBLICT) 00518 46001% (POLITECNICO DI TORING) Controllo analogo diretto

Figura 10 - Legame esistente recuperato

La possibilita di aggiornare un legame esistente ¢ data dalla pressione del tasto ‘Aggiorna’. Questo avra la
conseguenza di mettere in creazione un legame con gli stessi riferimenti (codici fiscali), che una volta
approvata la domanda di cui fara parte, sostituira il legame aggiornato.

57163520584 (AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICY) 00518460019 (POUTECNICO DN TORING) Controlie analoge diretto AGGIORNA

97163520584 00518460019 Controlio analoge diretto

Figura 11 - Aggiornamento di un legame esistente

Creazione legame e requisiti

Una volta premuto il pulsante “Compilazione/Visualizzazione Requisiti” il sistema mette a disposizione
una serie di schermate per I'inserimento dei requisiti di legame oppure la semplice visualizzazione di
legami gia esistenti e solo selezionati

Codice documento Versione documento | Stato Classificazione Pagina
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- Sezione 2 Scheda Requisiti 1/1 -

Scheda di verifica dei requisiti tra:

Codice fiscale controllante® Denominazione controllante®
97163520584 AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICIDB E 00518460019

! Codice fiscale controllato®

Denominazione controllato®
POLITECNICO DI TORINOG

Figura 12 - Schermata sezione di creazione legame

La dimostrazione dei requisiti puo richiedere il caricamento di uno o piu file di riferimento, questa azione

avviene tramite la selezione del file premendo ’apposito pulsante e la successiva pressione del pulsante

“Carica” per inviare il file al sistema. L’utente fino a che non procede al box seguente (pulsante “Avanti”)

potra caricare nuovi documenti, avra rilevanza solo I'ultimo.

Atto costituzione (invio allegato) *

'Scegli ﬁE] test.pdf

Figura 13 - Caricamento di un file

Requisito di controllo analogo

Per specificare I’elenco dei requisiti di controllo analogo € necessario interagire con 'interfaccia

sottostante.

La schermata consente di inserire tutte le informazioni relative alla dimostrazione di un requisito.

In caso sia necessario inserire altri requisiti I'utente puo utilizzare il pulsante “Aggiungi elemento” , il

sistema propone nuovamente I’interfaccia per I’inserimento dei dati. E possibile eliminare un elemento di

controllo creato tramite la X rossa posta in alto a sinistra di ogni elemento. Le azioni aggiungi ed elimina

sono disponibili solo se 'utente non ¢ passato al box seguente.
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Autorita Nazionale Anticorruzione

ga “controllo analogo™ a quello esercitato sul proph senii owwero esercita uninfluenza ceterminante sia sugli obiettivi strategici che sulle decisoni

Sa dichiara che il soggetta ita sull in

[ L nai dell’art. 5, commi 1 e 2 deld Igs n 50/2016 (art. 5. o 5 nel caso di controllo congurto) e, nel caso & soceth, dellart 16deld 1gs. 175/2016 @

X

Elementi controllo analoga *

porla verifics

Riferiment] documenta (art. par, wic) *

Allegato *

Scegli fle | Nessun Ble salesionato

Inchcare gt ebementi utd alla verifica del requisito f “controllo analogo™ dal sl

oot deirbagenkins I+ ki

€} Previsione @ poterid direliiva ¢ & indrizo

0} Potere o veto sulls definizione detl Drgangramma dellnrpanams in fhouse. ¢ sulle sue medfiche 0 & un parere vinoolante m
eI S Bdequatersd dell Siselts SrgANE NS

) Provésiore, in apposti szt formall ¢ wiwolinel d prescis
w2 pestione 2 queiis

At F'eparate degli Ao,

] Previsione @ una decpling preciss & puntusie crea lie modalitd & esercizio del controlio

G} Ogev alitro elements utie alla verifica del requisits & ‘controllo analogo™

Vapposito tasto "Aggungl sementa”

Figura 14 - Box di inserimento elemento di controllo

Visualizzazione di un requisito selezionato

Quando é terminata la creazione dei legami, il sistema pone in visualizzazione tutti i legami ed i relativi

requisiti precedentemente selezionati dalla tabella.

Controllante: 01234567891

Atto costitutivo

Controllato: 012345678591

tto Sociale: 3
Riferimenti atto costitutivo per verifica oggetto sociale: asdasd
Dichiarazione "indirizzo web atto costitutive non *: Faleo
Riferimenti statute per verifica oggetto sodiale; sadasd
Dichiarazione “indirizzo web statuto non aibile™: false
Dichiarazione "indirizzo web altro documento per verifica oggetto sociale non disponibile”: false

Allegato statuto
Nome: TEST statuto_file pdf

Allegato atto costitutivo
MNome: TEST atto_costitutiva_file paf

Controllo analogo

Dichiarazione controllo analogo: false

Elemento di controllo 1

Elementi controllo analogo: a

Documenti per la verifica elementi controllo analogo: adasdad
Riferimenti per La verifica elementi controllo atslogo: asdadasd
Dichiarazione “indirizzo web altro documento per verifica oggetto socisle non disponibile™: false

Partecipazione diretta capitali privati

Figura 15 - Schermata di visualizzazione di un legame selezionato

Inoltro della domanda

L’utente puo inoltrare la propria domanda premendo il pulsante ‘Inoltra domanda’ posto in basso a

destra.
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INVIO DOMANDA
Figura 16 - Pulsante Invia domanda
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