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VSE FER Elettriche

1 Introduzione

1.1 Obiettivo del documento

Il presente documento é rivolto agli Operatori elettrici/ai Soggetti Responsabili degli impianti a fonte
rinnovabile e ai tecnici/professionisti incaricati dagli stessi Soggetti Responsabili di gestire le richieste per
loro conto per la corretta gestione delle richieste di incentivo secondo le disposizioni previste dal DM 4
Luglio 2019

1.2 Sintesi del documento

L'applicativo FER Elettriche (di seguito FER-E) e un'applicazione web attraverso la quale é possibile
sottomettere e gestire I'invio delle richieste di incentivazione degli impianti da fonte rinnovabile al
Gestore dei Servizi Energetici (GSE)

\ersione 4.5 del 24/09/2019



2 Informazioni sul manuale

2.1 Destinatari del manuale

Il presente documento é rivolto agli Operatori elettrici/ai Soggetti Responsabili degli impianti a fonte
rinnovabile e ai tecnici/professionisti incaricati dagli stessi Soggetti Responsabili che devono operare sul
sistema FER Elettriche.

2.2 Organizzazione del manuale

Il presente manuale rappresenta un tutorial di navigazione dell'applicativo. Per logiche di dettaglio si
rimanda alle Regole Applicative pubblicate sul sito istituzionale GSE.



3  Contenuti del manuale

3.1 Introduzione

FER ELETTRICHE (di seguito FER-E) e un‘applicazione web, raggiungibile allURL https://www.gse.it/servizi-per-
te/fonti-rinnovabili, sezione ACCEDI, attraversa la quale e possibile gestire I'invio delle richieste di incentivazione degli
impianti da fonte rinnovabile al Gestore dei Servizi Energetici (GSE).

3.2 Requisiti minimi per ['utilizzo dell'applicazione Web

| requisiti minimi richiesti per un utilizzo ottimale delle funzionalita offerte dal sistema sono:
e browser supportati: Micrasoft Internet Explorer 7.x o superiori, Mozilla Firefox 3.x o superiori, Google

Chrome;

e connessione internet ADSL.

3.3 Finalita del documento e norme generali per l'invio delle richieste

Il presente documento é rivolto agli Operatari elettrici/ai Soggetti Responsabili degli impianti a fonte rinnovabile e ai
tecnici/professionisti incaricati dagli stessi Soggetti Responsabili di gestire le richieste per loro conto per la corretta
gestione delle richieste di incentivo secondo le disposizioni previste dal DM 4 Luglio 2019.

Le richieste di accessa agli incentivi da inviare al GSE devono essere effettuate esclusivamente attraverso il sistema
informatico predispasto dal GSE e descritto nel presente manuale.

Per ulteriori chiarimenti, i Soggetti Responsabili degli impianti possono fare riferimento al documento di Regole
Applicative ed ai Bandi pubblicati sul sito del GSE.



4 Accesso all'Applicazione FER-E

Per accedere al portale FER-E fare riferimenta al manuale indicato nella sezione di accesso sulla nuova Area Clienti.

5 Gestione delle Richieste

Le richieste di incentivo previste ai sensi del DM 4 Luglio 2019 prevedono il caricamento e linvio di dati e
documentazione specifica attraverso I'applicazione FER-E.

5.1 Home Page Portale Web FER Elettriche

L'home page del Portale web FER Elettriche si campone di diverse sezioni.

N\ S¥ FERELETTRICHE

RICHIESTE - COMTRATTI PAGAMENTI E FATTURE - VARIAZION COMUNICAZION! MANUALI-

BENVENUTO
NEL SERVIZIO
FER
ELETTRICHE

FER ELETTRICHE

e |ntestazione

Barra di menu contenente i tab relativi alle macrofunzionalita dell'applicazione:
o Tasto home: riporta l'utente alla home page, da qualsiasi pagina ed in qualsiasi momento del

processo

o Richieste: macro funzione di inserimento delle nuove richieste di incentivazione FER Elettriche e di

completamento e gestione delle richieste esistenti

RICHIESTE ~ CONTRATTI PAGAMENTI E FATTURE ~ VARIAZIONI COMUNICAZIONI MANUALI~

NUOVA RICHIESTA
ELENCO RICHIESTE

ELENCO AGGREGATI




o Contratti: funzione per la gestione dei contratti.

RICHIESTE ~ CONTRATTI ’AGAMENTI E FATTURE ~ VARIAZIONI COMUNICAZIONI MANUALI ~

o Pagamenti e fatture: funzione per la gestione delle fatture emesse dal GSE verso il Soggetto

Responsabile, dei pagamenti e del benestare.

RICHIESTE ~ CONTRATTI TIE VARIAZIONI COMUNICAZIONI MANUALI ~

GESTIONE FATTURE
GESTIONE PAGAMENTI

GESTIONE BENESTARE

o Variazioni: funzione per la gestione delle variazioni IBAN, sede amministrativa, coda univoca ufficio,

titolarita e fatturazione elettronica.

o Comunicazioni: contiene tutte le comunicazioni inviate dal GSE direttamente al SR. Cliccando su una
gualsiasi camunicazione, il SR potra visualizzarne il dettaglio. Tale tipologia di comunicazione e

unidirezionale: il SR non ha la possibilita di poter rispondere al GSE mediante il portale web.

RICHIESTE ~ CONTRATTI PAGAMENTI E FATTURE ~ VARIAZIONI COMUNICAZIONI MANUALI ~

o Manuali: link per il manuale utente e per la comunicazione FEPA

RICHIESTE ~ CONTRATTI PAGAMENTI E FATTURE~ VARIAZIONI COMUNICAZIONI

MANUALE UTENTE

COMUNICAZIONE FEPA

Accedendo allhome page, Il sistema rileva I'avvenuta dichiarazione in AREA CLIENTI da parte del SR riguardo
I'applicabilita della Fatturazione Elettronica per le Pubbliche Amministrazioni (FEPA). Se il SR rientra nelle tipologie di
operatori non ammessi al FEPA, il sistema non effettuata nessun controllo. Di contro, nel caso in cui l'operatore abbia
confermato I'appartenenza alle modalita di fatturazione elettronica senza aver dichiarato un relativo codice IPA, Il
sisterma visualizza un alert.



Informazione

-FER110088
-FER110089
-FER200046
-FER200065
-FER200068
-FER200071

-FER200074
-FER200086
-FER200102
-FER200113
-FER200162
-FER200215
-FER300001

-FER300058

5.2 lLafase diinserimento Nuova Richiesta

La funzionalita in oggetto permette al SR di sottomettere una nuova richiesta di incentivazione per le FER Elettriche.

CONTRATTI PAGAMENTI E FATTURE ~ VARIAZIONI COMUNICAZIONI MANUALI ~

NUOVA RICHIESTA
ELENCO RICHIESTE

ELENCO AGGREGATI

Selezionando la voce "Nuova Richiesta” il sistema permette di selezionare per quale Decreto di riferimento si vuole
presentare la richiesta:

SELEZIONE DECRETO FER-ELETTRICHE

Selezionare il decreto FER-Elettriche ai sensi del quale si intende presentare la richiesta

O DM 23 giugno 2016 e allart.1, commi da 954 a 957, della Legge 145 del 30/12/2018

O DM 4 luglio 2019

AVVIA NUOVA RICHIESTA




5.3 Inserimento Nuova Richiesta per DM 4 Luglio 2019

Dopo aver selezionata la funzionalita di Inserimento Nuova Richiesta il SR dovra, come prima operazione, dichiarare la
tipologia di richiesta che siintende presentare:

INSTRADAMENTO

TIPOLOGIA DI RICHIESTA e

Tipologia di richiesta

y m
Iscrizione di un singolo impianto

Iscrizione di un aggregato di impianti

Inserimento di un impianto in un aggregato

Per il dettaglio della singola tipologia si rimanda al relativo paragrafo di riferimento.

5317 Inserimento Nuovo Aggregato di Impianti

Qualara il SR debba registrare a sistema una richiesta di tipo "Aggregato di Impianti” le informazioni da inserire sono:

e Registro/ Asta
e Gruppo diappartenenza (A, A-2, B)

e  (riteridi priorita (campi tecnici che variano in base alla selezione effettuata nei due punti precedenti)
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INSTRADAMENTO

TIPOLOGIA DI RICHIES ~

Tipologia di richiesta

Iscrizione di un aggregato di impianti M
Registro/Asta
Seleziona un valore v

Gruppo di appartenenza

Seleziona un valore v
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CRITERI DI PRIORITA -

Impianto reslizzato su discariche e lotti di discariche chiusi
e ripristinati, cave non suscettibili di ulteriore sfruttamento
estrattive per le quali I'autoritd competents al rilascic
dell'sutorizzazione abbis attestato I'swwenute
completamento delle attvita di recuperc e ripristing
ambientale previste nel titolo autorizzatorio nel rispetto
delle norme regicnali vigenti, nenché su aree, anche
comprese nei siti di interesse nazionale, per le quali sia
stata rilasciata la certificazione di awenuta bonifica ai sensi
dell’art. 242, comma 13, del deweto legislative 3 aprile
2008, n. 152 ovvero per le quali risulti chiuso il
procedimento di cui allart. 242, comma 2, del medesima
deoreto legislativo

Seleziona un valore X

Impianti su scucle, cspedali, edifici pubblici

Selerions un valore

Impianto realizzate su canale artificiale o condotta
esistente, senza inoremento né di portats derivata dal corpo
idrice naturale, né del pericde in cui ha lucge il prelieve

Seleziona un valore i

Impianto che utilizza acque di restituzioni o di scarico di
utenze esistenti senza medificare il punto di restituione o di
scarico

Seleziona un valore

Impiante che prevede |a copertura delle vasche del
digestato

Selerions un valore

Impianto connesso in parallelo con la rete elettrica & con
colennine di ricarica di auto elettriche, a condizione che la
potenza complessiva di ricarica sis non infericre al 15%
della potenza dellimpiants e che ciascuna colonnina abbis
una potenza non inferiore a 15 EW

Seleziona un valore i

Possesso di un rating di legalita, di cui all’articolo S-ter del
deoreto-legge n. 1 del 2012, convertito dalla legge n. 27
del 2012, pari ad almeno due “stellette”

Seleziona un valore

Aggregato di impianti

Selerions un valore

CONFERMA

Una volta inserite tutte le informazioni sopra riportate, premendo il pulsante “Conferma” in fondo alla pagina, il sistema
propone una informativa nella quale si informa il SR che, proseguendo nel salvataggio, non e pit possibile effettuare
modifiche ai dati di instradamento inseriti.

I SR puo tornare alla schermata di inserimento dati senza confermarne il salvataggio di contro, confermando i dati, il
sistema effettua dei cantrolli di obbligatorieta e congruenza delle infarmazioni inserite. Gli esiti di tale controllo possono
essere:

e Negativa: in tal caso il sistema provvede ad indicare puntualmente al SR i campi che hanno generato errori.

I SR non pud confermare i dati fino a che non provvede alla correzione delle informazioni indicate
12



e Positivo: il sistema, sulla base delle informazioni inserite dal SR, calcola l'instradamento dell'aggregato

secondo | parametri impostati, verifica le date temporali di apertura del relativo bando concorsuale e in

caso positivo congela la scheda appena compilata, assegna un codice aggregato ed abilita la scheda

"Aggregato”. Lo stato dell'aggregato passera ad AGGREGATO — DA CONSOLIDARE.

NUOVO AGGREGATO
DM 4 luglio 2019

Numero Aggregato: AGGR_000136
Stato Aggregato: AGGREGATO - DA CONSOLIDARE

INSTRADAMENTO [lelcl{ ey (o]

TIPOLOGIA DI RICHIESTA A

Tipologia di richiesta
Registro/Asta

Gruppo di appartenenza

532 Monitoraggio Aggregato

Attraverso la scheda "Aggregato” il SR puo:

e \/isualizzare le principali informaziani relative all'aggregato

o

O O O O

o

Codice Aggregato (informazione da fornire ai titolari delle pratiche che dovranno essere incluse
nell'aggregato)

Taoken (informazione da fornire ai titolari delle pratiche che dovranno essere incluse
nell'aggregato)

Stata Aggregata

Ragiane Sociale Aggregatore

Codice Fiscale Aggregatore

Partita lva Aggregatore

Patenza complessiva dell' Aggregato

e Visualizzare un elenco delle pratiche associate

o

©)
@)
@)

Codice Censimp
Numero Pratica
Stato Pratica
Fonte
13



o Potenza
o Ragione Sociale

e Accettare una pratica nell'aggregato (funzionalita disponibile unicamente per pratiche nello stato

"INVIATA — IN ATTESA DI ACCETTAZIONE AGGREGATORE)
e Escludere una pratica dall'aggregato
e (onsolidare I'aggregato: questa aperazione e permessa unicamente dopo che tutte le pratiche facenti

parte dell'aggregato risultano inviate ed esitate (positivamente con I'accettazione o negativamente con

I'esclusione)

INSTRADAMENTO iteleltizelngel RIFERIMENTI OFFERTA CONFERMA

AVANZAMENTO AGGREGATO ~

Codice Aggregato

AGGR_000060

Token
Z8SEWE
Stato aggregato
Aggregato Inviato
Ragione sociale aggregatore
ESCO SRL
Codice Fiscale Aggregatore
01577500760
Partita lva Aggregatore

01577500760

Potenza aggregata

600

CODICE HUMERO STATO

CENSIMP PRATICA PRATICA
06_TEST FER200182 INVIATA
07_TEST FER300054 INVIATA

POTENZA
PRATICA

FONTE

EOCLICA
ONSHORE

FOTOVOLTAICA 400

RAGIONE

SOCIALE ACCETTA ESCLUDI

PATRIZIA
SCARLING

AZA BPA

NB. Si fa presente che saolo dopo il corretto consalidamento dell'aggregato il sistema abilita alla compilazione delle

schede "Riferimenti”, "Offerta” e "Conferma”.

14



533 Riferimenti

La funzionalita in oggetta permette al SR di censire i dati anagrafici relativi al firmatario della pratica (Rappresentate
Legale/Procuratore) e alle Modalita di Comunicazione. Per i SR di tipologia “persanafisica” o “ditta individuale”, il sistema
permette il solo inserimento delle informazioni anagrafiche relative alle modalita di comunicazione.

INSTRADAMENTD AGGREGATO Railg=sili=i1I} OFFERTA CONFERMA

DATI RAPPRESENTANTE LEGALE A

Mome & Cogneme
ANDREA FRATICELLI
Data di Mascita

14/07/1984

k&

Codice Fiscale

FRTNDRE4L14H5011

Nazicne

Italia o

Regione

LAZIC v

Provincia

ROMA v

‘Comune

ROMA T

N.B. Qualora i dati non fossero corretti si prega di aggiornarli sul portale GIA

FIRMATARIO

Il firmataric dell'sggregsto &

@R

Accedendo alla sezione "Riferimenti” di un SR giuridico, il sistema visualizza i dati del Rappresentante Legale presenti
in AREA CLIENTI:

e Nome

e (ognome

e Datadinascita
e C(odice Fiscale
e Nazione

e Regione

e Provincia
15



e (Comune

Mediante la selezione del campo "Il firmatario della pratica ", il SR puo dichiarare la natura del firmatario:

e [ Rappresentante Legale
e UnProcuratore
o Nome e Cognome
o Datadinascita
o Codice Fiscale
o Nazione
o Regione
o Provincia

o Comune

Una volta inserite tutte le informazioni richieste, il SR deve premere il pulsante “Salva” per effettuarne il salvataggio.

534 Offerta

La funzionalita in oggetto, disponibile solo per le pratiche instradate ad Asta o per impianti a Registro che offrano una
riduzione percentuale sulla tariffa di riferimento (art. 9 del DM 2018), permette al SR di inserire I'offerta di riduzione
percentuale per la partecipazione alla procedura d'asta o Registro.
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INSTRADAMENTO AGGREGATO  RIFERIMENTI Eelgiayry CONFERMA

INSERIMENTO NUOVA OFFERTA

Per la presente richiesta di iscriziene al registro siintende offrire
una riduzione percentuale sulla tariffa di riferimento (art. 9 del DM
2018)7

Sl x

“alore di Riduzione (%)

GENERAZIONE DOCUMENTO DI SOTTOSCRIZIONE OFFERTA

Riferimente

FER_AGGR_REG_201911827

SCARICA DOCUMENTO DI OFFERTA

Alegare il documento di offerta sottoscritto

SELEZIONA

CARICA DOCUMENTO

VISUALIZZAZIONE ELENCO OFFERTE

|

DATA

DATA NUMERD 2 ALORE DI SIS OFFERTA TS ELIMINA
PROTOCOUO PROTOCOLLO : CE_SE”M'O"‘E RIDUZIONE il s i SOTTOSCRITTA OFFERTA DOCUMENTD
Ll 45395 02NT2019 1554 5 FER_AGGR_REG_ 20191327 @ v 4

Accedendo alla sezione "Offerta”, il SR ha la passibilita di inserire I'offerta di riduzione inserendola nel campo "Valore di
Riduzione (%)". Si precisa che per i registri |a riduzione offerta & compresa tra 0,01 e 30,00 % mentre per le aste la
riduzione offerta é compresa tra 2,00 e 70,00 %.

Unavolta inserita I'offerta di riduzione, mediante la pressione del pulsante “Salva Richiesta”, il sistema genera un codice
di riferimento univoco dell'offerta inviata e genera il template dell'offerta di riduzione.
I SR, per poter correttamente inviare I'offerta, deve seguire i seguenti passi:

e Scaricare il documento di offerta precompilato, mediante la pressione del pulsante "Scarica Documento di
Offerta”
e Allegare il documento di offerta sottoscritto, mediante la pressione del pulsante "Seleziona”

e Premere il pulsante “Carica Documento”

17



NB. Si specifica che solo dopo aver premuta il pulsante “Carica Documento”, I'offerta di riduzione e considerata valida e
correttamente inviata a GSE. Nel caso in cui il SR voglia modificare I'offerta, dovra inserire il nuovo valore nel campo
"Valore di Riduzione (%)" e seguire tutti i passi precedentemente indicati. In caso non si provvedesse a completare
correttamente tutti gli step sopra indicati, il GSE valutera la precedente offerta sottoscritta dal SR.

I SR hala possibilita di consultare in ogni momento, nella sezione "Visualizzazione Elenco Offerte”, lo stato dell'offerta,
la percentuale di riduzione comunicata e scaricare il documenta di offerta sottoscritto. In particalare, se lo stato offerta
risulta contrassegnato con il simbolo "V/", la relativa offerta corrisponde a quella che il GSE valutera ai fini della
generazione della graduatoria.

Nel caso in cui il SR vaglia eliminare l'offerta presentata ha la possibilita di cancellare il PDF caricato.

VISUALIZZAZIONE ELENCO OFFERTE -

DATA PRESENTLZIONE DUTA CARICAMENTO WLLORE D CODICE D OFFERTA STETO ELIMINA
RICHIESTA DOCUMENTO OFFERTA RIDUZIONE RIFERIMENTO SOTTOSCRITTA OFFERTA DOCUMENTO

NESSUN DATO DA VISUALEZARE

Alla pressione del tasta "OK" il sistema eliminera |'offerta caricata ed il SR dovraripercarrere i passi descritti nel presente
paragrafo. All'eliminazione dell'offerta la pratica non é inviabile fino al nuovo caricamento di una offerta valida. In caso
di pressione del tasta "Annulla” il sistema non effettuera alcuna madifica, riportando I'utente sulla scheda "Offerta”.

NB. Solo dopo l'nvio dell'aggregato da parte del Soggetto Aggregatore tutte le istanze consolidate ad esso associato
possono visualizzare la scheda "Offerta” con i dati e il modulo di offerta caricato dall'aggregatore, senza possibilita di
modifica.

535 (Conferma

La scheda riporta tutte le sezioni precedentemente descritte con il relativo stato di avanzamento, valutato secondo il
seguente standard:
e Simbolo V" indica che la sezione in oggetto e stata compilata in maniera completa e corretta

o

e Simbolo "x" indica che la sezione in oggetto non e stata compilata o non compilata in maniera corretta

Una volta che tutte le sezioni sono contrassegnate conil simbolo ™", il SR pud scaricare la dichiarazione di accettazione
da firmare e ricaricare abbligatoriamente a sistema.

NB. E permesso il caricamento di Dichiarazioni di Accettazione firmate digitalmente (nel formato p7m). Si fa presente
che, qualora il SR opti per il caricamento di un file firmato digitalmente, verra effettuato un controllo formale sul codice
fiscale presente in firma digitale e quello dichiarato nella sezione “Riferimenti” - "Firmatario”. Nel caso in cui vengana
riscontrate inesattezze con il documento firmato il SR potra:

e (orreggere le informazioni relative al firmatario e ricaricare la Dichiarazione di Accettazione
e Procedere al caricamento della Dichiarazione di Accettazione cartacea firmata e scannerizzata nel formato pdf
standard.
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Per confermare l'invio della richiesta il SR deve premere il pulsante "Conferma”.

La pressione di tale pulsante causa i seguenti effetti sul sistema:

e Aggregato di impianti: il sistema invia la richiesta completa al GSE, congela i dati inseriti a sistema e modifica
lo stato dell'aggregato ad “Inviato”. Una volta inviato I'aggregato al GSE, il SR ha la possibilita di scaricare una
ricevuta di avvenuto invio. I download é effettuabile premendo sul pulsante “Scarica Ricevuta”,

e Impiantiin aggregato: il sistema aggiorna lo stato delle pratiche accettate in aggregato in “INVIATA". Vengona
inoltre rese disponibili per il download la ricevuta definitiva di invio e la dichiarazione di accettazione firmata
dall'aggregatore. Tali documenti sono disponibili nella sezione “Comunicazioni” e nella scheda Conferma della
relativa pratica aggregata.

NB. Una volta confermato l'invio della richiesta il SR potra accedere all'aggregato in sola visualizzazione.

INSTRADAMENTO AGGREGATC: RIFERIMENTI OFFERTA Eeellg=:il LY

AVANZAMENTO AGGREGATO ~

ORERATION STATO
METRADMMENTD

ADGREGAT)

SUEERIENT

DICHIARATIONE DI ACCET TADOME S CARTA DENTITA

OFFERTA

Documenti relativi all'invio dell’Aggregato

- NUMERD DATA -
THFO DOCUMENTD OME DOCUMENTD . amonz | CAEEA SCARICA =

REELTADINGD o ABGRESATD FDE P RTINS ]
S ST B i

CHTHARATIINE_ACTET TADIONE_ABEREEATO s
ACTETTAZONE e caoTEe

DELLABEREGATO e

COPIA DOCLMENTC

CIDENTITA DS

ECEEETTO

RESFONZAZLE TEsTEOR
RAFPRESENTANTE

L=ALE

AGGRESATORE

4| 11 2
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536 lIscrizione di un aggregato di impianti

Qualora il SR debba registrare a sistema una richiesta di tipo “aggregato di impianti” le informazioni da inserire sono:

Dati Instradamento (comprensivi di Codice Aggregato e Token forniti dal Soggetto Aggregatore)

Costi d'Istruttoria

Dati Preliminari

Riferimenti

Scheda tecnica (ad eccezione della sezione “Criteri di Priorita”, visualizzata in sola lettura in quanto
compilata dal Soggetto Aggregatore in fase di definizione aggregato di impianti)

Cauzioni(scheda visualizzata per pratiche instradate ad asta e per pratiche instradate a registro di potenza
art. 2 superiore a 100 kW. Non mostrato pratiche appartenenti al Gruppo ()

Aggregato (scheda di sola visualizzazione istanze facenti parte dell'aggregato di appartenenza)

Allegati

Offerta (scheda in sola lettura disponibile unicamente a seguito di inserimento dati da parte del Soggetto
Aggregatare e solo dopo la fase di consolidamento dell'aggregato di appartenenza)

Conferma

Per ogni funzionalita sopra indicata si rimanda allo specifico paragrafo nel presente documento.
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537 Iscrizione di un singolo impianto

Qualara il SR debba registrare a sistema una richiesta di tipo "singolo impianta” le informazioni da inserire sono:

e Dati Instradamento

e (ostidIstruttoria

e Dati Preliminari

e Riferimenti

e Scheda tecnica

e (auzioni(schedavisualizzata per pratiche instradate ad asta e per pratiche instradate a registro di potenza
art. 2 superiore a 100 kW. Non mostrato pratiche appartenenti al Gruppo ()

e Allegati

e Offerta (attivo solo per Aste o per impianti a Registro che offrono una riduzione percentuale sulla tariffa
di riferimenta (art. 9 del DM 2018))

e (onferma

Per ogni funzionalita sopra indicata si rimanda allo specifico paragrafo nel presente documento.

538 Dati Instradamento Singolo Impianto

Selezionando “Nuova Richiesta” dal menu dell'intestazione, il SR, come prima azione, puo indicare se la richiesta che
sta per inserire e da cansiderarsi in sostituzione di una richiesta precedentemente inserita. La sostituzione di una
richiesta esistente si rende necessaria nei casi in cui il SR si accarga (entro il perioda di apertura del periodo di
presentazione delle richieste) di aver inserito delle informazioni errate e debba inviare una nuova pratica in sastituzione.
Tale azione pua essere effettuata cliccando sul pulsante “Seleziona pratica da sostituire”: in tal caso il sistema propone
la lista delle pratiche associate al SR ed in stato "Da Inviare” e “Inviata”.

Seleziona pratica da sostituire

re NUMERO PRATICA staro pRaTICA A
N
SELEZIONA | FER110012 DA INVIARE
SELEZIONA FER110011 DA INVIARE
SELEZIONA | FER110010 DAINVIARE
I SELEZIONA FER110008 DA AR I
SELEZIONA | FER110007 oamwsRe
SELEZIONA FER110008 oA mRRE
SELEZIONA | FERT10004 DA MR
sl
SELEZIONA FeR10074 oA maRe
1 v
SELEZIONA | FER100073 oA mRE

| S——

Unavoltaidentificata la pratica da sostituire, il SR deve premere il pulsante "Seleziona” ed il sistema propone il seguente
popup:
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e ©
ATTENZIONE

I Attenzione: si desidera sostituire la pratica selezionata con una nuova pratica?

SELELIUNA FERTIUOUS URINVIARE —

Per confermare la sostituzione della pratica il SR deve premere il pulsante "OK" in questo caso il popup di ricerca
scompare ed il sistema visualizza il numero di pratica da sostituire. Di contro la pressione del pulsante annulla, riporta
il SR alla schermata di selezione delle pratiche da sostituire e non effettua alcuna sostituzione.

Si specifica che, solo dapo al momento dell'invio della richiesta sostituente completa al GSE, la pratica sostituita
assumera lo stato "Non Inviata”. Fino a quel mamento, il SR ha la possibilita di completare ed inviare anche la pratica
sastituita.

Una volta identificata la pratica da sostituire o in caso tale azione non si renda necessaria (in questo caso il pulsante
"Selezione pratica da sostituire” non deve essere premuto), il SR deve inserire |a coppia codice Censimp-Codice
Richiesta, contenuti nell'attestazione dell'avvenuta registrazione dell'impianto sul portale Gaudi di Terna.

Certificazione Terna Page 1 of 1

Id Richiesta

= lerna

Terna attesta I'. degli obblighi i i previsti dall'art.5 della Delibera AEEG ARG /elt 205/08 per la
richiesta di connessione in oggetto.

1l codice SAPR preassegnato da Terna & valido solo se il punto di immissione & relativo solo all'lmpianto in oggetto. Se il
punto di immissione & condiviso con altri impianti si invita il produttore a richiedere al Gestore di Rete il codice SAPR
corretto.

Siinvita il Gestore di Rete ricevente la richiesta di connessione a verificare la congruenza del dati dichiarati nella
presente attestazione. s
Censimp

Richiesta effettuata da:

Identificativo Impianto Censi
SAPR da Terna:

Nome Impianto: Tipologia Impianto: FOTOVOLTAICO

Codice pratica di connessione (del.99/08):

ubicazione Impianto: Data di Convalida:

DATI INSTRADAMENTO A

Codice censimp

Codice richiesta (Temna)

CONTROLLA

Nel caso di impianti esteri devono essere inseriti i seguenti valori:

e Impianti ester::
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o Codice Censimp: ESTERO
o Codice Richiesta: ESTERO

Cliccando sul pulsante “Controlla”, il sistema interroga la banca dati di Gaudi e verifica la veridicita delle informazioni
inserite. L'esito del controllo puo essere:

e Negativo: in tal caso il sistema notifica al SR un awviso di errore bloccante’. Il SR non pud procedere alla

compilazione della richiesta fino a che non farnisce una coppia di codici valida

9

ﬂ
I La combinazione CODICE CENSIMP - CODICE RICHIESTA insenta non & corretta. Si prega di controllare | dati insenti. Per

eventuali richieste di chiarimento scrivere a call.center.censimp@terna.it, il Call Center Terna 800.999.333 & attivo dal lunedi al

venerdi (8:30-17:30)

Informazione

OK

CONICE RICHIFSTA

e Positivo:
o conavwvisodiduplicazione: il sistema abilita il SR alla campilazione delle sezioni successive, ma avvisa
i SR che vi e almeno un'altra e visualizza un icona di avviso accanto al codice richiesta Terna.

o Il sistema abilita il SR alla compilazione delle sezioni successive

ﬁ

Informazione

Attenzione: la coppia Codice Censimp / Codice Richiesta risulta gia utilizzata in un‘altra pratica. Sara comunque
possibile continuare con la compilazione della richiesta.

In tutti i casi, premendo il pulsante "OK", Il sistema riporta il SR alla schermata di inserimento e controllo dei Codici
Censimp e Richiesta Terna.

Y 1n alcuni casi il sistema potrebbe essere impostato al fine di rendere I'esito negativo non bloccante. In ogni caso
il SR € opportunamente informato tramite il popup.
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539 Completamento dati di Instradamento per Istanza Singola

A valle della verifica dei dati relativi all'anagrafica dell'impianto in Gaudi, il sistema richiede la compilazione della
maschera dei dati di instradamento impianto.

Sitratta di informazioni e caratteristiche generali dellimpianto per cui si sta richiedendo |'accesso alle tariffe incentivanti
che permettono di classificare la richiesta secondo quanto previsto dal decreto ministeriale che ne disciplina il

funzionamento.
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DATI INSTRADAMENTO ”

Codice censimp

CODICE_CENSIMP

Codice richiesta {Terna)

CODICE_RICHIESTA

M Codice CENSIMPirichiesta gia utilizzati in un'altra pratica
Tipologia FER

Seleziona un valore -

Categoria di intervents

Seleziona un valore b

FPotenza dell'impianto post operam cosi come definita
all'art.2, comma 1, lettera p) del DM 23/08/2018. Valore

di potenza che rileva ai fini del caleolo delle spese di
istruttoria & del contingente: [EW) o

Fotenza dell'impianto cosi come definita dall’art. 5,
comma 2 del DM 23/08/2018. Valore di potenza che

rilewa ai fini dell'instradaments e della graduatoria
registri/aste) W) a

Impianto fotoveltaics | cui moduli sono installati in
sostituzione di coperture di edifici e fabbricati rurali su

cui & cperata la completa rimozicne dell’eternit o
dell'amianto {la superficie dei meduli non pud essere
supericre a quella della copertura rimaossa): a

Seleziona un valore s
Aumento potenza dellimpiante Malore di potenza che

rilewa i fini dell'instradaments per interventi di
potenziamento) W) (1]

L'impiantz per il guale si sta richiedende lismizicne
ricade sul temitorio italianc o in Stati membri
dell'Unicne Eurcpea & di altri Stati terzi confinanti con
I'ltalia ai sensi dell'art.31 del DM 23/08/20187

Seleziona un valore x

SALVA



| dati richiesti sono | seguenti:

Tipologia FER — selezionabile mediante menu a tendina
Categoria di intervento — selezionabile mediante menu a tendina
Potenza dell'impianto — campo editabile, suddiviso in:

o Potenza dellimpianto ai fini del calcolo delle spese di istruttoria e del contingente (art. 2)

o Potenza dell'impianto ai fini dell'instradamento e della graduatoria (art. 5)
Impianto fotovoltaico i cui moduli sono installati in sostituzione di coperture di edifici e
fabbricati rurali su cui é operata la completa rimozione dell'eternit o dell'amianto (SI/NO) -
selezionabile mediante menu a tendina
Aumento potenza dell'impianto (da valorizzare solo se selezionata tipologia d'intervento “"Potenziamento”)
— campo editabile
L'impianto per il quale si sta richiedendo l'iscrizione ricade sul territorio italiano o in Stati
membri dell'Unione Europea e di altri Stati terzi confinanti con ['ltalia ai sensi dell'art.31 del

DM 23/06/2016 (SI/NQ) — selezionabile mediante menu a tendina

Una volta inserite tutte le informazioni sopra riportate, premendo il pulsante “Salva” in fondo alla paging, il sistema
propone una informativa nella quale si informa il SR che, proseguendo nel salvataggio della pratica, non e pit possibile
effettuare madifiche ai dati di instradamento inseriti.

I SR puo tornare alla schermata di inserimento dati senza confermarne il salvataggio; di contro, confermando i dati, Il
sistema effettua dei cantralli di abbligatorieta e congruenza delle infarmazioni inserite. Gli esiti di tale controllo possono

essere:

e Negativo: in tal caso il sistema provvede ad indicare puntualmente al SR campi che hanno generato errori.

I SR non pud confermare i dati fino a che non provvede alla correzione delle informazioni indicate

[

Attenzione

- Potenza dell'lmpianto: obbligatoria
- Potenza dell'lmpianto Post Operam ai sensi dell'art. 2, comma 1, lettera p) del DM 23/06/2016: deve essere compresa tra 1 e
la potenza dell'impianto cosi come definita dall'art. 5, comma 2 dello stesso DM

!‘I'l:_
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e Positivo: il sistema, sulla base delle informazioni inserite dal SR, calcola I'instradamento della pratica

secondo le regole definite nelle Regole Applicative, e propone una maschera di riepilogo con le

informazioni inserite:

RIEPILOGO E CONFERMA:

ACCESSO AGLI INCENTIVI

INSTRADAMENTO
+ Codice graduatoria: RG_B_2019 1
+ Gruppo: B
+ Registro/Asta: Registro

DATI INSTRADAMENTO
+ Codice censimp: CODICE_CENSIMP
» Codice richiesta (Terna). CODICE_RICHIESTA
A « Tipologia FER: Idraulica acqua fluente
« Catlegona di intervento: Integrale Ricostruzione
= Potenza dellimpianto post operam cosi come definita all'art.2, comma 1, lettera p) del DM 23/06/2016. Valore di
potenza che rileva ai fini del calcolo delle spese di istruttoria e del contingente: (kW)- 200
= « L'impianto per Il guale si sta richiedendo l'iscnzione ricade sul ternitorio italiano o in Stati membn dell'Unione Europea I

e di altri Stati terzi confinanti con I'ltalia ai sensi dell'art.31 del DM 23/06/2016%: Nazicnale

Si autorizza il GSE ad emettere fattura per il contributo delle spese di istruttoria dovute.

1 CONFERMA ANNULLA i

Si fa presente che contestualmente alla conferma del riepilogo presentato dal sistema il SR autorizzera il GSE ad
emettere fattura per il contributo delle spese diistruttoria dovute.

Alla pressione del tasta Canferma il sistema avviera le procedure di conferma e salvataggio dei dati inseriti, registrando
la pratica a sistema nello stato INSERITA.

NOTA: in questa fase non verra assegnato alcun numero pratica FER. Questa operazione infatti sara effettuata alla

successiva compilazione della scheda “Costi d'Istruttoria”, che verra abilitata a seguito del salvataggio appena
effettuato.

(LR S Nel COSTI ISTRUTTORIA

TIPO RICHIESTA ~
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5310 Dati Instradamento Aggregato di Impianti

Per la carretta registrazione di una pratica aggregata il SR e tenuto, come prima operazione, ad inserire la coppia
"Codice Aggregato” e "Token” farnita dal Soggetto Aggregatore.
In questa fase vengono effettuati dal sistema i seguenti controlli:

e (Controllo esistenza Codice Aggregato — Token inseriti

e Controllo finestra temporale di apertura bando di riferimento per |'aggregato inserito

e (Controllo di stato sull'aggregato inserito (I'aggregato deve essere nello stato AGGREGATO — DA
CONSOLIDARE)

Premendo il pulsante “Verifica” il sistema:

e Incaso diesito negativo avvisa il SR con opportuno messaggio riportante il dettaglio dell'errare
e Incaso diesito positivo abilita il SR al completamento dei dati di instradamento, riportando inoltre un
riepilogo dei dati del Soggetto Aggregatore e dei dati inseriti in fase di definizione Aggregato:
o Instradamento: Registro/Asta
o Gruppo di Appartenenza
o Criteridipriorita

NB. I dati inseriti in fase di definizione Aggregato non possono essere modificati dalla singola istanza aggregata.

TIPO RICHIESTA ~

Tipo Richiesta

Nuova istanza aggregata h

Codice aggregato

AGGR_000056

Token
1313TD

VERIFICA

Ragione sociale dellaggregatore
ESCO SRL

Partita IVA dell'aggregatore
01577500760

Codice fiscale dell'aggregatore
01577500760

Registro/asta

Asta &

Gruppo di appartenenza

Gruppo A h
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CRITERI DI PRIORITA ~

Impianto realizzato su discariche e |lotti di discariche chiusi
e ripristinati, cave non suscettibili di ulteriore sfruttamento
gstrattive per le guali I'sutoritd competents al rilascic
dell'autorizzazione abbia attestato "avwvenuto
completaments delle attvitd di recupera e ripristing
ambientale previste nel titolo autorizzatoric nel rispetto
delle norme regionali vigenti, nonché su aree, anche
comprese nei siti di interesse nazicnale, per le gusali sis
stata rilasciata |a cerificazione di avvenuts bonifica ai sensi
dell'art. 242, comma 13, del decreto legislativo 3 aprile
2008, n. 152 ovvero per le quali risulti chiuso il
procedimento di cui sll’art. 242, comma 2, del medesimo
deoreto legislativo

Mo L

Impianti su scucle, cspedali, edifici pubblici

Seleziona un valore ¥

Impianto reslizzate su canale artificiale o condotta
esistente, senzs incemento né di portats derivats dal corpo
idrico naturale, né del pericdo in cui ha luogo il prelieve

Seleziona un valore

Impiante che utilizza acque di restituzioni o di scarico di
utenze esistenti senza modificare il punto di restituione o di
scarnco

Seleziona un valore ¥

Impiante che prevede |3 copertura delle vasche del
digestato

Seleziona un valore

Impiante connessc in parallele con la rete elettrica & con
colonnine di ricarica di auto elettriche, a condizione che la
potenza complessiva di ricarica sia non inferiore al 15%
della potenza dell'impianto & che ciascuna colonnina abbia
una potenza non infericre 8 15 EW

5i =
Possesso di un rating di legalita, di cui all'articolo S-ter del

deoreto-legge n. 1 del 2012, convertite dalla legge n. 27
del 2012, pari ad slmeno due “stellette”

5i -

Aggregate di impianti

Si W
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5311 Completamento dati di Instradamento Aggregato di Impianti

Una volta identificato correttamente I'aggregato di riferimento il SR deve inserire la coppia codice Censimp-Codice
Richiesta, contenuti nell'attestazione dell'avvenuta registrazione dell'impianto sul portale Gaudi di Terna.

Page 1 of 1
Id Richiesta

Certificazione Tema

= lerna

Terna attesta I'. degli obblighi i ivi previsti dall'art.5 della Delibera AEEG ARG /elt 205/08 per la
richiesta di connessione in oggetto.

1l codice SAPR preassegnato da Terna & valido solo se il punto di immissione & relativo solo all'lmpianto in oggetto. Se il
punto di immissione & condiviso con altri impianti si invita il produttore a richiedere al Gestore di Rete il codice SAPR
corretto.

Siinvita il Gestore di Rete ricevente la richiesta di connessione a verificare la congruenza del dati dichiarati nella
presente attestazione. s
Censimp

Richiesta effettuata da:

Identificativo Impianto Censi
da Terna:

Tipologia Impianto: FOTOVOLTAICO

SAPR

Nome Impianto:

Codice pratica di connessione (del.99/08):
Data di Convalida:

ubicazione Impianto:

DATI INSTRADAMENTO

Codice censimp

Codice richiesta (Temna)

CONTROLLA

Cliccando sul pulsante “Controlla”, il sistema interroga la banca dati di Gaudi e verifica la veridicita delle informazioni

inserite. L'esito del controllo puo essere:

Negativo: in tal caso il sistema notifica al SR un avviso di errare bloccante?. Il SR non pud procedere alla

compilazione della richiesta fino a che non faornisce una coppia di codici valida

2 In alcuni casi il sistema potrebbe essere impostato al fine di rendere I'esito negativo non bloccante. In ogni caso
il SR € opportunamente informato tramite il popup.
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Informazione

La combinazione CODICE CENSIMP - CODICE RICHIESTA inserita non & corretta. Si prega di controllare i dati inseriti. Per
eventuali richieste di chiarimento scrivere a call.center.censimp@terna.it, il Call Center Terna 800.999.333 & attivo dal lunedi al

venerdi (8:30-17:30)

e Positivo:
o conawvisodiduplicazione: il sistema abilita il SR alla campilazione delle sezioni successive, ma avvisa
i SR che vi e almeno un'altra e visualizza un icona di avviso accanto al codice richiesta Terna.

o lsistema abilita il SR alla compilazione delle sezioni successive

*

Informazione

Attenzione: la coppia Codice Censimp / Codice Richiesta risulta gia utilizzata in un‘altra pratica. Sara comunque
possibile continuare con la compilazione della richiesta.

m
L1z

In tutti i casi, premendo il pulsante "OK", il sistema riporta il SR alla schermata di inserimento e controllo dei Codici
Censimp e Richiesta Terna.

A valle della verifica dei dati relativi all'anagrafica dell'impianto in Gaudi, il sistema richiede la compilazione della
maschera dei dati di instradamento impianto.

Sitratta di informazioni e caratteristiche generali dellimpianto per cuisi sta richiedendo |'accesso alle tariffe incentivanti
che permettono di classificare la richiesta secondo quanto previsto dal decreto ministeriale che ne disciplina il
funzionamento.
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DATI INSTRADAMENTO ~

Codice censimp

CENSIMP_21

Codice richiesta (Terna)

RICHIESTA_22

+" Codice CENSIMP verificato correttamente
Tipologia FER

Seleziona un valore v

Categoria di intervento

Nuova Costruzione r

Potenza dellimpianto post operam cosi come definita allart.2,
comma 1, lettera p) del DM 23/06/2016. Valore di potenza che
rileva ai fini del calcele delle spese diistruttoria e del

contingente: (KW} i ]

Potenza dellimpianto cosi come definita dalfart. 5, comma 2 del
DM 23/06/2016. Valere di potenza che rileva ai fini
dellinstradamento e della graduateria (registri‘aste) (kW): L]

Impianto fotowolaico i cui moduli sono installati in sostituzione di
coperture di edifici e fabbricati rurali su cui & operata la

completa rimoziene delleternit o dellamiante (la superficie dei
moduli non pud essere superiore a quella della copertura

rimossa): a

Seleziona un valore v

Aumento potenza dellimpianto (Valore di potenza che rileva ai
fini delfinstradamento per interventi di potenziamento) (kW) i ]

L'impianto per il guale si sta richiedende lNscrizione ricade sul
territorio italiano o in Stati membri dellUnione Europea e di altri
Statiterzi confinanti con M'talia ai sensi dellart.31 del DM
Z06/20187

Nazionale =
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| dati richiesti sono | seguenti:

Tipologia FER — selezionabile mediante menu a tendina, verranno presentate solo le tipologie facenti parte
del gruppo di riferimento dell'aggregato
Categoria di intervento — vincolato, come da Decreto, a "Nuova Costruzione”
Potenza dell'impianto — campo editabile, suddiviso in:

o Potenza dellimpianto ai fini del calcolo delle spese di istruttoria e del contingente (art. 2)

o Potenza dell'impianto ai fini dell'instradamento e della graduatoria (art. 5)
Impianto fotovoltaico i cui moduli sono installati in sostituzione di coperture di edifici e
fabbricati rurali su cui é operata la completa rimozione dell'eternit o dell'amianto (SI/NO) -
selezionabile mediante menu a tendina
Aumento potenza dell'impianto (da valorizzare solo se selezionata tipologia d'intervento “"Potenziamento”)
— campo editabile
L'impianto per il quale si sta richiedendo l'iscrizione ricade sul territorio italiano o in Stati
membri dell'Unione Europea e di altri Stati terzi confinanti con ['ltalia ai sensi dell'art.31 del

DM 23/06/2016 (SI/NQ) — vincolato, come da Decreto, a Nazionale

Una volta inserite tutte le informazioni sapra riportate, premendo il pulsante “Salva” in fondo alla pagina, il sistema
propone una informativa nella quale si informa il SR che, proseguendo nel salvataggio della pratica, non e pit possibile
effettuare madifiche ai dati di instradamento inseriti.

I SR puo tornare alla schermata di inserimento dati senza confermarne il salvataggio; di contro, confermando i dati, Il
sistema effettua dei cantralli di abbligatorieta e congruenza delle infarmazioni inserite. Gli esiti di tale controllo possono

essere:

e Negativa: in tal caso il sistema provvede ad indicare puntualmente al SR campi che hanno generato errori.

I SR non puo confermare i dati fino a che non provvede alla correzione delle informazioni indicate

! Attenzione

- Potenza dell'lmpianto: obbligatoria
- Potenza dell'lmpianto Post Operam ai sensi dell'art. 2, comma 1, lettera p) del DM 23/06/2016: deve essere compresa tra 1 e
la potenza dell'impianto cosi come definita dall'art. 5, comma 2 dello stesso DM

!‘I'l:_
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e Positivo: il sistema, sulla base delle informazioni inserite dal SR, calcola I'instradamento della pratica
secondo le regole definite nelle Regole Applicative, e propone una maschera di riepilogo con le

informazioni inserite:

RIEPILOGO E CONFERMA:
* (ITIplEny Cunnesso n pdraneiu Cun id retg lguncd g cun Cuinmne ar ncdnca ur dutl BIgLncne, @ CUnmZiung Cne id putendd Curmpiessiva ur nedncd
sia non inferiore al 15% della potenza dell'impianto e che ciascuna colonnina abbia una potenza non inferiore a 15 kW: Si
« Possesso di un rating di legalita, di cui all'articolo 5-ter del decreto-legge n. 1 del 2012, convertite dalla legge n. 27 del 2012, pari ad almeno dus
“stellette™ Si

« Aggregato di impianti: Si

DATI INSTRADAMENTO

» Codice censimp: CENSIMP_1

= Codice richiesta (Terna): RICHIESTA_1

« Tipologia FER: Eolica onshore

« Categoria di intervento: Nuova Costruzione

» Potenza dellimpianto post operam cosi come definita all'ant.2, comma 1. lettera p) del DV 23/06/2016. Valore di potenza che rileva ai fini del
calcolo delle spese di istruttoria e del contingente: {(kWW): 4568

« Potenza dellimpianto cosi come definita dall'art. 5, comma 2 del DM 23/06/2016. Valore di potenza che rileva ai fini dellinstradamento e della
graduatoria (registri/aste) (kK\W): 459

* L'impianto per il quale si sta richiedendo liscrizione ricade sul territorio italiano o in Stati membri dellUnione Europea e di altri Stati terzi confinanti
con ['ltalia ai sensi dellart. 31 del DM 23/06/20167: Nazionale

Si autorizza il GSE ad emettere fattura per il contributo delle spese di istruttoria dovute. —

CONFERMA ANNULLA "

Si fa presente che, contestualmente alla conferma del riepilogo presentato dal sistema, il SR autorizzera il GSE ad
emettere fattura per il contributo delle spese diistruttoria dovute.

Alla pressione del tasta Canferma il sistema avviera le procedure di conferma e salvataggio dei dati inseriti, registrando
la pratica a sistema nello stato INSERITA.

NOTA: in questa fase non verra assegnato alcun numero pratica FER. Questa operazione, infatti, sara effettuata alla
successiva compilazione della scheda "Costi d'Istruttoria”, che verra abilitata a seguito del salvataggio appena
effettuato.

UERRGULEU S Mol COSTI ISTRUTTORIA

TIPO RICHIESTA ~
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5312 Classificazione degli impianti per DM 4 Luglio 2019

Secondo guanto stabilito dal DM 4 Luglio 2019, le richieste verranno indirizzate secondo le seguenti regole:

Gruppo di

Tipologia

Potenza (¥}
..

Categoria di

appartenenza

impiantistica

intervento

Mueva costruzions
. Inteprale necstnzione
Eolico on-shore Pt
Gﬂ.lpp() A Polenviamento
Fotovoltaico Muova costruzions
Fotovoltaico
Gruppo A-2 | sestituzione o coperture con Nucva costruzione
nmazione elemit e amianto
Mueva costruzions
e (_____megso ) A ]
Idroelettrico impianti su acquedotio) P ————————————— e ——————— —~
Hiattivasone =1 kW 1.000 kW
Gruppo B Polonsiamento
. . . L Muova costruzions
mpiantagas esdustider (1 S S—
processi di depurazione Potenziamento b o
Eolico on-shore Fifacamento
Gruppo C |droelettrico fifacamentn
Impianti residuati dei
mpianti a gas residuati dei et

processi di depurazione

1.000 kW

*} Per interventi di potenziamento gl intervalll di potenza sono nferiti all'aumento della potenza dellimpianto al termine dellintervento.

Da questo punto il SR potra visualizzare nell'intestazione di ogni pagina del sistema le seguenti informazioni

fondamentali:

e Accesso agliincentivi (sintesi di esito dell'instradamento della pratica)

e Numero Pratica (assegnato soltanto a seguito del salvataggio della scheda Costi d'Istruttoria

e Stato Pratica



GESTIONE RICHIESTA
DM 4 luglio 2019

Accesso agli incentivi: Asta per impianti appartenenti al gruppo A
Numero Pratica: -
Stato Pratica: INSERITA

5313 Costid'Istruttoria

La funzionalita in oggetto permette al SR di inserire le informazioni necessarie al calcolo automatico del contributo a
copertura delle spese di istruttoria, dovuto ai sensi del D.M. 24 dicembre 2014 (c.d. "Decreto Tariffe”), all'atto della
richiesta di iscrizione al Registro, a pena di esclusione dalla graduatoria.

Cliccando sulla scheda "Costi d'Istruttoria” il SR visualizza le proprie informazioni anagrafiche gia censite in AREA
CLIENTI ed ereditate da FER Elettriche. Tali infarmazioni (Tipologia SR, Codice Fiscale, Ragione Saciale, Partita IVA) non
possono essere modificate sul Portale Web: nel casa in cui il SR necessiti una modifica, essa deve necessariamente
essere effettuata sul sistema anagrafico AREA CLIENTI,

INSTRADAMENTO Ee{sbaiNERINTER[eli{l

SOGGETTO RESPONSABILE ~

Tipologia SR

Ente commerciale, cooperativa, societa, consorzio

Ragione Sociale

ESCO SRL

Codice Fiscale
01577500760

Partita I'VA
01577500760

Tipologia Soggetto
O Nazionale

Q Estero
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Per abilitare le sezioni "“Dati Amministrativi Fiscali” e "Pagamenti”, il SR deve innanzitutto selezionare la tipologia di

saggetto alla quale appartiene, scegliendo tra Nazionale ed Estero. La scelta di uno o l'altro, abilita i campi della seziane
amministrativo-fiscale.

5314 Dati amministrativi e fiscali

e Soggetto Nazionale

Nel caso in cui il SR dichiari di appartenere alla tipologia di soggetto nazionale, verranno visualizzate le seguenti 4

sezioni, con relative informazioni:
Sede Legale (i dati di sede legale, per i soli soggetti nazionali, vengono ereditati direttamente da AREA

o

CLIENTI):

Nazione
Regione
Comune
Civico
Provincia
Indirizzo

CAP

Sede Amministrativa

Il SR deve dichiarare, mediante flag, se la sede Amministrativa coincide con la sede legale. Le risposte

selezionabili sono:

Si: in questo casa il sistema ereditera le informazioni della sede legale direttamente da AREA
CLIENTI

No: in questa caso il SR dovra inserire i dati di indirizzo della sede amministrativa

Regime Fiscale

Il SR deve selezionare la tipologia di VA, necessaria al GSE per I'emissione della fattura:

VA ordinaria

Esportatore abituale

In entrambiicasiil sistema eredita automaticamente da AREA CLIENTI anche le seguentiinformazioni:

N° registro Imprese (con esplicitazione del comune di riferimento)
Capitale Sociale
N. R.EA.

Tipologia di attivita societaria
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= Flag SI/NO relativo a Societa con socio unico (in caso Sl, deve essere indicato il nominativo del

SOCio unico)

o Riferimenti del Soggetto Responsabile per comunicazioni di carattere amministrativo

= Telefono

= (Cellulare
= PEC
= Emalil

o Totale Costi d'Istruttoria

Il sistema riparta automaticamente il codice pratica e I''mporto totale del costo d'istruttoria maggiorato

dell'lVA ove prevista.

o Dichiarazione codice IPA

Nel caso in cui il SR abbia dichiarato I'applicabilita della Fatturazione Elettronica per le Pubbliche

Amministrazioni, e obbligatorio selezionare un codice IPA tra quelli censiti all'interno di AREA CLIENTI.

o Fatturazione elettronica tra privati — legge 27 dicembre 2017 n. 205

Nel caso in cui il SR non sia identificabile come Pubblica Amministrazione, ha la facolta di selezionare un
codice destinatario o indirizza PEC tra quelli censiti all'interno di AREA CLIENTI, ai fini della fatturazione
elettronica. Nel caso in cui non fosse inserito alcun dato, la trasmissione sara effettuata al codice

convenzionale ' 0000000’

o Riferimenti Bancari

Il SR deve inserire le coordinate bancarie per eventuali rimborsi relativi ai costi di istruttoria versati

Soggetto Estero

Nel caso in cui il SR dichiari di appartenere alla tipologia di soggetto estero, verranno visualizzate le seguenti 2

sezioni, con relative informazioni:

o Sede Legale:

=  Nazione
= (itta
= |ndirizzo

= |dentificativo Fiscale
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Il soggetto si avvale in Italia di (Nessuna Organizzazione, Stabile Organizzazione in Italia,

identificazione Diretta solo UE)

A seconda della scelta di Stabile Organizzazione in Italia, Rappresentante Fiscale o Identificazione Diretta solo
UE, verranno proposte alcune informazioni aggiuntive da compilare.

o Riferimenti del Soggetto Responsabile per comunicazioni di carattere amministrativo

= Telefono
= (Cellulare
= PEC

= Emall

o Totale Costi d'Istruttoria

Il sistema riporta automaticamente il cadice pratica e I'imparto totale del costo d'istruttoria maggiorato
dell'VA ove prevista.

Di seguita vengono ripartate alcune schermate di esempio delle sezioni sopra descritte.
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DATI AMMINISTRATIVIFISCALL

SEDE LEGALE

Mazione

ITALIA

Regione
BASILICATA

Provincia
MATERA

Comune

TURSI

Indirizza

VIA SANDRO MUSETTARETTO MUSETTARETTO ML

Civice

48

Cap
85100

SEDE AMMINISTRATIVA

La Sede Amministrativa coincide con |a Sede Legsle
@ si

Qho

Nazione

Italiz

Regione
BASILICATA *
Frovincia
MATERA .

Comune

TURSI -

Indirizzo

VIA SANDRO MUSETTARETTO MUSETTARETTO ML

Civico

48

Cap
85100

41



REGIME FISCALE

L= responsabilitd esclusive in merito alla veridicita,
di quanto dichi & del

e
soggetio dichiarante
Tipo IVA per emissione fatture GSE
@ Iva Ordinaria

Q) Esportators Abituale

5i preciss che qualora 'operstore italisno intends avvalersi
della facolts prevista per | soggetti che hanno effettuate
cessioni all’ i icni assimi ai sensi
dell'art &, c8.1 letters cdel DPRE2YTZ, & tenuto a
trasmetters telematicamente sll'Agenzia delle Entrate i dati
contenuti nelle dichiarazioni d'intento =d inviare al GSE la

ricevuta i iva del numers di e
del progressive). In assenza di tale dichiarazione il Gse
aal il regime VA

Iindicazioni Ex art. 2250 Codice Civile

N* registro imprese
POTENZA

di
POTENZA

Capitale Sccisle (€)
20000

N.REA
119182

Societa in
MORMALE ATTIVITA

Sccieta con socic unico
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RIFERIMENTI DEL SOGGETTO
RESPONSABILE PER COMUNICAZIONI DI
CARATTERE AMMINISTRATIVO

Telefono

Cellulare

FEC

Email

TOTALE COSTI DI ISTRUTTORIA

Codice pratica

Importo totale

£73z2

FATTURAZIONE ELETTRONICA TRA
PRIVATI - LEGGE 27 DICEMBRE 2017 N.
205

il Codice Desti io o I'Indiri: FEC perla
trasmissione delle fatiure eletironiche emesse in relazione
al presente contratte. Se il Codice Destinataric o Indirizzo
PEC da inserire non sono presenti negli elenchi proposti,
tomare slla sezione DATI FISCALI del mend GESTISCI
OPERATCRE dell’Area Clienti e inserire un nuove codice
destinataric o un nuove indirizze PEC. Nel casc in cui non
fosse inserito slcun dsto, |s trasmissione sard effettusts sl
codice convenzionale "0000000°.

Codice Destinataric

Seleziona un valore

Indirizze PEC

Seleziona un valore

RIFERIMENTI BANCARI

Intestataric CC

ESCO SRL

IBAN Completo

Una volta completato I'inserimento di tutte le informazioni richieste il SR deve premere il pulsante “Salva”.
Il sistema effettua dei controlli formali e di obbligatorieta dei campi con un esito che potra essere:
e Negativa: il sistema indica, mediante un papup, tutti i campi che hanno generato errori

e Positivo: il sistema presenta una avviso di conferma per proseguire con il salvataggio delle informaziani

Il SR, mediante la pressione del tasto "Annulla” potra tornare nella schermata di inserimento dei dati amministrativi
senza effettuarne il salvataggio; di contro, nel caso di "OK", il sistema congela i dati amministrativi inseriti ed abilita la
seziane relativa ai pagamenti. Da questo maomento i dati amministrativi non possono pit essere modificati.
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NB. Al termine delle operazioni di salvataggio dei dati il sistema:

e Assegnaun numero pratica FER

e Aggiorna lo stato della pratica a DA INVIARE

e Awvisa il SR con un opportuno messaggio

e Abilita la compilazione della sezione "Pagament”

e Abilitail SR alla compilazione delle rimanenti schede propedeutiche all'invio della pratica

Informazione

PRATICA FER200189

Siricorda che il Soggetto Responsabile che richiede l'iscrizione al Registro/Procedure d'Asta & tenuto a corrispondere al GSE, a
pena di esclusione, un contributo per le spese di istruttoria. I| GSE emettera fattura elettronica in base a quanto previsto dalla
normativa di riferimento

5315 Pagamenti

Le sezioni relative ai pagamenti, previste solo per operatori di tipologia diversa da pubblica amministrazione, si
attiveranno esclusivamente dopo aver confermato di dati della parte alta della pagina, e consistona in:
e Dati per effettuare il pagamento: riporta le linee guida necessarie al SR per effettuare il pagamento a favore

del GSE (Beneficiario, IBAN, BIC, Causale)

e Attestazione del pagamento: area dove é necessario caricare le informazioni relative ai bonifici.

44



DATI PER EFFETTUARE IL PAGAMENTO

Il Soggetto Responsabile & tenuto a:

+ Effettuare il pagamento a mezzo bonifico bancario sul codice IBAN indicato sul Portale FER-E nella
sezione “Costi di Istruttoria™

+ Effettuare un singolo bonifico per ogni richiesta FER [non sono ammessi versamenti cumulativi per
pil richieste)

* Indicare nella causale del bonifico bancario il codice FER senza I'aggiunta di spazi o altri caratteri

+ Effettuare il bonifico con la data valuta beneficiario non successiva al terzo giorno lavorative rispetto
alla data di effettuazione del bonifico

* Non ridurre I'importo del bonifico neanche di eventuali spese bancarie

+ Allegare attestazione dell'avvenuto pagamento (ad esempio contabile bancaria rilasciata dall'lstituto
di Credito a conferma dell'effettuazione del pagamento)

Eseguire il pagamente dei costi di istruttoria indicando
guante segue:

Beneficiario

GSE SPA

IBAN

IBAN: IT20W0208503320100000001221

BIC

BCITITRMM

Causale

FER200189

ATTESTAZIONE DEL PAGAMENTO
(DA COMPLETARE OBBLIGATORIAMENTE
PRIMA DELL'INVIO DELLA RICHIESTA)

AGGIUNGI NUOVO PAGAMENTO

Mote sui pagamenti effettuati

Premendo il pulsante "Aggiungi nuovo pagamento”, il sistemna permettera l'inserimento dei seguenti dati:
o Allegato del bonifico effettuato — il SR puo selezionare il file pdf da caricare a sistema mediante la

pressione del pulsante “Seleziona”

II'SR, una volta compilati i campi, deve premere il pulsante “Inseriscl” per poter effettuare il salvataggio delle
informazioni. In caso voglia annullare I'operazione di caricamento dei bonifici deve premere il pulsante “Annulla”. Il
sistema permette il caricamento di pit bonifici, tramite "Aggiungi Nuova Pagamento”.

Il sistema permette l'inserimento di note sui pagamenti effettuati, mediante uno specifico campo note.
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Oltre alle informazioni sui pagamenti il sistema presenta una sezione dove vengono resi dispanibili gli esiti degli invii di
messaggi di verifica sulla casella PEC indicata nella sezione "RIFERIMENTI DEL SOGGETTO RESPONSABILE PER

COMUNICAZIONI DI CARATTERE AMMINISTRATIVO",

STORICO INVII PEC

INDIRIZZO PEC DATAINVIO NOTIFICA ESITOINVIO NOTIFICA DATA ARRIVO NOTIFICA DATA CREAZIONE

NESSUN DATO DA VISUALIZZARE

Il SR, per concludere correttamente la compilazione delle informazioni relative ai pagamenti, deve sottoscrivere
un‘autocertificazione del pagamento dichiarato, spuntando la voce "Accetto” e cliccando sul pulsante "Salva”.
Nel caso di "Annulla”, il sistema riporta il SR nella schermata di inserimento dei pagamenti, senza effettuarne il

salvataggio. Di

contro, confermando con "OK" il sistema effettua un controllo formale e di obbligatorieta dei campi e

delle informazioni fornite dal SR. Gli esiti di tale controllo possono essere:
e Negativo: il sistema provvede ad indicare puntualmente al SR i campi che hanno generato errori. [l SR non puo

salvare i dati dei pagamenti fino a che non pravvede alla correzione dei campi indicati

e Positivo: il sistema salva e congela le informazioni relative ai pagamenti.

Autocertificazione del Pagamento

Dichiaro, in qualita di Soggetto Responsabile dell'impianto, di aver letto le istruzioni che attestano il pagamento dei Costi
d'Istruttoria e, consapevole della loro rilevanza ai fini dell'istruttoria e delle sanzioni previste dal D.P.R. 445/2000 e dall'art. 23
del D. Igs. 28/2011 in caso di dichiarazioni false o mendaci o di invio di dati documenti non veritieri, ne confermo la
correttezza:

5316 Dati Preliminari

Il SR tramite la

scheda "Dati Preliminari” deve inserire alcune informazioni sull'impiantao, suddivise nelle sezioni:

e Datigenerali

o

@)
O
@)

Informazioni tecniche relative alla singola tipalogia impiantistica
Codice dirintracciabilita

Tensione di connessione alla rete elettrica (kV)

Gestare di Rete

¢ Dati Impianto:

o

o

Via/Viale/Piazza — selezionabile mediante menu a tendina
Indirizzo — campo editabile

Civico— campo editabile

Regione — selezionabile mediante menu a tendina

Provincia — selezionabile mediante menu a tendina
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o Comune- selezionabile mediante menu a tendina
o Localita — campo editabile
o Nazione (solo per impianti esteri)
o (itta (solo per impianti esteri)

e (oordinate geografiche dell'impianto (in WGS84 decimali):
o Componente
o LatitudineN

o Longitudine £

Il SR ha la possibilita di censire pit coordinate geagrafiche mediante la pressione del pulsante "+ AGGIUNGI
COORIDNATA GEOGRAFICA". Una volta inserite tutte le informazioni di geolocalizzazione, la pressione del pulsante
"Salva”, interno alla sezione "Aggiungi Coordinata Geografica”, registra i dati inseriti, mentre il pulsante "Annulla”,
cancella l'ultimo insieme di dati geografici inseriti. Una volta censita una coordinata, il SR ha la possibilita di:

e Aggiungere nuove coordinate geografiche, mediante la pressione del pulsante "+ AGGIUNGI
COORIDNATA GEOGRAFICA" in carrispondenza del testo "Aggiungi Coordinata Geografica”
e FEliminare uno specifico insieme di coordinate geografiche precedentemente inserite, mediante la

pressione del pulsante “x" a sinistra di ogni riga

NB. La precedente modalita di inserimento delle coordinate geografiche prevede il solo inserimento di una coppia di
valori di latitudine e longitudine in appositi campi editabili.

COORDINATE GEOGRAFICHE DELL'IMPIANTO o

‘ + AGGIUNGI COORDINATA GEOGRAFICA |

MODIFICA ELIMINA COMPONENTE LATITUDINE LONGITUDINE

. o
G m PUNTO DI CONNESSIONE (DETTO ANCHE PUNTO DI CONSEGNA)

NUOVA COORDINATA GEOGRAFICA
COMPONENTE

Seleziona un valore

LATITUDINE N

LONGITUDINE E

E' OBBLIGATORIO INSERIRE LE COORDINATE DEL PUNTO DI CONNESSIONE E DE| COMPONENT! PRINCIPALI COSTITUENTI LIMPIANTO.

SALVA ANNULLA

e Dati catastali dell'impianto come indicati nel titolo autorizzativo:
o Regione— selezionabile mediante menu a tendina

o Provincia— selezionabile mediante menu a tendina
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o Comune- selezionabile mediante menu a tendina
o Foglio— campo editabile
o Sezione catastale
o Particella— campo editabile
o Sub - campo editabile

e Dati catastali dell'impianto secondo art. 21 comma 1 lett.a) al 1 Gennaio 2018:
o Regione- selezionabile mediante menu a tendina
o Provincia— selezionabile mediante menu a tendina
o Comune- selezionabile mediante menu a tendina
o Foglio— campo editabile
o Sezione catastale
o Particella— campo editabile

o Sub - campo editabile

Il SR ha la possibilita di censire pit particelle catastali mediante la pressione del pulsante “+ AGGIUNGI PARTICELLA"
Una valta inserite tutte le informazioni catastali, la pressione del pulsante “Salva”, interno alla sezione "Aggiungi
Particella”, registra | dati inseriti, mentre il pulsante "Annulla”, cancella I'ultimo insieme del dati catastali inseriti. Una
volta censita una particella, il SR ha la possibilita di:

e Aggiungere nuove particelle catastali, mediante la pressione del pulsante “+" in corrispondenza del testo

"Aggiungi Particella”

e FEliminare uno specifico insieme di dati catastali precedentemente inseriti, mediante la pressione del

nn

pulsante "x" a sinistra di ogni riga
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DATI CATASTALI DELL'IMPIANTO o

+ AGGIUNGI PARTICELLA

ELMINL  COMPONENTE  REGIONE  PROVINCL  COMUNE FOGLID  SEZIONE CATASTALE
NUOVO DATO CATASTALE
COMPONENTE
Seleziona un valore ’
REGIONE
Seleziona un valore *
FROVINCIA
Seleziona un valore M
COMUNE
Seleziona un valore *
Focuo
ANNULA
o sicus EnNA PETRASERZA  uu weE

5317 Riferimenti

PURTICELLA  SUBRARTICELLA

La funzionalita in oggetto permette al SR di censire i dati anagrafici relativi al firmatario della pratica (RappresentanOte
Legale/Procuratore) e alle Modalita di Comunicazione. Per i SR di tipologia “persanafisica” o “ditta individuale”, il sistema
permette il solo inserimento delle informazioni anagrafiche relative alle modalita di comunicazione.

DATI RAPPRESENTANTE LEGALE ~

Nome e Cognome

ANDREA FRATICELLI
Data di Nascta

180071384 B
Codice Fiscale

FRTNDRB4L14H5011

Nazione

Halia v
Regione

LaZIo @
Provincia

ROMA v
Comune

ROMA @

H.B. Qualora i dati non fossero corretti si prega di aggiornarli sul portale GVWA
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FIRMATARIO -

Il firmatario della pratica &
(O I Rappresentante Legale

(O Un Procuratore.

MODALITA DI COMUNICAZIONE -

Modalta di Comunicazione
(O Posta Elettronica Certificata
(O Raccomandata AR

Humero ditelefono per comunicazioni di fipo tecnico

Come indirizzo di Raccomandata AR verra utilizzato I'ndirizzo della Sede Legale (o di Residenza per i Soggetti Fisici/ Ditte
individuali) indicato sul portale GWA e visibile nel TAB "Costi istruttoria”

SALVA

Accedendo alla sezione "Riferimenti” di un SR giuridico, il sistema visualizza i dati del Rappresentante Legale presenti
in AREA CLIENTI:

e Nome

e (Cognome

e Datadinascita
e (odice Fiscale
e Nazione

e Regione

e Provincia

e (Comune

Mediante la selezione del campo "Il firmatario della pratica ", il SR puo dichiarare la natura del firmatario:

e |l Rappresentante Legale
e UnProcuratore
o Nome e Cognome
o Datadinascita
o Codice Fiscale
o Nazione
o Regione
o Provincia
o Comune
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L'ultimo set di informazioni richieste e relativo alle modalita di comunicazione:

Posta Elettronica Certificata (con relativo inserimento di un indirizzo PEC valido)
Raccomandata AR
Nome e cognome per comunicazioni di tipo tecnico

Numero di telefono per comunicazioni di tipo tecnico

Una volta inserite tutte le infarmazioni richieste, il SR deve premere il pulsante “Salva” per effettuarne il salvataggio.

5318 Scheda Tecnica

La funzionalita in oggetto permette al SR di dettagliare le informazioni tecniche d'impianto, sulla base di quanto
dichiarato in fase di inserimento dei dati di instradamento e dati preliminari.

La scheda tecnica presenta una serie di informazioni dipendenti da:

Indirizzamento (Registro, Asta)
Tipologia di intervento

Tipologia FER

Tipologia Istanza (Singola/Aggregata)

INSTRADAMENTO COSTIISTRUTTORIA DATI PRELIMINARI RIFERIMENTI e elide /i[9 CAUZIONI ALLEGATI CONFERMA

DATI GENERALI

TITOLO AUTORIZZATIVO
TITOLO CONCESSORIO
ALTRI INCENTIVI
CRITERI DI PRIORITA

REQUISITI GENERALI

SALVA

NB. Le sezioni sopra riportate potrebbero variare a seconda della tipologia FER / intervento selezionata in fase di
instradamento impianto.
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~

NB. La sezione "Criteri di Priorita” per Istanze Aggregate sara abilitata in sola visualizzazione. Le informazioni contenute
al suo interno infatti sono state definite dal Soggetta Aggregatore e devona essere comuni a tutte le istanze facenti
parte dell'aggregato di riferimento.

Per le informazioni relative a:
o Titoli Autorizzativi (comprensivo del dato di potenza riportato nel titolo autorizzativo)
o Titoli Concessari
Il sistema permette di:
e Aggiungere nuovi set, mediante la pressione del pulsante “+ Aggiungi Titalo”
e Modificare uno specifico set precedentemente inserito, mediante la pressione del pulsante identificato
dallicona & . In guesto casa il SR ha la passibilita di rientrare nella sezione di inserimento e modificare |

dati precedentemente censiti

e  Eliminare uno specifico set precedentemente inseriti, mediante la pressione del pulsante M 3 sinistra di

ogniriga

TITOLO AUTORIZZATIVO ~

Inserire tutti i titoli autorizzativi conseguiti per I'impianto ed eventuali icazioni di ifica inviate su i ite al
conseguimento

+ AGGIUNGI TITOLO

MODIFICA ELIMINA DESCRIZIONE TITOLO RILASCIATO DA/PRESENTATO A HUMEROQ PROTOCOLLO DATA TITOLO HOTE
NESSUN DATO DA VISUALIZZARE
TTOLO
Seleziona un valore o4
RILASCIATO DA/PRESENTATO A:
NUMERO PROTOCOLLO
DATA TITOLO:
]

NOTE

SALVA ANNULLA

Una volta compilate tutte le informazioni, il SR deve premere il pulsante "Salva”, posta in fondo alla pagina: questa
azione abilita il sistema ad un controllo formale e di obbligatorieta dei campi e delle informazioni fornite dal SR.
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53,19 (Cauzioni

La funzionalita in oggetto, disponibile solo per le pratiche asta e per la pratiche instradate a registro di potenza art. 2
superiore a 100 kW (non mostrato per impianti appartenenti al gruppo C) permette al SR di presentare le garanzie
prowvisorie, prapedeutiche all'invio della richiesta di incentivazione a GSE.

DuTI PRELIMINARI  COSTIDUSTRUTTORI.  RIFERIMENT!  SCHEDA TECHICA ALLEGA\TI OFFERTA  COMFERMA

CAUZIONE PROVVISORIA

ke proadsora cour avens un Impono par =

(CAUZIONI INSERITE

COPIA DELLA CAUZIOME (da completare obbligatoriamente prima dellinvio della richiesta)

N RrRnmenD GarTa

Saghne Socik Gare

=

D3 EMEsine GaranzE
QE2E

Home socumentd In formsko POF
HIFMANUALE+UTENTE+GOPDF
Data Soatens Garazla

120872017

N Riferimento Garanzia

Raglone Soolkk Carne

o
€200
Cata Emissione Garanzia

020112019

Nome dosumeni In frmso POF
NEW TEXT DOCUMENTPDF

Deia Scavenzs Garzzla

| AGCIUNG] NUDW, CAUZIONE

Accedendo alla sezione “Cauzioni”, il SR visualizzera una finestra informativa nella quale il GSE riporta tutte le
informazioni relative alle tipologie di garanzie accettabili e I'importo da presentare. Il sistema permette di scaricare il
template della cauzione provvisoria mediante la pressione dell'icona posta vicino al testo “Scaricare, compilare e
utilizzare questo documento per il pagamento delle cauzioni.”.

Mediante la pressione del pulsante "Aggiungi Nuova Cauzione”, il sistema permettera l'inserimento dei seguenti dati:

e N° Riferimento Garanzia
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Ragione Sociale Garante
e Importo

e Data Emissione Garanzia
e Data Scadenza Garanzia

e Allegato cauzione

INSERISCI CAUZIONE

N* Riferimento Garanzia
Ragione Sociale Garante
Importo

Data Emissione Garanzia

Data Scadenza Garanzia

Allega cauzione in formato PDF

SELEZIONA

INSERISCI AHNULLA

I SR puo caricare il template precedentemente scaricato e sottoscritto mediante la pressione del pulsante “Seleziona”.

Una volta compilatii campi sopra elencati, il SR, deve premere il pulsante “Inserisci” per poter effettuare il salvataggio
delle informazioni. In caso voglia annullare I'operazione di caricamento dei bonifici deve premere il pulsante "Annulla”. |l
sisterna permette di caricare una o piu garanzie a caopertura parziale o totale dellimporto richiesto, mediante la
pressione del pulsante “Aggiungi Nuova Cauzione”.

In caso di rilevazione di una samma degli importi minore dell'importa richiesto, all'interna della scheda "Conferma”, in
corrispondenza della voce "Cauzioni” viene visualizzata una “x” rossa. Di contro, in caso di importo uguale o maggiore a
guella richiesto, il sistema all'interno del tab "Conferma”, in corrispondenza della voce “Cauzioni” viene visualizzata una
/" verde.

Una volta caricata una garanzia, il SR puo visualizzarla, modificarla e cancellarla fino allinvio della richiesta a GSE.

Per salvare tutti i dati inseriti nella sezione, il SR deve premere sul pulsante “Salva” posto in fondo alla pagina.

5320 Allegati

La funzionalita in oggetto permette al SR di caricare gli allegati necessari all'invio della richiesta e alla successiva
valutazione da parte degli aperatori GSE.
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La seziane e composta da una lista di documenti obbligatori, opportunamente contrassegnati da un asterisco rosso, e
specifici per la tipalogia di instradamento e tipologia FER.

Per ogni documento sara possibile:
e Visualizzare lo stato. Il simbolo V" indica che I'allegato in oggetto e stato caricato correttamente, mentre |l

simbolo "x", indica che I'allegato non é stato caricato o si sono verificati degli errori

e C(aricarel'allegato. Il SR, premendo l'apposito pulsante di caricamento -Tﬂ, puo effettuare I'upload diun solo file
ed eventualmente specificare delle note in un campo editabile.

Si specifica che il SR pua caricare un solo file per ogni voce documentale ripartata nella lista.
Gestione Allegati

Descrizione Allegato

Copia documento didentita del Soggetto Responsabilel rappresentante legale

@ Formati ammessi = PDF (Max 10 MB)
SELEZIONA

CARICA ALLEGATO

Premendo il pulsante “Seleziona”, il SR puo ricercare e selezionare I'allegato e, una volta caricato il file sul partale,
premendo il pulsante “"Carica Allegato”, ne confermera il caricamenta.

NOTA: per alcune tipologie di file che prevedona il caricamento di un template precompilato al di sopra del tasto di
caricamento allegato viene visualizzato il pulsante “Scarica Template”. Il SR e tenuto in questo caso ad utilizzare |l
modello proposto per il caricamento della documentazione richiesta.

e Scaricare i file gia presenti sul Portale. Il SR, premendo I'apposita pulsante di visualizzazione , puo

effettuare il download del file precedentemente caricato.

e FEliminare i file caricati sul Portale. II' SR, premendo I'appasito pulsante x, puo eliminare il file

precedentemente caricato. Alla pressione del pulsante di eliminazione, il sistema visualizza il seguente popup:

C ATTENZIONE

Attenzione: sidesidera procedere con linvie del file?

5]
|

Per confermare I'eliminazione del file il SR deve premere il pulsante "OK": in questo caso Il popup di ricerca scompare e
il documento precedentemente caricata non viene pit visualizzato. Di contro la pressione del pulsante “Annulla”, riporta
il SR alla schermata di caricamento allegati senza eliminare quello selezionata.
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La scheda é accessibile ed editabile dal SR in qualsiasi momento prima della conferma di invio della richiesta a GSE.
La pagina non contiene un pulsante di salvataggio o conferma generale: la sezione in oggetto e percio da considerarsi
completamente valorizzata solo nel momenta in cui lo stato di tutti gli allegati risulta /"

NB. Viene permesso il caricamento di file firmati digitalmente nel solo formato “.p7m”".

NB. Per I'allegato “Carta d'ldentita” non e previsto I'inserimento di note libere da parte dell'operatore.

5321 Aggregato

In questa scheda il SR ha la possibilita di monitorare I'avanzamento dell'aggregato di appartenenza
dell'impianto. Le informazioni riportate sono:

Codice Aggregato
Token
Stato dell’Aggregato
Dati del Soggetto Aggregatare
o Ragione Sociale
o Codice Fiscale
o Partitalva
Potenza Aggregata: data dalla somma delle potenze delle singole pratiche accettate in aggregato.
Si precisa che tale valore non e influenzato dalle pratiche non inviate, non ancora accettate
dall'aggregatore o esplicitamente escluse dall'aggregatore.

Nella griglia sottostante vengono inoltre riportate per ogni pratica facente parte dell'aggregato, le
seguenti informazioni:

Codice Censimp

Numero Pratica

Stato Pratica

Fonte

Potenza Pratica (kW)

Ragione Sociale SR titolare della pratica
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AVANZAMENTO AGGREGATO A

Codice Aggregato
AGGR_000047

Token
AGUTWX

Stato aggregato

Aggregato Inviato

Ragione sociale aggregatore

ESCO SRL

Codice Fiscale Aggregatore

01577500760

Partita Iva Aggregatore

01577500760

Potenza aggregata

550
CODICE CENSIMP NUMERQC PRATICA STATO PRATICA FONTE POTENZA PRATICA RAGIONE SOCIALE
CENSIMP_lA FER300042 INVIATA FOTOWVOLTAICA 200 ESCO SRL
CoD_1808 FER200042 INVIATA FOTOWOLTAICA 250 EMNEL DISTRIBUZIONE SPA

54,17 Offerta

La funzionalita in oggetto, dispanibile solo per le pratiche instradate ad Asta o per impianti a Registro che offrono
unariduzione percentuale sulla tariffa di riferimento (art. 9 del DM 2018), permette al SR diinserire I'offerta di riduzione
percentuale per la partecipazione alla procedura d'asta o Regjstro..
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DATI PRELIMINARI  COSTIDISTRUTTORIA  RIFERIMENTI  SCHEDA TECHICA CAUZIONI ALLEGATI Eeigianre CONFERMA

1) GENERAZIONE DOCUMENTO DI SOTTOSCRIZIONE OFFERTA =

‘Valore di Riduzione (%)

SALVA RICHIESTA

2) INSERIMENTO NUOVA OFFERTA =

Riferimento

SCARICA DOCUMENTO DI OFFERTA

Allegare il documente di offerta sottoscritto

SELEZIONA
CARICA DOCUMENTO

Accedendo alla sezione "Offerta”, il SR ha la possibilita di inserire |a propria offerta di riduzione inserendola nel campo
"Valore di Riduzione (%)". Si precisa che per i registri la riduzione offerta & compresa tra 0,01 e 30,00 % mentre per le
aste la riduzione offerta e compresa tra 2,00 e 70,00 %.

Unavolta inserita I'offerta di riduzione, mediante la pressione del pulsante “Salva Richiesta”, il sistema genera un codice
di riferimento univaco dell'offerta inviata e genera il template dell'offerta di riduzione.
I SR, per poter correttamente inviare I'offerta, deve seguire i seguenti pass:

e Scaricare il documento di offerta precompilato, mediante la pressione del pulsante “Scarica Documento di
Offerta”
e Allegare il documento di offerta sottoscritto, mediante la pressione del pulsante "Seleziona”

e Premere il pulsante “Carica Documento”

NB. Si specifica che solo dopo aver premuto il pulsante “Carica Documentao”, I'offerta di riduzione e considerata valida e
correttamente inviata a GSE. Nel caso in cui il SR voglia modificare I'offerta, dovra inserire il nuovo valore nel campo

“Valore di Riduzione (%)" e seguire tutti i passi precedentemente indicati. In caso non si provvedesse a completare
correttamente tutti gli step sopra indicati, il GSE valutera la precedente offerta sottoscritta dal SR.

I SR hala possibilita di consultare in ogni momento, nella sezione "Visualizzazione Elenco Offerte”, lo stato dell'offerta,
la percentuale di riduzione comunicata e scaricare il documento di offerta sottoscritto. In particolare, se lo stato offerta
risulta contrassegnato con il simbolo "V", la relativa offerta carrisponde a quella che il GSE valutera ai fini della
generazione della graduatoria.
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Nel caso in cui il SR voglia eliminare l'offerta presentata ha la possibilita di cancellare il PDF caricato.

VISUALIZZAZIONE ELENCO OFFERTE -

DATA PRESENTLZIONE DUTA CARICAMENTO WLLORE D CODICE D OFFERTA STETO ELIMINA
RICHIESTA DOCUMENTO OFFERTA RIDUZIONE RIFERIMENTO SOTTOSCRITTA OFFERTA DOCUMENTO

NESSUN DATO DA VISUALEZARE

Alla pressione del tasto "OK" il sistema eliminera I'offerta caricata ed il SR dovraripercorrere i passi descritti nel presente
paragrafo. All'eliminazione dell'offerta la pratica non é inviabile fino al nuovo caricamento di una offerta valida. In caso
di pressione del tasto "Annulla” il sistema non effettuera alcuna modifica, riportando I'utente sulla scheda "Offerta”.

NB. Nel caso diaggregati diimpianti, la cui tipologia di instradamento prevede la dichiarazione diuna riduzione d'offerta,
le istanze che lo compongono, anche se appartenenti ad aste o registri con selezione del relativo criterio di priorita, non
gestiscono direttamente la scheda "Offerta”. questa azione viene infatti demandata al Soggetto Aggregatore.

In fase di compilazione, percio, le singole istanze appartenenti ad un aggregato devono poter completare la lavorazione
e l'invio senza inserire una riduzione di offerta. Pertanto, la scheda "Offerta” in questa fase di compilazione non é
abilitata alla compilazione.

Solo a valle del consolidamento dell'aggregato il sistema permette all'aggregatore di poter dichiarare una percentuale
di riduzione d'offerta. Successivamente all'invio dell'aggregato da parte del Soggetto Aggregatore, tutte le istanze
consalidate ad esso associato visualizzano la scheda "Offerta” con i dati e il modulo di offerta caricato dall'aggregatore,
senza possibilita di modifica.

54.18 Conferma

La funzionalita in oggetto permette al SR di avere una vista di sintesi sullo stato di invio della richiesta.
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DATI PRELIMINARI COSTI D'ISTRUTTORIA RIFERIMENTI SCHEDA TECNICA CAUZIONI ALLEGATI OFFERTA [EelsllZ=:IVFY

AVANZAMENTO PRATICA -

omEmazon sTaTO
DT PRELMINARY

COSTI CSTRUTTORM

FUFERIMENT!

SCmEDA TECNRCA

AULEGAT:

oFFERTA

x
x
®
cauzan %
®
x
CICHIARATIONS ACCETTAZIONS x

Documenti relativi all'invio Richiesta di iscrizione all’Asta

TEQ DOCUMENTD NOME COCUMENTS NUMERC PROTOCOLLS CATA PROTOCOLLAZIONE scamica

NESSUN DATO DA VISUALZZARE.

La scheda riporta tutte le sezioni precedentemente descritte con il relativo stato di avanzamento, valutato secondo |l
seguente standard:
e Simbolo "/" indica che la sezione in oggetta e stata compilata in maniera completa e corretta

n

e Simbolo "x": indica che la sezione in oggetto non e stata compilata o non compilata in maniera corretta

Una volta che tutte le sezioni sono contrassegnate con il simbola V", il SR pud scaricare la dichiarazione di accettazione
da firmare e ricaricare obbligatariamente a sistema.

NB. E permesso il caricamento di Dichiarazioni di Accettazione firmate digitalmente (nel formato p7m). Si fa presente
che, qualora il SR opti per il caricamento di un file firmato digitalmente, verra effettuato un controllo formale sul codice
fiscale presente in firma digitale e quello dichiarato nella sezione "Riferimenti” - "Firmatario Pratica”. Nel caso in cui
vengano riscontrate inesattezze con il documento firmato il SR potra:

e Correggere le informazioni relative al firmatario della pratica o al firmatario del documento e ricaricare la
Dichiarazione di Accettazione

e Procedere al caricamenta della Dichiarazione di Accettazione firmata cartacea firmata e scannerizzata nel
formata pdf standard.

Per confermare l'invio della richiesta il SR deve premere il pulsante "Conferma”.

La pressione di tale pulsante causa i seguenti effetti sul sistema:

e Impianto Singolo: il sistema invia la richiesta completa al GSE, congela i dati inseriti a sistema e madifica lo
stato della pratica ad "Inviata”. Una volta inviata la pratica al GSE, il SR ha la possibilita di scaricare una ricevuta
di avvenuto invio pratica a GSE. I download e effettuabile premendo sul pulsante “Scarica Ricevuta”.
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e Impianto in Aggregato: il sistema invia la richiesta al Soggetto Aggregatore e modifica lo stato della pratica
ad "INVIATA - IN ATTESA DIACCETTAZIONE AGGREGATORE". Il SR ha la possibilita di scaricare una ricevuta di
avvenuto invio "parziale” della pratica, scaricabile tramite pulsante “Scarica Ricevuta”. Si precisa che in questa
fase la documentazione e la richiesta vengono acquisite dal GSE ma l'inclusione in graduatoria avverra solo
all'invio di tutte le pratiche dell'aggregato. Solo a seguito dell'invio definitiva da parte del Soggetto Aggregatore
lo stato della pratica verra aggiornato ad “INVIATA" e verranno rese disponibili per il download la ricevuta
definitiva di invio e la dichiarazione di accettazione firmata dall'aggregatore.

NB. Sia in caso di istanza singola che di istanza aggregata, una volta canfermato I'invio della richiesta il SR potra
accedere alla pratica in sola visualizzazione.
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5.4 Elenco Richieste
La funzionalita in oggetto, accessibile dal menu "Richieste — Elenco Richieste”, permette al SR di:
e Ricercare le pratiche inserite a sistema (per le quali & stato almeno completato I'inserimento dei dati della
sezione "Dati Instradamento”)
e \/isionare i dettagli delle pratiche ricercate ed accedere alla funzionalita di completamento;
e Rinunciare/annullare le pratiche in stato “Inviata”;

e  Eliminare le pratiche nello stato “Inserita”

CSE FER ELETTRICHE

RICHIESTE conTRA PAGAMENTI E FATTURE - VARIAZION! COMUNICAZIONI MANUALI-

ELENCO RICHIESTE

RICERCA

Numers Pratica Stato Pratica Cadice Censimp. Codice Rintracciabilita

Seleziona un valore

[ ccve [N

Selezionando “Richieste Esistenti”, il SR puo ricercare le pratiche mediante | seguenti filtri di ricerca:

e Numero Pratica (anche inserendo solo una parte di esso);
e Stato Pratica (tra quelli selezionabili dal menu a tendina);
e (odice Censimp

e (odice Rintracciabilita

Una volta selezionati i filtri appropriati per la ricerca, premendo il pulsante "Ricerca”, verranno mostrate al SR tutte le
pratiche che soddisfano i criteri di ricerca impostati. | risultati vengono proposti in forma tabellare riportando, per ogni
pratica, le seguenti informazioni:
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e Dettagli (per accedere al contenuto della pratica selezionata);

e Annulla o Rinuncia (per le funzionalita di Annullamento per entrata in esercizio e di rinuncia);

e Numero Pratica (codice FER assegnato alla richiesta)

e Tipologia Impianta

e (omune

e (odice Censimp

e (odice Rintracciabilita

e (odice Identificativo (codice identificativo della modalita di instradamento della richiesta: Accesso diretto,
Registro, Asta)

e Potenza (kW)

e TipoIntervento

e StatoPratica

e Data Inserimento Richiesta (Data di avvio della compilazione della richiesta)

e Decreto di riferimento

e Presenza o menao di rinuncia inviata per la pratica

e Azioni

| risultati della ricerca possono essere ordinati in maniera discendente o ascendente cliccando sull'intestazione della
qualsiasi colonna.
Per impostazione predefinita i risultati della ricerca sono ordinati in ordine decrescente in base al Numero Pratica.

551 Visualizzazione Dettagli

I SR potra accedere alla pratica mediante la pressione del pulsante Q :

DETTAGLI

Q

Tale azione permettera di riprendere la lavorazione della pratica fino alla conferma dell'invio o, in caso sia gia stata
inviata, di riaccedere in sola lettura ai dati gia inseriti.
Tale funzionalita e sempre disponibile qualungue sia lo stato della pratica.

552 Annulla e Rinuncia

I SR potra accedere alle funzionalita di rinuncia all'incentivo o di annullamento pratica per entrata in esercizio mediante
la pressione del pulsante = *:

ANNULLA O

RINUNCIA

x
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La funzione di Annulla/Rinuncia e disponibile solo per le pratiche nei seguenti stati:

Pratiche appartenenti al DM 4 Luglio 2019:
IMPIANTI SINGOLI: Inviata, Ammessa, In Completamento, Nan Ammessa
IMPIANTI IN AGGREGATO: Ammessa, In Completamento, Non Ammessa

Alla pressiane della pulsante il sistema indirizza il SR su una maschera dedicata dalla quale effettua I'operazione di
rinuncia:

ANNULLAMENTO O RINUNCIA

taumen Pratka

FER10NT2

Tipalogla FER.

Gae dldlsearks

Tipoiogla ienents

PolEnzETET

S Prae

AMMESSA

st
@Rinuncs

O Anmillamenio

PROCEDI

ELENCO RICHIESTE ESISTENTI

Nessun da da visualtzzare.

INDETRO

In caso di scelta di rinuncia il sistema propone:

vento °

0 ATTENZIONE

Attenzione: si desidera procedere con la rinuncia alla pratica?

1 Cancel

In caso discelta "OK" il sistema va avanti aprendo la schermata successiva, altrimenti in casao di scelta "Annulla” rimanda
alla pagina senza effettuare alcuna modifica.
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Nel caso di operazione di Rinuncia la maschera da completare e la seguente, dove compaiono i seguenti campi:

CONFERMA ANNULLAMEN TO\RINUNCIA &

1) SCARICARE IL MODULO DI RINUNCIA ALLA RICHIESTA

SCARICA MODULO

2) ALLEGARE IL MODULO DI RINUNCIA SOTTOSCRITTO COMPRENSIVO DI UNA COPIA DEL DOCUMENTO DI IDENTITA
VALIDO

SELEZIONA
‘CONFERMA RINUNCIA | ANNULLA

|

ELENCO RICHIESTE ESISTENTI

Nessun dato da visualizzare.

INDIETRO

e Scarica Modulo: per effettuare il download del modulo di richiesta di rinuncia allincentivo, precompilato.

e Seleziona: tramite la pressione del tasto "selezione” il SR puo scegliere il file PDF da caricare. (Il file deve
essere il template di rinuncia precedentemente scaricato, debitamente completato e firmato in ogni sua
parte successivamente scannerizzato).

e Conferma Rinuncia: al termine del caricamento del modulo di rinuncia, tramite la pressione di questo
tasto il SR invia e conferma la richiesta di rinuncia

e Annulla: alla pressione del tasto annulla il sistema non effettua alcuna operazione e reindirizza il SR alla

schermata di scelta Annullamento/Rinuncia.

Alla pressiane del tasto Canferma Rinuncia il sistema, per sicurezza, propone un ulteriore popup di conferma.

15t A brmeFarimnnnta A dn bt A adE °

ATTENZIONE

Attenzione: si desidera procedere con linvio della richiesta di rinuncia alla pratica?

a Cancel

In caso di scelta "OK" il sistema conferma Ia richiesta, altrimenti in caso di scelta "Annulla” rimanda alla pagina senza
effettuare alcuna modifica.
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In caso di scelta "OK" il sistema ritorna nella schermata di scelta annullamento/rinuncia, altrimenti in caso di scelta
"Annulla” rimanda alla pagina senza effettuare alcuna modifica.

Nel caso il SR provi ad effettuare un ulteriore richiesta di rinuncia, il sistema blacca I'operazione con una specifico alert
preavvisando che per la pratica in oggetto e gia presente una richiesta di rinuncia.

La validazione definitiva dell'operazione verra fatta dall'operatore GSE a valle dell'analisi della dichiarazione sostitutiva
caricata dal SR.

Solo dopa la validazione da parte del GSE, lo stato della pratica FER sulla quale si e operata la richiesta di rinuncia mutera
il suo stato in Annullata Per Rinuncia.

5.5 Elenco Aggregati

La funzionalita in oggetto, accessibile dal menu "Richieste — Elenco Aggregati”, permette al SR di:

e Ricercare gli aggregati di impianti inseriti a sistema (per i quali & stato almeno completato l'inserimento
dei dati della sezione "Dati Instradamento”)
e \/isionare | dettagli degli aggregati ricercati ed accedere alla funzionalita di dettaglio;

e Rinunciare/annullare un aggregata

ELENCO AGGREGATI

RICERCA

Codice Aggregato Instradamento Stato Aggregato

Seleziona un Valore v Seleziona un Valore

Selezionando "Elenco Aggregati”, il SR puo ricercare le pratiche mediante i seguenti filtri di ricerca:

e (odice Aggregato (anche inserendo solo una parte di esso);
e Instradamento

e Stato Aggregato
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Una volta selezionati i filtri appropriati per la ricerca, premenda il pulsante "Ricerca”, verranno mostrate al SR tutti gli
aggregati che soddisfano i criteri di ricerca impostati. | risultati vengono proposti in forma tabellare riportando, per ogni
aggregato, le seguenti informazioni:

e Dettagli (per accedere al contenuto della pratica selezionata);
e Rinuncia

e (odice Aggregato

e Stato Aggregato

e Gruppo di appartenenza

e Instradamento

e Rinuncia Inviata (SI/NO)

| risultati della ricerca possono essere ardinati in maniera discendente o ascendente cliccando sull'intestazione della
qualsiasi colonna.
Perimpastazione predefinita i risultati della ricerca sono ordinati in ordine decrescente in base al Cadice Aggregata.

551 Visualizzazione Dettagli

I SR potra accedere al dettaglio dell'aggregato mediante la pressione del pulsante Q :

DETTAGLI

Q

Tale azione permettera di riprendere la lavorazione dell'aggregato fino alla conferma dell'invio o, in caso sia gia stato
inviato, di accedere in sola lettura ai dati gia inseriti.
Tale funzionalita e sempre disponibile qualungue sia lo stato dell'aggregato.

552 Rinuncia

In caso di aggregato deve essere possibile presentare una richiesta di rinuncia dell'aggregato solo nel periodo
intercorrente tra l'invio dell'aggregato e la pubblicazione della graduatoria. Per accedere alla funzionalita e necessario
selezionare la voce di menu “Elenco Aggregati” e cliccare I'icona “Rinuncia” posta in corrispondenza dell'aggregato
oggetto di rinuncia. La funzionalita e disponibile per aggregati nello stato "Aggregato Inviato”.

Una volta effettuato 'accesso alla pagina di rinuncia I'aggregatore ha la possibilita di:

e Scaricare il modulo precompilata da firmare e ricaricare a sistema
e (Confermare larichiesta
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RIEPILOGO DATI DELLA RICHIESTA OGGETTO DI RINUNCIA ~

Numero Aggregato

AGGR_000140

Stato Aggregato

AGGREGATO INVIATO

Richiesta

PROCEDI

Alla pressione del tasto "Procedi” il sistema mostra un messaggio di conferma dell'operazione.

ATTENZIONE

Attenzione: si desidera procedere con la rinuncia all'aggregato?

da:

In caso di scelta "OK" il sistema va avanti mostrando I'elenco delle pratiche facenti parte dell'aggregato di impianti,
altrimenti in caso di scelta "Annulla” rimanda alla pagina senza effettuare alcuna madifica.
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Attenzione

Siricorda che si sta richiedendo I'annullamento per rinuncia anche per le seguenti pratiche aggregate:

CODICE CENSIMP NUMERO RICHIESTA RAGIONE SOCIALE
TEST_TEMPLATE _MO6& FER200306 ESCO ENERGY SRL AEEUOCEEAAQ- SR FER ELETTRICHE
TEST_TEMPLATE_MO7 FER200307 ESCO ENERGY SRL AEEDOCEEAAD- SR FER ELETTRICHE

Alla pressione del tasto "Conferma” il sistema abilita la compilazione delle sezioni rimanenti.

CONFERMA RINUNCIA e

1) SCARICARE IL MODULO DI RINUNCIA ALLA RICHIESTA

SCARICA MODULO

2) ALLEGARE IL MODULO DI RINUNCIA SOTTOSCRITTO COMPRENSIVO DI UNA COPIA DEL DOCUMENTO DI IDENTITA VALIDO

SELEZIONA

CONFERMA RINUNCIA ‘ ANNULLA

ELENCO RICHIESTE ESISTENTI =

Nessun dato da visualizzare.

e Scarica Modulo: per effettuare il download del modulo di richiesta di rinuncia allincentivo, precompilato.
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e Seleziona: tramite la pressione del tasto “selezione” il SR puo scegliere il file PDF da caricare. (Il file deve
essere il modello di rinuncia precedentemente scaricato, debitamente completato e firmato in ogni sua
parte e successivamente scannerizzato).

¢ (onferma Rinuncia: al termine del caricamenta del modulo di rinuncia, tramite la pressione di questo
tasto il SR invia e conferma la richiesta di rinuncia

e Annulla: alla pressione del tasto "annulla” il sistema non effettua alcuna operazione e reindirizza il SR alla

schermata di scelta Annullamento/Rinuncia.

Alla pressiane del tasto Canferma Rinuncia il sistema, per sicurezza, propone un ulteriore popup di conferma.

HILA MIVUULY | °
L ATTENZIONE )

[ |
w« Attenzione: si desidera procedere con l'invio della richiesta di rinuncia all'aggregato?

BTN
[ — |

In caso di scelta "OK" il sistema conferma Ia richiesta, altrimenti in caso di scelta "Annulla” rimanda alla pagina senza
effettuare alcuna modifica.

In caso di conferma, il sistema:

e Genera una ricevuta di avvenuto invio della richiesta di annullamento per rinuncia dell'aggregato, da
visualizzare all'interna della sezione “Camunicazioni” per ogni pratica aggregata;

e Visualizza l'informazione di presenza di una richiesta di rinuncia inviata nella griglia di gestione aggregati

All'invio della richiesta di annullamento per rinuncia dell'aggregato, il sistema genera automaticamente una richiesta di
annullamenta per rinuncia per ogni pratica aggregata appartenente all'aggregato.

Solo dopo la valutazione positiva da parte del GSE, lo stato dell'aggregato sul quale si e operata la richiesta di rinuncia
mutera il suo stato in "Aggregato Annullato” e tutte le relative pratiche aggregate in “Annullata per Rinuncia”.

Nota: nel caso in cuil'aggregatore provi ad effettuare un ulteriore richiesta di rinuncia, il sistema blocchera 'operazione
con uno specifico alert preavvisando che per I'aggregato in oggetto e gia in corso una richiesta.
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6 Fatturazione

6.7 Gestione Fatture

La funzionalita in oggetto permette al SR di ricercare e visionare tutte le fatture attive (pagamento dell'incentivo da
parte del GSE) e passive (pagamento dei costi d'istruttoria), legate alle pratiche dirichiesta di incentivazione sottomesse
al GSE.

Le fatture passive visibili e scaricabili in questa sezione sono solo quelle per le quali il SR ha:

e (arrettamente effettuato il pagamento
e Autorizzato il GSE all'emissione della fattura, mediante I'apposito flag nella sezione dei costi d'istruttoria
e Inviato larichiesta al GSE

Le fatture attive visibili e scaricabili in questa sezione sono solo quelle per le quali il SR ha:

e [ffettuato lo spacchettamento del benestare, imputando le aliquote IVA alle quote di imponibile totale
(salo nel caso di meccanismo di incentivazione pari a “Incentivo”. Per dettagli si rimanda al paragrafo
Errore. L'origine riferimento non é stata trovata. - Errore. L'origine riferimento non e stata
trovata,)

e Inserito e salvato il numero e la data fattura

GESTIONE FATTURE

RICERCA

Numero Pratica Humero Fattura Stato Fattura Tipologia Fattura

Seleziona un valore A Seleziona un valore v

Anno Emissione Fattura Da Anno Emissione Fattura A Data Emissione Fattura Da Data Emissione Fattura A

Seleziona un valore - Seleziona un valore i 5] B

Data Scadenza Fattura Da Data Scadenza Fattura A

m =

RICERCA ANNULLA

Risultati
@ (*) Nel caso di FePa la colonna contiene il preliminare di fattura

NUMERD PRATICA anNDEmSSONE TPOLOGI STHTO FATTURS NUMERD FATTURA DATA EMISSONE DATA SCADENZA IMPORTO TOTALE €] MOTIVO SCARTD DETTAGLI FATTURA® FASCICOLO ELETTRONIZO
FERo0Es 2m3 FATTURAGSS FATURAGSE 27 2020 2nmms 75m
FeRooiTs E)

1278 oo o0 278

R0 s 123 ooz 2o 75m

12680 oo

115 203

12677 26032013

FERooiTs E FaTTURAGEE sarTURAGSE =l 203 o 7500

Accedendo alla sezione "Gestione Fatture”, il sistema verifica se esistono dei benestare da spacchettare in carico al SR:
in caso positiva, viene mostrato un messaggio di warning, non bloccante, riportato di seguito.
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= Informazione

Awiso per gli impianti > 1MW e per impianti che optano per il meccanismo di incentivazione (differenziale):

Si ricorda che ai fini dell'emissione delle fatture relative al solo Differenziale (differenza tra Tariffa Onnicomprensiva e
prezzo zonale) & necessario aver definito nella maschera "Gestisci Benestare” le aliquote VA, essendo tali importi
“integrazioni di prezzo” secondo il regime individuato dall’Agenzia delle Entrate.

L'attivazione del warning non preclude l'accesso da parte del SR alle funzioni di completamento o download delle
fatture relative a benestare non oggetto di spacchettamento o gia spacchettati. Per le restanti fatture, il SR deve
procedere necessariamente alla definizione delle aliquote IVA (Paragrafo Errore. L'origine riferimento non é stata
trovata. - Errore. L'origine riferimento non é stata trovata.).

I SR puo ricercare le fatture mediante i seguenti filtri di ricerca:

e Numero Pratica

e Numero Fattura

e Stato Fattura

e Tipologia Fattura

e Anno Emissione Fattura Da
e Anno Emissione Fattura A
e Data Emissione Fattura Da
e Data Emissione Fattura A

e DataScadenza Fattura Da

e DataScadenza Fattura A

Una volta selezionati i filtri appropriati per la ricerca, premendo il pulsante "Ricerca”, verranno mostrate al SR tutte le
fatture che saddisfano i criteri impostati. | risultati vengono proposti in forma tabellare riportando, per ogni fattura, le
seguenti informazioni:

e Numero Pratica
e Anno Emissione
e Tipologia

e Stato Fattura

e Numero Fattura
e Data Emissione

e DataScadenza
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e Importo Totale (€)

e  Motivo Scarto SDI

e Dettagli-Pulsante di visualizzazione dettaglio fattura
e Fattura o download della fattura

e Fattura (*)-Pulsante di completamento

e Fascicolo Elettronico

Ognuna delle informazioni sopra elencate é riportata in apposite colonne. | relativi valori possono essere ordinati in
maniera discendente cliccando una volta sull'intestazione della colonna: per gli ordinamenti ascendenti, di contro, il SR
dovra cliccare nuovamente l'intestazione.

Si precisa che la colonna "Fattura (*)" permette di scaricare il preliminare della fattura in caso di FePa ed il documento
pdf di fatturain tutti gli altri casi.

Relativamente alle fatture passive, il SR pud scaricare la fattura solo quando il GSE provvede alla sua emissione,
contestualmente alla conferma dell'invio della richiesta di iscrizione a registro o della richiesta di incentivazione: in tal
caso, Il pulsante di download diventa attivo. In caso contrario, il SR visualizza | dati relativi alla fattura in procinto di
essere emessa evidenziati in rosso e il pulsante di download risulta disabilitato.

Di contro, in caso di fatture attive, il SR visualizza il pulsante di completamento fattura. Alla pressione di tale pulsante,
il SR puo inserire il numero e la data fattura desiderati.

Inserimento dati Fattura per pratica FER001975

Numero Documenta

¢+ Data Documento

VISUALIZZA ANTEPRIMA

FAGAMENTO

Una volta inserite le informazioni richieste, premendo il pulsante "Visualizza Anteprima”, il sistema mostra la preview
della fattura.
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Voje|@@=)8 8|22

Enmittente: ESCOSRL

Sedo logale: VIA PIENZA, 45 - 85100 POTENZA(PZ)

Sede Amministrativa: VIA PIENZA, 45 - 85100 POTENZA(PZ) Spettle

GF. 01577500760 Gestore del Servizi Energotici 5.p.A
P.IVA: 01577500760 V.le Maresciallo Pilsudski, 82

Reg. Imprese: POTENZA 00197 Roma

REA: 119182 P.VA@ C.F. n. 05754381001

Gap. Soc.: 990000

Soe. in Liquidazione: NO

Azionista unico:  NO

FatturaN. FER 122013

Scadenza: 17/02/2014

del:  02/02/2014

OGGETTO

TARIFFE ALDM.

- FATTURAZIONE CORRISPETTIVI PREVISTI

DALL'ART 4.3 DELLA CONVENZIONE  FER001975

IMPONIBILEE | ALIQUOTAIVA% | IMPORTOIVAE
942 ‘ 1w ‘ 934

TOTALE € [ w0276

Gt e et

Dopo aver visionato la preview, il SR puo confermare | dati e salvare la fattura mediante la pressione del pulsante
"Salva”, posto in fondo alla pagina. La pressione del pulsante “Annulla” riporta il SR nella pagina principale di gestione

fatture senza effettuare il salvataggio della preview.

Una volta confermata e salvata la preview, il sistema mette a disposizione il pdf della fattura per il download, che pud

essere effettuato premendo il pulsante :

Per i casi particolari di autofatturazione, il SR trovera il PDF della fattura disponibile per il download.

Nel caso di SR fisici, al contrario, non viene generata nessuna fattura, ma il pagamento dell'incentivo avviene

direttamente mediante bonifico del GSE all'lBAN indicato in fase di contrattualizzazione.

Per i soggetti responsabili in ambito FePa, al click sullicona di riga il sistema presenta un popup con la seguente

avvertenza:

ATTENZIONE

Attenzione: il numero e |a data attribuiti alla fattura elettronica emessa verso una Pubblica Amministrazione (FePa)
devono essere univoci altrimenti |a stessa sara scartata dal Sistema di Interscambio (Sdl) in gquanto duplicata,

pertanto non potra essere pagata.

Cancel

Premendo sul tasto “OK", si prosegue secondo le modalita standard, quindi i soggetti responsabili in ambito saranno

tenuti a

e inserire il Numero Fattura e la Data Fattura
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e premere il pulsante [Visualizza Anteprima] per avviare il processo di fatturazione.

Il formato del numera fattura sara sottoposto a validazione da parte del sistema. L'elenco dei caratteri ammessi é di
seguito riportato:

e Tuttele lettere maiuscole.

e Tutte le lettere minuscole.

e Tuttiinumeri.

e Inaggiuntaicaratterispeciali: \ - _ /#*: +

Nel caso in cui venga inserito un carattere nan ammesso, il sistema presentera un popup con la seguente avvertenza:

Attenzione

- Attenzione: il campo Numero Documento pud contenere soltanto
- Lettere minuscaole
- Lettere maiuscole

- Mumeri
- | caratteri speciali- \- _/#*:+
re - Almeno un carattere numerico
e Zrere rorrre T zomoraurs —tue Ty

Per tuttii SR che utilizzeranno il GSE come canale di trasmissione verso SDI dei documenti di fatturazione elettronica,
il sistema presenterd, a valle del salvataggio del preliminare di fattura, un opportuno messaggio informativo(vedere
immagine seguente). La conferma della presa visione del messaggio da parte del SR avverra attraversa il click sul
pulsante [Accetta e Salva] posta al termine del testo e cansentira di avviare il salvataggio dei dati sul sistema.

NUMERL UHIA LIAIA IMFURIY UIALE WUV

STATO FATTURA FATTURA EMISSIONE SCADENZA (5] SCARTO ° “
CONFERMA ¢
. C
Il Soggetto Responsabile:
- conferma la correttezza del numero e della data fattura inseriti e la non modificabilita degli stessi; ¢
- autorizza 'emissione per Suo conto da parte del GSE della fattura secondo il tracciato & le modalita di cui al DM
n. 55 del 3 aprile 2013; C
- conferma che il pagamento da parte del GSE awerra esclusivamente a fronte della fattura di cui al punto
precedente e a seguito della notifica di consegna a GSE da parte di Sdl C
ACCETTA E SALVA NO C
C

TR T

h

Peri casi di fatturazione elettronica, a salvataggio dei dati avvenuto con successo, il sistema provvede alla generazione
di un documento in formato PDF, recante i dati significativi per la fatturazione, ma privo della valenza di fattura. Per
evidenziare quest'ultimo aspetto, il cantenuto del documento riporta la dicitura "PRELIMINARE non valido ai fini fiscali”
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Sede legale: SEDE LEGALE

Sede Amministrativa:  SEDE AMMINISTRATIVA Spett.le

C.F.: 0000000000000 ‘Gestore dei Servizi Energetici S.p.A.
P. VA MO0 V.le Maresciallo Pilsudski, 92

Reg. Imprese: REGISTRO 00197 Roma

REA: oo P.IVA e C.F. n. 05754381001

Cap. Soc.:

Soc. in Liquidazione: N0

Azionista unico: NO

Preliminare Nota credito N. 2332 del:  10/06/2015 i

Scadenza:  28/07/2015

OGGETTO _
TARIFFE INCENTIVANTI DI CUI AL D.M. del 06/07/2012 - FATTURAZIONE GORRISPETTIVI PREVISTI
DALL'ART 4.3 DELLA CONVENZIONE | FER0000C0

IMPONIBILE € ALIQUOTATVA% | IMPORTOIVAE
40,00 y [} [+
Cael® & o

Codice IBAN per acéredito n° | ¥ iT00D000C000000000000000300000000 ‘

Reverse charge - art. 17 CUHTV’H‘-C‘;PR §3372

Il Soggetto Responsabile: 4 b .

- conferma la wrreuezza_d’a! numera.a.della data fatura inseriti e la non modificabilith degi stessi;

- autorizza rermssbnnew-swmﬁa parte del GSE della fatiura secondo il racciato e le modalita di cui al DM n. 55 del 3
aprile 2013; - U

- conferma che il pagamento dajparte del GSE awerra esclusivamente a fronte dela fattura di cui al punto precedente e a
sequito della nofifica di consegna a GSE da parte di Sdl

Data accettazione documento: 12/06/2015

Fascicolo elettronico FER001851

Risultati

NOME DOCUMENTO TIPOLOGIA DOCUMENTO DATA NOTIFICA DOWNLOAD
ITOE754281001_0000L. XML.PTM FATTURA ‘

n
ITOS754251001_0000L_NE_003.XML NOTIFICA .

IN

Tramite il pulsante [download di riga] sara possibile scaricare il file desiderato.

Per le fatture che seguana il flusso di fatturazione elettronica e che vengono correttamente acquisite dal sistema SDI,
I'insieme dei documenti rilevanti sara raccolto in un fascicolo che a livello di portale sara accessibile tramite il pulsante
denominato [Fascicolo Elettronico] . Di seguita I'immagine del popup
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NOTA: qualorail sistema SDI scartasse una fattura (o nota di credito) questa verra visualizzata sul portale Fer-Elettriche
(pagina Fatturazione — Gestisci Fatture) nello stato “Scartata SDI". Per queste fatture/note di credito verra, inoltre,
visualizzata il motivo dello scarto nella colonna "Motivo Scarto”.

Contestualmente allo scarto il sistema provvedera alla generazione di un documento equivalente e di pari importo che
il Soggetto Responsabile dovra riemettere e/o scaricare nuovamente.

6.2 \Variazione Sede Amministrativa

La funzionalita in oggetto permette al SR di dichiarare la variazione della sede amministrativa. A differenza delle altre
richieste di variazione, questa particolare tipalogia si svolge in modalita "self service” e non é previsto un pracesso di
verifica da parte del GSE.

VARIAZIONE DATI AMMINISTRATIVI

Numero Pratica

FER100434

Stato Pratica
CONTRATTO - ATTVO

DATIATTUALI SEDE AMMINISTRATIVA|

La Sede Amministativa coincide con la Sede Legale

Nazionz
taia

Regionz
BASLICATA

Provincia
POTENZA

Comune
POTENZA

Indirizzo
'VIA SANDRO MUSETTARETTO MUSETTARETTO MUSETTARET!

Civico

@

cap
85100

NUOVI DATI DI SEDE AMMINISTRATIVA

La Sede Amminsirativa concide con s Sede Legale
Osi
Qo

e
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Accedendo alla maschera il SR visualizza i dati di sede amministrativa attualmente presenti sul sistema ed ha la
possibilita di aggiornarli indicando la coincidenza della Sede Amministrativa rispetto a quella attuale. Le risposte
selezionabili sana:

e Siilsistema eredita le informazioni della sede legale attuale;
e No:il SR deve inserire i nuovi dati di indirizzo della sede amministrativa dichiarando:
o Nazione
o Regione
o Provincia
o Comune (citta nel caso di nazione estera)
o Indirizzo
o (ivico

o CAP

Una volta inseriti tutti i dati I'operatore, cliccando sul pulsante “Salva”, visualizza un popup: in caso di scelta "OK" |l
sistema procede con il salvataggio dei dati dichiarati dal SR, altrimenti in caso di scelta "Annulla” rimanda alla pagina
senza effettuare alcuna modifica. La pressione del pulsante “Indietro”, di contro, riporta alla pagina principale delle
variazioni senza salvare | dati inseriti.

In caso di conferma del salvataggio dei dati, il SR puo procedere alla conferma dei dati inseriti mediante la pressione del
pulsante “Invia”. Di contro, la pressione del pulsante "Annulla” permette al SR di annullare la richiesta e di non inviarla al
GSE. In tal caso 'operatore deve compilare una nuova richiesta.

Infine il pulsante “Indietro” permette di tornare nella griglia principale delle richieste di variazione, permettendo di poter
modificare i dati inseriti in un momento successivo.

6.3 Variazione Codice IPA

La funzionalita in oggetto permette al SR di modificare il codice IPA associato ad una specifica pratica. Al pari di quanto
riportato per la funzionalita di "Variazione Sede Amministrativa”, anche questa particolare tipologia di variazione si
svalge in modalita "self service” e non e previsto un processo di verifica da parte del GSE.
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VARIAZIONE CODICE UNIVOCO
UFFICIO

RICHIESTA VARIAZIONE CODICE UNIVOCO UFFICIO

Humen Pratics
FERDI201S
SaE Praties

CONTRATTO - ATTIVD

CODICE UNIVOCO UFFICIO AITUALE

Codice Unkoco Uick

ddhhhh

NUOVO CODICE UNIVOCO UFFICIO

L'Ogerzione che £l 213 reghiranda rienir iz be Pusalicne Amminigirazkel
Infieressate dal Decreto 3 prile 2013 1. 55 che prevede la FATTURAZIONE
ELETTRONICA. Salezionzre Il Codice Unkoco Uiclo per 13 trasmilssione
olis famune elemonicne eMEEss I 1iEzione 3l prEsente CONTERD.

Codica Unhoco UTclo
Sslezionz unalone

i

Accedendo alla maschera il SR visualizza il codice IPA attualmente associato alla pratica selezionata. La madifica del
valore puo essere effettuata selezionando una dei valori contenuti nella lista denominata “Codice IPA".

Una volta dichiarato il nuovo valore, cliccando sul pulsante “Salva”, visualizza un popup: in casa di scelta "OK" il sistema
procede con Il salvataggio dei dati dichiarati dal SR, altrimenti in caso di scelta "Annulla” rimanda alla pagina senza
effettuare alcuna modifica. La pressione del pulsante "Indietra”, di contro, riporta alla pagina principale delle variazioni
senza salvare i dati inseriti.

In caso di conferma del salvataggio dei dati, il SR puo procedere alla conferma dei dati inseriti mediante la pressione del
pulsante “Invia”. Di contro la pressione del pulsante “Annulla” permette al SR di annullare la richiesta e di non inviarla al
GSE. In tal caso I'operatore deve compilare una nuova richiesta.

Infine il pulsante “Indietro” permette di tornare nella griglia principale delle richieste di variazione, permettendo di poter
modificare i dati inseriti in un momento successivo.
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7 Appendice

7.1

Legenda stati pratica
INSERITA: stato della pratica per la quale sono stati salvati i dati di instradamento (solo DM 2019)

DA INVIARE: stato della pratica per la quale sono stati salvati i dati preliminari o, per pratiche DM2019, per la
quale sono stati salvatii costi diistruttoria

INVIATA: stato della pratica all'atto della conferma di invio della richiesta di incentivo da parte del SR. Tutti i
dati lato portale sono bloccati e non pit modificabili dal SR.

INVIATA — IN ATTESA ACCETTAZIONE AGGREGATORE: stato della pratica aggregata all'atto di invio parziale
ACCETTATA — IN ATTESA DI INVIO AGGREGATO: stato della pratica aggregata all'atto di accettazione in
aggregato da parte del Soggetto Aggregatare (solo DM2019)

ESCLUSA DA AGGREGATO: stato della pratica all'atto di esclusione da parte del Soggetto Aggregatore (solo
DM2019)

IN COMPLETAMENTO: stato della pratica oggetto di completamento prima della conferma dell'invio della
richiesta di incentivazione,

NON INVIATA: e lo stato impostato dal sistema su tutte le pratiche che, al momento della chiusura del registro,
risultino ancora in stato “Da Inviare”.

AGGREGATA NON INVIATA: e lo stato impostato dal sistema su tutte le pratiche aggregate che, al momento
della chiusura del registro, risultino ancora in stato “Inserita”, “Da Inviare” o "Accettata — in attesa di invio
aggregato”

SOSPESA (per richieste di accesso alle graduatorie): € uno stato di sospensione della pratica impostato dal
GSE per I'esecuzione di controlli aggiuntivi o pit approfonditi sulla pratica o sul SR,

ANNULLATA: ¢ lo stato che assume la pratica in seguito ad un annullamento effettuato lato intranet.
ANNULLATA PER RINUNCIA: e lo stata che assume la pratica in seguito alla rinuncia effettuata dal portale.
ANNULLATA PER SOSTITUZIONE: e lo stato che assume la pratica in seguito alla sostituzione della stessa
effettuata dal portale.

AMMESSA: stato della pratica per la quale e stata richiesta l'iscrizione a registri o aste ed e risultata idonea e
all'interno della graduatoria.

NON AMMESSA: stato della pratica per la quale é stata richiesta l'iscrizione a registri 0 aste ed e risultata
idonea ma fuori della graduatoria.

ESCLUSA: stato della pratica per la quale e stata richiesta l'iscrizione a registri 0 aste ma non é risultata idonea

per I'inserimento in graduataria.
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7.2

IN VALUTAZIONE: stato della pratica che identifica lo svolgimento delle attivita di istruttoria tecnico-

amministrativa da parte del GSE.

Legenda stati aggregato
AGGREGATO - DA CONSOLIDARE: stato dell'aggregato per il quale sono stati inseriti I dati di instradamento

AGGREGATO - CONSOLIDATO: stato dell'aggregato per il quale e stato effettuato correttamente |l
consalidamenta

AGGREGATO INVIATO: stato dell'aggregato per il quale sono terminate tutte le operazioni di consolidamento,
completamento dati, caricamento documentazione ed invio.

AGGREGATO NON INVIATO: e lo stato impostata dal sistema su tutti gli aggregati che, al momento della
chiusura del registro, risultino ancora in stato DA CONSOLIDARE o CONSOLIDATO.

AGGREGATO ANNULLATO: e lo stato impostato dal sistema a seguito di presentazione e successiva

approvazione richiesta di annullamento aggregato.
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